
                        DCA 2nd Sem DTP(Pagemaker and Photoshop)  

                                                  तोमर इंस्टिट्यूि ऑफ़ कंप्यूिर बरेला                                  P a g e  | 1 

   Visit www.tomarbarela.com 

 



                        DCA 2nd Sem DTP(Pagemaker and Photoshop)  

                                                  तोमर इंस्टिट्यूि ऑफ़ कंप्यूिर बरेला                                  P a g e  | 2 

   Visit www.tomarbarela.com 

                    SEMESTER-II 

2DCA3(B) –DTP WITH PAGEMAKER & PHOTOSHOP 
(ELECTIVE-II) 

 
UNIT-I 

Introduction to Desk Top Publishing, Introduction to Desk top 
Publishing (DTP),History, Definition,Need and Area of Application, 

Difference between a Word processor and publication Software, Use 
and importance of DTP in publication & Newspaper Printing, Various 

DTP  Softwares, Introduction to Offset printing Technology,printers 
Formatting of a text: Typography, Fonts Point Size, Spacing, Breaks, 

Measurements etc., Types of printing: Lithography, Flexography, 
Gravure, Screen printing, Offset printing. Working of offset printing, 

Terms used in Offset printing: Bleed, CMYk, Impressions, Importance of 
D.T.P. in publication. Laser Printers – Use, Types, Advantage of laser 

printer in publication 

 
UNIT-II 

Adobe Page Marker- Introduction to Page Marker, Aldus & Adobe page 
Marker, previous and current versions of page Maker, Page Marker as a  

DTP Software, Attribute settings: Tools, Styles, Menus, Alignments, 
Grids, Guides etc., Keyboard shortcuts, page Layouts- margins and 

page orientations With Various page sizes, Text Editing and 
Manipulation, Filters, Import and Export options, Placing of Text and 

Images, Auto flow and Story Editor, Different Layout views, Tab 
setting, Columns & Gutters, Use of Styles, Palettes & Colours, Find 

Option & Documents Setup 
 

UNIT-III 
Adobe Page Marker – Page and documents setup, working with rulers, 

setting the unit measurement, Bullets, Column Balancing, Breaks, Text 

Wrapping, Windows & Orphan lines, Revert Command and its use, 
Using Drop Caps and various style formats, Editing of Graphics and 

Frames, OLE & Embedding, Plug-ins, Mathematic Equation, Table Editor 
and it use, Master pages, Headers & Footers, Frame Options, print 

setup Options, Managing and printing Publication – Tiles, multiple 
copies etc. Use of Page Marker in News Paper and Magazines 

 
UNIT-IV 

Introduction to Adobe Photoshop, Photoshop Documents, Various 
Graphic Files and Extensions- JPG, GIF, PNG, TIF, BMP, PSD, CDR, SVG 

ETC., Graphic Files: Vector Image and Raster Images. Definition, 
Features, Area of application etc.Advantages and Disadvantages Vector 

& Raster Graphics, Bitmap Graphics, Pixels, Application Programs to 
work on Vector Graphics and Raster Graphics, Various color Modes and 

Models: HSB, RGB, CMYK, Bitmap, Grayscale, Duotone Image: Image 

Size and Resolution, Changing Image size and Resolution, Getting 
Image from Input Devices, Creating New image in photoshop, Using 

File Browser, Opening and Importing Selecting Image, Adjusting Pixel, 
Snap command, Saving and Loading Selection, Deleting Selection 
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    UNIT-V 
 

Photoshop – Introduction PSD files. Screen and work Area Interfaces: 
Menu Bar, Option Bar, Palette, Active Image Area, Tool Box List etc., 

Opening a file, Saving a File, Closing a File, Tool: Icons, Name and 
usage of Each tool, Setting History Option, Photoshop Layer & Palettes: 

Use of Layers, Why Use Layers, Using Layer Palette, Creating Layers 
and Layer Sets, Background layer.Working With layered Image: Layer 

and Layer sets, Selecting Layers, Displaying Content of a Layer, 
Duplicating Layers, Changing Order of Layers, Linking and Aligning 

Layers, Renaming, Deleting Layer, Color Coding, Rasterizing Layer, 
Setting Opacity and Blending, Layer Effect and Style, Applying Preset 

Style, Creating Custom Style, Masking Layer.Filters: Using Filter Gallery, 
Filter Gallery Gialogue box, Applying and Blending Filters, Choosing 

Various Filter Effects 
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               Syllabus के अनुसार Questions  

     

UNIT-I 
 

Q1. DTP क्या है ? DTP के इततहास इसकी उपयोगिता ककन Area मैं है समझाइये ? 

Q2 डके् सिपप पस्लिलकेनन के ला  बताईये ?   

Q3. Word Processor और Publication Software मैं और अतंर बतलाइये  ? 

Q4. DTP का Publication और Newspaper प्रटंििं मैं उपयोि और महत्तत्तव बतलाइये  ? 

Q5.प्वभ न्य रकार के DTP Software के बारे मैं बतलाइये  ? 

Q6. Text की Formatting Typography, Fonts Point Size, Spacing, Breaks, 

Measurements को समझाइये ? 

Q7. प्रटंििं के रकार समझाइये ? 

Q8.Offset printing Technology के बारे मैं बतलाइये  ? 

Q9.Offset Printing की काययराणी को समझाइये ? 

Q10. Offset Printing से संबंगित Terms को समझाइये 

        Bleed, CMYk, Impressions 

Q11 लेजर प्रिंर क्या हैं? Laser Printer के Advantages Disadvantage बतलाइये 

 
UNIT-II 

 

Q1. Pagemaker क्या है ? इसकी प्वनषेताएँ बतलाइये और Window का सगित्र वणयन कीस्जए 

Q2. Pagemaker में Menu बार को समझाईये ?  

Q3. Pagemaker में Toolbox को समझाईये ?  

Q4 Pagemaker के Version  के बारे मैं बतलाइये  ? 

Q5.Pagemaker का DTP software के रूप मैं क्या उपयोि है समझाइये ? 

Q6 Pagemaker की Shortcut keys बताईये ? 

Q 7. पेजमेकर 7.0 मे नया डपक्यूमेंि कैसे बनाये ? 

Q8. Pagemaker के  Text Editing and Manipulation Options को समझाइये 

Q9. Pagemaker में  Import and Export options को समझाइये? 

Q10. Pagemaker में Story Editor  को समझाइये ? 

Q11. Pagemaker में Different Screen views तथा Page Views  को समझाइये ? 

Q12. Pagemaker में Tab and Indent setting को समझाइये ? 

Q13. Pagemaker में  Columns & Gutters को समझाइये ? 

Q14. Pagemaker में  Palettes  को समझाइये ? 

Q15. पेजमेकर 7.0 में टपेभलिं की जाँि कैसे करें ? 

Q16 पेजमेकर 7.0 में फाइंड और ररप्लेस प्वकल्प का रयोि कैसे करें 
Q17. Pagemaker में  Documents Setup को समझाइये ? 
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UNIT-III 

 

Q1. Pagemaker में Rulers का क्या उपयोि है समझाइये ? 

Q2. Pagemaker में Bullets and Numbering को कैसे लिाए ? 

Q3. Pagemaker में  Text Wrapping को समझाइये ? 

Q4. Pagemaker में  Windows & Orphan lines, का क्या उपयोि है समझाइये ? 

Q5. Pagemaker में  Revert Command का क्या उपयोि है समझाइये ? 

Q6. Pagemaker में  Drop Caps को समझाइये ? 

Q7. Pagemaker में Graphics and Frames को कैसे Edit करे? 

Q8. Pagemaker में Plug-ins, को समझाइये ? 

Q9. Pagemaker में Table Editor का क्या उपयोि है समझाइये ? 

Q10. Pagemaker में Master pages को समझाइये ? 

Q11. . Pagemaker में  Headers & Footers को समझाइये ? 

Q12. Pagemaker में Frame Options को समझाइये ? 

Q13. AutoFlow का रयोि पेजमेकर में ककस रकार ककया जाता है ? 

Q14. Pagemaker में  print setup Options को समझाइये ? 

Q15. Pagemaker का News Paper and Magazines Printing में क्या उपयोि है 
समझाइये ? 

UNIT-IV 
 

Q1. Adobe Photoshop के बारे मैं बतलाइये  ? 

Q2. प्वभ न्य Graphics File और इसके Extension को समझाइये ? 

Q3. Vector Image and Raster Images. को समझाइये ? 

Q4. Vector & Raster Graphics, Advantages and Disadvantages को समझाइये  
Q5. प्वभ न्य color Modes and Models को समझाइये ? 

Q6. Resolution, को समझाइये ? 

Q7. photoshop में नयी Image कैसे बनाये 

Q8 photoshop में Image से संबन्िीत options को समझाइये 

Q9. Photoshop में Opening and Importing Selecting Image को समझाइये ?  

Q10.  Photoshop में  Snap command, को समझाइये ? 

 

UNIT-V 
 

Q1. Photoshop में  Screen and work Area Interfaces को समझाइये ? 

Q2. Photoshop में  स ी Tools के उपयोि को समझाइये ? 

Q3. Photoshop में Opening a file, Saving a File, Closing a File, को समझाइये ? 

Q4. Photoshop में Layer से संबन्िीत स ी Option को समझाइये ? 

Q5. Photoshop में Filter Effects को समझाइये ? 
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UNIT-I 

 

Q1. DTP क्या है ? DTP के इतिहास इसकी उपयोगििा ककन Area मैं है समझाइये ? 

डी टी पी क्या है? 

डसे्कटॉप पब्लिशशिंि का शाब्लिक अर्थ छापी जाने वािी सामाग्री को अपनी मेज पर ही िैयार करना 
होिा है अर्ाथि अपनी मेज पर रखे उपकरणो द्वारा ही प्रकाशन 
का कायथ करना, इसका व्यवहाररक अर्थ है – कम्प्यूटर और 
उससे जुड ेउपकरणो द्वारा प्रकाशन का कायथ करना, िसूरे शलिो 
मे इस प्रणािी मे पाठ्य कम्पपोज करने, गित्र आदि बनाने से 
िेकर उन्हे ववशिन्न पषृ्ठो पर स्र्ान िेने अर्ाथि सेट करने िक 
का सारा कायथ अपनी मेज पर रखे कम्प्यूटर मे ही ककया जािा 
है और अिंि मे ऐसी मास्टर प्रति िेजर वप्रिंटर पर छापकर िैयार 
कर िी जािी है, ब्जसे आप ककसी छपाई की ववगि जैसे ऑफसेट ववगि से सीिे कािज पर उिार 
सकिे है और इच्छानुसार ककिनी िी प्रतिया छाप सकिे है सिंक्षेप मे, अपने डसे्कटॉप  कम्प्यूटर की 
सहायिा से पूरी िरह छापने योग्य िस्िावेज िैयार करना ही डसे्कटॉप  पब्लिशशिंि कहा जािा है, 
इसके शिये कई प्रकार के प्रोग्राम उपिलि है, ब्जनके द्वारा आप टुकडो मे बिंटी हुई सूिनाओ और 
सामाग्री को आपस मे जोडकर एक सिंपूणथ िस्िावेज बना सकिे है। 

डीटीपी का उपयोि क्यों ? 

परम्पपरािि प्रकाशन प्रणािी की िुिना मे डीटीपी का उपयोि करना 
इसशिए सुवविाजनक है कक परम्पपरािि ववगि मे प्रकाशन की सामाग्री 
िैयार करने का कायथ मुख्यिः बाहरी व्यब्क्ियो जैसे गित्रकारो डडजायनरो 
कम्पपोजीटरो और प्रूफ रीडरो पर तनिथर करिा है जबकक डसे्कटॉप  प्रकाशन प्रणािी मे यह कायथ प्रायः 
एक ही व्यब्क्ि के अपने हार् मे होिा है बाहरी व्यब्क्ियो पर तनिरथिा के कारण परम्पपरािि ववगि 
मे कोई प्रकाशन अपने रूप मे िैयार होने िक बहुि समय िे िेिा है, जबकक डीटीपी मे यह कायथ 
बहुि कम समय मे सम्पपन्न कर शिया जािा है डसे्कटॉप  प्रकाशन मे समस्ि कायथ एक ही स्र्ान 
पर ककया जािा है ििे ही कई व्यब्क्ियो द्वारा ककया जा रहा हो इसशिये इसमे स्विाववक रूप से 
कम समय िििा है इसशिए इससे कोई िी सामाग्री अपना महत्व खो िेने से पहिे ही छापकर 
सिंबिंगिि व्यब्क्ियो िक पहुिाई जा सकिी है इससे प्रकाशन का उििे े्श्य िी सफि होिा है, डीटीपी 
ववगि से प्रकाशन करने मे समय और सािनो की िारी बिि होिी है, ब्जससे प्रकाशन का मूल्य कम 
होिा है और अगिक से अगिक व्यब्क्ियो िक पहुिािंया जा सकिा है। 

डीटीपी का एक ववशषे िाि यह है कक इसमे िैयार ककए िये प्रकाशन को ककसी ििंडारण माध्यम 
जैसे हाडथ डडस्क, फ्िॉपी, सीडी, िमु्पबकीय टेप आदि पर उिार कर िीर्थ काि िक सुरक्षक्षि रखा जा 
सकिा है और आवश्यकिा पडने पर उसको पूणथ रूप मे या उसके ककसी िाि को पुनः छापा जा 
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सकिा है अर्वा अन्य प्रकाशन मे उपयोि ककया जा सकिा है परम्पपरािि ववगि की 
िरह इसमे टाइप सेट ककए हुए पेजो को िौतिक रूप मे सुरक्षक्षि नही रखना पडिा परम्पपरािि 
प्रणािी मे ककसी प्रकाशन को कफर से छापने के शिए प्रकाशन की समस्ि प्रकिया पूरी िरह िोहरानी 
पडिी है, जबकक नवीन प्रणािी मे सारा कायथ अपने अिंतिम रूप मे िैयार रखा रहिा है, उसे केवि 
वप्रदटिंि प्रेस िक पहुिाना होिा है।  

डीटीपी का इतिहास  
1970 में डसे्कटॉप प्रकाशन को सबसे पहिे जेरॉक्स PARC में ववकशसि ककया िया र्ा। एक 
ववरोिािासी िावे में कहा िया है कक 1983 में कफिाडबे्ल्फया के एक सामुिातयक समािार पत्र में 
जेम्पस डवेवस द्वारा ववकशसि कायथिम के सार् डसे्कटॉप प्रकाशन शुरू हुआ र्ा। प्रोग्राम टाइप 
प्रोसेसर वन एक WYSIWYG डडस््िे के शिए ग्राकफक्स काडथ का उपयोि करके एक पीसी पर ििा 
िया और इसे 1984 में सवथशे्रष्ठ जानकारी द्वारा व्यावसातयक रूप से पेश ककया िया। डसे्कटॉप 
टाइवपिंि केवि सीशमि पषृ्ठ मेकअप सुवविाओिं के सार् 1978–9 में TeX की शुरुआि के सार् 
आई र्ी, और 1980 के िशक में इसे LaTeX द्वारा बढाया िया र्ा। 
 

Macintosh किं ्यूटर ्िेटफॉमथ को Apple द्वारा 1984 में बहुि िमूिाम के सार् पेश ककया 
िया र्ा, िेककन शुरुआि में, मैक में शुरुआि में DTP क्षमिाओिं की कमी र्ी। 1985 में Apple 

LaserWriter वप्र िंटर की जनवरी में शुरूआि के सार् DTP बाजार में ववस्फोट हुआ और बाि में 
जुिाई में Aldus से पेजमेकर सॉफ्टवेयर की शुरुआि हुई, जो िेजी से डसे्कटॉप प्रकाशन के शिए 
मानक सॉफ्टवेयर अनुप्रयोि बन िया। इसकी उन्नि िेआउट ववशषेिाओिं के सार्, पेजमेकर ने 
माइिोसॉफ्ट प्रोसेसर जैसे शलि प्रोसेसर को केवि रिना और ववशुद्ध रूप से पाठ िस्िावेजों के 
सिंपािन के शिए िुरिंि हटा दिया। शलि "डसे्कटॉप प्रकाशन" को एल्डस के सिंस्र्ापक पॉि ब्रेनडडथ के 
शिए ब्जम्पमेिार ठहराया िया है. 
डसे्कटॉप प्रकाशन के आिमन से पहिे, टाइप ककए िए िस्िावेजों (हस्िशिखखि िस्िावेजों के 
ववपरीि) के उत्पािन के शिए ज्यािािर िोिों के पास एकमात्र ववकल्प एक टाइपराइटर र्ा, जो 
केवि एक मुट्ठी िर टाइपफेस (आमिौर पर तनब्श्िि-िौडाई) और एक या िो फॉन्ट आकार की 
पेशकश करिा र्ा। वास्िव में, एक िोकवप्रय डसे्कटॉप पब्लिशशिंि बुक ि मैक का टाइपराइटर नहीिं 
र्ा, और उसे वास्िव में यह बिाना र्ा कक मैक एक टाइपराइटर की िुिना में बहुि अगिक कैसे 
कर सकिा है।  
 

एडोब शसस्टम्पस द्वारा ववकशसि बबहाइिंड ि सीन्स टेक्नोिॉजीज पेशवेर डसे्कटॉप प्रकाशन अनुप्रयोिों 
के शिए आिार तनिाथररि करिे हैं। LaserWriter और LaserWriter ्िस वप्रिंटर में उच्ि 
िुणवत्िा, स्केिेबि Adobe PostScript फोंट उनकी ROM मेमोरी में तनशमथि शाशमि रे्। 
LaserWriter की पोस्टब्स्ि्ट क्षमिा ने प्रकाशन डडजाइनरों को एक स्र्ानीय वप्रिंटर पर फाइिों 
को प्रूफ करने की अनुमति िी, कफर ऑब््टकि ररजॉल्यूशन 600+ पीपीआई पोस्टब्स्ि्ट वप्रिंटर जैसे 
शिनोट्रॉतनक से उपयोि करके डीटीपी सेवा लयूरो में उसी फाइि को वप्रिंट करें। बाि में, मैककिं टोश II 

को जारी ककया िया जो डसे्कटॉप प्रकाशन के शिए अगिक उपयुक्ि र्ा क्योंकक इसकी अगिक 
ववस्िारशीििा, बड ेरिंि के मल्टी-मॉनीटर डडस््िे के शिए समर्थन, और इसके एससीएसआई स्टोरेज 
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इिंटरफेस के कारण जो िेज उच्ि क्षमिा वािी हाडथ ड्राइव को शसस्टम से जुड ेरहने की 
अनुमति िेिा र्ा। जब 1986 में MS-DOS किं ्यूटरों के शिए GEM- आिाररि वेंिरुा प्रकाशक को 
िाया िया र्ा, िब मैककन्टोश-आिाररि प्रणाशियााँ बाजार में हावी रही।  
सॉफ़्टवेयर को Apple-II और कमोडोर 64 जैसे 8-बबट किं ्यूटरों के शिए िी प्रकाशशि ककया िया 
र्ा: होम पब्लिशर, ि न्यूजरूम और ब्जयोप्रयोि। अपने शुरुआिी वषों के िौरान, डसे्कटॉप प्रकाशन ने 
अप्रशशक्षक्षि उपयोिकिाथओिं के पररणामस्वरूप एक खराब प्रतिष्ठा हाशसि कर िी, जो खराब सिंिदठि, 

अव्यवसातयक रूप से दिखने वािे "कफरौिी नोट प्रिाव" िेआउट का तनमाथण करिे रे्; इसी िरह की 
आिोिना को एक िशक बाि वल्डथ वाइड वेब प्रकाशकों के खखिाफ कफर से ििाया िया र्ा। 
हािािंकक, कुछ डसे्कटॉप प्रकाशक ब्जन्होंने कायथिमों में महारि हाशसि की, वे वास्िव में पेशवेर 
पररणामों का एहसास करने में सक्षम रे्। 1980 के िशक में डसे्कटॉप प्रकाशन कौशि को कैररयर 
में उन्नति में प्रार्शमक महत्व माना जािा र्ा, िेककन अगिक उपयोिकिाथ-अनुकूि डीटीपी सॉफ्टवेयर 
िक पहुिंि में ववृद्ध ने डीटीपी को किा दिशा, ग्राकफक डडजाइन, मल्टीमीडडया ववकास, ववपणन सिंिार 
और प्रशासतनक कररयर के शिए एक माध्यशमक कौशि बना दिया है। DTP कौशि का स्िर कुछ 
र्िंटों में सीखा जा सकिा है िस्िावेजों के शिए उपयुक्ि बनाया। 

डसे्कटॉप प्रकाशन का उपयोि )Uses of Desktop Publishing) 

पाठ्य िैयार करना (Creating Text) इस िरण मे सामान्यिया ककसी 
वडथ प्रोसेसर द्वारा पाठ्य सामग्री िैयार की जािी है, ब्जसमे टाइप करना, 
प्रूफ िेखना, विथनी की जािंि करना, सम्पपािन करना, सिंशोिन करना आदि 
शाशमि होिा है। 

1. गित्र िैयार करना (Creating Illustrations) 

2. पेज की डडजाइन बनाना (Designing Page) 

3. पेज िैयार करना (Making The Page) 

4. प्रकाशन को छापना (Printing The Publication) 

5. प्रकाशन के अिंतिम रूप िेना (Finalizing the Publication)गित्र िैयार करना  
 

Creating Illustrations 

यह कायथ सामान्यिया िो प्रकार से ककया जािा है या िो ककसी ग्राकफक सॉफ्टवेयर  द्वारा आवश्यक 
गित्र बना शिये जािे है या पहिे से बने हुए अर्वा छपे हुए गित्र को ककसी स्कैनर द्वारा 
इिैक्ट्राॅ तनक डाटा मे बििकर कम्प्यूटर मे स्टोर कर शिया जािा है इस ववगि मे स्कैनर की क्षमिा 
अगिक महत्वपूणथ होिी है आवश्यकिा के अनुसार इन िोनो ववगियो का उपयोि करके सिी प्रकार 
के गित्र रेखागित्र, फोटो आदि िैयार कर शिये जािे है। 

पेज की डडजाइन बनाना (Designing Page) 



                        DCA 2nd Sem DTP(Pagemaker and Photoshop)  

                                                  तोमर इंस्टिट्यूि ऑफ़ कंप्यूिर बरेला                                  P a g e  | 9 

   Visit www.tomarbarela.com 

इस िरण मे प्रत्येंक पषृ्ठ का खाका िैयार ककया जािा है इसमे पषृ्ठ की ििंबाई, िडैाई 
और िारो ओर छोड ेजाने वािे हाशशए िय कर शिये जािे है यह कायथ डीटीपी सॉफ्टवेयर  द्वारा 
करना कही आसान है क्योकक उसमे आप ववशिन्न प्रकार की डडजाइने शमतनटो मे बनाकर िेख सकि े
है कक कौन सी डडजाइन आपके शिये सवथशे्रष्ठ रहेिी। 

पेज िैयार करना (Making The Page) 

यह िरण सबसे अगिक महत्वपूणथ होिा है, वास्िव मे यही डीटीपी का मुख्य िरण है, इनमे समस्ि 
िैयार की हुई सामाग्री को इिेक्ट्रॉतनक  पषृ्ठ पर अच्छी िरह ििाया जािा है इसमे पाठ्य के फाण्ट 
आकार िर्ा गित्रो के आकार के बारे मे तनणथय शिये जािे है और उन्हे इस प्रकार ििाया जािा है 
कक प्रत्येक प्रष्ठ अगिक अगिक सुन्िर और उपयोिी बने डीटीपी सॉफ्टवेयर  द्वारा ऐसा करना बहुि 
सरि होिा है क्योकक इसमे आप अपने कम्प्यूटर की स्िीन पर ही ककसी पेज को कई प्रकार स े
ििाकर िेख सकिे है कक कौन सा प्रकार सबसे अच्छा रहेिा। 

प्रकाशन को छापना (Printing The Publication) 

इस िरण मे इिैक्ट्रािंतनक रूप से ियैार ककए िए प्रकाशन के सिी पषृ्ठो को ककसी िेजर वप्रिंटर पर 
छापा जािा है इस िरण मे परम्पपरािि ववगि और डीटीपी ववगि मे अिंिर साफ मािूम पडिा है, 
क्योकक परम्पपरािि प्रकाशन मे सामाग्री िातिक रूप मे पहिे ही छपी हुई उपिलि होिी है जबकक 
डीटीपी मे सामाग्री सबसे बाि मे छापी जािी है। 

प्रकाशन के अिंतिम रूप िेना (Finalizing the Publication) 

इस िरण मे प्रकाशशि िस्िावेज को एक बार पुनः ििी प्रकार िेखकर उसके खाके और सामाग्री म े
यत्र ित्र सिंशोिन ककए जािे है और अिंतिम बार छाप कर वह प्रति ऑफसेट छपाई के शिए िे िी 
जािी है। 

Q2 डके् सटॉप पब्लिकेशन के िाि बिाईये ?   

Advantages of DTP (डके् सटॉप पब्लिकेशन के िाि) 

डीटीपी सॉफ्टवेयर का मुख् य काम इब्च्छि वप्रब्न्टिंि के कायथ को सही िरीके से एविं 
िेजी से कम्प ् यटूर पर सेट करना हैं। कुछ सॉफ्टवेयर एकि पेज डडजाइतनिंि के शिए प्रयोि होिे हैं, 
जैसे कोई पोस् टर की डडजाइन बनाना हैं, या िेटरपैड की डडजाइन बनाना आदि। कुछ सॉफ्टवेयर बहु 
पेज िस् िावेज के सेदटिंि के शिए प्रयोि होिे हैं, जैसे ककसी ककिाब की सेदटिंि करना आदि।डीटीपी से 
सम्पबिंगिि कायथ करने के शिए कई सॉफ्टवेयर होि ेहैं ब्जनसे हम ककसी िी Document, image 

को बहुि ही जल्िी और आसानी से िैयार कर सकिे हैं जैसे – 
Adobe Pagemaker 

Adobe Photoshop 
Coral Draw 

Adobe in Design 
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Adobe Frame maker 

Page Plus 

कम्प ् यूटर पर आिाररि डके् स टॉप पब्लिशशिंि प्रणािी के तनम्प न िाि हैं- 

 िति (Speed) :- पुरानी पद्धति की िुिना मे इस प्रणािी में काम बहुि अगिक िेजी से 
ककया जा सकिा हैं। इसमें ना शसफथ  नये काम बना सकिे हैं, अवपिु पहिे बनाये िये काम 
को िी िेजी से सुिार सकिे हैं। इसमे टेक् स् ट फॉममेटदटिंि, फोटो में बििाव करना आदि काम 
बहुि िेजी से ककये जा सकिे हैं। 

 बििाव (Changes) :- इस प्रणािी में बनाये िये डॉक्यूमेंट या फाइि में आसानी से सुिार 
एविं बििाव कर सकिे हैं। इसमें ववशिन् न कामों को सिंग्रदहि कर सकिे हैं, ब्जससे उसे ककसी 
िी समय खोि कर उसमें बििाव कर सके  इस प्रणािी में आप मूि डडजाइन को वैसे ही 
रखिे हुए नये बििाव िी कर सकिे हैं। सिी डके् स टॉप पब्लिकेशन पैकेज मे आपके द्वारा 
ककये िये बििाव स्िीन पर दिखिे हैं। आितुनक इिंटरनेट के युि में आप िरूस् र् )remote 

location) कम्प ् यूटर की डडजाइन में िी बििाव कर सकिे हैं। 
 पेज सजावट (Page Formatting) :-डके् स टॉप पब्लिकेशन के बहुि से सॉफ्टवेयर में 

ववशिन् न पेज िेआउट दिये है, िर्ा बहुि से पेज सजावट के टूि हैं। कम्प ् यूटर मे ववशिन् न 
प्रकार के टेक् स् ट के प्रकार, ब्जन् हें हम font कहिे हैं, उपिल ि रहिे हैं। इसमें ववशिन् न प्रकार 
की बाडथर, ब्क्िप आटथ वपक् िर, शसम्प बि आदि उपिल ि हैं, उनकी सहायिा से बहूि अच् छे 
िरीके से पेज की फॉरमेदटिंि कर सकिे हैं। 

 कम िािि (Low cost) :-  पुराने समय में ककसी ककिाब की किं पोब्जिंि करने के शिये 
बहुि अगिक समय िििा र्ा, िर्ा उसमें बहुि से कुशि व् यब्क्ियों की आवश् यकिा होिी 
र्ी। यदि ककसी काम में गित्र या वपक् िर डािना हो िब कुशि किाकार की आवश् यकिा 
होिी र्ी। परन्िु आज ककसी िी काम को डीटीपी पैकेज की सहायिा से बडी ककिाब की िी 
किं पोब्जिंि बहुि जल् िी एविं अच्छी िरीके से की जा सकिा हैं। डीटीपी पैकेज के कारण 
किं पोब्जिंि की िािि बहुि कम हो िई हैं। 

 ववशिन् न टूि (Various tool):- िििि सिी डीटीपी पैकेजों में spell check, index, 

find and replace आदि टूि होिे हैं इन टूि की सहायिा से कायथ त्रदुट रदहि एविं 
आसान हो िया हैं। यदि ककसी व् यब्क्ि को ककसी िाषा की बहुि अगिक जानकारी नही है, 
िब वह किं पोब्जिंि का कायथ कर सकिा हैं। विथमान में कुछ सॉफ्टवेयर में अनुवाि 
)translation) की िी सुवविा िी िई हैं। 

 फान् ट कतनथि (Font Kerning) :- अिंगे्रजी िाषा में जब कोई टेक् स् ट टाइप करिे हैं, िब 
उनके कैरेक् टर के बीि की िरूी अिि अिि रहिी हैं। यह िरूी उन िो कैरेक् टर के shape 

पर तनिथर होिी हैं। उिाहरण के शिए “TODAY” इस शल ि में “A” और “Y” के बीि 
अगिक िरूी हैं। इस प्रकार कैरेक् टर की िरूी अिि अिि होिी हैं। फान् ट कतनथि सुवविा से 
हम कैरेक् टर की िरूी सेट कर सकिे हैं। इससे टेक् स् ट डाटा अच्छा एविं पढने में सरि हो जािा 
हैं। 

Q3. Word Processor और Publication Software मैं और अिंिर बििाइये  ? 
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What is Word Processing वडथ प्रोसेशसिंि क्या है? 

माइिोसॉफ्ट वडथ जैसा एक Word Processor मूि रूप से एक इिेक्ट्रॉतनक टाइपराइटर 
एब््िकेशन है, जब िी आवश्यकिा होिी है सिंपािन सामग्री के ववकल्प के सार्। वडथ प्रोसेशसिंि 
िस्िावेजों को इिेक्ट्रॉतनक रूप से मुद्रण या िेखने के शिए टाइप करने की अनुमति िेिा है और 
इसमें कुछ अतिररक्ि ववशषेिाएिं हैं जैसे विथनी जााँि, प्रारूपण और सूगियााँ। ये अतिररक्ि ववशषेिाएिं 
उपयोिकिाथ को सरि टेक्स्ट सिंपािकों की िुिना में अगिक िस्िावेज तनयिंत्रण प्रिान करिी हैं। ककसी 
िी वडथ प्रोसेशसिंि एब््िकेशन के शिए सामान्य वविार अिंतिम िस्िावेज को सिंपादिि और प्रारूवपि 
करने में सक्षम होना है। इस प्रकार, िाि में शाशमि हैं: 
 

What is Desktop Publishing डसे्कटॉप प्रकाशन क्या है? 

डसे्कटॉप प्रकाशन उिना ही अच्छा है ब्जिना कक एक पसथनि किं ्यूटर के िीिर एक शमनी-वप्रिंदटिंि 
प्रेस होना। प्रकाशन सॉफ्टवेयर प्रत्येक िस्िावेज के शिए पषृ्ठ िेआउट को डडजाइन करने में मिि 
करिा है। डसे्कटॉप प्रकाशन अनुप्रयोिों में उपकरण उपयोिकिाथ को िेआउट को कॉब्न्फिर करने में 
मिि कर सकिे हैं, जहािं िीजें अिंतिम डडजाइन में मुदद्रि होिी हैं और िीजें कैसे मुदद्रि होिी हैं। 
डसे्कटॉप पब्लिशशिंि टूल्स समझने और उपयोि करने में सरि हैं, सार् ही तनरपेक्ष िेआउट तनयिंत्रण 
होने के कारण यह वडथ प्रोसेशसिंि ए्िायसेस से अिि है। ओपन सोसथ डसे्कटॉप पब्लिशशिंि टूल्स की 
एक सूिी यहािं सूिीबद्ध है। शलि सिंसािन उपयोि पर िाि में शाशमि हैं: 
• र्र या कायाथिय में डसे्कटॉप प्रकाशन कम खिीिा हो सकिा है। 
• उपकरण अिंतिम आउटपुट पर पूणथ तनयिंत्रण की अनुमति िेिा है। 
• सिंपादिि करने और पररविथन करने में आसान। 
• वविारों को सिंप्रेवषि करने के शिए अगिक माध्यम (पाठ, गित्र और ग्राकफक्स)। 
 

Diffrence Between Word Processing and Desktop Publishing 

वडथ प्रोसेशसिंि बनाम डसे्कटॉप पब्लिशशिंि 

 

वडथ प्रोसेशसिंि और डसे्कटॉप पब्लिशशिंि िोनों कई मायनों में समान हैं िेककन उन क्षेत्रों में शिन्न हैं 
जो िस्िावेजों के प्रकाशन को कवर करिे हैं। 
 

िोनों के बीि समानिाएिं हैं: 
The similarities between the two are: 

• िोनों उपकरण पाठ के सार् सौिा करिे हैं ब्जन्हें स्वरूवपि ककया जा सकिा है। 
• िोनों उपकरण िाशिकाओिं और गित्रों के सार् काम कर सकिे हैं। 
• िोनों टूि में वडथआटथ, ब्क्िप आटथ और टेक्स्ट स्टाइि जैसी कई समान ववशषेिाएिं हैं। 
 

िोनों के बीि अिंिर हैं: 
The differences between the two are: 
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• वडथ प्रोसेशसिंि में टेक्स्ट के तनमाथण, सिंपािन और मुद्रण शाशमि हैं जबकक डसे्कटॉप 
प्रकाशन में ग्राकफक्स के सार् पाठ को सिंयोब्जि करने वािे िस्िावेजों का उत्पािन शाशमि है। 
• डसे्कटॉप प्रकाशन की िुिना में वडथ प्रोसेशसिंि िेआउट और डडजाइन करना मुब्श्कि है। इस प्रकार, 
डसे्कटॉप प्रकाशन का उपयोि समािार पत्र, पबत्रकाओिं, ववज्ञापनों और ब्रोशर जैसी िीजों पर काम 
करने के शिए ककया जािा है जहािं िेआउट महत्वपूणथ है। सरि मेमो, पत्र, पािंडुशिवपयों और ररज्यूमे 
के शिए वडथ प्रोसेशसिंि िस्िावेज आम हैं। 
 

Q4. DTP का Publication और Newspaper वप्रिंदटिंि मैं उपयोि और महत्त्व बििाइये  ? 

 

पेजमेकर 7.0 में न्यूज पेपर की पेज फोममेटदटिंि कैसे करें 

News Paper क्या हैं ? 

िोंिो के शिए आज के समय में समािार पत्र िैतनक जीवन का एक अहम दहस्सा बन िया हैं 
क्योककिं  िेश वविेश से सम्पबिंगिि सारी जानकारी हमें समािार पत्र में एक ही जिह पर शमि जािी हैं 
िाहे वह खेि से सम्पबिंगिि हो या राजनीति से| समािार पत्र पूरे सिंसार िर की खबरों का सिंग्रह होिा 
है, जो हमें ववश्व में होने वािी सिी र्टनाओिं के बारे में जानकारी िेिा है। 

पेजमेकर 7.0 में न्यूज पेपर की पेज फोममेटदटिंि कैसे करें 

समािार पत्र का आकार बडा होिा हैं, इसशिये उसमें सामान् य पेज िेआउट का प्रयोि नही ककया 
जािा हैं। यद्यपी समािार पत्र का आकार तनब्श्िि नही हैं, क्योकक कई प्रकार के समािार पत्र आि े
हैं जैसे िैतनक िास्कर, नई ितुनया, पबत्रका, टाइम्पस, जािरण आदि कफर िी वह A4 आकार के पेपर 
से बडा होिा हैं। 

यहॉ आकार से िा् पयथ एक पेज के आकार से हैं। अिि अिि िेशो मे समािार पत्र का आकार 
अिि अिि होिा हैं। एक पेज में आठ कॉिम होिे हैं। प्रत् येक कॉिम की िौडाई 4 सेन् टीमीटर 
होिी हैं, िर्ा िो कॉिम के बीि में 5 शमिीमीटर की जिह छोडी जािी हैं। न् यूजपेपर में पजे 
िेआउट मे सामान् यि: पपर की ओर मुख् य या महत् वपूणथ खबर रखी जािी हैं, उसे lead कहा जािा 
हैं। कम महत् वपूणथ खबरों को नीिे की ओर रखा जािा हैं। समािार पत्र को सामान् यि: बीि में मोडा 
जािा हैं, डडजाइनर यह कोशशश करिा हैं की, मुड े हुए दहस् से में कोई टेक् स् ट ना आये। running 

text को एक से अगिक कॉिम में रखा जािा हैं, डाटा के अनुसार ककसी कॉिम की िौडाई बढाई 
जािी हैं। मुख् य हेडड िंि का आकार सबसे बडा रखा जािा हैं, ि र्ा हेडड िंि के आकार का िसूरा टेक् स् ट 
उस पेज में नही रखा जािा हैं। फोटो या ग्राकफक् स का आकार, टेक् स् ट के अनुसार सेट ककया जािा 
हैं। 

प्रत् येक राष् ट्रीय न् यजू पेपर की अपनी स् टाइि िाइड (Style Guides) होिी हैं, जो उस न् यूजपेपर 
को अन् य राष् ट्रीय न् यूजपेपर से अिि बनािी हैं। ककसी स् र्ानीय समािार पत्र मे स् र्ानीय समािार 
को अगिक म हत् वपूणथ िरीके से िशाथया  जािा हैं। 
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ककसी िी बड ेया मध् यम समािार पत्र में उच् ि िुणवत् िा के पूवथतनशमथि टेम्प पिे्स का 
प्रयोि ककया जािा हैं। इन टेम्प पिेट के प्रयोि से कायथ को िोहराने की जरूरि नहीिं पडिी हैं।टेम्प पिेट 
में समािार पत्र का िेआउट, कॉिम का आकार, हेडिाइन में कौन सा टाइफेस उपयोि होना है, एक 
ववशशष्ट हेडिाइन में ककिने शल ि रखना हैं, ववशिन् न रिंि सिंयोजन आदि पुवथतनिाथररि होिे हैं। 

News Paper Setting 

समािार पत्र की सेदटिंि करने के शिए DTP प्रोग्राम पेजेस पर िेआउट का खाका बनाया जािा हैं। 
इसमें अिि अिि कॉिम की एक गग्रड बना कर पेज का िेआउट तनब्श्िि ककया जािा हैं। एक 
हेडड िंि की िौडाई एक कॉिम से अगिक हो सकिी हैं, मुख् य हेडड िंि सिी कॉिम के िौडाई के समान 
िी हो सकिी हैं। कोई िस् वीर एक से अगिक कॉिम मे सेट कक जा सकिी हैं। बॉडी टेके्  स् ट के शिए 
9 या 10 पाइिंट टाइप का उपयोि ककया जािा हैं। हेडिाइन और सब-हेडड िंि का आकार बडा होिा 
हैं। गित्रों और कै्शन के शिए ररक् ि स् र्ान छोडी जािी हैं। कोई िी न् यूजपेपर का िेआउट बनाने से 
पहिे अन् य प्रिशिि समािार पत्रों को िेआउट जािंि िेना िादहए। न् यूजपपेर की डडजाइन म ेतनम्प न 
ववशषेिाओिं का उपयोि ककया जािा हैं। बॉडथर, रूल् स (टेक् स् ट और ग्राकफक् स को वविाब्जि करिे हुए 
सीिी िाइनें) किर का प्रयोि, हेडर बोल् ड या बड ेआकार में टेक् स् ट, हेडिाइन और टाइपफेस आदि। 
िेआउट में टेक् स् ट को सेट करने के शिए ग्राकफक् स या इमेज की सहायिा िी जा सकिी हैं सिी 
फारमेंटीि पूणथ होने के बाि उसका draft आउटपुट तनकाि कर िके ककया जािा हैं। आवश् यक 
सुिार के बाि उसे व् यवसातयक वप्रन् टर पर िेजा जािा हैं। 

Q5.ववशिन्य प्रकार के DTP Software के बारे मैं बििाइये  ? 

 

DTP डडब्जटि फाइिों और content को collect & organised करने के शिए व्यापक 
computer applications पर तनिथर करिा है। desktop publisher इन apps / 

software का use करिे हैं 

o Adobe Dreamweaver (वेब डडजाइतनिंि के शिए) 
o एडोब फे़्रममेकर 
o एडोब इिस्टे्रटर  /Illustrator 

o एडोब इनडडजाइन / Indesign 

o एडोब फ्िैश / Flash (एनीमेशन और मल्टीमीडडया के शिए ) 
o एडोब फोटोशॉप / Photoshop (फोटो एडडदटिंि और ग्राकफक बनाने के ) 
o कोरि वेंिरुा / Ventura 

o कोरि ड्रा / Corel Draw 

o QuarkXPress 

o माइिोसॉफ्ट पावर्वाइिंट / MS Power Point 

o माइिोसॉफ्ट publisher 

o माइिोसॉफ्ट वडथ / MS Word & Open Office (वडथ प्रोसेशसिंि जैस ेडॉक्यूमेंट िैयार 
करने के शिए ) 
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Q6. Text की Formatting Typography, Fonts Point Size, Spacing, Breaks, 

Measurements को समझाइये ? 

 

Typography टाइपोग्राफी शिखखि िाषा को पठनीय, पठनीय और प्रिशशथि होने पर आकषथक 
बनाने के शिए टाइप करने की किा और िकनीक है। प्रकार की व्यवस्र्ा में टाइपफेस point 

sizes, line lengths, line-spacing (leading), and letter-spacing (tracking) 

और अक्षरों के जोड ेके बीि के स्र्ान को समायोब्जि करना शाशमि है । टाइपोग्राफी style, 

arrangement, and appearance of the letters, numbers, and symbols 

व्यवस्र्ा और उपब्स्र्ति पर िी िािू होिा है। टाइप डडजाइन एक बारीकी से सिंबिंगिि शशल्प है, 

ब्जसे किी-किी टाइपोग्राफी का दहस्सा माना जािा है; अगिकािंश टाइपोग्राफर टाइपफेस डडजाइन नहीिं 
करिे हैं, और कुछ प्रकार के डडजाइनर खिु को टाइपोग्राफर नहीिं मानिे हैं। टाइपोग्राफी का उपयोि 
एक सजावटी उपकरण के रूप में िी ककया जा सकिा है. 
Fonts Point Size फॉन्ट आकार या पाठ का आकार स्िीन पर प्रिशशथि या पषृ्ठ पर printed 
characters ककिने बड ेहैं। एक फॉन्ट आम िौर पर pt (अिंक) में मापा जािा है। 
 

Q7. वप्रिंदटिंि के प्रकार समझाइये ? 

 

वप्रब्न्टिंि एक ऐसी प्रकिया है, ब्जसमें टैक्स्ट और इमेज को स्याही से ककसी वप्रब्न्टिंि प्रेस का प्रयोि 
करके कािज पर स्र्ानान्िररि ककया जािा है। अक्सर यह एक बड ेपैमान ेपर की जाने वािी 
ओद्योगिक प्रकिया है और पब्लिशशिंि का एक उत्यन्ि आवश्यक िाि है।  
वप्रब्न्टिंि प्रेस के अववष्कार से पहिे, पुस्िकािंॅे को पढने के अवसर अत्यन्ि सीशमि रे्। क्योंकक ककसी 
पुस्िक के वविरण के शिए इसकी प्रतिशिवप िैयार करना एकमात्र जररया र्ा, इसकी हार् से पुनः 
प्रति िैयार करना। सन े् 1440 में जमथन अववष्कार जोहान्नेस िटेन्बिथ(Johannes 

Gutenberg) ने एक वप्रब्न्टिंि प्रेस प्रोसेस का अववष्कार ककया । इस प्रोंसेस में िािु और शमश्रिािु 
के ढिे हुए मूवेबि टाईप एक ववशषे प्रेस, िेि पर आिाररि स्याही का प्रयोि ककया िया जो छपी 
पुस्िकों के समूह उत्पािन के शिए उपयोिी शसद्ध हुआ। 
 

वप्रदटिंि के प्रकार (Types of Printing) 

Printing एक ऐसा माध्यम है, जो हमें हर जिह दिखािा है । इसका प्रयोि समािार-पत्रों 
पुस्िकों(Books) पबत्रकाओिं(Magazines), ब्रोशसथ(Brochures), तनमन्त्रण पत्र (Invitaion 

Letters), प्रिार-पुब्स्काओिं(Pamphlests) आदि के शिए ककया जािा है।  
 

1.िेटर पे े्रस वप्रब्न्टिंि(Letter Press Printing)- िूॅ  कक यह वप्रब्न्टिंि का पारम्पपररक िरीका है, 
इसशिए िेटर प्रेस वप्रब्न्टिंि आज िी वप्रब्न्टिंि के एक प्रामाखणक प्रकार 
के रूप मे स्र्ावपि है। इस प्रकार की वप्रब्न्टि को टाइपग्राकफक 
वप्रब्न्टिंि(Typographic Printing) िी कहा जािा है। िेटर पे े्रस 
वप्रब्न्टिंि में वप्रब्न्टिंि उिरे हुए अक्षरों से की जािी है। ये अक्षर िकडी 
अर्वा िािु के बने होिे है। इन अक्षरों को एक िखैटें, ब्जसे फमाथ कहा 
जािा है। में व्यवब्स्र्ि करके मजबूिी से बािंि दिया जािा है। और कफर इनके पपर स्याही पोिकर 
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कािज के पपर िबाया जािा है और ये अक्षर कािज पर छप जािे है इस प्रकार की 
वप्रब्न्टिंि में अक्षरों के सार् उपयोिी गित्रों को िी लिाॅ क की सहायिा से वप्रन्ट ककया जा सकिा है। 
ये लिाॅ क जस्िे, िािंबें अर्वा ्िाब्स्टक के बने हो सकिे है। और इनका प्रयोि रेखा गित्रों अर्वा 
हाफटोन गित्रों के शिए ककया जा सकिा है। फममेट में अक्षरों के सार् इन लिाॅ क्स को यर्ास्र्ान पर 
फिं सा दिया जािा है। और कफर वप्रब्न्टिंि की जािी है। 
 

2.स्िीन वप्रब्न्टिंि(Screen Printing)स्िीन वप्रब्न्टिंि एक ववशषे प्रकार की वप्रब्न्टिंि है, जो िीखे 
शसरों वािी इमेजेज को तछद्रयुक्ि कपड े(Porous Fabric) और स्टेब्न्सि(Stencil) का प्रयोि 
करके, वप्रन्ट करिी है। इस िकनीक का ववकास 19वी’ शिालिी के प्रारम्पि 
मे हुआ और प्रर्म ववश्वयुद्ध के िोॅैरान बैनसथ और झण्डों को छापने के 
शिए यह िकनीक िोकवप्रय हुई इस प्रकार की वप्रब्न्टिंि में स्िीन फेे्रम की 
िूशमका महत्वपूणथ होिी है। ब्जनका अगिक बडा फेे्रम होिा है, वप्रब्न्टिंि की 
िुणविा उिनी ही कम होिी जािी है।  
स्िीन वप्रब्न्टिंि में एक महीन बुना हुआ कपडा, जो कक शसल्क, पाॅ शिएस्टर अर्वा नायिाॅ न हो 
सकिा है, एक िकडी अर्वा एल्यूशमतनयम के फेे्रम पर कसा होिा है। स्िीन वप्रब्न्टिंि करिे समय 
िकडी अर्वा एल्यूशमतनयम के फेे्रम मे जड ेहुये अत्यिंि जािी िार कपड ेपर कफल्म गिपकाने के 
बाि अत्यन्ि िाढी स्याही से मुद्रण ककया जािा है। स्िीन पर इस स्याही को स्क्वीजी नामक एक 
छोटे से वाइपर से ढकेिा जािा है। यही कारण है कक स्िीन वप्रब्न्टिंि के शिए कोई मशीन िो िादहए 
ही नहीिं ,स्िीन जडा हुआ फेे्रम स्याही ढकेिने की स्क्वीजी और फेे्रम के आिार के रूप में प्रयोि 
की जाने वािी िकडी की एक मेज ही इस उद्योि के अतनवायथ उपकरण है। 
3.आॅ फसेट वप्रब्न्टिंि(Offset Printing) आॅ फसेट वप्रब्न्टिंि को आॅ फसेट शिर्ोग्राफी अर्वा 
शिर्ो आॅ फसेट;स्पजीव ववब्ॅॅेमजद्ध िी कहा जािा है। आॅ फसेट वप्रब्न्टिंि ववश्व की एक सवथव्यापी 
वप्रब्न्टि िकनीक है। ववश्व का िििि 40 प्रतिशि वप्रब्न्टिंि कायथ आॅ फसेट 
वप्रब्न्टिंि के माध्यम से होिा है। यद्यवप आॅ फसटे वप्रब्न्टिंि मशीन्स अत्यन्ि 
खिीिी है, परन्िु इनकी वप्रब्न्टिंि िािि अत्यन्ि कम और सस्िी है। उच्ििर 
वप्रब्न्टिंि िुणविा और अगिक मात्रा में वप्रब्न्टिंि के कारण आॅ फसेट वप्रब्न्टिंि 
िकनीक िाकवप्रय है। इसके िोकवप्रय होने का एक कारण यह िी है। कक 
आॅ फसेट ववगि में इमेज और टैक्स्ट आदि एक ही सिह पर ब्स्र्ि होिा है। अन्य वप्रब्न्टिंि िकनीक 
की िुिना में आॅ फसेट वप्रब्न्टिंि, तनम्पन िािि पर उच्ििर िुणविा के वप्रन््स के अगिक उत्पािन 
के शिये उपयुक्ि रूप से उगिि है। इस िकनीक के शिए न्यूनिम रख-रखाव की आवश्यकिा होिी 
है। आॅ फसेट वप्रब्न्टिंि में वप्रब्न्टिंि ्िेट और वप्रब्न्टिंि पेपर के मध्य कोई सीिा सम्पपकथ  नहीिं होिा है, 

ब्जससे वप्रब्न्टिंि ्िेट अन्य वप्रब्न्टिंि ववगियों की अपेक्षा अगिक समय िक िििी है। 
4.िे े्रवुरे वप्रब्न्टिंि(Gravure Printing)-गे्रवुरे वप्रब्न्टिंि िकनीक का प्रयोि साफ और उत्कृष्ट 
इमेजेज के सार् वप्रब्न्टिंि के शिए ककया जािा है। इस प्रकार की वप्रब्न्टिंि 
सामान्यिः िेजी से सूखने वािी स्याही का प्रयोि करके 
पैकेब्जिंि(Pacaging), वािपेपर(Wallpaper), और गिफ्टरै्स को 
अत्यगिक मात्रा में वप्रन्ट करने के शिए ककया जािा है। यद्यवप इस प्रकार 
की वप्रब्न्टिंि का प्रयोि अत्यगिक नहीिं होिा है कफर िी अगिक मात्रा में 
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ववज्ञापन वप्रन्ट (Advertising Print Campaigns ग्रीदटिंि काडरेॅ् े्स और 
पबत्रकाओिं (Magazines), के शिए गे्रवुरे वप्रब्न्टिंि का प्रयोि होिा है। गे्रवुरे वप्रब्न्टिंि में आवश्यक 
सिंकियाएिं-इमेज की िैयारी, शसशिण्डर की िैयारी, वप्रब्न्टिंि और कफतनशशिंि। गे्रवुरे वप्रब्न्टिंि प्रोसेस 
इन्टेब्ग्िओ वप्रब्न्टिंि का एक रूप है। िे े्रवुरे वप्रब्न्टिंि मशीन द्वारा प्रयोि की जाने वािी िकनीक 
इमेज के तनमाथण के शिए िबी हुई(Depressed) अर्वा ििंसी हुई(Sunken) सिह का प्रयोि 
ककया जािा है। इमेज एररया मिमुक्खी के छिे के आकार के सेल्स (Honey Comb Shaped 

Cells) का बना होिा है, जो कक एक काॅ पर शसशिण्डर (Copper Cylinder) में उकेरा अर्वा 
खिुा हुआ होिा है। इस शसशिण्डर का शषे िाि, अर्ाथि े् वह िाि जो उकेरा अर्वा खुिा हुआ नहीिं है, 
नाॅ न-इमेज(Non-Image) अर्वा वप्रन्ट न होने वािा (Unprinted) िाि होिा हैॅै। यह 
शसशिण्डर सामान्यिः स्याही के एक टब, ब्जसे इिंकपैन(Inkpan) कहा जािा है, में र्ूमिा रहिा 
है।, शसशिण्डर के र्ूमने के सार् ही, स्टीि के डाॅ क्टर लिेड के कारण शसशिण्डर पर ििी अतिररक्ि 
स्याही साफ कर िी जािी है। जब कािज अर्वा कोई अन्य वप्रन्ट होने वािा सामान ्िेट शसशिण्डर 
और इम्पप्रेशन शसशिण्डर के बीि से िुजरिा है, िो इस पर स्याही के सीिे स्र्ानान्िररि होने के 
कारण वप्रब्न्टिंि होिी है। 
5.फ्िेक्सोग्राफी(Flexography) फ्िेक्सोग्राफी पैकेब्जिंि मैटेररयि को वप्रन्ट करने के शिए फ्िेक्सो 
वप्रब्न्टिंि मशीन्स द्वारा बहुिायि में प्रयोि की जाने वािी एक प्रमुख 
िकनीक है। इस वप्रब्न्टिंि िकनीक का प्रयोि नािीिार 
बाॅ क्सेज(Corrugated Bixes)] फोब्ल्डिंि काटथन्स(Folding 

Cartons), ्िाब्स्टक बैग्स(Plastic Bags) आदि को वप्रन्ट 
करने के शिए ककया जािा है। 
 

6.इिेक््ॅोस्टेदटक वप्रब्न्टिंि(Electrostatic Printing)- इिेक््ॅोस्टेदटक वप्रब्न्टिंि िकनीक, एक 
इस प्रकार की वप्रब्न्टिंि िकनीक है, ब्जसमे ्िेट, स्याही अर्वा टाइप का प्रयोि नहीिं ककया जािा यह 
वपब्न्टिंि िकनीक एक ऐसी वप्रब्न्टिंि िकनीक है, ब्जसमें वप्रन्ट की जाने वािी सिह पर पाउडर 
(Powder Ink) से इमेज को सीिे वप्रन्ट करने के शिए इिैक््ॅोस्टेदटक  फोसमेटज का प्रयोि ककया 
जािा है। िकनीक की उन्नति और उच्ि िति के कारण इिेक््ॅोस्टेदटक मशीन्स का प्रयोि छोटी 
पुस्िकों को छापने के शिए िी ककया जािा है। 
 

7.डडब्जटि वप्रब्न्टिंि(Digital Printing)- डडब्जटि वप्रब्न्टिंि में वप्रन्ट करने के शिए ककसी िी 
प्रकार की ्िेट अर्वा कफल्स का प्रयोि नहीिं होिा है। इस प्रकार की वप्रब्न्टि 
में उच्ि िुणविा(High Quality) उपिलि कराने के शिए डडब्जटि इमेब्जिंि 
िकनीक का प्रयोि ककया जािा है। वप्रब्न्टिंि की यह ववि ववववि िाििों जैसे-
कफल्म का तनमाथण, ्िे्स का तनमाथण आदि को कम कर िेिी है। डडब्जटि 
इमेज वप्रब्न्टिंि, व्यावसातयक वप्रब्न्टिंि के शिए उच्ि कायथ तनष्पािन ओर िािि 
प्रिावी डडब्जटि वेब फेड समािान प्रस्िुि करिी है। डडब्जटि वप्रब्न्टिंि मशीन्स में िीिी स्याही के 
स्र्ान पर सूखे टोनर का प्रयोि होिा है। 
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Q8.Offset printing Technology के बारे मैं बििाइये  ? 

What is Offset Printing (ऑफसेट वप्रिंदटिंि क्या हैं ?) 

ऑफसेट वप्रिंदटिंि एक ऐसी वप्रिंदटिंि हैं जो सािारणि: छोटे एिंव मध् यम कायों में प्रयोि की जािी हैं, 
जैसे Newspaper, Books, Magazine, bill book, form इत् यादि। इस वप्रिंदटिंि की िति 
िेज होिी हैं इससे एक सार् 1000 से 10,000 प्रतियािं छापी जािी हैं। यह िेज एविं सस् िी 
वप्रब्न्टिंि प्रणािी हैं। िेककन इसकी वप्रन् टीिंि िुणवत् िा बहुि अच् छी नही होिी हैं, िर्ा किात् मक काम 
इसमें वप्रन् ट नही ककये जा सकिे हैं। िेककन सामान् य वप्रब्न्टिंि कामों के शिए यह पद्धति बहुि प्रयोि 
होिी हैं। 

इस प्रकार की वप्रब्न्टिंि िकनीक में इमेज वप्रब्न्टिंि ् िेट से रबर की शीट पर स् र्नािंिररि की जािी 
हैं, उस रबर शीट से कािज पर इमेज स् र्नािंिररि की जािी हैं। इस प्रकार की िकनीक में Oil और 
Water का प्रयोि करि ेहुए श् याही से कािज पर इमेज वप्रन् ट की जािी हैं। इसमें रबर की शीट में 
जो दहस् सा वप्रन् ट नही होना हैं, उसमें पानी का बेस बनिा हैं, िर्ा ब्जन दहस् से को वप्रन् ट होना हैं 
उसमें स् याही (ब्जसमें आईि होिा) का बेस बनिा हैं। इस प्रकार की वप्रब्न्टिंि 1900 शिाल िी के 
शुरूवाि से िािू हुई र्ी। 

बाकी मुद्रण पद्धतियों से यह प्रिावी, सस् िी, एव िेज िकनीक हैं। इसमें बड ेआकार की वप्रन् टीिंि कम 
समय में की जा सकिी हैं। इस प्रकार की पद्धति में प्रयोि होने वािी मशीनों का रखरखाव िी 
िििा हैं। बाकी वप्रब्न्टिंि मशीनों से ऑफसेट मशीनों पर कायथ करना आसान हैं। इसका प्रयोि 
अगिकिर कािज पर वप्रब्न्टिंि के शिए होिा हैं। 

इस प्रकार के वप्रब्न्टिंि को शिर्ोग्राफी िी कहा जािा हैं। इस प्रकार के वप्रन् टर में एक ् िेट प्रयोि की 
जािी हैं। यह ् िेट PVC या एल् युमीतनयम की होिी हैं। इसके अतिररक् ि अनके प्रकार की ् िेट 
होिी हैं, िेककन सािारणि: एल् युमीतनयम की ् िेट प्रयोि की जािी हैं। यह वजन में हल् की एविं 
मजबूि होिी हैं। एल् युमीतनयम की ् िेट पर पानी एविं ऑइि का काई असर नही होिा हैं। इस ् िेट 
पर प्रकिया कर उस पर जो डाटा वप्रन् ट करना हैं, वह उिारा जािा हैं। 

Q9.Offset Printing की कायथप्राणी को समझाइये ? 

ऑफसेट मशीन में मुख् यि: िीन शसिेंडर होिे हैं, पहिे शसिेंडर पर मास् टर या ् िेट ििाई जािी है, 
िसूरे शसिेंडर पर रबर की परि होिी हैं, ब्जससे इमेज वप्रन् ट की जािी हैं, िीसरे शसिेंडर पर कािज 
िििा हैं। इसके अतिररक् ि स् याही को अच् छे से शमिाने के शिए ववशिन् न रबर के रोि होिे हैं। 
ऑफसेट वप्रब्न्टि में वप्रन् ट करने की तनम्प न ववगि हैं। 

1. सबसे पहिे जो डाटा वप्रन् ट करना हैं, उसे कम्प ् यूटर द्वारा ् िाब्स्टक ् िेट पर या बडी एक् सपोब्जिंि 
मशीन द्वारा एल् युमीतनयम की ् िेट पर उिारा जािा हैं। 

2. मशीन के पहिे शसिेंडर को मास् टर शसिेंडर िी कहा जािा हैं| 
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3. ब्जस रिंि में छपाई करना हैं, उस रिंि की स् याही इिंक रोि में डािी जािी हैं। 
स् याही को मशीन में ब्जस जिह रखा जािा हैं, उस जिह को Ink Dust कहा जािा हैं। 

4. Ink Dust यह एक रोिर से जुडा होिा हैं, वह रोिर Ink Dust से आवश् यकिानुसार 
स् याही िेिा रहिा हैं। 

5. इिंक रोिर अन्य िो िो रोिर से जुडा होिा हैं, उनमे एक रोिर िािंए-बाएिं िी र्ुमिा रहिा हैं, 
ब्जससे स् याही अच् छे से शमक् स हो जािी हैं। िसूरा इिंक रोिर ् िेट के शसिेंडर से र्सिे हुए र्ुमिा 
हैं। 

6. बेस रोि में पानी डािा जािा हैं। इस प्रकार की वप्रब्न्टि मे पानी की बहुि अहम िूशमका 
होिी हैं। इस प्रकार की वप्रब्न्टिंि में ब्जस दहस् से में वप्रब्न्टिंि होना हैं, वहॉ पर स् याही आिी हैं, िर्ा 
ब्जस दहस् से में वप्रन् ट नही होना हैं, उस पर पानी की परि आिी हैं। इस िरह से शसफथ  ् िेट पर छपा 
मैटर ही वप्रन् ट होिी हैं। इससे स् याही ् िेट पर िि िी हैं। ् िेट के िसूरे दहस् से में पानी का रोि िी 
जुडा होिा हैं। स् याही और पानी िोनो ् िेट पर एक सार् िििी जािी हैं। 

7. अब मशीन को िािू कर दिया जािा हैं। कुछ िेर बाि स् याही या ् िेट शसिेंडर पर आिी हैं। 

8. ् िेट शसिंिेडर यह रबर के शसिेंडर (ब्जसे ल िािंन् केट कहा जािा हैं।) से र्सि ेहुए र्ुमिा हैं। 
इससे ् िेट पर ििी हुई स् याही रबर के शसिेंडर पर आिी हैं। 

9. रबर के शसिेंडर से और एक शसिेंडर ििा होिा हैं। उन िोनों के बीि में से पेपर जािा हैं। 
जो इमेज रबर के शसिेंडर पर आिी वह पेपर पर वप्रन् ट होिी हैं। 

10. ् िेट के ब्जस दहस् से में इमेज या टेक् स् ट हैं, उस पर स् याही की परि िि जािी हैं। बाकी 
दहस् से में पानी की परि आ जािी हैं। 

11. ् िेट पर ब्जस दहस् से में स् याही ििी हैं, उसकी शमरर इमेज िसूरे शसिेंडर पर आिी हैं। इस 
शसिेंडर पर रबर की परि िढी होिी हैं। 

12. अिंि में रबर की परि वािे शसिेंडर से पेपर पर इमेज वप्रन् ट होिी हैं। 

इस प्रकार वप्रब्न्टिंि शसफथ  एक समान के पेपर पर ही की जा सकिी हैं। यदि बहुरिंिी वप्रब्न्टिंि करना 
हैं, िब उसे एक से अगिक बार वप्रन् ट ककया जािा हैं। नीिे, िाि, पीिे एविं कािे रिंि से िििि 
सिी रिंि वप्रन् ट ककये जािे हैं। कुछ बडी मशीनों में यह िारों रिंि एक सार् वप्रन् ट होिे हैं। 

Advantages of Offset printing (ऑफसेट वप्रब्न्टिंि प्रणािी के िाि) 

1. इसमें डाटा साफ एविं स् पष् ट वप्रिंट होिा हैं। इसमें टेक् स् ट के सार् ग्राकफक की िी वप्रब्न्टि 
की जा सकिी हैं। 
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2. इसकी िति बहुि अगिक होिी हैं। यह सामान् यि: 1000 पेज प्रति र्िंटे स े
10,000 पेज प्रति र्िंटे िक वप्रिंट कर सकिा हैं | 

3. ककसी पेज का मास् टर बनने के बाि, बहुि कम समय में मशीन पर वप्रब्न्टिंि िािू कर 
सकिे हैं। 

4. इसमे ् िेट बनाने के बाि उस ् िेट से एक बार से ककिनी िी वप्रब्न्टिंि की जा सकिी है। 
5. इस प्रकार की मशीनों मे स् याही की खपि एविं अपव् यव बहुि कम होिा हैं, इसशिए यह 

एक सस् िी प्रणािी हैं। 
6. इस प्रणािी से की िई वप्रब्न्टिंि करने के बाि कोई और प्रकिया नही करनी पडिी हैं। 
7. बड ेआकार की वप्रब्न्टिंि िी की जा सकिी हैं। 
8. इस प्रकार की वप्रब्न्टिंि में बहुि अगिक कुशि व् यब्क्ियों की आवश् यकिा नही होिी हैं। 
9. अगिक मात्रा की वप्रब्न्टिंि के शिए यह सबसे सस् िी प्रणािी हैं। 
10. बहुरिंिी वप्रब्न्टिंि की जा सकिी हैं। 
11. वप्रब्न्टिंि के समय बहुि शोर नही होिा हैं, जैस ेकी Letterpress Printing में 

होिा हैं। 

Disadvantages of Offset printing (ऑफसेि प्रस्न्िंि रणाली की कमीयप)ं 

1. ऑफसेट मशीन की िािि अगिक होिी हैं| 

2. इसमें इिेब्क्ट्रक पावर की आवश् यकिा अगिक होिी हैं। 
3. इस वप्रिंदटिंि के शिए अिथकुशि कमथिाररयों की आवश् यकिा होिी हैं। 
4. एक बार बनाई ् िेट को बार बार प्रयोि नही ककया जा सकिा हैं। 
5. कम मात्रा की वप्रब्न्टिंि के शिए महिंिी प्रणािी हैं। 
6. फोटो क् वाशिटी वप्रब्न्टिंि अच्छी नही होिी हैं। 

विथमान में इस प्रकार की वप्रब्न्टिंि िििि सिी छपाई के काम के शिए प्रयोि हो रही हैं। ककिाब, 

समािार पत्र, बहुरिंि पोस् टर आदि का उत् पािन इस प्रकार की वप्रब्न्टिंि प्रणािी से ककया जािा हैं। 

Q10. Offset Printing से सिंबिंगिि Terms को समझाइये 

        Bleed, CMYk, Impressions 
 

Bleed 

वप्रिंदटिंि में, लिीड वप्रिंदटिंि होिी है जो उस ककनारे से आिे जािी है जहााँ शीट को छिंटनी की जाएिी। 
िसूरे शलिों में, लिीड को छिंटनी का क्षेत्र है। लिीड एक डॉक्यूमेंट की िरफ का दहस्सा होिा है जो 
वप्रिंटर को पेपर की िति, और डडजाइन असिंितियों के शिए र्ोडी सी जिह िेिा है। किाकृति और 
पषृ्ठिूशम रिंि अक्सर लिीड क्षेत्र में ववस्िाररि होि ेहैं। दट्रशमिंि के बाि, लिीड यह सुतनब्श्िि करिा है 
कक अिंतिम छिंटनी ककए िए िस्िावेज में कोई िी अप्रतिबिंगिि ककनारा न हो 
 

CMYK 

CMYK रिंि मॉडि (process color, four color) एक सबटै्रब्क्टव किर मॉडि है, ब्जसका 
उपयोि किर वप्रिंदटिंि में ककया जािा है, और इसका उपयोि वप्रिंदटिंि प्रोसेस का वणथन करने के शिए 
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िी ककया जािा है। CMYK कुछ रिंि मुद्रण में प्रयुक्ि िार स्याही को सिंिशिथि करिा 
है: cyan, magenta, yellow, and key. 

 

Impressions complete image प्रा्ि करने के शिए ककसी पषृ्ठ या प्रकाशन की सिंख्या 
printing प्रकिया से िुजरिी है। monochrome (single color) मुद्रण में, केवि एक छाप 
आवश्यक होिी है जबकक multi-color printing में िो या अगिक छापों की आवश्यकिा होिी 
है।  
Q11 िेजर वप्रिंटर क्या हैं? Laser Printer के 

Advantages Disadvantage बििाइये 

िेजर वप्रिंटर (Lager printer) नॉन इम्पपैक्ट पेज वप्रिंटर हैं 
िेजर वप्रिंटर का प्रयोि किं ्यूटर शसस्टम में 1970 के िशक से 
हो रहा हैं पहिे ये Mainframe Computer में प्रयोि ककये 
जािे रे्  1980 के िशक में िेजर वप्रिंटर का मूल्य िििि 
3000 डॉिर र्ा ये वप्रिंटर आजकि अगिक िोकवप्रय हैं क्योकक 
ये अपेक्षाकृि अगिक िेज और उच्ि क्वाशिटी में टेक्स्ट और 
ग्राकफक्स  छापने में सक्षम हैं अगिकािंश िेजर वप्रिंटर (Laser 

Printe) में एक अतिररक्ि माइिो प्रोसेसर(Micro Processor) रेम (Ram) व रोम (Rom) 

का प्रयोि (use) ककया जािा है यह वप्रिंटर िी डॉ्स (dots) के द्वारा ही कािज पर वप्रिंट 
(print) करिा है परन्ि ुये डॉ्स (dots) बहुि ही छोटे व पास-पास होने के कारण बहुि सपष्ट 
वप्रिंट (print) होिे है इस वप्रिंटर में काटथरेज का प्रयोि ककया जािा है ब्जसके अिंिर सुखी स्याही 
(Ink Powder) को िर दिया जािा हैं िेजर वप्रिंटर के कायथ करने की ववगि मूिरूप से फोटोकॉपी 
मशीन की िरह होिी है िेककन फोटोकॉपी मशीन में िेज रोशनी का प्रयोि ककया जािा है िेजर 
वप्रिंटर )Laser Printer) 300 से िेकर 600 DPI  (Dot Per Inch) िक या उससे िी 
अगिक रेजोिुशन की छपाई करिा है रिंिीन िेजर वप्रिंटर उच्ि क्वाशिटी का रिंिीन आउटपुट िेिा हैं 
इसमें ववशषे टोनर होिा है ब्जसमे ववशिन्न रिंिों के कण उपिलि रहिे हैं  यह वप्रिंटर बहुि महिंिे होि े
है क्योकक इनके छापने की िति उच्ि होिी हैं िर्ा यह ्िाब्स्टक की सीट या अन्य सीट पर 
आउटपुट (output) को वप्रिंट (print) कर सकिे है| 

िेजर वप्रिंटर की ववशषेिाए 

 उच्ि रेजोिुशन 

 उच्ि वप्रिंट िति 

 बडी मात्रा में छपाई के शिए उपयुक्ि 

 कम कीमि प्रति प्रष्ट छपाई 

िेजर वप्रिंटर की कशमयािं 

 इिंकजेट वप्रिंटर से अगिक महिािं 
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 टोनर िर्ा ड्रम का बििना महिािं 
 इिंकजेट वप्रिंटर से बडा िर्ा िारी 

िेजर वप्रिंटर यह कम्प ् यूटर से जुडा हुआ वप्रिंटर होिा हैं। यह विथमान में बहुि अगिक प्रयोि हो रहा 
हैं। इस वप्रिंटर में कािज के सार् ही, कफल् म transparent paper, butter paper एविं PVC 

place आदि पर िी वप्रिंट तनकािा जा सकिा हैं। इसकी िकनीक कॉवपयर (झरेाक् स) िकनीक के 
समान होिी हैं। इसमें ककसी प्रकर के ररबन का प्रयोि नही ककया जािा इसमें िेजर ककरण एविं 
प्रकाश के स् त्रोिों से इमेज को उत् पन् न ककया जािा हैं। िेजर के ककरणों को कम्प ् यूटर द्वारा तनयिंबत्रि 
ककया जािा हैं। कोई इमेज Raster Scan िकनीक से वप्रिंट की जािी हैं। िेजर वप्रिंटर में, ककसी 
इमेज को वप्रिंट करने की प्रकिया साि पिों में पूणथ होिी हैं। 

Resting Image Processing 

पेज की एक िाइन में जो डाटा वप्रिंट होिा हैं, वह वप्रिंटर के टोनर से कािे डॉट में वप्रिंट होिा हैं। पेज 
की एक आडी िाइन के डाट को Raster line या Scan Line कहा जािा हैं। इन Raster 

Line को Raster Image Processor वप्रिंट करिा हैं। यह प्रोसेसर ववशिन् न कम्प ् यूटर िाषाओिं 
में बनाया जािा हैं, जैसे adobe script, HP printer command language, XML 

page specification आदि। किर वप्रिंटर में प्रत् येक किर (CYMK) की अिि परि आिी हैं। 

Charging 

वप्रिंटर में एक ड्रम ििा होिा हैं। वह electrostatic िािथ होिा हैं। जैसे जैसे पेज आिे जािा हैं, 
यह ड्रम र्ुमिे जािे हैं। जैसे ड्रम र्ूमिा हैं, वैसे िेजर बीम उससे टकरािा हैं, िेजर बीम यह प्रकाश 
के Photons होिे हैं। ड्रम में का जो दहस् सा िेजर बीम से टकरािा हैं, उसे िािथ ड्रम के िािथ से 
ववपरीि हो जािा हैं। िेजर बीम उस ड्रम पर वािंतछि डाटा की प्रतिकृिी बनाया हैं। पाजीदटव िािथ का 
जो दहस् सा िेजर बीम से टकरािा हैं वह दहस् सा तनिोदटव िािथ हो जािा हैं। 

Fusion 

उसके बाि पेपर पर टोनर पाउडर तछडक दिया जािा हैं। यह पाउडर पाजीदटव िािथ होिा हैं। जैसे ड्रम 
र्ुमिा हैं, टोनर पाउडर उस दहस् से में गिपकिा हैं, जहााँ पर िेजर बीम ने प्रतिकृिी बनाई हैं। ड्रम 
पूरा र्ुमने बाि, पेपर एक बेल् ट से तनकििा हैं। यह बेल् ट ड्रम से ििा होिा हैं। पेपर को नेिोदटव 
िािथ ककया जािा हैं। पेपर को नेिोदटव िािथ यह िेजर बीम से ड्रम पर ििाये नेिेदटव िािथ से िारी 
होिा हैं। पेपर जैस-ेजैसे बाहर जािा हैं, वैसे discharge होिा जािा हैं। कफर पेपर fuse से 
िुजरिा हैं। fuse से पेपर जािे समय उष् मा के कारण पाउडर वपर्िािे हैं। ब्जस दहस् से में टोनर 
िािथ होिा, वह पेपर से गिपक जािा हैं। यह Fusion की प्रकिया िाप या िाब से होिी हैं। इसीशिए 
जब कोई पेपर िेजर वप्रिंटर से वप्रिंट होकर तनकििा हैं िब वह र्ोडा िरम रहिा हैं। 
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Printing 

इसकी छपाई की िुणवत् िा बहुि उच् ि िजमेट की होिी हैं, िर्ा वप्रन् ट होिे समय कोई आवाज या शोर 
नही होिा हैं। सामान् यि: 600 से 1200 vpi (एक िौरस इिंि से 600 से 1200 डॉट) िर्ा 6 
से 12 पेज एक शमतनट में वप्रिंट होिे हैं। इन वप्रिंटर की मूि कीमि िर्ा प्रति पेज छपाई की कीमि 
ज् यािा होने के कारण सािारण कायाथियीन कामो में ज् यािा उपयोि नही होिा हैं। इस वप्रिंटर का 
प्रयोि डसे् कटॉप पब्लिकेशन के कामों से ज् यािा होिा हैं। विथमान में रिंिीन िेजर वप्रिंटर िी उपिल ि 
के कामों से ज् यािा होिा हैं। विथमान में रिंिीन िेजर वप्रिंटर िी उपिल ि हैं, ब्जसमें ववशषे टोनर होिा 
हैं, ब्जसमें अिि अिि रिंिों के कण रहिे हैं। 

Types of Laser Printer (िेजर वप्रिंटर के प्रकार) 

यद्यपी सिी िेजर वप्रिंटर की वप्रिंट करने के िकनीक एक समान होिी हैं, िेककन उनके आकार, वप्रन् ट 
करने की िति के अनुसार उन् हें विीकृि ककया िया हैं। 

Personal :-  

इस प्रकार के िेजर वप्रिंटर आकार में छोटे होिे हैं। इन् हे आप एक टेबि पर कम्प ् यूटर के सार् जोड 
कर रख सकिे हैं। इस सािारणि: एक ही कम्प ् यूटर से जोडा जा सकिा हैं। सिी पसथनि िेजर 
वप्रिंटर यह Simplex प्रकार के होिे हैं, अर्ाथि े् एक समय में कािज के एक ही िरफ वप्रदटिंि की जा 
सकिी हैं । इन वप्रिंटर की वप्रिंट करने की िति कम होिी हैं, यह सािारणि: 4 पेज प्रति शमनट की 
िर से वप्रिंट कर सकिे हैं। इस प्रकार की वप्रिंटर की मेमोरी िी कम होिी है, बहुि जदटि या अगिक 
ग्राकफक् स का डाटा वप्रिंट करने मुब्श्कि हो सकिी हैं। 

Office:-  

इस प्रकार के िेजर वप्रिंटर यह Personal laser printer से बड ेहोिे हैं, िेककन इन् हें िी आप 
टेबि पर रख सकिे हैं। इसमें एक से अगिक कम्प ् यूटर के सार् LAN (local area network) 

से साझा ककया जा सकिा हैं। इस प्रकार के वप्रिंटर की वप्रिंट करने की िति 8 से 10 पेज प्रति 
शमनट िक होिी हैं। इन वप्रिंटर में आप एक सार् बहुि से वप्रिंट तनकाि सकिे हैं। इस प्रकार के 
वप्रिंटर में एक sheet feeder होिा हैं, उसमें 250 पन् ने रख सकिे हैं, वप्रिंटर उसमें स् िंवय ही एक 
पेज िेिे जािा हैं। इस प्रकार के वप्रिंटर में कम्प ् यूटर से जोडने के शिए Parallel और serial िो 
प्रकार के पोटथ होिे हैं, ब्जससे और अगिक कम्प ् यूटर से उस वप्रिंटर का साझा ककया जा सकिा हैं। इन 
वप्रिंटर में मेमोरी Personal वप्रिंटर से अगिक होिी हैं, िर्ा कुछ वप्रिंटर में मेमोरी बढाने की सिंिावना 
होिी हैं। इस प्रकार के वप्रिंटर िी Simplex प्रकार के होिे हैं। इस प्रकार के वप्रिंटर का उपयोि छोटे 
ऑकफस, डीटीपी ऑपरेटर इत् यादि जिह होिा हैं। 

Work group :-  

इस वप्रिंटर का उपयोि बहुि से कम्प ् यूटर से जोड कर ककया जािा हैं। इस प्रकार के वप्रिंटर आकार में 
बड ेहोिे हैं, इन् हें जमीन पर रखा जािा हैं, िेककन विथमान में कुछ छोटे आकार के Workgroup 
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िेजर वप्रिंटर िी उपिल ि हैं, ब्जन् हे टेबि पर रखा जा सकिा हैं। इस की िति 15 से 
30 पेज प्रति शमनट की होिी हैं। इसमें पेपर रखने की बडी टे्र होिी हैं, ब्जसमें 1500 से 2500 
पेज रखे जा सकिे हैं। इन वप्रिंट में िी expansion slot होिा हैं। इन वप्रिंटर की मेमोरी office 

वप्रिंटर से अगिक होिी हैं। इस प्रकार के वप्रिंटर duplex प्रकार के होिे हैं, ब्जससे एक सार् िोनों 
िरफ वप्रिंट ककया जा सकिा हैं। 

Production:-  

इस प्रकार के वप्रिंटर की िति सबसे ज् यािा होिी हैं। यह एक बड ेआकार का वप्रिंटर हैं, ब्जसे टेबि पर 
नही रखा जा सकिा हैं। कुछ ब्स्र्तियों में इस वप्रिंटर को अिि वािानुकुशिि कमरे में िी रखा जािा 
हैं। इस प्रकार के वप्रिंटर का उपयोि जहॉ िं ििािार वप्रिंदटिंि की आवश् यकिा होिी हैं, वहॉ ककया जािा 
हैं। इस प्रकार के वप्रिंटर हैं। इन वप्रिंटर की िति 50 से 135 पेज प्रति शमनट िक हो सकिी हैं। इस 
प्रकार के वप्रिंटर में 70,000 पेज एक दिन में वप्रिंट ककये जा सकिे हैं। इन वप्रिंटर में मेमोरी िी 
बहुि अगिक होिी हैं। 

Color :-  

विथमान में किर िेजर वप्रिंटर िी उपिल ि हैं, इनमें बहरिंिी वप्रिंदटिंि की जा सकिी हैं। इस वप्रिंटर में 
िार दहस् स ेहोिे हैं, जो नीिा (Cyan), िाि (Magenta), पीिा (Yellow), एविं कािा 
(Black) रिंि वप्रिंट होिा हैं, इन िारों दहस् से से वप्रिंट हो बहुरिंिी वप्रिंन् ट तनकििा हैं। इन वप्रिंटर की 
िति 2 से 8 पेज प्रति शमनट िक होिी हैं।   

Advantages of Laser Printer (िेजर वप्रिंटर के िाि) 

1. इसकी वप्रिंदटिंि की िुणवत् िा अच् छी होिी हैं। 
2. वप्रिंदटिंि की िति बाकी वप्रिंटर से अगिक होिी हैं। 
3. कािज के अतिररक् ि िसूरे मीडडया जैसे butter paper, pvc plate आदि पर िी वप्रिंट 

ककया जा सकिा हैं। 
4. ग्राकफक् स डाटा अगिक सू् मिा से वप्रिंट होिा हैं। 
5. वप्रिंट करिे समय आवाज नही करिा हैं। 
6. छोटे कायथियीि कायथ से िेकर बड ेनेटवकथ  वप्रिंटर में िी इसका उपयोि ककया जा सकिा हैं। 

 

Disadvantages of Laser Printer (िेजर वप्रिंटर की कमीयााँ) 
7. िेजर वप्रिंटर बाकी सिी कम्प ् यूटर वप्रिंटर से महिंिा होिा हैं। 
8. किर िेजर वप्रिंटर अगिक महिंिा होिा हैं। 
9. िेजर वप्रिंटर इिंकजेट वप्रिंटर से बडा एविं िारी होिा हैं। 
10. Dot Matrix Printer के समान इसमें डु् िीकेट वप्रिंदटिंि नही कर की जा सकिी। 
11. िेजर वप्रिंटर से वप्रिंट करने के शिए अगिक इिेब्क्ट्रक पावर की आवश् यकिा होिी हैं। 
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UNIT-II 

 

Q1. Pagemaker क्या है ? इसकी ववशषेिाएाँ बििाइये और Window का सगित्र वणथन कीब्जए 

एडोब पेजमेकर 7.0 का पररिय (Introduction of Page Maker) 

Adobe PageMaker सबसे पहिे 1985 में Apple Macintosh पर Aldus द्वारा पेश 
ककया िया डसे्कटॉप किं ्यूटर प्रोग्राम है। बाि में इसे एडोब कॉरपोरेश न ेग्रहण ककया इसके बाि 
इसके कई वजथन बाजार में जारी ककये िए| 

Adobe PageMaker एक सॉफ्टवेयर प्रोग्राम है ब्जसका उपयोि ब्रोशर, फ़्िायसथ, न्यूजिेटसथ, 
ररपोटथ और कई अन्य व्यावसातयक-िुणवत्िा के िस्िावेज बनाने के शिए ककया जािा है जो व्यवसाय 
या शैक्षक्षक उदे्दश्यों के शिए उपयोि ककए जािे हैं। प्रोग्राम उपयोिकिाथओिं को िस्िावेजों को फॉममेटट 
करना, उनके िेआउट को समायोब्जि करना और ववशिन्न डडजाइन वववरणों को बििना आसान 
बनािा है, जैसे कक ग्राकफक्स और फोंट, िस्िावेज को वप्रिंट करने और वविररि करने से पहिे। 

एडोब पेजमेकर 7.0 डसे्कटॉप प्रकाशन एब््िकेशन का अिंतिम सिंस्करण है। हािााँकक यह अिी िी 
Adobe द्वारा बेिा और समगर्थि है| एडोब पेजमेकर 7.0 मूि रूप से 2002 में जारी ककया िया 
र्ा, यह छोटे व्यवसायों और पेशवेरों के शिए डडजाइन ककया िया र्ा| यह वप्रिंट के शिए िीजों को 
डडजाइन करने और पोस्टरों से िेकर ररपोटों िक के शिए बनाया िया है एडोब के अगिकािंश 
आउटपुट की िरह यह एक सुवविा सिंपन्न कायथिम है| 

एडोब पेजमेकर Macintosh और Windows िोनों किं ्यूटरों पर िििा है, और यह अनुशिंसा की 
जािी है कक प्रोग्राम को ििाने के शिए उपयोि ककए जा रहे किं ्यूटर शसस्टम में कम से कम 200 

मेिाबाइट हाडथ डडस्क स्र्ान उपिलि हो। पेजमेकर एडोब फोटोशॉप, एडोब इिस्टे्रटर और एडोब 
एिोबैट सदहि अन्य एडोब कायथिमों के सार् शमिकर काम करने के शिए डडजाइन ककया िया है। 

पेजमेकर की ववशषेिाये (Features of PageMaker) 

 इसमें टेम्पपिेट को ऐड ककया िया है। ब्जसके द्वारा ववशिन्न प्रकार के पेजों की डडजाइन पहिे से ही 
तनिाथररि होिी है। और आप उनका उपयोि करके अपने काम को जल्िी कर सकिे है। 

 इस एडडशन में पहिी बार टूिबार को जोडा िया। ब्जसके द्वारा काम करने की स्पीड में ववृद्ध हुई 
है। इस टूिबार की मिि से आप फाइि को वप्रिंट, सेव, फॉममेटदटिंि, स्पेशििंि िके एक ही ब्क्िक से कर 
सकिे है। 

 इसमें किर मैनेजमेंट का प्रयोि िी ककया िया है। इसके द्वारा आप डॉक्यूमेंट में रिंिों का तनिाथरण 
अपनी पसिंि के अनुसार कर सकिे है। 

 ब्क्िप आटथ के प्रयोि से आप गित्र और आइकॉन का उपयोि पब्लिशशिंि में आसानी से कर सकिे 
है। 

 आितुनक िर्ा एडवािंस वप्रिंदटिंि टेक्नोिॉजी के माध्यम से आप िोनों िरफ वप्रिंदटिंि, डु्िेक्स वप्रिंदटिंि, 

बाइिंडड िंि वप्रिंदटिंि आदि आसानी से कर सकिे है। 
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 फोटोशॉप के द्वारा फोटो को डायरेक्टिी इम्पपोटथ करके उपयोि में िे सकिे है। 

Adobe PageMaker Screen (एडोब पेजमेकर की स्िीन)( 

पेजमेकर को खोिने पर आपके सामने जो स्िीन आिी है उसमे तनम्पन ववकल्प होिे हैं – 

  

टूिबॉक्स 

यह PageMaker में काम करिे समय प्रयोि में िाये जाने वािे औजारों (Tools) का एक Box 

होिा है, यहााँ पर आपको पब्लिकेशन बनाने के शिए 14 प्रकार के टूल्स शमििे है। पेजमेकर में जो 
फाइि बनाई जािी है उसे पब्लिकेशन कहा जािा है। इस ेआप अपनी सुवविानुसार कहीिं िी मूव कर 
सकिे है। 

पेजमेकर में जब कोई नया पब्लिकेशन बनाया जािा है या पहिे बनाये िये पब्लिकेशन को खोिा 
जािा है ििी टूि बॉक्स में जो Icons होिे है वो दिखाई िेने िििे है। अिर ककसी वजह से टूि 
बॉक्स दिखाई ना िे िो वविंडो मेनू को ओपन करके Show Tools पर ब्क्िक करके पेजमेकर में 
पब्लिकेशन के टेक्स्ट िर्ा ग्राकफक्स की एडडदटिंि की जा सकिी है। 
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स्टैंडडथ टूि बार 

पेजमेकर के मेनू बार के नीि ेस्टैंडडथ टूि बार होिी है। इसमें प्रयोि ककये जाने वािी कमािंड जैस े
न्यू, ओपन, सेव, वप्रिंट, फाइिंड आदि आइकॉन के रूप में दिए होिे है। ब्जन्हें आप पब्लिकेशन में काम 
करिे समय प्रयोि में िा सकिे है। 

रूिर िाइड्स 

पेज की िम्पबाई-िौडाई बिाने के शिए रूिर िाइड्स का प्रयोि होिा है। जरुरि होने पर इसे िी मूव 
ककया जा सकिा है। रूिर िाइड्स पब्लिकेशन के िेफ्ट और टॉप में होिी है। 

कण्ट्रोि पैिेट 

इसमें फॉन्ट, फॉन्ट साइज, बोल्ड, इटैशिक, अिंडर िाइन, िाइन स्पेशसिंि, आदि ऑ्शन दिए िए होि े
है। जो पब्लिकेशन पर काम करिे समय ककसी प्रकार की एडडदटिंि करने में प्रयोि ककये जािे है। 

पेज बॉडथर 

इससे आप पेज की बाडथर शसिेक्ट कर सकिे है। आपको ककिनी बाडथर रखनी है अिर आपने कुछ 
टाइप ककया है और वह पेज की बाडथर से बाहर ििा जािा है िो वह वप्रिंट तनकाििे समय वप्रिंट नहीिं 
होिा है। 

माब्जथन िाइड्स 

पेज के अिंिर टाइवपिंि की जिह को तनिाथररि करने के शिए इस ऑ्शन का प्रयोि ककया जािा है। 
पेज पर यह नीिे रिंि की एक पििी रेखा के रूप में दिखाई िेिी है। 

Q2. Pagemaker में Menu बार को समझाईये ?  

पेजमेकर 7.0 की मेनू बार (Page Maker 7.0 Menu Bar) 

एडोब पेजमेकर शब्क्िशािी और बहुमुखी पेज िेआउट सॉफ्टवेयर है। प्रोफेशनि अपने असािारण 
टाइपोग्राकफक तनयिंत्रणों के शिए पेजमेकर का उपयोि करिे हैं, िेयर, फे़्रमों और कई मास्टर पेजों 
और कई कस्टमाइब्जिंि ववकल्पों सदहि पेज डडजाइन क्षमिाओिं को सटीक करिे हैं। 

पेजमेकर की व्यापक इम्पपोटथ और शििंककिं ि क्षमिाएिं आपको सबसे िोकवप्रय प्रोग्राम से टेक्स्ट, 

ग्राकफक्स, स्प्रेडशीट, िाटथ और मूवी फे़्रम शाशमि करने िेिी हैं। इसमें मेनू ्िि-इन िी शाशमि है 
जो प्रोग्राम की ववशषेिाओिं और क्षमिाओिं का ववस्िार करिा है। यह एडवािंस किर वप्रिंदटिंि 
प्रौद्योगिककयों का िी समर्थन करिा है| 

आप अपने प्रकाशन को कैसे सेट करें और अपने पेजों को कैसे रखें, इस पर पेजमेकर तनिमेटश िेने के 
शिए आप 
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मेन्यू बार का उपयोि करिे हैं। पेज्मकर 7.0 की मेनू बार में नौ अिि-अिि ववकल्प 
होिे हैं: 

  

File – 

अपनी फाइिों में हेरफेर करने के शिए इस मेनू का उपयोि करें। आप इस ववकल्प के सार् फाइि 
बना सकिे हैं, खोि सकिे हैं, बिंि कर सकिे हैं, सेव कर सकिे हैं, इम्पपोटथ और एक्सपोटथ कर सकि े
हैं। मेनू में वप्रिंदटिंि के शिए कमािंड िी है। 

Edit – 

इस मेनू में टेक्स्ट और ग्राकफक्स को cut और Paste के ववकल्प हैं। 

Layout – 

इस मेनू का उपयोि करके, आप पेजों को सब्म्पमशिि करना और हटाना िुन सकिे हैं। इसमें कॉिम 
िाइड को सब्म्पमशिि करने का ववकल्प िी है। 

Type – 

इस मेनू पर ववकल्प आपको अपने टेक्स्ट के आकार और एिाइनमेंट को सेट करने की अनुमति िेि े
हैं। टेक्स्ट से सिंबिंगिि िििि सब कुछ टाइप मेनू पर है, ब्जसमें फोंट, आकार, एिाइनमेंट, प्रकार 
स्टाइि, स्पेशसिंि और इिंडेंटेशन शाशमि हैं। 

Element – 

इस मेनू में ऐस ेववकल्प होिे हैं जो ग्राकफक ित्वों को प्रिाववि करि ेहैं, जैसे कक िाइनें, आयिें, और 
िीर्थवतृ्ि / सकथ ि, सार् ही सार् ग्राकफक इमेजेज। 

Utilities – 

यह मेनू पेजमेकर ्िि-इन का प्रवेश द्वार है। इसमें स्टोरी एडडटर कमािंड (Find, Replace और 
Spell Check करने के शिए) और सामग्री और सूिकािंक की िाशिकाएाँ बनाने के ववकल्प िी हैं। 

View – 

पेज को ववशिन्न स्िरों पर िेखने के शिए इस मेनू का उपयोि करें। उिाहरण के शिए, आप एक 
ववकल्प के सार् एक बार में पूरे पेज को िेख सकिे हैं, या ककसी पेज के एक िाि को िसूरे के 
सार् उसके वास्िववक आकार से िो बार जूम कर सकिे हैं। इस मेनू में ऐसे आइटम िी शाशमि हैं 
ब्जन्हें िािू और बिंि ककया जा सकिा है, जैसे रूिर और गग्रड। 
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Window – 

अपने वविंडो में जो आप िेखिे हैं उसे तनयिंबत्रि करने के शिए इस मेनू का उपयोि करें। उिाहरण के 
शिए, आप टूिबॉक्स, किसथ पैिेट, किं ट्रोि पैिेट और एक स्टाइि पैिेट का प्रिशथन बिंि और िािू कर 
सकिे हैं। 

Help – 

ववशिन्न ववषयों के एक सूिकािंक को प्रिशशथि करने के शिए इस मेनू का उपयोि करें, ब्जस पर 
ऑनिाइन जानकारी उपिलि है। 

इनमें से कई मेनू में, ऐसे ववकल्प हैं जो ियन के समय अनुपिलि हैं और मिंि हैं। यदि इन मने ू
आइटमों का ियन ककया जािा है, िो प्रोग्राम उन्हें अनिेखा कर िेिा है। 

Q3. Pagemaker में Toolbox को समझाईये ?  

पेजमेकर 7.0 का टूि बॉक्स )Tool Box of Pagemaker 7.0) 

सामान्यिया टूि बॉक्स  पैिेट पेजमेकर की वविंडो मे स्विः ही दिखाई पडिा है यदि यह दिखाई न 
िे रहा हो िो Window Menu मे Show  Tools  आिेश िेकर उसे िेखा जा सकिा है, 
टूिबॉक्स  मे आपके प्रकाशन के ककसी पषृ्ठ को िैयार करने के शिए सिी आवश्यक टूि दिए होि े
है। 

जब आप ककसी टूि को िनुने के शिये उस पर 
माउस ्वािंटर िॉकर  ब्क्िक करिे है, िो माउस 
्वािंटर अपना रूप बिि िेिा है और 
टूिबॉक्स  से बाहर आने पर उसी टूि के रूप का 
हो जािा है इससे आपको पिा िि जािा है कक 
आपने कौन सा टूि िनुा हुआ है। 
्वािंटर टूि )Pointer tool) 

ककसी पषृ्ठ पर ििी हुई ककसी िी प्रकार की 
वस्िु, जैसे पाठ्य, िाइन, बॉक्स , वतृ्ि, गित्र 
आदि को िनुने के शिए माउस ्वाॅ इटर उस 
वस्िु के ठीक पपर िाकर ब्क्िक कीब्जए, िनुी हुई वस्िु के िारो ओर हैडड िंि दिखाई पडिे है, ब्जनसे 
आपको पिा िििा है कक वह वस्िु िनुी हुई है। 

आप इस टूि का उपयोि करके एक से अगिक वस्िुए िी एक सार् िनु सकिे है, इसके शिए पहिे 
एक वस्िु को ब्क्िक करके ितुनए और कफर अन्य वस्िुओ को बारी बारी से ब्क्िक करिे समय 
शशफ्ट कुिं जी को िबाए रखखए इससे वे सिी वस्िुए िनु िी जाएिी यदि िनुी जाने वािी वस्िुए पास 
पास है िो ्वािंटर टूि को सकिय करके माउस ्वािंटर से उनके िारो ओर एक काल्पतनक िकैोर रे्रा 
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बनाइए, इससे उस रे्रे के अिंिर जाने वािी सिी वस्िुए िनु िी जाएिी ककसी िनुी 
हुई वस्िु को िनुाव से तनकिने के शिए शशफ्ट िबाकर उसे ब्क्िक ककब्जए सिी िनुावो को रद्द 
करने के शिए कही खािी स्र्ान पर ब्क्िक कीब्जए। 

टेक्स्ट टूि (Text Tool) 

इस टूि की सहायिा से आप अपने प्रकाशन मे टैक्स्ट टाइप कर सकिे है या पहिे से टाइप ककए 
हुए टैक्स्ट को िनु सकिे है। 

रोटेदटिंि टूि (Rotating Tool) 

ककसी िनुी हुई वस्िु को 0.01o  के अिंिर से 360 o  िक र्ुमाने के शिए इस टूि का उपयोि 
ककया जािा है इसके शिए पहिे ्वािंटर टूि का उपयोि करके उस वस्िु को िनु िीब्जए, कफर 
रोटेदटिंि  टूि को ब्क्िक कीब्जए। इससे माउस ्वािंइिंटर का रूप बििकर एक िोकोर िारे जैसा रूप 
िे िेिा अब माउस ्वािंइटर को िनुी हुई वस्िु के उस बबन्ि ुपर िे जाइए, ब्जसको केन्द्र मानकर 
आप उसे र्ुमाना िाहिे है वही माउस बटन को िबाकर पकड िीब्जए और ब्जस दिशा मे आप उस े
र्ुमाना िाहिे है उसी दिशा मे माउस ्वािंइिंटर को खीििंिे हुए उस बबन्ि ुसे एक िाइन बनाइए, जब 
आप उस िाइन को र्ुमाएिंिे, िो िनुी हुई वस्िु िी र्ूमिी हुई दिखाई िेिी इब्च्छि अिंश िक र्ुमान े
के बाि माउस बटन को छोड िीब्जए, इससे वह वस्िु उिनी ही र्ूम कर ब्स्र्र हो जाएिी। 

िाइन टूि (Line Tool) 

इस टूि का उपयोि ककसी िी  अिंश पर झुकी हुई सरि रेखाए खीिने के शिए ककया जािा है कोई 
रेखा खीिने के शिए पहिे इस टूि को ब्क्िक कीब्जए, ब्जससे माउस ्वाइिंटर एक िन गिन्ह + का 
रूप  िे िेिा। अब माउस बटन िबाकर माउस ्वािंटर को एक बबिंि ुसे िसूरे बबिंि ुिक खीगिए, ब्जसस े
उन िोनो बबिंिओु के बीि एक सरि रेखा बन जाएिी। 

यदि आप रेखा को 45 o के अिंिरो मे झुकी हुई बनाना िाहिे है िो माउस ्वािंइटर को खीििे समय 
शशफ्ट कुिं जी को िबाकर पकड िीब्जए। 

कॉन्सटे्रन्ड िाइन टूि (Constrained Line tool) 

इस टूि का उपयोि क्षैतिज िर्ा पध्र्वािर सरि रेखाए खीिने के शिए ककया जािा है। कोई रेखा 
खीिने के शिए पहिे इस टूि को ब्क्िक कीब्जए। ब्जससे माउस ्वािंइिंटर एक िन + गिन्ह का रूप 
िे िेिा। अब माउस बटन िबाकर माउस ्वािंइिंटर को एक बबन्ि ुसे िसूरे बबन्ि ुिक खीगिए। ब्जससे 
उन िोनो बबिुिंओ के बीि एक क्षैतिज अर्वा पध्र्वािर सरि रेखा बन जाएिी। आप िाइन टूि का 
उपयोि करिे समय शशफ्ट कुजीिं को िबाए रखकर इस टूि का प्रिाव उत्पन्न कर सकिे है। 

रेक्टेंिि टूि (Rectangle Tool) 
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इस टूि का उपयोि आयिाकार िर्ा विाथकार आकृतिया बनाने के शिए ककया जािा 
है। कोई आयि बनाने के शिए पहिे इस टूि को ब्क्िक कीब्जए, ब्जससे माउस ्वािंइिंटर एक िन + 
गिन्ह का रूप िे िेिा। अब माउस बटन िबाकर माउस ्वािंइिंटर को आयि के एक कोने से उसके 
सामने के िसरे कोने िक खीगिए। ब्जससे उन िोनो बबिुिंओ के बीि आयि बन जाएिा। विथ बनान े
के शिए पपर की किया मे माउस ्वािंइिंटर को खीििे समय शशफ्ट कुजी को िबा शिया जािा है। 

इशि्स टूि  (Ellipse Tool) 

इस टूि का उपयोि िीर्थवतृ्िाकार िर्ा वतृ्िाकार आकृतिया बनाने के शिए ककया जािा है। कोई 
िीर्थवतृ्ि या ओवि बनाने के शिए पहिे इस टूि को ब्क्िक कीब्जए, ब्जससे माउस ्वािंइिंटर एक िन 
+ गिन्ह का रूप िे िेिा। अब माउस बटन िबाकर माउस ्वािंइिंटर की आकृति को के एक कोने स े
उसके सामने के िसरे कोने िक खीगिए। ब्जससे उन िोनो बबिुिंओ के बीि एक ओवि  या िीर्थवतृ्ि 
बन जाएिा। िीर्थवतृ्ि बनाने के शिए माउस ्वािंइिंटर को खीििे समय शशफ्ट कुजी को िबा शिया 
जािा है। 

हैडिं टूि (Hand Tool) 

इस टूि का उपयोि प्रकाशन के ककसी िी पषृ्ठ को स्िीन पर इिर उिर या पपर नीि ेसरकाने के 
शिए ककया जािा है िाकक आप उसका इब्च्छि िाि िेख सके। 

जूम टूि (Zoom Tool) 

इस टूि का उपयोि प्रकाशन के ककसी िी पषृ्ठ को स्िीन पर छोटा या बडा करके िेखने के शिए 
ककया जािा है िाकक आप उसे अच्छी िरह से िेख सके। 

Q4 Pagemaker के Version  के बारे मैं बििाइये  ? 

 

Adobe PageMaker (formerly Aldus PageMaker) 1985 में Apple Macintosh 

पर Aldus द्वारा शुरू ककया िया डसे्कटॉप प्रकाशन किं ्यूटर प्रोग्राम है। िस्िावेज तनमाथण के शिए 
मैक के ग्राकफकि यूजर इिंटरफेस और आउटपुट के शिए ऐ्पि िेजरवेयर का उपयोि करके पेजमेकर 
का सिंयोजन 1980 के िशक के अिंि में डसे्कटॉप प्रकाशन िािंति बन िया। 1987 में वविंडोज 1.0 

पर ििने वािे पीसी पर िे जाया िया, पेजमेकर ने मैककन्टोश ्िेटफॉमथ और वविंडोज वािावरण को 
िोकवप्रय बनाने में मिि की।  
 

Aldus Pagemaker 1.0 को जुिाई 1985 में मैककिं टोश के शिए और दिसिंबर 1986 में 
आईबीएम पीसी के शिए जारी ककया िया र्ा।  
 

Aldus Pagemaker 1.2  को 1986 में ररिीज ककया िया र्ा और उसने िेजरवटर ्िस में 
तनशमथि पोस्टब्स्ि्ट फोंट के शिए समर्थन जोडा या अन्य आउटपुट डडवाइसों की मेमोरी में डाउनिोड 
ककया।  
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Aldus Pagemaker 2.0 को 1987 में जारी ककया िया र्ा। मई 1987 िक, 

वविंडोज 1.0.3 के पूणथ सिंस्करण के सार् प्रारिंशिक वविंडोज ररिीज को बिंडि ककया िया र्ा  
 

Aldus Pagemaker 3.0  पेजमेकर 3.0 पीसी के शिए मई 1988 में िेज दिया िया र्ा और 
इसके शिए वविंडोज 2.0, की आवश्यकिा र्ी, ब्जसे रन-टाइम सिंस्करण के रूप में बिंडि ककया िया 
र्ा।  
 

Aldus PageMaker 4.0 को 1990 में जारी ककया िया र्ा और ििंबे िस्िावेजों को सिंिािने 
के शिए नई वडथ-प्रोसेशसिंि क्षमिाओिं, ववस्िाररि टाइपोग्राकफक तनयिंत्रण और उन्नि सुवविाओिं की 
पेशकश की िई र्ी।  
 

Aldus PageMaker 5.0 जनवरी 1993 में जारी ककया िया र्ा।  
 

Adobe PageMaker 6.0 1995 जारी ककया िया र्ा। 
Adobe PageMaker 6.5 1996 में जारी ककया िया र्ा।  
 

Adobe PageMaker 7.0 अिंतिम सिंस्करण उपिलि कराया िया र्ा। यह 9 जुिाई 2001 को 
जारी ककया िया र्ा 
 

Q5.Pagemaker का DTP software के रूप मैं क्या उपयोि है समझाइये ? 

 

पेजमेकर का उपयोि प्रकाशन और अन्य पेशवेर िेख िस्िावेज का ववकास करने के शिए इसका 
प्रयोि ककया जािा है। Adobe Pagemaker में  सैकडों टेम्पपिे्स होिी हे जो उपयोिकिाथओिं को 
कम से कम प्रयास के सार् िुणवत्िा के सार् िस्िावेज बनाने के शिए सक्षम व सहयिा प्रिान 
करिा व बनािा है।पेजमकेर का सही उपयोि ववब्जदटिंि काड्थस, बायो डटेा, ककिाबें, मैिजीन, अखबार, 
िैटर पैड, पैम्पपिेट इत्यादि और अनेक documents को बनाने व डडजाइन करने शिए िर्ा 
पब्लिश करने में िी इसका प्रयोि उगिि िरीके से ककया जािा है । 
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Q6 Pagemaker की Shortcut keys बिाईये ? 

 

alt + ctrl + g ======= go to (page) 
ctrl + t ======= character (gaps) specs 

ctrl + shift + /   ======= letter/word strike through 
ctrl + m ======= setup/modify paragraph 

ctrl + shift + v ======= reverse 
ctrl + shift + b ======= bold 

ctrl + shift + i ======= italic 
ctrl + shift + u ======= underline 

ctrl + shift + c ======= center (text) alignment 
ctrl + shift + j ======= justify (text) alignment 

ctrl + shift + l ======= left (text) alignment 
ctrl + shift + r ======= right (text) alignment 

ctrl + shift + > ======= increase size (font) 
ctrl + alt + > ======= standard size (font) 

ctrl + shift + < ======= decrease size (font) 

ctrl + shift + k ======= upper/all caps letter  
ctrl + \ ======= letter/word subscript 

ctrl + shift + \ ======= letter/word superscript 
ctrl + i ======= tabs/indents setup/modify 

 

Q 7. पेजमेकर 7.0 मे नया डॉक्यूमेंट कैसे बनाये ? 

 

पेजमेकर 7.0 मे नया डॉक्यूमेंट कैसे बनाये (How to Create a Document in Page 

maker 7.0) 

पेजमेकर से पररगिि होने के बाि आप उसका उपयोि करके कोई प्रकाशन ब्जसे हम िस्िावेज 
(Document) िी कहिे है। बनाने के शिए ियैार 
है इसके शिए सबसे पहिे हम एक नया खािी 
िस्िावेज खोि िेिे है कफर उसमे अपनी आवश्यकिा 
के अनुसार पाठ्य, गित्र आदि सामाग्री ििािे जािे है 
इस प्रकार एक पूरा िस्िावेज िैयार हो जािा है ब्जसे 
हम ककसी वप्रटिंर पर छपवा िेिे है। 

नया प्रकाशन प्रारम्पि करना (Starting a New 

Publication) 

नया पेजमेकर िस्िावेज बनाने के शिए सबसे पहिे 
पीछे बिाई जा िकुी ववगि से पेजमेकर प्रारम्पि 
कीब्जए और File Menu मे New कमािंड पर 
ब्क्िक कीब्जये अर्वा किं ट्रोि के सार् N (Ctrl+N) बटन िबाइए, ब्जससे आपकी स्िीन पर 
Document Setup का डायिाि बॉक्स  खिु जाएिा। इस डायिॉि  बॉक्स  मे आपके िस्िावेज 
के बारे मे प्रारब्म्पिक वववरण सेट ककया जािा है। ब्जसके अनुसार खािी िस्िावेज खोि दिया जािा 
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है। वैसे यह डायिॉि  बॉक्स  आप File Menu मे Document Setup आिेश 
िेकर अर्वा शशफ्ट और किं ट्रोि के सार् P (Shift+Ctrl+P) बटन िबाकर िी खोि सकिे है। 

इस डायिॉि  बॉक्स  मे तनम्पनशिखखि सूिनाए पहिे से ही सेट होिी है। ब्जन्हे आप अपनी 
आवश्यकिा के अनुसार बिि सकिे है। 

पेज आकार (Page Size) 

इसमे प्रकाशन अर्वा िस्िावेज के प्रत्येक पषृ्ठ का सामान्य आकार सेट ककया जािा है। 

पेज आयाम (Page Dimensions) इससे आपके द्वारा िनुे िए आकार के पेज की वास्िववक 
िडैाई और पिाई सेट की जािी है। ये आयाम सामान्यिया इिंिो मे दिखाए जािे है, िेककन आप 
कोइिं अन्य मापन ववगि िनुकर उसमे िी िेख सकिे है। आप अपनी इच्छानुसार कोई अन्य पेज 
आकार िय करने के शिए पेज आयाम िर सकिे है। 

ओररयिंटेशन (Orientation) 

सामान्यिया िस्िावेज के पेजो का ओररयिंटेशन Tall  होिा है ब्जसे पोट्रमेटट  (Portrait) िी कहिे 
है। इसमे िडैाई कम और पिाई अगिक होिी है। Wide िनुने से पेज 90 o र्ूम जािा है। ब्जसे 
िैडस्केप (Landscape)  िी कहिे है। इसमे िडैाई अगिक और पिाई कम होिी है। वैसे आपके 
द्वारा िरे िये पेज आयामो के अनुसार पेजमेकर इनमे से कोई ओररयिंटेशन स्विः ही िनु िेिा है। 
आप िाहे िो उसे बिि सकिे है। 

पषृ्ठो की सिंख्या (Number Of Pages) 

इसमे आप यह बिािे है कक आपके िस्िावेज मे ककिने पषृ्ठ होिे प्रारम्पि मे उिने ही पषृ्ठो का 
खािी िस्िावेज खोिा जािा है बाि मे आवश्यकिा होने पर आप पषृ्ठो की सिंख्या बढा सकिे है 
अर्वा र्टा सकिे है। 

प्रारब्म्पिक पेज सिंख्या (Starting Page Number) 

इसमे आप यह बिािे है कक इस िस्िावेज मे पषृ्ठ सिंख्याए ककस सिंख्या से प्रारम्पि की जाएिी। 
उिाहरण के शिए यदि आप िाहिे है कक िस्िावेज से पहिे पेज की पषृ्ठ सिंख्या 8 िसूरे पेज की 9 

हो िो आपको इसके बॉक्स  मे 8 िरना िादहए। 

हाशशए (Margins) 

इन टेक्स्ट बॉक्सों  मे नए िस्िावेज के प्रत्येक पषृ्ठ के िारो ओर के हाशशए सेट ककए जािे है। आप 
इन्हे अपनी इच्छानुसार बिि सकिे है। 
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ववकल्प (Options) 

इस िाि म ेिस्िावेज के बारे मे अन्य ववकल्प सेट ककए जािे है जैसे िस्िावेज कािज के िोनो 
ओर तछपा जाएिा या एक ओर, बािंयी ओर स े पन्नो को बािंिने के शिए हाशशयो को ठीक ककया 
जायेिा या नही आदि। 

वप्रिंटर (Printer) 

इसमे आप उस वप्रटिंर का नाम िनुिे है ब्जस पर उसका िस्िावेज छापा जाएिा। यह वप्रटिंर आपके 
कम्प्यूटर मे स्र्ावपि होना िादहए यदि आपके पास कोई वप्रटिंर नही है िो इस बाक्स मे Display 

on None शलि दिखाई िेिा। आप िस्िावेज कफर िी िैयार कर सकिे है। 

Q8. Pagemaker के  Text Editing and Manipulation Options को समझाइये 

एडोब पेजमेकर 7.0 में टेक्स्ट के सार् काम करना (Working with Text in Adobe 

PageMaker) 

टेक्स्ट बॉक्स आपके टेक्स्ट के शिए एक “किं टेनर” 

है। यह आपके डॉक्यूमेंट पर एक सीशमि क्षेत्र है 
ब्जसे टेक्स्ट होल्ड करने के शिए डडजाइन ककया िया 
है। आपके द्वारा अपने डॉक्यूमेंट में टाइप ककया 
िया टेक्स्ट अपने आप एक टेक्स्ट बॉक्स में सिंिग्न 
हो जािा हैं। पेजमेकर में टाइवपिंि शुरू करने से पहिे 
आप टेक्स्ट बॉक्स बनाकर आकार तनिाथररि कर 
सकिे हैं। आप पॉइिंटर टूि का उपयोि करके अपन े
टेक्स्ट बॉक्सों का आकार बिि सकिे हैं और उन्हें 
बिि िी सकिे हैं। 

 पेज मेकर 7.0 में टेक्स्ट बॉक्स कैसे बनाएिं 
(How to Create a Text Box in Page Maker 7.0) 

 टूिबॉक्स में Text टूि पर ब्क्िक करें। 
 अपने कसथर को अपने डॉक्यूमेंट पर वापस िे जाएिं। आपके डॉक्यूमेंट पर िे जाने के बाि 

आपका कसथर I-Beam में बिि जाएिा। 

 माब्जथन िाइड के िीिर अपने डॉक्यूमेंट पर कहीिं िी ब्क्िक करें, और कफर आयिाकार बॉक्स 
बनाने के शिए माउस को िाईं ओर खीिंिें। 

 जब आप एक टेक्स्ट बॉक्स बना िे िो माउस को छोड िें। आपका कसथर स्विाशिि रूप से 
बॉक्स के अिंिर ब्स्र्ि हो जाएिा। 
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 अपने टेक्स्ट बॉक्स में शिखना शुरू करें। आप टेक्स्ट बॉक्स में टेक्स्ट पेस्ट िी 
कर सकिे हैं। 

 एक बार जब आप अपने टेक्स्ट में टाइवपिंि कर िेिे हैं, िो टूिबॉक्स में पॉइिंटर टूि पर 
ब्क्िक करके टेक्स्ट बॉक्स का ियन करें। 

ब्क्वक दटप: यदि आप टाइप करना शुरू करिे हैं िो टेक्स्ट आपके शिए बहुि छोटा है, िो View 

Menu पर ब्क्िक करें और जूम इन का ियन करें। 

पेजमेकर 7.0 में टेक्स्ट को कैसे एडडट करें (How to edit text in Pagemaker 7.0) 

एक बार जब आप एक टेक्स्ट बॉक्स बना िेिे हैं और अपने टेक्स्ट को टाइप कर िेिे हैं, िो आप 
इसे पेजमेकर में ब्जिना िाहें एडडट कर सकिे हैं। 

टूिबॉक्स से text टूि पर ब्क्िक करें। 
आप ब्जस टेक्स्ट को फॉममेटट करना िाहिे हैं, उसके आरिंि में कसथर रखें। 
इसे िनुने के शिए टेक्स्ट पर I-बीम को ब्क्िक करें और खीिंिें। 
ियतनि टेक्स्ट को तनम्पनानुसार सिंपादिि करें 
 

टेक्स्ट को हटाने के शिए (To Delete Text) 

 

Delete Key को टैप करें या बस टाइप करना शुरू करें, जो ियतनि टेक्स्ट को बिि िेिा। 
या Edit मेनू पर ब्क्िक करें और कफर Clear का ियन करें। 

     टेक्स्ट की प्रतिशिवप बनाने या स्र्ानािंिररि करने के शिए )To copy or move the text) 

 Edit मेनू पर ब्क्िक करें 
 कट, कॉपी या पेस्ट कमािंड का ियन करें 

टाइप स्टाइि को बििने के शिए )To change the type style) 

 Type मेनू पर ब्क्िक करें 
 अपने इब्च्छि ववकल्प का ियन करें 

Q9. Pagemaker में  Import and Export options को समझाइये? 

पेजमेकर 7.0 में डॉक्यूमेंट इम्पपोटथ और एक्सपोटथ कैसे करें 
(How to Import and Export Document in PagemMaker 7.0) 

यदि आप ऍम एस वडथ के डॉक्यूमेंट को पेजमेकर में खोिना िाहिे हैं हैं िो उसके 
शिए हम इम्पपोटथ ववकल्प का प्रयोि करिे हैं| 
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 सबसे पहिे फाइि मेनू पर ब्क्िक करें और कफर ड्रॉप-डाउन मेनू से Place… 
ववकल्प िनुें। 

 आपके सामने ्िेस डायिॉि बॉक्स खिु जायेंिा | 

 इसके बाि उस फोल्डर पर जाएाँ ब्जसमे आपकी टेक्स्ट फाइि हैं और उसे खोिने के शिए डबि 
ब्क्िक करें। ब्जस फाइि को आप रखना िाहिे हैं, उस पर ब्क्िक करें। 

 Open बटन पर ब्क्िक करें। 

 आपका कसथर एक िोड ककए िए टेक्स्ट आइकन में बिि जाएिा। अपने 
कसथर को पेजमेकर के पेज में उस स्र्ान पर रखें जहााँ आप टेक्स्ट 
फाइि को Import करना िाहिे हैं। 

 आपका टेक्स्ट उिना ही नीि ेकी ओर जाएिा, ब्जिना आपके कॉिम, 

टेक्स्ट लिॉक या पेज में कफट होिा। 
 अब आप आवश्यकिानसुार अपने टेक्स्ट को एडडट और फॉममेटट कर 

सकिे हैं। 

आप अपने टेक्स्ट या ग्राकफक को सीिे एक नए टेक्स्ट बॉक्स में import कर सकिे हैं। जब कसथर 
िरण 5 में िोड ककए िए आइकन में बिि जािा है, िो माउस को नीि,े ववकणथ दिशा (diagonal 

direction) में ब्क्िक करें और खीिंिें। यह एक टेक्स्ट बॉक्स बनाएिा। एक बार जब आप माउस 
छोड िेिे हैं, िो आपकी import फाइि को इस टेक्स्ट बॉक्स में रखा जाएिा। 

यदि आपके पास माइिोसॉफ्ट वडथ या ककसी अन्य स्रोि 
से बडी मात्रा में टेक्स्ट है, िो यह उस कॉिम या पेज 

में कफट नहीिं हो सकिा है जो इसे जिह िेिा है। जब 
टेक्स्ट की मात्रा आपके कॉिम या पेज को ओवररन 
करिी है, िो एक िाि, नीि ेकी ओर-इिंगिि िीर दिखाई 
िेने िििा है। जब िक आप Autoflow का ियन 
नहीिं करेंिे, िब िक आपके टेक्स्ट लिॉक के तनििे हैंडि पर दिखाई िेिा। 

बाहरी टेक्स्ट फाइि को पेजमेकर िस्िावेज में रखने के शिए आप िो िरीकों का उपयोि कर सकिे 
हैं: 

मैनुअि फ्िो (Manual Flow)- यह आपको मनै्युअि रूप से शषे टेक्स्ट को िसूरे कॉिम या पेज 
पर रखने की सुवविा िेिा है 

ऑटोफ्िो (Autoflow)- यह अपने टेक्स्ट प्रवाह को अििे कॉिम या िशमक पषृ्ठों में स्विाशिि 
रूप से रखने की सुवविा िेिा है। 
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Manual Flow 

 टेक्स्ट को जारी रखने के शिए िाि िीर पर ब्क्िक करें। कसथर िोड ककए िए टेक्स्ट आइकन पर 
वापस बिि जाएिा। 

 िोड ककए िए टेक्स्ट आइकन को अपने िस्िावेज पर ककसी अन्य स्र्ान पर रखें, और ब्क्िक करें। 
एक बार कफर, टेक्स्ट कॉिम, टेक्स्ट लिॉक या पेज के तनििे िाि में जाएिा। 

 इस िरण को िब िक िोहराएिं जब िक कक आपने अपना सारा टेक्स्ट न ििा दिया हो। जब सारा 
टेक्स्ट कफट हो जायेंिा, िो नीि ेका हैंडि खािी हो जाएिा। 

Autoflow 

मेनू बार से Layout Menu खोिें। 
ड्रॉप-डाउन मेनू से Autoflow कमािंड का ियन करें। िोड ककए िए टेक्स्ट आइकन में र्ोडी क्षैतिज 
रेखाओिं के बजाय एक र्ुमाविार िीर होिा। 
अपने टेक्स्ट को रखने के शिए िस्िावेज पर एक जिह पर ब्क्िक करें। टेक्स्ट स्विाशिि रूप से 
रखा जाएिा, और पेजमेकर आवश्यकिानुसार पजे जोड िेंिा| 

 

एडोब पेजमेकर 7.0 को पीडीएफ फॉममेटट में कैसे बििें (How to Convert Adobe 

Pagemaker 7.0 to PDF Format) 

Export Option in Pagemaker 

एडोब पेजमेकर 7.0 अपने उपयोिकिाथओिं को 
उनकी व्यावसातयक आवश्यकिाओिं के आिार पर 
सैकडों ववशिन्न प्रकार के समािार पत्र, ब्रोशर और 
ररपोटथ बनाने की अनुमति िेिा है। एडोब पेजमकेर 
फोटोशॉप या इिस्टे्रटर जैसे अन्य एडोब प्रोग्राम से 
टेक्स्ट या ग्राकफक्स के एकीकरण का समर्थन 
करिा है। अपने एडोब पेजमेकर िस्िावेजों को 
पीडीएफ फॉममेटट में बििने के शिए आपको ववशिन्न 
र्टकों को इनस्टॉि  करने की आवश्यकिा होिी है 
जो पेजमेकर इनस्टॉि करिे समय ही इनस्टॉि हो 
जािे हैं| 

 सबसे पहिे अपना पेजमकेर डॉक्यूमेंट खोिें और अपनी स्िीन के शीषथ पर “File” बटन पर 
ब्क्िक करें। “Export” उप-मेनू से “Adobe PDF” िनुें। पॉप-अप स्िीन में “Job 

Name” मेनू से एक पीडीएफ ववकल्प िनुें। 
 पॉप-अप मेनू में टैब से ककसी िी इब्च्छि पूवथ तनिाथररि ववकल्प को बििें और “Export” 

पर ब्क्िक करें। 
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 अपने PDF डॉक्यूमेंट के शिए एक नाम िजथ करें और अपने किं ्यूटर की हाडथ 
ड्राइव पर save करने के शिए िोकेशन िनुें। 

 “PDF View” का ियन करें और “Save” पर ब्क्िक करें। 

 
 

Q10. Pagemaker में Story Editor  को समझाइये ? 

पेजमेकर में स्टोरी एडडटर क्या हैं? (What is Story  Editor in Page Maker?) 

पेजमेकर में स्टोरी एडडटर एक टेक्स्ट-ओनिी व्यू है जहािं आप टेक्स्ट को जल्िी और आसानी स े
एडडट कर सकिे हैं क्योंकक पेजमेकर को ग्राकफक्स या रीफाइिंड फॉममेटदटिंि प्रिशशथि करने की 
आवश्यकिा नहीिं है, टेक्स्ट को एक ऐसे फॉममेटट में एडडट करने के शिए, जो वडथ प्रोसेसर की िरह 
दिखिा है स्टोरी एडडटर आसान सुिार के शिए एक ही पेज में सिी टेक्स्ट प्रिशशथि करिा है, ििे ही 
स्टोरी आपके िस्िावेज में कई पषृ्ठों िक फैिा हो। टेक्स्ट के िाईं ओर एक स्िॉि बार आपको 
टेक्स्ट लिॉक के माध्यम से स्िॉि करने की अनुमति िेिा है। 

स्पेि िेकर और फाइिंड एिंड रर्िेस कमािंड केवि स्टोरी एडडटर के िीिर उपिलि हैं। क्योंकक स्टोरी 
एडडटर सिी टेक्स्ट एन्हािंसमें्स को प्रिशशथि नहीिं करिा है, यहािं एडडदटिंि और टाइवपिंि, टेक्स्ट 
िेआउट मोड की िुिना में िेज है। पेजमेकर में कुछ कायथ केवि स्टोरी एडडटर के व्यू में ककए जा 
सकिे हैं, जैसे कक स्पेशििंि ग्रामर िके करना, टेक्स्ट को फाइिंड और रर्िेस करना। 

 स्टोरी एडडटर पेजमेकर में टेक्स्ट टाइप और एडडट करने का एक िरीका है। बस उस टेक्स्ट पर 
ब्क्िक करें ब्जसमे आप सुिार करना िाहिे हैं, Ctrl + E िबाएिं (या मेनू से Edit> Edit Story 

का उपयोि करें), और आपकी कहानी अपने वडथ प्रोसेशसिंि वविंडो में दिखाई िेिी है। स्टोरी एडडटर में 
सिी टेक्स्ट टूि के एडडदटिंि कमािंड (इन्सटथ, डडिीट कट और पेस्ट) उपिलि हैं। 

जब आप स्टोरी एडडटर में होिे हैं, िो आप सामग्री में रुगि रखिे हैं, न कक फॉमथ में। हािािंकक स्टोरी 
एडडटर टाइप स्टाइि (बोल्ड, इटैशिक आदि) दिखािा है, िेककन यह पेज िेआउट, ग्राकफक्स या 
फॉममेटदटिंि नहीिं दिखािा है। जब आप स्टोरी एडडटर में होिे हैं, जो िेआउट व्यू के ववपरीि है| जब 
आप पेजमेकर िािू करिे हैं और कुछ िी टाइप करिे हैं उस समय आपको जो व्यू दिखाई िेिा हैं 
उसे Layout View कहााँ जािा हैं| 

आप कुछ िरीकों से स्टोरी एडडटर का उपयोि कर सकिे हैं। आप इसका उपयोि में सुिार करने के 
शिए कर सकिे हैं जो पहिे से ही पब्लिकेशन में रखा िया है। आप टाइवपिंि की िितियों को ठीक 
कर सकिे हैं, कहानी में विथनी की जािंि कर सकिे हैं, या फाइिंड और रर्िेस सुवविा का उपयोि कर 
सकिे हैं। िसूरी बाि, हािााँकक आप स्टोरी एडडटर में फॉममेटदटिंि नहीिं करना िाहिे हैं, कफर िी आप 
अपनी फॉममेटदटिंि को बििने के शिए, फाइिंड और फीिर को बििने के शिए इसका इस्िेमाि करना 
िाह सकिे हैं। उिाहरण के शिए, यदि सबहेड्स 14 पॉइिंट Times New Roman में हैं, िो स्टोरी 
एडडटर स्विाशिि रूप से उन्हें 16 पॉइिंट Helvetica में बिि सकिा है। स्टोरी एडडटर का उपयोि 



                        DCA 2nd Sem DTP(Pagemaker and Photoshop)  

                                                  तोमर इंस्टिट्यूि ऑफ़ कंप्यूिर बरेला                                  P a g e  | 39 

   Visit www.tomarbarela.com 

करने का िसूरा िरीका यह है कक एडडटर का उपयोि करके स्िैि से पूरी कहानी 
बनाएिं और टाइप करें। स्टोरी एडडटर कई फायिे प्रिान करिा है। आप Layout View की िुिना 
में कहानी के व्यू में बहुि िेजी से टाइप और सुिार कर सकिे हैं क्योंकक स्टोरी एडडटर स्िीन पर 
फोंट और ग्राकफक्स प्रिशशथि नहीिं करिा है, और न ही यह िाइन या पेज ववराम के सार् ही गििंिा 
करिा है। 

स्टोरी एडडटर में एक मौजूिा कहानी में सुिार करने के शिए, टेक्स्ट टूि के सार् टेक्स्ट पर ब्क्िक 
करें, या पॉइिंटर टूि के सार् टेक्स्ट लिॉक का ियन करें, और Ctrl + E िबाएिं या Edit> Edit 

Story िनुें। आप पॉइिंटर टूि के सार् टेक्स्ट लिॉक पर दट्रपि ब्क्िक करके स्टोरी एडडटर में एक 
मौजूिा कहानी िी िोड कर सकिे हैं। स्टोरी एडडटर में एक नई कहानी बनाने के शिए, बबना ककसी 
टेक्स्ट या टेक्स्ट लिॉक के Ctrl + E िबाएिं। 

जब आप स्टोरी एडडटर को िोड करिे हैं, िो आप ऍम एस वडथ की िरह दिखाई िेने वािी वविंडो में 
पहुि जािे हैं स्टोरी एडडटर का मेन्यू बार पब्लिकेशन वविंडो में आपके द्वारा िेखे 
जाने से र्ोडा अिि है क्योंकक आपके पास प्रत्येक व्यू में अिि-अिि क्षमिाएिं हैं। 

पेजमेकर में स्टोरी एडडटर कैसे खोिे )How to open Story Editor in 

Page Maker 7.0) 

 स्टोरी एडडटर में एक मौजूिा कहानी में सुिार करने के शिए, टेक्स्ट टूि के 
सार् टेक्स्ट पर ब्क्िक करें, या पॉइिंटर टूि के सार् टेक्स्ट लिॉक का ियन 
करें, और Ctrl + E िबाएिं| 

 या Edit Menu से, Story  Editor का ियन करें| 

 पूरी कहानी का टेक्स्ट अब स्टोरी एडडटर में दिखाई िेिा। 

माउस ववकल्प: 

 पॉइिंटर टूि के सार् स्टोरी एडडटर िक पहुिंिने के शिए, टेक्स्ट लिॉक में दट्रपि -ब्क्िक करें | 

 जब आप स्टोरी एडडटर को िोड करि ेहैं, िो आप ऍम एस वडथ की िरह दिखाई िेने वािी 
वविंडो में पहुि जाि ेहैं स्टोरी एडडटर का मेन्यू बार पब्लिकेशन वविंडो में आपके द्वारा िेखे 
जाने से र्ोडा अिि है क्योंकक आपके पास प्रत्येक व्यू में अिि -अिि क्षमिाएिं हैं।  

अब आप इस स्टोरी एडडटर व्यू में टेक्स्ट को फाइिंड और रर्िेस कर सकिे हैं| 

टेक्स्ट की स्पेशििंि की जााँि कर सकिे हैं| 

स्टोरी एडडटर से बाहर कैसे तनकिे 

 Edit Menu से, Edit layout का ियन करें 
 या Story menu से, Close Story िनुें 
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 या CLOSE बॉक्स पर ब्क्िक करें| 

 
 

 
 

 

Q11. Pagemaker में Different Screen views िर्ा Page Views  को समझाइये ? 

 

Different Screen views 
 

पेजमेकर में ककसी पब्लिकेशन के Moniter Screen पर प्रिशशथि होने के प्रकार को स्िीन व्यू 
(Screen View)  कहा जािा है स्िीन व्यूज तनम्पनशिखखि िो प्रकार के होिे है- 
 

(1)िेआउट व्यू(Layout View) 

(2)स्टोरी एडडटर व्यू(Story Editor View) 

 

िेआउट व्यू में पब्लिकेशन के सिी कन्टेन््स अपने वास्िववक स्परूप में प्रिशशथि होिे है, जबकक 
स्टोरी एडडटर व्यू एक वडथ प्रोसेशसिंि वािावरण प्रिान करिा हैं स्टोरी एडडटर व्यू में टैक्स्ट पर फोकस 
ककया जािा है। न कक इसके प्रिशशथन पर । स्टोरी एडडटर व्यू में टैक्स्ट की स्पेशििंि की जािंि की जा 
सकिी है। स्टोरी एडडटर व्यू में फाइि के टैक्स्ट में वािंतछि शलि अर्वा शलि श्रिंखिा को खोजा जा 
सकिा है और उसकी पररवतिथि िी ककया जा सकिा है।   
पेजमेकर पब्लिकेशन के िेआउट व्यू से टैक्स्ट एडडटर व्यू में जाने के शिए पेजमेकर के Edit मेन्यू 
की Edit Story कमाण्ड का प्रयोि ककया जािा है। सेिेक्ट करके टैक्स्ट पर माउस ्िॉइन्टर 
िाकर माउस के बायें बटन को ििािार िीन बार िबाकर िी िेआउट व्यू से टैक्स्ट एडडटर व्यू में 
पहुॅ िा जा सकिा है। इसी कायथ को करने के शिये की बोडथ पर Control और E Keys को सार् 
िबाया जा सकिा है।  
पेजमेकर पब्लिकेशन के टैक्स्ट एडडटर व्यू से िेआउट व्यू में जाने के शिए पेजमेकर के Story 

Menu की Close Story Command and Edit Menu को Edit Layout का प्रयोि 
ककया जािा है। इसी कायथ को करने के शिये की बोडथ पर Control और E Keys को एक सार् 
िबाया जा सकिा है। 
 

Pagemaker Diffrent Page Views 
 

पेजमेकर में पेजेज को ववशिन्न पूवथतनिाथररि आविथनों में प्रिशशथि को पेज व्यू Page Views कहा 
जािा है। पेज व्यू का तनिाथरण करने के शिये View Menu में दिये िये ऑ्शन का प्रयोि ककया 
जािा है। तनिाथररि ककया िया पेज व्यू Page View पषृ्ठ के शियें उस समय िक प्रिावी रहिा है, 
जब िक कक उसको पररवतिथि नहीिं ककया जािा पेज व्यू के शिये व्यू मेन्यू मे दिये िये ववशिन्न 
ऑ्शन्स तनम्पनशिखखि हैं- 
(1)Zoom In-पषृ्ठ को विथमान व्यू से बडा करके प्रिशशथि करने के शिए Zoom In Option 

का प्रयोि ककया जािा है। इस Option का Keyboard Shortcut ^+ होिा है। अर्ाथि े् इस 
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Option को Keyboard पर CTRL और + िोनों कीज को एक सार् िबाकर िी 
प्रयोि ककया जा सकिा है।  
(2)Zoom Out.पषृ्ठ को विथमान व्यू से छोंटा करके प्रिशशथि करने के शिए Zoom Out  
Option का प्रयोि ककया जािा है। इस ऑ्शन की बोडथ श ाटथकट ^+ होिा है। अर्ाथि े् इस ऑ्शन  
को की बोडथ पर CTRL और - िोनों कीज को एक सार् िबाकर िी प्रयोि ककया जा सकिा हैं। 
 

(3)Actual Size-टैक्स्ट िर्ा ग्राकफक्स आदि को पषृ्ठ पर उनके वास्िववक आकार में प्रिगश्रि 
करने के शिये । Actual Size Option का Use ककया जािा है। वास्िववक आकार यह होिा है, 
ब्जसमें डॉक्यूमेन्ट के Print प्रा्ि होिे है। इस ऑ्शन का की बोडथ ऑटथकट ^1 होिा है। अर्ाथि े् 
इस ऑ्शन को की बोडथ पर CTRL and 1 िोनों कीज को एक सार् िबाकर िी प्रयोि ककया जा 
सकिा है।  
(4)Fit in Window - एक अर्वा िो पषृ्ठों की सम्पपूणथ कम्पपोब्जिंि िेखने के शिये Fit in 

Window का प्रयोि ककया जािा है। इस ऑ्शन का की बोडथ शॉटथकट ^0 होिा है। अर्ाथि े् इस 
ऑ्शन को की बोडथ पर CTRL and 0 िोनों कीज को एक सार् िबाकर िी प्रयोि ककया जा 
सकिा है। 
(5)Entire Pasteboard- पषृ्ठ के िारों ओर के ररक्ि स्र्ान, ब्जस पर ब्स्र्ि ऑलजैक््स को 
Print नहीिं ककया जा सकिा, पेस्टबोडथ कहिािा है, सम्पपूणथ पेस्टबोडथ को िेखने के शिए Entire 

Pasteboard ववकल्प का प्रयोि ककया जािा है। इस ऑ्शन का की बोडथ शॉटथकट Shift^0 
होिा है। अर्ाथि े् को की बोडथ पर Shift CTRL and 0 िीनों कीज को एक सार् िबाकर िी प्रयोि 
ककया जा सकिा हैं  
(6)Zoom To-इस ऑ्शन पर माउस ्वॉइन्टर  िाने पर इसका सब मेन्यू प्रिशशथि होिा हैं इस 
सब मेन्यू में छः Option 25%,50%,75%,100%,200%,400% होिा है। 
 

Q12. Pagemaker में Tab and Indent setting को समझाइये ? 

 

इस डायिॉि बॉक्स में नीि ेकी ओर प्रिशशथि होने वािे Rulers पर पपर बाई और ब्स्र्ि िो कािे 
बत्रिुज एक िसूरे से अिि ककये जा सकिे है। पपर का बत्रिुज First Line Indent तनब्श्िि 
करने के शिए ओैर उसके नीि ेका कािा Left Indent तनब्श्िि करने के प्रयोि ककया जािा है। 
इस Ruler पर िायीिं ओर इन िोनें कािे बत्रिुजों के बराबर एक बडा कािा बत्रिुज प्रिशशथि होिा हें 
इस बत्रिुज का प्रयोि पैराग्राफ का Right Indent तनब्श्िि करने के शिए ककया जािा है। माउस 
्वॉइन्टर को इब्च्छि बत्रिुज पर िाकर ब्क्िक करके माउस बटन को बिाए हुए अर्ाथि Drag करिे 
हुए Ruler पर इब्च्छि िरूी िाकर छोड िेने से इब्च्छि िरूी पर तनब्श्िि हो जािा है।  
टैक्स्ट में Tab ििाने के शिए Indent/Tabs डाय िाि बॉक्स में पपर बाई और प्रदिशथि हान े
वािे िार टैब गिन्हों में ककसी एक प्रकार के Tab को सेिेक्ट करके रूिर पर वािंतछि स्र्ान पर 
ब्क्िक करना होिा हैं इन िारें टैब Sign का वववरण तनम्पनानुसार हें - 
1.Left Tab ििाने के शिये इसकों सेिेक्ट ककया जािा हे। इस टैब के ििाये िये स्र्ान से 
टैक्स्ट Left Align होिा है।  
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2.Right Tab ििाने के शिये इसको सेिेक्ट ककया जािा है। इस टैब के ििायें । 
िये स्र्ान से टैक्स्ट Right Align होिा है।  
3.Center Tab ििाने के शिये इसको सेिेक्ट ककया जािा है। इस टैब के ििाये िये स्र्ान से 
टैक्स्ट Center Align होिा है।  
4.Decimal Tab ििाने के शिये इसको सेिेक्ट ककया जािा हैं जब टैक्स्ट को िशमिव से 
Align करना होिा हें िब इस प्रकार के टैब का प्रयेि ककया जािा हेंॅिं । 
वािंतछि टेब गिन्ह को सेिेक्ट करके उसकी रूिर पर ब्स्र्ति को Position कमाण्ड बटन के बाि 
ब्स्र्ि टैक्स्ट बाक्स में टाइप करके कमाण्ड बटन Position पर ब्क्िक करने पर प्रिशशथि होने 
वािी सूिी में से Add Tab Option को सेिेक्ट करके िरी प्रयेि ककया जा सकिा है।  
इस सूिी में िीन अन्य ऑ्शन्स -Delete Tab,Move Tab,Repeat Tab िी होिे है। 
Delete Tab ऑ्शन का Use Indenets Tab Dialog Box में तनिाथररि टैलस में से रूिर 
पर वािंतछि टैब को सेिेक्ट करके उसे शमटाने के शिये ककया जािा हे। टैब को शमटाने के कायथ 
वािंडडछि टैब को Select करके Drag को सेिेक्ट करकेक ड्र्ॅैि करिे हुए रूपिर से नीि ेअर्वा 
पपर की और ड्र्ॅॉप करके िी प्रयोि 
ककया जा सकिा है।  
टैब ववस्र्ावपि करने के शिये वािंतछि 
टैब को सेिेक्ट करके टैक्स्ट बॉक्स में 
वािंतछि स्र्ान टाइप करके Repeat 

Tab ऑ्शन का प्रयोि ककया जािा 
हैं Repeat Tab का प्रयेि ककसी 
टैब को बार-बार प्रयोि करने के शिए 
ककया जािा है। वािंतछि टेब यदि 
इससे पहिे टेब से 0.5 इिंि की िरूी 
पर है, िो इस ऑ्शन का प्रयोि 
करने पर यह टेब 0.5 इिंि के अन्िराि पर Repeat हो जािा है।  
टैलस के मध्य ककसी Filler का Use करने के शिये कमाण्ड बटन Leader और इसके सामने 
ब्स्र्ि टैक्स्ट बॉक्स का Use ककया जािा हे। इस कमाण्ड बटन पर ब्क्िक करने पर प्रिशशथि होने 
वािी सूिी में दिये िये पािंि ऑ्शन्स में से वािंतछि ऑ्शन को सेिेक्ट करके अर्वा टैक्स्ट बॉक्स 
में वािंतछि Character Type करके कफिर के रूप में प्रयोि ककया जािा हे।  
प ेॅ् ेजमेकर में ककसी पब्लिकेशन फाइि के खिेु न होने पर Type Menu के Indents/Tabs 

Option  का प्रयोि करके नई बनने वािे पब्लिकेशन फाइल्स के शिए Default Tab 

Specification तनिाथररि ककये जा सकिे है। इस ऑ्शन का की-बोडथ शॉटथकट CTRL+I है। 
 

Q13. Pagemaker में  Columns & Gutters को समझाइये ? 

पेजमेकर 7.0 में कॉिम क्या हैं? 
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पेजमेकर में समािार पत्र और ब्रोशर बनािे समय अक्सर हमे कॉिम के उपयोि की 
आवश्यकिा होिी है। आप अपने टेक्स्ट लिॉक की 
िौडाई सेट करके मैन्युअि रूप से कॉिम बना सकि े
हैं, िो कॉिम बनाकर इस प्रकिया को आसान बनाया 
जा सकिा है। जैसे ही आप पेजमेकर के सार् कॉिम 
बनािे हैं, िाइड का एक सेट (पेज माब्जथन की िरह) 
पेज में जुड जािा है। जब आप पहिी बार अपना 
िस्िावेज बनािे हैं, िो इसका डडफॉल्ट प्रति पेज एक 
कॉिम होिा है। पेजमकेर एक पेज पर 20 कॉिम 
बनाने का ववकल्प प्रिान करिा है। प्रत्येक कॉिम के 
बीि में एक “िटर” होिा। िटर प्रत्येक कॉिम के 
बीि कुछ सफेि स्र्ान जोडिा है इसशिए अििे कॉिम के पपर टेक्स्ट दिखाई नहीिं िेिा। 

नोट: यदि आप अपने िस्िावेज के सिी पेज के शिए कॉिम सेट करना िाहिे हैं, िो उन्हें मास्टर 
पेज पर सेट करें। 

पेजमेकर 7.0 में कॉिम कैसे इन्सटथ करें )How to Insert Column in Page Maker 7.0) 

 कॉिम बनाने के शिए सबसे पहिे आप Layout Menu पर ब्क्िक करे और Column Guide 

ववकल्प िनुे| 

 यह कमािंड एक समान िौडाई के कॉिमों की सिंख्या बनािा है, उन्हें पेज के माब्जथन के िीिर कफट 
करिा है। यदि टेक्स्ट या ग्राकफक्स पहिे से ही पजे पर 
हैं, िो पेजमेकर ररवाइज्ड कॉिम सेटअप के सार् 
अिाइन करने के शिए उन्हें बिि सकिा है यदि आप 
Column Guide डायिॉि बॉक्स में adjust 

layout का ियन करिे हैं। 
 Utilities> Plug in> Grid Manager कमािंड 

आपके द्वारा तनदिथष्ट ककसी िी क्षेत्र के िीिर कॉिम 
कफट बैठिा है, या एक तनदिथष्ट िौडाई के कॉिम बनािा 
है। 

 आप एक पेज पर 20 कॉिम िक बना सकिे हैं। 

पेज पर कॉिम सेट कैसे करें )How to Set 

Column on Page) 

 पेज या मास्टर पेज पर जाएिं जहााँ आप कॉिम िाहिे हैं। 
 layout Menu> Column Guide िनुें। आपके सामने Column Guide डायिॉि बॉक्स खिु 

जायेंिा| 
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 •Number of Columns बॉक्स में इब्च्छि कॉिम की सिंख्या और Space 

Between Columns वािे बॉक्स में कॉिम के बीि का स्र्ान (िटर) टाइप करें। यदि आप बाएाँ 
और िाएाँ पेज अिि-अिि सेट कर रहे हैं, िो िोनों पषृ्ठों के शिए मान टाइप करें। 

•यदि आप कॉिम सेटअप में समायोब्जि करने के शिए पेज पर मौजूिा टेक्स्ट और ग्राकफक्स 
िाहिे हैं िो Adjust layout का ियन करें और कफर Ok पर ब्क्िक करें। पेजमेकर कॉिम की 
तनदिथष्ट सिंख्या बनािा है, समान रूप से स्र्ान और समान आकार। 
 

Q14. Pagemaker में  Palettes  को समझाइये ? 

पेजमेकर मे आपके कायथ को अच्छी िरह से करने मे सहायिा पहुिंिाने के शिये कई पैिेट उपिलि 
होिे है इनमे से प्रमुख पिेैटो के नाम तनम्पनशिखखि है 

• टूि बॉक्स   (Tool box) 

• किं ट्रोि पैिेट (Control Palette) 

• किर (Color Palette) 

• स्टाइि (Styles Palette) 

• िेयर (Layers Palette) 

• मास्टर पेजेज (Master Pages Palette) 

आप आवश्यकिा होने पर इनमे से ककसी िी पैिेट को अपनी स्िीन पर खोि सकिे है 
और आवश्यकिा न होने पर बिंि कर सकिे है ककसी पैिेट को खोिने या बिंि करने के 
शिए मेन्यू बार मे Window  मेन्यू को ब्क्िक कीब्जए, जो पैिेट उस समय खिेु होि े
है उनके नाम इस मेन्यू मे Hide  शलि के सार् दिखाई िेिे है और जो पैिेट बिंि होिे 
है, उनके नाम उस मेन्यू मे Show  शलि के सार् दिखाई िेिे है। आप शाटथकट ओिेश 
िेकर ककसी पैिेट को खोि या बिंि कर सकिे है। ककसी पैिेट को बिंि करने के शिए आप 
उसके िाएिं पपरी कोने पर बने X बटन को िी ब्क्िक कर सकिे है। 

Palettes of PageMaker 7.0 (पेजमेकर 7.0 के पैिे्स) 

किं ट्रोि पैिेट (Control Palette) 

जैसा कक इसके नाम से स्पष्ट है, यह पैिेट ककसी वस्िु को तनयिंबत्रि करने अर्ाथि मनिाहे रूप और 
आकार मे बििने और सुिारने की सुवविा प्रिान करिा है जैसे ही ककसी वस्िु या टैक्स्ट को िनुिे 
है, किं ट्रोि पैिेट का रूप उसी के अनुसार बिि जािा है और उसमे उस वस्िु से सिंबिंगिि अनेक 
पैरामीटर जैसे फाॅ ण्ट, आकार, मोटाई, ब्स्र्ति, र्ूमने का कोण आदि दिखाई पडिे है। 
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यदि आप इनमे से ककसी पैरामीटर को बििना िाहिे है िो किं ट्रोि पैिेट मे उस पैरामीटर के 
बॉक्स  मे कसथर िे जाइए और उसमे पैरामीटर का उगिि मान सेट कीब्जए अर्वा किं ट्रोि पैिेट मे 
बने छोटे छोटे बॉक्सों  मे से उगिि बॉक्स  को ब्क्िक कीब्जए। अपनी सेदटिंि का प्रिाव ित्काि ही 
आप सिंबिंगिि वस्िु पर िेख सकिे है। 

 

 

स्टाइि पैिेट (Style Palette) 

इस पैिेट का उपयोि टैक्स्ट टूि के सार् ककसी पैराग्राफ के पपर कोई स्टाइि िािू करने अर्वा 
िािू स्टाइि का नाम िेखने के शिए ककया जािा है । आप Window Menu  मे 
Show  Styles आिेश िेकर अर्वा किं ट्रोि के सार् B (Ctrl + 

B) Button िबाकर उसे िेख सकिे है। 

स्टाइिो से सिंबिंगिि ववशषे कायथ इसके पैिेट मेन्यू मे उपिलि है 
ब्जसे आप इसके िाएिं कोने के तनकट बने िीर के बटन को ब्क्िक 
करके खोि सकिे है। इसमे ककसी स्टाइि को डु्िीकेट करने, 
सुिारने आदि की कियाए उपिलि है आप अपनी नई स्टाइि िी 
बना सकिे है। और उन्हे ककसी िी पैराग्राफ पर िािू कर सकिे है। 

मास्टर पेज पैिेट (Master Pages Palette) 

इस पैिेट का उपयोि मास्टर पेज बनाने और प्रकाशन के ककसी पषृ्ठ पर उसे िािू करने के शिए 
ककया जािा है। आप Window 

Menu  मे  Show Master Pages आिेश 
िेकर अर्वा किं ट्रोि िर्ा शशफ्ट के सार् 8 (Ctrl 

+ Shift + 8) button िबाकर उसे िेख सकिे 
है। 

मास्टर पेजो के सिंबिंि मे ववशषे कियाये इसके पैिेट 
मेन्यू मे उपिलि है, ब्जसे इसके िािंए कोने पर बने 
िीर के बटन को ब्क्िक करके िेखा जा सकिा है। 
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Q15. पेजमेकर 7.0 में स्पेशििंि की जााँि कैसे करें ? 

पेजमेकर में स्पेशििंि की जााँि कैसे करें ) How to Check Spelling In PageMaker 7.0) 

पेजमेकर में स्पेब्ल्ििंि की जािंि करने के शिए आपको पहिे स्टोरी एडडटर में जाना पडिा हैं िो 
सबसे पहिे हम यह जानेंिे की स्टोरी एडडटर क्या हैं? 

स्टोरी एडडटर कैसे खोिे )How to open Story Editor) 

 उस टेक्स्ट के लिॉक पर ब्क्िक करें ब्जसमे आप सुिार करना िाहिे हैं 
 Edit Menu से, Story Editor का ियन करें 
 पूरी कहानी का टेक्स्ट अब स्टोरी एडडटर में दिखाई िेिा। 

 

माउस ववकल्प: 

पॉइिंटर टूि के सार् स्टोरी एडडटर िक पहुिंिने के शिए, टेक्स्ट लिॉक में दट्रपि-ब्क्िक करें| 

पेजमेकर में स्पेि िेक का उपयोि कैसे करें (How to Use Spell Check In PageMaker) 

PageMaker में Spelling & Grammar Check करने की सुवविा होिी है। जो यजूर 
English की कम जानकारी रखिे है उनके शिये यह एक महत्वपूणथ टूि है। पेजमेकर में यूजर 
द्वारा शिखी ियी ििि Spelling & Grammar की िििी  दिखाई िेने िििी है। यदि कोई 
स्पेशििंि ििि होिी है। िो उसके नीि ेिाि िाइन आ जािी है। और यदि ग्रामर सिंबिंिी िििी होिी 
है। िो उस वाक्य के नीि ेहरी िाइन आ जािी है। इन िििीयों को Spelling & Grammar 

tool से सही ककया जा सकिा है। 

पेजमेकर में ककसी स्पेशििंि की जािंि केवि स्टोरी एडडटर में ही की जा सकिी है। पेजमेकर की 
विथनी जााँि सुवविा किं ्यूटर के शलिकोश के खखिाफ आपके टेक्स्ट की जााँि करिी है। यदि किं ्यूटर 
एक शलि को नहीिं पहिानिा है, िो डायिॉि बॉक्स के पपरी बाएिं कोने में “अज्ञाि शलि” पढा 
जाएिा ब्जसके बाि अपररगिि शलि होिा। आपके पास शलि को ignore करने, शलि को एक नई 
विथनी के सार् बििने या किं ्यूटर के शलिकोश में 
शलि जोडने का ववकल्प होिा है। 

यदि आप िाहिे हैं कक शलि िस्िावेज में बने रहे 
जैसा कक है, िो IGNORE पर ब्क्िक करें। 
उिाहरण के शिए, किं ्यूटर सिंिविः आपके पहिे और 
अिंतिम नाम को नहीिं पहिान पाएिा, िेककन आप 
नहीिं िाहिे कक उनकी विथनी बिि जाए। यह शलि 
एक अस्र्ायी शलिकोश में जोडा जाएिा जो िब िक 
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सकिय है जब िक आप पेजमेकर से बाहर नहीिं तनकि जािे। 

 Utilities Menu से, Spelling…. का ियन करे| स्िीन पर स्पेशििंि डायिॉि बॉक्स दिखाई 
िेिा। 

•वैकब्ल्पक: अपने िस्िावेज में सिी कहातनयों की जााँि करने के शिए, All Stories ववकल्प िनुें। 

 START पर ब्क्िक करें 
 यदि सिी शलि किं ्यूटर के शलिकोष से पहिाने जािे हैं, िो No Spelling Errors डायिॉि 

बॉक्स के पपरी बाएिं िाि में दिखाई िेंिी 
 यदि ऐसा होिा है िो िरण 6 के सार् जारी रखें।  
 यदि कोई शलि किं ्यूटर के शलिकोश से नहीिं पहिाना जािा है िो अज्ञाि वडथ (Unknown 

Word) डायिॉि बॉक्स के पपरी बाएिं िाि में दिखाई िेिा। Change to बॉक्स में, इसे हटा िें 
और एक नई विथनी टाइप करें। यदि ऐसा होिा है, िो िरण 5 के सार् जारी रखें। 

o यदि शलि ििि है और किं ्यूटर का शलिकोश इसे पहिानिा है, िो शलि Change to बॉक्स में 
दिखाई िेिा। Change to बॉक्स के नीि ेटेक्स्ट क्षेत्र में, किं ्यूटर ििि विथनी वािे शलि के शिए 
सिंिाववि विथनी को सूिीबद्ध करेिा। सही ववकल्प का ियन करें, और िरण 5 पर जाएिं। 

 Replace पर ब्क्िक करें 
 जब विथनी जााँि की जािी है, िो “Spelling Check Complete” वाक्यािंश दिखाई िेिा। 
 CLOSE पर ब्क्िक करें| 

स्टोरी एडडटर से बाहर कैसे तनकिे 

Edit Menu से, Edit layout का ियन करें| 

Q16 पेजमेकर 7.0 में फाइिंड और रर्िेस ववकल्प का प्रयोि कैसे करें 

जब आप बड ेDocument के सार् काम कर रहे हों, िो एक ववशशष्ट शलि या वाक्यािंश का पिा 
ििाने में मुब्श्कि और समय िि सकिा है। Find option का उपयोि करके स्विाशिि रूप स े
आपके Document से Particular Text को खोजा जा सकिा है, और आप Replace 

option का उपयोि करके Text को बिि िी सकिे हैं| पेजमेकर आपको ववशशष्ट शलिों या 
पैराग्राफ के शिए स्टोरी एडडटर में कहातनयों को खोजने और अन्य शलिों या पैराग्राफ के सार् सिी 
या कुछ र्टनाओिं को बििने की अनुमति िेिा है। Find Option का प्रयोि ककसी ववशषे शलि 
अर्वा शलि श्रृिंखिा को खोजने के शिए ककया जािा है। 

 सुतनब्श्िि करें कक आप स्टोरी एडडटर में हैं। 
 फाइिंड सुवविा आपको अपने िस्िावेज और कहानी खोजने के शिए कई ववकल्प िेिी है। Search 

Story में आपको तनम्पन ववकल्प दिखाई िेंिे- 

Selected Text – यह सुवविा केवि आपके द्वारा ियतनि टेक्स्ट को खोजेिी। 
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Current Story – यह केवि विथमान खिुी स्टोरी की खोज करेिी। 

All Stories – फाइिंड फीिर सिी कहातनयों को खोजेिा। 

 सबसे पहिे Utility Menu से, Find…. ववकल्प का ियन करें| 

 स्िीन पर फाइिंड डायिॉि बॉक्स दिखाई िेिा। 

  

 Find What बॉक्स में, शलि या वाक्यािंश टाइप करें 
 इसके बाि FIND पर ब्क्िक करें 
 शलि या वाक्यािंश के बाि की र्टनाओिं को खोजने के शिए, FIND NEXT पर ब्क्िक करें 
 जब कोई और र्टना नहीिं होिी है, िो Search Complete dialog box दिखाई िेिा। 
 Ok पर ब्क्िक करें 
 ककसी अन्य शलि या वाक्यािंश को खोजने के शिए, कफर से यही प्रकिया िोहराए| 

 समा्ि होने पर, Find डायिॉि बॉक्स बिंि करें| 

पेजमेकर 7.0 में िेंज ववकल्प का उपयोि कैसे करें (How to use the Change option in 

Page Maker 7.0) 

जब आप Document पर काम करिे हैं िो किी-किी आपको एक Text को ककसी िसूरे Text 

से बििने की आवश्यकिा होिी होिी| जैसे कक ककसी व्यब्क्ि के नाम की ििि Spelling या 
आपने अपने पूरे Document में Adobe Page Maker शिखने की जिह केवि Page 

Maker शिख दिया हैं िो आप इसे Changes option के द्वारा सही कर सकिे हैं| 

 सबसे पहिे िो आप सुतनब्श्िि करें कक आप स्टोरी एडडटर में हैं। 
 इसके बाि Utilities menu से, Change…. का ियन करें| 

 स्िीन पर Change डायिॉि बॉक्स दिखाई िेिा। 
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<i 

Find What: टेक्स्ट बॉक्स में शलि या वाक्यािंश को खोजने के शिए टाइप करें 

 Change to: बॉक्स में रर्िेस शलि या वाक्यािंश टाइप करें 
 शलि या वाक्यािंश की पहिी र्टना को खोजने के शिए, FIND बटन पर ब्क्िक करें 

या 

 शलि या वाक्यािंश की सिी र्टनाओिं को खोजने और बििने के शिए, Changes All पर ब्क्िक 
करें 

(यदि आपने िेंज ऑि का ियन ककया है, िो स्टेप 7. ब्स्कप करें) 

 यदि आपने िरण 4 में फाइिंड का ियन ककया है, िो आपके पास अब कई ववकल्प हैं 
o शलि बििने के शिए, Change पर ब्क्िक करें 
o शलि को अनिेखा करने के शिए, IGNORE पर ब्क्िक करें 
o अििा शलि खोजने के शिए, FIND NEXT पर ब्क्िक करें 
o शलि बििने के शिए और अििे एक को खोजने के शिए, Change and Find पर ब्क्िक करें 
o शलि की सिी र्टनाओिं को बििने के शिए, Changes all पर ब्क्िक करें 
 जब Search Complete dialog box दिखाई िेिा। िो Ok पर ब्क्िक करें 
 अिंि में CLOSE पर ब्क्िक करें| 

स्टोरी एडडटर से बाहर कैसे तनकिे 

 Edit Menu से, Edit layout का ियन करें| 

 या Story menu से, Close Story िनुें| 

 या CLOSE बॉक्स पर ब्क्िक करें| 

Q17. Pagemaker में  Documents Setup को समझाइये ? 

जब आप कोई नया िस्िावेज बनाने के शिए File Menu मे New आिेश िेिे है िो सबसे पहिे 
आपको Document Setup का डॉयिॉि बॉक्स दिया जािा है ब्जसमे िस्िावेज से सिंबिंगिि अनेक 
प्रकार की सेदटिंिे की जािी है आप आप इस डॉयिॉि बॉक्स को ककसी खिेु हुए िस्िावेज के शिए 
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ककसी िी समय File Menu मे Document Setup आिेश िेकर या शशफ्ट और 
किं ट्रोि के सार् P (Shift + Ctrl + P) िबाकर खोि सकिे है। इससे वह डॉयिॉि बॉक्स खिु 
जाएिा। 

आप इस डॉयिॉि बॉक्स मे ववशिन्न प्रकार की सेदटिंिे करके उन्हे अपने िस्िावेज के उन पषृ्ठो पर 
िािू कर सकिे है ब्जन पर डाक्यूमेंट मास्टर नामक मास्टर पेज िािू है। पेजमेकर मे आपके 
कम्प्यूटर से जुड ेहुए वप्रटिंर के अनुसार सिी सिंिव और प्रिशिि या मानक पषृ्ठ आकार पहिे से 
सेट ककए हुए होिे है आप अपने वप्रिंटर द्वारा सिंिािे जा सकने वािे अगिकिम िौतिक आकार के 
कािज से अगिक आकार का पेज सेट नही कर सकिे है। 

िेककन उससे कम आकार का पेज किी िी सेट कर सकिे है अपने िनुे हुए आकार को आप Tall 

या Wide म ेसे ककसी एक ओररयिंटेशन को सेट कर सकिे है। इसी प्रकार आप अपने िनुे हुए 
आकार के शिए पषृ्ठ के िारो ओर छोड ेजाने वािे हाशशए िी सेट कर सकिे है। पषृ्ठ आकार कािज 
का पूरा आकार होिा है और हाशशए उस पेज की िीिरी सीमा रेखाए होिी है जो यह बिािी है कक 
वप्रटिंर की सामाग्री और गित्र आदि कहा छापना िादहए। 

हाशशए िार होिे हैः पपरी (Top),  तनििा (Bottom)] बाहरी (Outside)] िीिरी (Inside) 

पेजमेकर मे कोई िायािं या बायािं हाशशया नही होिा, क्योकक सामान्यिया प्रकाशन िो िरफा 
(Double-Outside) होिा है। ब्जसमे आमने सामने के पषृ्ठ होिे है। ऐसे जुडवािं पषृ्ठो के सिंििथ 
मे बाहरी िर्ा िीिरी हाशशए सार्थक होिे है। 

 

अपने प्रकाशन के पषृ्ठो के ववशिन्न िुणो को सेट करने के 
शिए तनम्पन प्रकार कियाए कीब्जए। 

1. पेजमेकर मे पहिे से उपिलि प्रिशिि अर्वा मानक 
आकारो मे से ककसी को िनुने के शिए Page Size 

ड्राप डाउन शिस्ट बॉक्स  के िीर के बटन को ब्क्िक 
कीब्जए, ब्जससे मानक आकारो की शिस्ट खिु जाउिी। 

2. उपिलि आकारो मे से ककसी को ब्क्िक करके िुतनए, 

आवश्यक होने पर शिस्ट को स्िाि करके आप अन्य उपिलि आकारो को िेख सकिे है। 
3. पेज ओररिंयटेशन के िो रेडडयो बटनो Tall िर्ा Wide मे से उसको ब्क्िक करके सेट 

कीब्जए, ब्जसे आप िनुना िाहिे है। 
4. अब माउस ्वाइिंटर को उस हाशशए के सामने के टैक्स्ट बॉक्स मे िाकर ब्क्िक कीब्जए, ब्जसे 

आप बििना या सेट करना िाहिे है, इससे कसथर उसमे आ जाएिा। 
5. िनुी हुई मापन प्रणािी मे उस हाशशए का नया मान टाइप कीब्जए। 
6. अििे हाशशए पर जाने के शिए टेब कुिं जी या िािंए िीर के बटन को िबाइए। 
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7. िस्िावेज मे पषृ्ठो की सिंख्या सेट करने के शिए Number Of Pages के 
टेक्स्ट बॉक्स मे माउस ्वािंइिंटर िे जाकर ब्क्िक कीब्जए। ब्जससे कसथर उसमे आ जाएिा।, 
अब इसमे पषृ्ठो की सिंख्या टाइप कीब्जए। 

8. यदि आप पषृ्ठ सिंख्याए 1 के स्र्ान पर ककसी अन्य सिंख्या से प्रारिंि करके डािना िाहिे है 
िो Start Page # टेक्स्ट बॉक्स मे माउस ्वाइिंटर िे जाकर ब्क्िक कीब्जए या टैब 
िबाइए, ब्जससे कसथर उसमे आ जाएिा अब इसमे पहिी पषृ्ठ सिंख्या टाइप कीब्जए, ब्जससे 
प्रारिंि करके आप िस्िावेज मे पषृ्ठ सिंख्याए डािना िाहिे है। 

9. सिी सेदटिंि करने के बाि डायिाि बॉक्स से बाहर तनकिने के शिए या िो OK Button 

को Click कीब्जए अर्वा एण्टर िबाइए ब्जससे आपके द्वारा की हुई सेदटिंि िािू हो जाएिी। 

यदि आपने अपने प्रकाशन मे कुछ पषृ्ठो की सामाग्रा िैयार कर िी है और िब आप पषृ्ठ आकार, 
हाशशए आदि बिििे है िो कुछ पेजो की सामाग्री िडबड हो सकिी है इसशिए सबसे अच्छा िो ये है 
कक िस्िोवेज मे कोई िी सामाग्री िरने से पहिे ही आप पेज अच्छी िरह सेट कर िे यदि किी 
पेज सेदटिंि बििना आवश्यक ही हो, िो पहिे िस्िावेज को सुरक्षक्षि कर िेना िादहए िाकक कोई 
िडबडी होने पर आप पुरानी ब्स्र्ति मे वापस आ सके। 
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                UNIT-III 

 

Q1. Pagemaker में Rulers का क्या उपयोि है समझाइये ? 

रूिरो का उपयोि करने से हमे अपने प्रकाशन के ककसी पेज का वप्रिंट बनाने और उस पर किं टेंट को 
शुध्ििा से ककसी जिह स्र्ावपि करने मे सहायिा शमििी है रूिर िो प्रकार के होिे हैः पध्र्वािर 
(Vertical) क्षैतिज (Horizontal)। 

जब िी आप माउस ्वाइिंटर या ककसी वस्िु को प्रकाशन के ककसी पेज पर इिर उिर िे जािे है, िो 
उसकी ब्स्र्ति बिाने वािी िो रेखाए रूिरो पर िििी है ब्जनसे पिा िि जािा है कक उस समय 
उसका माउस ्वाइिंटर कहािं पर है अर्वा वह वस्िु ककस स्र्ान या बबिंि ुसे प्रारम्पि करके ििी हुई 
है। यदि आप उसकी विथमान ब्स्र्ति से सिंिुष्ट नही है, िो पुनः उसे खखसकाकर उगिि स्र्ान पर 
सेट कर सकिे है। 

यदि रूिर दिखाई न िे िो आप View Menu मे Show Rulers आिेश िेकर अर्वा किं ट्रोि के 
सार् R (Ctrl+R) Button िबाकर उन्हे स्िीन पर िेख सकिे है, एक बार कफर 
Ctrl+R  Button  िबाकर आप उन्हे तछपा सकिे है। 

 

रूिरो पर सामान्यिया इिंिो से तनशान बने होिे है आप इन तनशानो को अपनी सुवविा के अनुसार 
ककसी िी अन्य मापन प्रणािी या इकाई मे डािकर िी िेख सकिे है। 
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Q2. Pagemaker में Bullets and Numbering को कैसे ििाए ? 

 

बुिेट एिंड निंबररिंि इस कमािंड का प्रयोि पेजमेकर में िैयार ककए 
िए पब्लिकेशन के पैराग्राफ्स में स्वि: ही बुिेट िर्ा अिंको का 
प्रयोि करने के शिए ककया जािा है | इसके शिए ब्जन पैराग्राफ्स 
के शिए बुिेट अर्वा अिंको का प्रयोि ककया जाना है, उनको 
शसिेक्ट करके सवथप्रर्म उन्हें हैंगििंि इिंडेंट प्रिान ककया जािा है | 

 हैंगििंि इिंडेंट प्रिान करने को इस कमािंड का प्रयोि करने पर 
मॉतनटर स्िीन पर सिंिग्न Fig की िािंति प्रिशशथि होने वािे 
बुिेट एिंड निंबररिंि डायिॉि बॉक्स में बुिेट स्टाइि के नीि ेपािंि 
प्रकार की बुिेट स्टाइि का प्रिशथन होिा है इनमें से विंगिि बुिेट 
स्टाइि को शसिेक्ट ककया जािा है यदि हम इन पािंिों बुिेट 
स्टाइि के अतिररक्ि कोई अन्य बुिेट स्टाइि का प्रयोि करना 
िाहिे हैं िो इन पािंिों बिेुट स्टाइि में से ककसी एक बुिेट स्टाइि 
को शसिेक्ट करके कमािंड बटन Edit पर ब्क्िक करने पर प्रिशशथि 
होने वािे Edit Bullet डायिॉि बॉक्स में Character के नीि े
ववशिन्न प्रकार के गिन्ह प्रिशशथि होिे हैं, ब्जनमें से वािंतछि 

Option को बुिेट के शिए िनु शिया जािा है | 

बुिेट एिंड निंबररिंि डायिॉि बॉक्स में Range के नीि ेरेडडयो बटन  
के रूप में ब्स्र्ि िार ऑ्शन में से वािंतछि ऑ्शन को शसिेक्ट करके यह तनिाथररि ककया जािा है 
कक िनुी िई बुिेट स्टाइि में ककिने पैराग्राफ के शिए तनिाथररि करनी है| पहिे Radio Button 

को select करके For Next Text Box में Story में ब्जस Paragraph में Text Cursor 

ब्स्र्ि है ,उसके सदहि Bullet ककिने Paragraph पर प्रयोि की जानी है । िसूरे रेडडयो बटन 
को शसिेक्ट करके यह तनिाथररि ककया जािा है कक स्टोरी ककस पैराग्राफ स्टाइि के Text के शिए 
बुिेट को प्रिाववि ककया जाना है | 

 

पैराग्राफ स्टाइि का िनुाव All those with Style शिस्ट बॉक्स के डाउन एरो पर ब्क्िक करने 
पर प्रिशशथि होने वािी पब्लिकेशन के शिए पररिावषि सिी पैराग्राफ स्टाइि की सूिी में से वािंतछि 
स्टाइि को शसिेक्ट करके ककया जािा है | िीसरे रेडडयो बटन को शसिेक्ट करने से स्टोरी के 
समस्ि पैराग्राफ के शिए बुिेट प्रिावी होिी है और िौरे् रेडडयो बटन को शसिेक्ट करने पर स्टोरी में 
शसिेक्ट ककए िए पैराग्राफ के शिए बुिेट प्रिाववि होिी है |  

बुिेट एिंड निंबररिंि डायिॉि बॉक्स की कमािंड बटन निंबर पर ब्क्िक करने पर इस डायिॉि बॉक्स का 
प्रिशथन गित्र की िािंति होिा है ब्जसका प्रयोि पैराग्राफ पर स्विाशिि िम सिंख्या को प्रिाववि करने 
के शिए ककया जािा है अब इस डायिॉि बॉक्स में पािंि प्रकार की स्टाइि के नीि ेरेडडयो बटन के 
रूप में िी होिी हैं इनमें से वािंतछि निंबररिंि स्टाइि शसिेक्ट करके स्टोरी में पैराग्राफ के शिए 
प्रिाववि ककया जा सकिा है 
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Q3. Pagemaker में  Text Wrapping को समझाइये ? 

 

इस कमािंड का प्रयोि ककसी ऑलजेक्ट के िारों ओर टेक्स्ट को ब्स्र्ि करने के शिए ककया जािा है 
इस कमािंड की शॉटथकट कीस Alt+Ctrl+E है | ककसी ड्राइिंि अर्वा 
इमेज ऑलजेक्ट को शसिेक्ट करके इस कमािंड का प्रयोि करने पर 
मॉतनटर स्िीन पर गित्र की िािंति प्रिशशथि होने वािे Text Wrap 
डायिॉि बॉक्स में िीन Wrap Option और Text Flow Icon 
प्रिशशथि होिे हैं | 

पहिे Wrap Option आईकॉन को शसिेक्ट करने पर टेक्स्ट इमेज 
के पपर अर्वा नीि ेप्रिशशथि होिा है | िसूरे Wrap Option Icon 
को शसिेक्ट करके टेक्स्ट को इमेज के िारों ओर प्रवादहि ककया जा 
सकिा है | इस Wrap option Icon को शसिेक्ट करने पर िीनों 
टेक्स्ट फ्िो आईकॉन सकिय हो जािे हैं | इनमें से पहिे Text 

Flow Icon को सेिेक्ट करने पर टेक्स्ट केवि Image के पपर ही प्रिशशथि होिा है Image के 
नीि ेका Text प्रिशशथि नहीिं होिा है  | यदि इस स्टोरी का Text अििे Page पर िी ब्स्र्ि है 
िो यह अििे Page पर ििा जािा है िसूरे Text Flow ICon को Select करने पर Text 

image के पपर िर्ा नीि ेही प्रिशशथि होिा है जबकक िीसरे Text Flow ICon को Select 

करने पर Text image के िारो और प्रिशशथि होिा है Image और text के मध्य की िरूी को 
Standoff in inches के नीि ेब्ॅब्स्र्ि िारो Text Boxes में तनिाथररि ककया जािा है उसके 
नीि ेबॉक्स में तनिाथररि ककया जािा है | Left Text box में Image के Left शसरे से िरूी 
Right Text Box में Image के Right शसरे से िरूी Top Text Box में Image के पपरी 
शसरे से िरूी और Bottom Text Box में Image के तनििे शसरे से िरूी को inches में 
Type ककया जािा है 
 

Q4. Pagemaker में  Windows & Orphan lines, का क्या उपयोि है समझाइये ? 

 

हमारा टेक्स्ट एक से अगिक Pages के होने की 
ब्स्र्ति में एक Page से शुरू हुआ पैराग्राफ अििे 
Page पर िी जा सकिा है ऐसी ब्स्र्ति में यदि प्रश्न 
की अिंतिम िाइन ककसी पैराग्राफ की पहिी िाइन होिी 
है िो उस िाइन को Orphan कहा जािा है इसी 
प्रकार यदि ककसी Page की पहिी िाइन ककसी पैराग्राफ की अिंतिम िाइन होिी है िो उस िाइन 
को Widow कहा जािा है पषृ्ठ पर िी Fig Orpahn Widow िशाथया िया है |डसे्कटॉप 
पब्लिशशिंि में Orpahn Widow का होना अच्छा नहीिं माना जािा है | प्रमुख डसे्कटॉप पब्लिशशिंि 
सॉफ्टवेयसथ में ककसी प्रश्न के अिंि और शुरू में पैराग्राफ की िाइिंस की न्यूनिम सिंख्या को तनयिंबत्रि 
करने की सुवविा िी होिी है परिंिु एक प्रायोगिक समस्या उत्पन्न होिी है जब पैराग्राफ में कुि 3 ही 
िाइिंस हो ऐसी ब्स्र्ति में सिंपूणथ पैराग्राफ ककसी एक पषृ्ठ पर ही होना िादहए यह पैराग्राफ के  
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पहिे या अिंि में होिा अर्वा अििे पषृ्ठ के शुरू में यह तनणथय डसे्कटॉप पब्लिशशिंि 
ऑपरेटर को करना होिा है 
 

Q5. Pagemaker में  Revert Command का क्या उपयोि है समझाइये ? 

 

 

इस कमािंड का प्रयोि पेजमेकर में पब्लिकेशन में ककए िए 
विथमान कायों को तनरस्ि करके अिी से पहिे सुरक्षक्षि हुए कायों 
के सार् प्रा्ि करने के शिए ककया जािा है पेजमेकर में  
पब्लिकेशन पर कायथ करिे समय पषृ्ठ को बिििे ही ककया िया 
कायथ सुरक्षक्षि हो जािा है इस कायथ को कीबोडथ पर Alt+F+V  
को िमसा िबाकर िी ककया जा सकिा है 
 

 
 

Q6. Pagemaker में  Drop Caps को समझाइये ? 

 

इस कमािंड का प्रयोि ककसी पैराग्राफ का पहिा अक्षर पैराग्राफ के टेक्स्ट के Other अक्षरों से बड े
आकार िर्ा अपरकेस में प्रिशशथि करने के शिए ककया जािा है पब्लिकेशन के ब्जस पैराग्राफ में िी 
ड्रॉप कैप का प्रयोि ककया जाना है उस पैराग्राफ में टेक्स्ट Cursur को िाकर इस कमािंड का प्रयोि 
करने पर सिंिग्न क्षेत्र की िािंति प्रिशशथि होने वािे ड्रॉप कैप डायिॉि बॉक्स में साइज टेक्स्ट बॉक्स 
में ड्रॉप कैप कैरेक्टर का आकार पैराग्राफ 
ककिनी िाइिंस में आएिा यह सुतनब्श्िि 
ककया जािा है |  यदि विथमान पैराग्राफ की 
अतिररक्ि ककसी अन्य पैराग्राफ पर िी ड्रॉप 
कैप का प्रयोि करना है िो इस डायिॉि 
बॉक्स के िो टू पैराग्राफ िाि में दिए िए प्रीववयस एिंड नेक्स्ट कमािंड बटन का प्रयोि करके विथमान 
पैराग्राफ से पहिे अर्वा बाि के पैराग्राफ पर जाकर उसके पहिे कैरेक्टर के शिए ड्रॉप कैप का प्रयोि 
ककया जा सकिा है | 

 

Q7. Pagemaker में Graphics and Frames को कैसे Edit करे? 

 

हािं ग्राकफक्स को फे्रम के सार् जोडा ककया जा सकिा है पब्लिकेशन में ब्स्र्ि ग्राकफक्स को फे्रम के 
सार् जोडने के शिए तनम्पन िरणों का अनुसरण करें  
Step1 Pointer tool से फे्रम को शसिेक्ट कर िे  
Step2 कीबोडथ पर Shift key को िबाकर Frame में जोड ेजाने वािी इिंपोटथ की िई ग्राकफक्स 
को शसिेक्ट कर िे  
Step3 Pagmaker एशिमेंट मेंन्यू के फे्रम ऑ्शन पर माउस ्वाइिंटर िाने पर प्रिशशथि होने 
वािे उपमन्य ुके Attach Content Option को सेिेक्ट करें Disk पर ब्स्र्ि ककसी ग्राकफक्स 
फाइि को फे्रम में प्रेस करने के शिए तनम्पन िरणों का अनुसरण करें  
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Step1 Pointer tool से Frame को शसिेक्ट कर िे  
Step2 Pagemaker के File मेनू के Place Option को Select करे 
Step3 अब प्रिशशथि होने वािे ्िेस डायिॉि बॉक्स में से वािंतछि ग्राकफक फाइि को सेिेक्ट करके 
इस डायिॉि बॉक्स के Place िाि में ब्स्र्ि रेडडयो Within फे्रम ऑ्शन को शसिेक्ट करके 
कमािंड बटन ओके पर ब्क्िक करें , यदि आपने Frame को Select ककए बबना ही ग्राकफक File 
को Place कर शिया है या ्िेस डायिॉि बॉक्स में Wihtin फे्रम ऑ्शन को शसिेक्ट ककए बबना 
ही Place कर शिया है िो िी इसके िोडडे आइकॉन को Frame पर ब्क्िक करके इसे Frame 

से जोडा जा सकिा है Graphics को Publication करने के स्र्ान पर इसे ककसी फे्रम  में 
जोडने का मुख्या िाि यह है की  Frame Option डायिॉि बॉक्स में Scale Contentents 

to Fit Frame Radio Button aur Maintain Aspect Ratio को शसिेक्ट करके Frame 

करके Frame को वािंतछि आकार में Resize करके Graphic की Width और Height के 

अनुपाि को बनाए रखिे हुए को Graphic को िी Resize ककया जा सकिा है 
 

Q8. Pagemaker में Plug-ins, को समझाइये ? 

 

पेजमेकर की Plugin ऑ्शन के अिंििथि हमको बहुि सारे ऑ्शन शमििे हैं जैस ेकी बुिेट सन 
निंबररिंि फाइिंड एिंड रर्िेस ड्रॉप के इन्हीिं में से कुछ ऑ्शिंस के बारे में आज हम जो है बाि करने 
वािे हैं  
 

्िगििंस ऑ्शन में ब्क्िक करने पर प्रिशशथि होने वािी उपमन्यु में तनम्पनशिखखि ्िगििंस प्रिशशथि 
होिे हैं  
1. Add Cont'd Line -अक्सर ववशिन्न पबत्रकाओिं में िेखा िया है कक एक िेख का कुछ िाि 
पहिे हैं िर्ा शषे कुछ िाि कुछ Pages के बाि होिा है ऐसी ही पबत्रका के शिए पषृ्ठ सज्जा 
करिे समय पेजमेकर में वह प्रश्न याि रखने की आवश्यकिा नहीिं होिी कक इस िेख का वपछिा 
िाि ककस Page पर है अर्वा अििा िाि ककस Page पर है इसके शिए आवश्यक यह है कक 
इस िेख के टेक्स्ट लिॉक आपस में सिंबिंि हो पेज में करके एशिमेंट मेनू के ववकल्प पर माउस 
्वाइिंटर िाने पर प्रिशशथि होने वािे उपमन्यु के पहिे First Option Add Cont'd Line का 
प्रयोि ककसके शिए ककया जािा है is Option ka प्रयोि करने के शिए पब्लिकेशन में ककसी टेक्स्ट 
लिॉक का chuna होना आवश्यक है ब्जसमे सिंपूणथ Story सिंगिि न हो अिाथर्थ ब्जसके पपर के  
Hanger अर्वा तनििे Hanger में अर्वा िोनों Hangers मैं + गिन्य अवस्य प्रिशशथि हो रहा 
हो Add Cont'd Line को  सेिेक्ट  करने  पर  प्रिशशथि होने वािे Continuation Notice 

डायिॉि बॉक्स में केवि 2 Options Top Of Text Block और Bottam of Text  Block 

Radio Buttons के  रूप मैं दिए होिे है यदि िनुे िए Text Block का पपरी Hanger ररक्ि  
है िो Bottam of Text block Radio button और  यदि  तनििे  Hanger ररक्ि  है  to 

Top off Text Block Radio Button Select ककया  जािा  है    
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Q9. Pagemaker में Table Editor का क्या उपयोि है समझाइये ? 

 

डीटीपी में पेजमेकर ने अपना एक स्र्ान बना कर एडोब के इस सॉफ्टवेयर में पब्लिकेशन के क्षेत्र 
को आसान बना दिया है इसमें अनेक प्रकार की सुवविाओिं के सार् सार् जैसे पेज िेआउट को 
बनाना आसान कर दिया है अनेकों प्रकार के Font की सुवविा से छपाई के कायथ को अगिक 
आकषथक बना दिया है इसी के सार्-सार् एक टेबि एडडटर नामक सॉफ्टवेयर को िी इसके सार् 
जुडिा है ब्जसकी मिि से हम अनेक प्रकार की 
टेबि अपने पब्लिकेशन में जोड सकिे हैं यह 
सॉफ्टवेयर पेजमेकर के सार् ही होिा है ब्जसको 
प्रयोि करने के शिए हमें Adobe ki सॉफ्टवेयर 
शिस्ट में जाकर ओपन करिे हैं इसके शिए हमें 
स्टाटथ मैन्यू की ऑि प्रोग्राम में जाकर एडोब के 
फोल्डर में se Adobe Table ko को Mouse 
की मिि से ब्क्िक करके ओपन करना होिा है इसे 
ओपन करने पर हमें Adobe Table का टाइटि पेज दिखाई िेिा है इसके पश्िाि हमें टेबि में 
ककिने Row aur kitne कॉिम डािने हैं उसका Menu बॉक्स दिखाई िेिा है इसकी सहायिा से 
hum apne karya ke anusar rows aur columns का तनमाथण करिे हैं Table 

Editor hame row and column ko छोटा-बडा करने ki va color dalne ki suvidha 

deta hai इसकी सहायिा से पब्लिकेशन में आकषथक टेबि का तनमाथण कर सकिे हैं 
 

Q10. Pagemaker में Master pages को समझाइये ? 

How to Create Master Page in Page Maker 7.0 (पेजमेकर 7.0 में मास्टर पेज कैस े
बनाएिं) 

एडोब ने 2001 में पहिी बार अपने स्टोर ककए िए डसे्कटॉप पब्लिशशिंि सॉफ्टवेयर के अिंतिम वजथन 
पेजमेकर 7 को वविररि ककया, और इसके िुरिंि बाि उपयोिकिाथओिं को अपने नए प्रकाशन 
सॉफ्टवेयर- इनडडजाइन- पर स्र्ानािंिररि करने के शिए प्रोत्सादहि ककया। यदि आप पेजमेकर 7.0 

का उपयोि कर रहे हैं, िो आप अपने िस्िावेज के मास्टर पेज फीिर का उपयोि करके अपने द्वारा 
डडजाइन की िई स्टाइि में िस्िावेज के पेजों को स्विाशिि रूप से निंबर डाि सकिे हैं। एक मास्टर 
पषृ्ठ में हेडर, फुटर, पेज निंबर, नॉनवप्रब्न्टिंि िाइड, कॉिम, िाइड और माब्जथन िाइड जैसे बुतनयािी 
डडजाइन ित्व शाशमि होिे हैं। 

अपने प्रकाशन में डडफॉल्ट िस्िावेज मास्टर का उपयोि करने 
के अिावा, आप स्िैि से मास्टर पेज बना सकिे हैं, या ककसी 
मौजूिा मास्टर या प्रकाशन पेज के आिार पर मास्टर बना 
सकिे हैं। यदि आपके पास कई मास्टर पेज हैं, जो एक या एक 
से अगिक डडजाइन ववशेषिाओिं को शयेर करिे हैं – जैसे कक 
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पेज सिंख्याओिं की ब्स्र्ति और फोममेटदटिंि, िो आप िस्िावेज मास्टर पेज डडजाइन करके 
या उसका प्रसार करके समय बिा सकिे हैं| 

एक नया मास्टर पेज बनाने के शिए आपको तनम्पनशिखखि कुछ िरणों का पािन करना होिा: 

 सबसे पहिे पेजमेकर 7.0 में एक डॉक्यूमेंट खोिें। 
 टूिबॉक्स से टेक्स्ट टूि पर ब्क्िक करें। 
 मास्टर पेज खोिने के शिए स्िीन के तनििे बाएाँ कोने में रूिर के नीि ेब्स्र्ि L / R फिं क्शन पर 

ब्क्िक करें। 
 टेक्स्ट टूि का उपयोि करिे हुए, उस क्षेत्र के पास के मास्टर पेज पर एक टेक्स्ट लिॉक खीिंिें, जहााँ 

आप िाहिे हैं कक पेज निंबर दिखाई िे। 
 इसके बाि Windows Menu पर ब्क्िक करें और Show Master Page को िनुें| 

 

 अब मास्टर पेज पैिेट से New Master page िनुें, या 
पैिेट के नीि ेब्स्र्ि New master बटन पर ब्क्िक करें। 

  

 मास्टर पेज के शिए एक नाम टाइप करें और सेट करें कक 
क्या आपको एक पेज या िो पेज का प्रसार िादहए। 
  

 यदि आपका प्रकाशन शसिंिि साइड है, िो कॉिम के बीि 
माब्जथन, कॉिम की सिंख्या और स्पेस सेट करें। 

 यदि आप िो -पेज का मास्टर स्प्रेड बना रहे हैं , िो कॉिम 
और उन िोनों के बीि की िरूी को फैिे हुए बाएिं और िाएिं 
हार् के पन्नों में सेट करना सुतनब्श्िि करें। 

 कफर Ok पर ब्क्िक करें। 

 

Q 10 पेजमेकर में स्टोरी एडडटर क्या हैं? 

पेजमेकर में स्टोरी एडडटर क्या हैं? (What is 

Story  Editor in Page Maker?) 

पेजमेकर में स्टोरी एडडटर एक टेक्स्ट-ओनिी व्यू है जहािं आप टेक्स्ट को जल्िी और आसानी स े
एडडट कर सकिे हैं क्योंकक पेजमेकर को ग्राकफक्स या रीफाइिंड फॉममेटदटिंि प्रिशशथि करने की 
आवश्यकिा नहीिं है, टेक्स्ट को एक ऐसे फॉममेटट में एडडट करने के शिए, जो वडथ प्रोसेसर की िरह 
दिखिा है स्टोरी एडडटर आसान सुिार के शिए एक ही पेज में सिी टेक्स्ट प्रिशशथि करिा है, ििे ही 
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स्टोरी आपके िस्िावेज में कई पषृ्ठों िक फैिा हो। टेक्स्ट के िाईं ओर एक स्िॉि 
बार आपको टेक्स्ट लिॉक के माध्यम से स्िॉि करने की अनुमति िेिा है। 

स्पेि िेकर और फाइिंड एिंड रर्िेस कमािंड केवि स्टोरी एडडटर के िीिर उपिलि हैं। क्योंकक स्टोरी 
एडडटर सिी टेक्स्ट एन्हािंसमें्स को प्रिशशथि नहीिं करिा है, यहािं एडडदटिंि और टाइवपिंि, टेक्स्ट 
िेआउट मोड की िुिना में िेज है। पेजमेकर में कुछ कायथ केवि स्टोरी एडडटर के व्यू में ककए जा 
सकिे हैं, जैसे कक स्पेशििंि ग्रामर िके करना, टेक्स्ट को फाइिंड और रर्िेस करना। 

 स्टोरी एडडटर पेजमेकर में टेक्स्ट टाइप और एडडट करने का एक िरीका है। बस उस टेक्स्ट पर 
ब्क्िक करें ब्जसमे आप सुिार करना िाहिे हैं, Ctrl + E िबाएिं (या मेनू से Edit> Edit Story 

का उपयोि करें), और आपकी कहानी अपने वडथ प्रोसेशसिंि वविंडो में दिखाई िेिी है। स्टोरी एडडटर में 
सिी टेक्स्ट टूि के एडडदटिंि कमािंड (इन्सटथ, डडिीट कट और पेस्ट) उपिलि हैं। 

जब आप स्टोरी एडडटर में होिे हैं, िो आप सामग्री में रुगि रखिे हैं, न कक फॉमथ में। हािािंकक स्टोरी 
एडडटर टाइप स्टाइि (बोल्ड, इटैशिक आदि) दिखािा है, िेककन यह पेज िेआउट, ग्राकफक्स या 
फॉममेटदटिंि नहीिं दिखािा है। जब आप स्टोरी एडडटर में होिे हैं, जो िेआउट व्यू के ववपरीि है| जब 
आप पेजमेकर िािू करिे हैं और कुछ िी टाइप करिे हैं उस समय आपको जो व्यू दिखाई िेिा हैं 
उसे Layout View कहााँ जािा हैं| 

आप कुछ िरीकों से स्टोरी एडडटर का उपयोि कर सकिे हैं। आप इसका उपयोि में सुिार करने के 
शिए कर सकिे हैं जो पहिे से ही पब्लिकेशन में रखा िया है। आप टाइवपिंि की िितियों को ठीक 
कर सकिे हैं, कहानी में विथनी की जािंि कर सकिे हैं, या फाइिंड और रर्िेस सुवविा का उपयोि कर 
सकिे हैं। िसूरी बाि, हािााँकक आप स्टोरी एडडटर में फॉममेटदटिंि नहीिं करना िाहिे हैं, कफर िी आप 
अपनी फॉममेटदटिंि को बििने के शिए, फाइिंड और फीिर को बििने के शिए इसका इस्िेमाि करना 
िाह सकिे हैं। उिाहरण के शिए, यदि सबहेड्स 14 पॉइिंट Times New Roman में हैं, िो स्टोरी 
एडडटर स्विाशिि रूप से उन्हें 16 पॉइिंट Helvetica में बिि सकिा है। स्टोरी एडडटर का उपयोि 
करने का िसूरा िरीका यह है कक एडडटर का उपयोि करके स्िैि से परूी कहानी बनाएिं और टाइप 
करें। स्टोरी एडडटर कई फायिे प्रिान करिा है। आप Layout View की िुिना में कहानी के व्य ू
में बहुि िेजी से टाइप और सुिार कर सकिे हैं क्योंकक स्टोरी एडडटर स्िीन पर फोंट और ग्राकफक्स 
प्रिशशथि नहीिं करिा है, और न ही यह िाइन या पेज ववराम के सार् ही गििंिा करिा है। 

स्टोरी एडडटर में एक मौजूिा कहानी में सुिार करने के शिए, टेक्स्ट टूि के सार् टेक्स्ट पर ब्क्िक 
करें, या पॉइिंटर टूि के सार् टेक्स्ट लिॉक का ियन करें, और Ctrl + E िबाएिं या Edit> Edit 

Story िनुें। आप पॉइिंटर टूि के सार् टेक्स्ट लिॉक पर दट्रपि ब्क्िक करके स्टोरी एडडटर में एक 
मौजूिा कहानी िी िोड कर सकिे हैं। स्टोरी एडडटर में एक नई कहानी बनाने के शिए, बबना ककसी 
टेक्स्ट या टेक्स्ट लिॉक के Ctrl + E िबाएिं। 
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जब आप स्टोरी एडडटर को िोड करिे हैं, िो आप ऍम एस वडथ की िरह दिखाई िेने 
वािी वविंडो में पहुि जािे हैं स्टोरी एडडटर का मेन्यू बार पब्लिकेशन वविंडो में आपके द्वारा िेखे जान े
से र्ोडा अिि है क्योंकक आपके पास प्रत्येक व्यू में अिि-अिि क्षमिाएिं हैं। 

पेजमेकर में स्टोरी एडडटर कैसे खोिे )How to open Story Editor in Page Maker 7.0) 

 स्टोरी एडडटर में एक मौजूिा कहानी में सुिार करने के शिए, टेक्स्ट टूि के सार् टेक्स्ट पर ब्क्िक 
करें, या पॉइिंटर टूि के सार् टेक्स्ट लिॉक का ियन करें, और Ctrl + E िबाएिं| 

 या Edit Menu से, Story  Editor का ियन करें| 

 पूरी कहानी का टेक्स्ट अब स्टोरी एडडटर में दिखाई िेिा। 

माउस ववकल्प: 

 पॉइिंटर टूि के सार् स्टोरी एडडटर िक पहुिंिने के शिए, टेक्स्ट 
लिॉक में दट्रपि- ब्क्िक करें| 

 जब आप स्टोरी एडडटर को िोड करिे हैं, िो आप ऍम एस वडथ की िरह 
दिखाई िेने वािी वविंडो में पहुि जािे हैं स्टोरी एडडटर का मेन्यू बार 
पब्लिकेशन वविंडो में आपके द्वारा िेखे जाने से र्ोडा अिि है क्योंकक 
आपके पास प्रत्येक व्यू में अिि -अिि क्षमिाएिं हैं।  

अब आप इस स्टोरी एडडटर व्यू में टेक्स्ट को फाइिंड और रर्िेस कर 
सकिे हैं| 

टेक्स्ट की स्पेशििंि की जााँि कर सकिे हैं| 

स्टोरी एडडटर से बाहर कैसे तनकिे 

 Edit Menu से, Edit layout का ियन करें 
 या Story menu से, Close Story िनुें 
 या CLOSE बॉक्स पर ब्क्िक करें| 

Q11. . Pagemaker में  Headers & Footers को समझाइये ? 

 

पेजमेकर में हम मैटर के अनुसार अपने पषृ्ठ पर कुछ िी शिख सकिे हैं जो प्रत्येक पषृ्ठ पर दिखाई 
िेिा है 
1. सबसे पहिे मास्टर पेजेस खोिने के शिए स्िीन में बाई और कोने में िेखने वािे गिन्ह में से 
ककसी एक पर ब्क्िक करें उिाहरण के शिए अिर हम िेफ्ट मास्टर पेज खोिना िाहिे हैं िो L पर 
ब्क्िक करें और यदि राइट मास्टर पेज पर जाना िाहिे हैं िो आप R पर ब्क्िक करें 
2. अब Header टाइप करने के शिए मास्टर पेज की पपर वािी िाइड िाइन के ठीक पपर वप्रिंट 
एररया से बाहर टेक्स्ट टूि की सहायिा से अपना Cursur रखें  
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3. अब वह मैटर टाइप करें जो Header के रूप में प्रत्येक पेज पर दिखाई िे इसके 
बाि Footer Type करने के शिए अपने Cursur को मास्टर पेज के नीि ेवािी िाइडिाइन के 
ठीक नीि ेरखिे हैं  
4.यहािं पर वह मैटर टाइप करें जो Footer के रूप में हम अपने डॉक्यूमेंट के पेज पर िेखना 
िाहिे हैं कफर अपने डॉक्यूमेंट वापस आ जाएिं 
इस प्रकार मास्टर Page ब्जसमें सेट ककए HEader and Footer आपके डॉक्यूमेंट के प्रत्येक 
पेज पर ठीक उसी स्र्ान पर नजर आिे हैं जहािं पर उन्हें मास्टर पेज में सेट ककया िया र्ा ककसी 
िी पेज पर उसके बाएिं ककनारे से िाएिं ककनारे िक ना िो मैटर शिखा जािा है और ना ही टाइप 
ककया जािा है बाएिं ककनारे से कुछ स्र्ान छोडकर एक तनब्श्िि जिह से मैटर शिखना या टाइप 
करना शुरू करिे हैं और िादहने ककनारे से कुछ पहिे िाइन समा्ि करके अििी िाइन पर आ 
जािे हैं इस  िरह  बायीिं  और छोड ेिए  ररक्ि  स्र्ान को Left indenet aur िािंयी  और  
छोड े िए  स्र्ान  को  Right indent कहिे  है Page maker मैं matter Type करने से 
पहिे या matter टाइप करने के बाि हम जब िी आप िाहे इिंडेंट को र्टा या बढा सकिे हैं 
 

Q12. Pagemaker में Frame Options को समझाइये ? 

 

इस कमािंड का प्रयोि करने पर एक उपमन्यु प्रिशशथि होिा है Frame पजेमेकर में िी िई ऐसी 
सुवविा है ब्जसका प्रयोि करके ककसी ड्राइिंि के मध्य टेक्स्ट और ग्राकफक्स को जोडा जा सकिा है 
पेज ke एशिमेंट मेंन्यू की फे्रम कमािंड का प्रयोि करने पर प्रिशशथि होने वािे उपमन्यु में 
तनम्पनशिखखि का Commands ब्स्र्ि होिे हैं 
1. Attach Contents कमािंड का प्रयोि Frame और Frame से अटैि ककए जाने वािे 
ऑलजेक्ट को शसिेक्ट करके ऑलजेक्ट को Frame से अटैि करने के शिए ककया जािा है सेपरेट 
किं टेंस कमािंड का प्रयोि फे्रम से अटैि ककए जाने वािे ऑलजेक्ट को परृ्क करने के शिए ककया जािा 
है इस कमािंड की शॉटथकट की Ctrl+F  
2.Frame Option इस कमािंड का प्रयोि Frame के शिए ववशिन्न nirdharno को करने के 
शिए ककया जा सकिा है इसकी शॉटथकट कीज Alt+Ctrl+F है इस कमािंड का प्रयोि करने पर 
मॉतनटर स्िीन पर सगित्र की िािंति प्रिशशथि होने वािे फे्रम ऑ्शन डायिॉि बॉक्स में वदटथकि 
अिाइनमेंट और Horizontal अिाइनमेंट शिस्टबॉक्स में Frame के अिंििथि ऑलजेक्ट का 
पध्वाथिर और क्षैतिज एिाइनमेंट तनिाथररि ककया जािा है vertical अिाइनमेंट शिस्टबॉक्स के 

Down Arrow पर ब्क्िक करने पर प्रिशशथि होने वािी सूिी में से Top ऑ्शन को शसिेक्ट 
करने स ेObject का पपरी शसरा Frame के  पपरी  शसरे  बॉटम  ऑ्शन को शसिेक्ट करने से 
इमेज का  तनििा  शसरा  Frame के  तनििे  शसरे की शीि में होिा है और सेण्टर option को  
select करें  से object का Vertical  मध्य  िाि  frame के  Vertical  मध्य  िाि  की  
शीि  में  होिा  है   
Q13. AutoFlow का प्रयोि पेजमेकर में ककस प्रकार ककया जािा है ? 

 

Ans जब हम पेजमेकर में ककसी पब्लिकेशन फाइि को यह टेक्स्ट को ्िेस करिे हैं िो यह फाइि 
और एक गिन्ह Icon के रूप में Display होिा है , इस आइकॉन को पषृ्ठ में उसे स्र्ान पर 
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िाकर जहािं िी हमें यह टेक्स ्िेस करना है Mouse Left Button को ब्क्िक 
करने पर यह आईकॉन एक स्टोरी लिॉक के रूप में प्रिशशथि होिा है  
 

यदि Pages पर कॉिम दिए हुए हैं िो इस टेक्स्ट लिॉक की िौडाई कॉिम की िौडाई के बराबर 
होिी और यदि कॉिम नहीिं दिए हुए हैं िो इस टेक्स्ट लिॉक की िौडाई पषृ्ठ के िेफ्ट और राइट 
माब्जथन के मध्य के बराबर होिी है यह गिन्ह तनम्पनशिखखि प्रकार के होिे हैं  
1. Manual  इस गिन्ह की प्रिशशथि होने पर इसे Page पर वािंतछि स्र्ान पर ब्क्िक ककया जािा 
है िो यह टेक्स्ट लिॉक Page के Bottam माब्जथन िक जािा है इस समय इस लिॉक की पपरी 
िुजा पर कोई गिन्ह प्रिशशथि नहीिं होिा यदि ्िेस की िई टेक्स्ट फाइि इस लिॉक में पूरी हो िई 
है िो इस लिॉक की तनििी िुजा पर िी कोई गिन्ह प्रिशशथि नहीिं होिा परिंिु यदि स्टोरी में टेक्स्ट 
शषे है िो तनििी िुजा पर गिन्ह प्रिशशथि होिा इस प्रकार टेक्स्ट को Manual Flow कहा जािा 
है  
2 Auto Flow इस गिन्ह के प्रिशशथि होने पर यदि इस Page पर वािंतछि स्र्ान पर Click ककया 
जािा है िो टेक्स्ट लिॉक Page के Bottam Margin िक िो जािा ही है परिंिु यदि Place की 
िई Text फाइि में Text शषे है िो अििे Page पर िी Text ििा जािा है यदि हमारी 
पब्लिकेशन फाइि का या Page ब्जस पर की इस गिन्् के टेक्स्ट आइकॉन को ब्क्िक ककया जािा 
है अिंतिम Page है िो Place की ियी फाइि में Text लिॉक के Bottam MArgin के शषे 
बिा टेक्स्ट बाि Page पर िे जाने के शिए पेजमेकर में स्वयिं ही Page बढिे जाएिंिे इस प्रकार के 
टेक्स्ट को ऑटोफ्िो कहा जािा है  
3.Semi Autoflow  फाइि को Place करने पर Text Icon कोई िी प्रिशशथि हो परन्िु यदि 
Shift key िबाकर इस Text को Place ककए जाने वािे स्र्ान पर ब्क्िक करने पर टेक्स्ट 
लिॉक पोस्ट के बॉटम माब्जथन िक िो जाएिा परिंिु अििी बार ब्क्िक ककए जाने की Wait करेिा 
4.Manual Flow Manual Flow का गिन्य होने की ब्स्र्ति में यदि किं ट्रोि की को िबाने से 
से यह गिन्य Autoflow के गिन्य में पररवतिथि हो जािा है और Text को Place करने पर 
AutoFlow की िािंति ही कायथ करिा है इसी प्रकार इसके ववपरीि AutoFlow गिन्य प्रिशशथि 
होने पर Ctrl के िबाने से यह गिन्य Manual Flow के गिन्य में 
पररवतिथि हो जािा  
 

Q14. Pagemaker में  print setup Options को समझाइये ? 

पेजमेकर 7.0 में डॉक्यूमेंट कैसे वप्रिंट करें )How to Print 

Documents in PageMaker)पेजमेकर डॉक्यूमेंट को वप्रिंट करना 
)Printing a PageMaker Document)सबसे पहिे File 

Menu पर ब्क्िक करें और ड्रॉपडाउन मेनू से Print का ियन करें। 
आपके सामने वप्रिंट डायिॉि बॉक्स खिु जायेंिा| 

 डायिॉि बॉक्स में वप्रिंट ववकल्पों में से अपने वप्रिंटर का ियन करें। 
 वप्र िंदटिंि शुरू करने के शिए PRINT बटन पर ब्क्िक करें। 
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Print Dialog box Options 

  

 

Printer 

वप्र िंटर ड्रॉपडाउन मेनू से आप अपने इब्च्छि वप्रिंटर का ियन कर सकिे हैं। यदि आपके पास एक स े
अगिक वप्रिंटर हैं, िो उस वप्रिंटर को िनुें ब्जसे आप अपना वप्रिंटआउट िेजना िाहिे हैं। 

कॉपी की सिंख्या )Number of Copies) 

 एकागिक कॉपी को वप्रिंट करने के शिए, अपने िस्िावेज की उन कॉपी की सिंख्या शिखें, ब्जन्हें आप 
वप्रिंट करना िाहिे हैं। 

 अपने िस्िावेज की कई कॉपी वप्रिंट करने के शिए, उन कॉपी की सिंख्या टाइप करें, ब्जन्हें आप कॉपी 
टेक्स्ट बॉक्स में िाहिे हैं 

पेज )pages) 

 अपने िस्िावेज के प्रत्येक पेज को वप्रिंट करने के शिए, ऑि रेडडयो बटन पर ब्क्िक करें 
 अपने िस्िावेज का केवि एक िाि वप्रिंट करने के शिए, रेंज ववकल्प का उपयोि करें। उन पषृ्ठों की 

शे्रणी में टाइप करें ब्जन्हें आप Ranges टेक्स्ट बॉक्स में वप्रिंट करना िाहिे हैं। उिाहरण  :अपने 
िस्िावेज के पेज 7 से वप्रिंट करने के शिए, 7-18 में टाइप करें। 

 िैर -पेज पषृ्ठों को वप्रिंट करने के शिए , ववशशष्ट पेज सिंख्याओिं में टाइप करें। पेज सिंख्याओिं को 
अल्पववराम से अिि करें। उिाहरण  :पेज 2, 6 और 12 को 18 से वप्रिंट करने के शिए, आप इसमें 
टाइप करेंिे :2, 6, 9, 12 – 18 

अशिववन्यास )Orientation) 

उस पेपर ओररएिंटेशन का ियन करें जो आपके िस्िावेज के वप्रिंट होने के िरीके से मेि खािा है। 
ििंबा (Portrait) ओररएिंटेशन और ववस्ििृ (Landscape) ओररएिंटेशन के बीि िनुें। 
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डडफॉल्ट वप्रिंटर कैसे सेट करें )How to Set a Default Printer) 

यदि आपके पास अपने शसस्टम पर एक से अगिक वप्रिंटर स्र्ावपि हैं, िो आप वप्रिंटर ड्रॉप-डाउन सूिी 
से एक वप्रिंटर से िसूरे में बिि सकिे हैं। वैकब्ल्पक रूप से, आप एक डडफॉल्ट वप्रिंटर सेट कर सकि े
हैं, ब्जससे आपके सिी िस्िावेज अपने आप वप्रिंट हो जाएिंिे। 

 अपनी स्िीन के तनििे िाएिं कोने पर Start बटन पर ब्क्िक करें। 
 इसके बाि Device and Printer पर ब्क्िक करें| 

 यह आपके शसस्टम पर आपके द्वारा इिंस्टॉि ककए िए प्रत्येक वप्रिंटर को सूिीबद्ध करने वािा एक 
डायिॉि बॉक्स खोििा है। 

 उस वप्रिंटर के आइकन पर राइट ब्क्िक करें ब्जसे आप डडफॉल्ट के रूप में सेट करना िाहिे हैं। 
 Set as Default Printer. पर ब्क्िक करें। 
 फाइि मेनू खोिें और ड्रॉपडाउन मेनू से Close का ियन करें। 

 

Q15. Pagemaker का News Paper and Magazines Printing में क्या उपयोि है 
समझाइये ? 

पेजमेकर 7.0 में न्यूज पेपर की पेज फोममेटदटिंि कैसे करें 

News Paper क्या हैं ? 

िोंिो के शिए आज के समय में समािार पत्र िैतनक जीवन का एक अहम दहस्सा बन िया हैं 
क्योककिं  िेश वविेश से सम्पबिंगिि सारी जानकारी हमें समािार पत्र में एक ही जिह पर शमि जािी हैं 
िाहे वह खेि से सम्पबिंगिि हो या राजनीति से| समािार पत्र पूरे सिंसार िर की खबरों का सिंग्रह होिा 
है, जो हमें ववश्व में होने वािी सिी र्टनाओिं के बारे में जानकारी िेिा है। 

पेजमेकर 7.0 में न्यूज पेपर की पेज फोममेटदटिंि कैसे करें 

समािार पत्र का आकार बडा होिा हैं, इसशिये उसमें सामान् य पेज िेआउट का प्रयोि नही ककया 
जािा हैं। यद्यपी समािार पत्र का आकार तनब्श्िि नही हैं, क्योकक कई प्रकार के समािार पत्र आि े
हैं जैसे िैतनक िास्कर, नई ितुनया, पबत्रका, टाइम्पस, जािरण आदि कफर िी वह A4 आकार के पेपर 
से बडा होिा हैं। 

यहॉ आकार से िा् पयथ एक पेज के आकार से हैं। अिि अिि िेशो मे समािार पत्र का आकार 
अिि अिि होिा हैं। एक पेज में आठ कॉिम होिे हैं। प्रत् येक कॉिम की िौडाई 4 सेन् टीमीटर 
होिी हैं, िर्ा िो कॉिम के बीि में 5 शमिीमीटर की जिह छोडी जािी हैं। न् यूजपेपर में पजे 
िेआउट मे सामान् यि: पपर की ओर मुख् य या महत् वपूणथ खबर रखी जािी हैं, उसे lead कहा जािा 
हैं। कम महत् वपूणथ खबरों को नीिे की ओर रखा जािा हैं। समािार पत्र को सामान् यि: बीि में मोडा 
जािा हैं, डडजाइनर यह कोशशश करिा हैं की, मुड े हुए दहस् से में कोई टेक् स् ट ना आये। running 
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text को एक से अगिक कॉिम में रखा जािा हैं, डाटा के अनुसार ककसी कॉिम की 
िौडाई बढाई जािी हैं। मुख् य हेडड िंि का आकार सबसे बडा रखा जािा हैं, ि र्ा हेडड िंि के आकार का 
िसूरा टेक् स् ट उस पेज में नही रखा जािा हैं। फोटो या ग्राकफक् स का आकार, टेक् स् ट के अनुसार सेट 
ककया जािा हैं। 

प्रत् येक राष् ट्रीय न् यूज पेपर की अपनी स् टाइि िाइड (Style Guides) होिी हैं, जो उस न् यूजपेपर 
को अन् य राष् ट्रीय न् यूजपेपर से अिि बनािी हैं। ककसी स् र्ानीय समािार पत्र मे स् र्ानीय समािार 
को अगिक म हत् वपूणथ िरीके से िशाथया  जािा हैं। 

ककसी िी बड ेया मध् यम समािार पत्र में उच् ि िुणवत् िा के पूवथतनशमथि टेम्प पिे्स का प्रयोि ककया 
जािा हैं। इन टेम्प पिेट के प्रयोि से कायथ को िोहराने की जरूरि नहीिं पडिी हैं।टेम्प पिेट में समािार 
पत्र का िेआउट, कॉिम का आकार, हेडिाइन में कौन सा टाइफेस उपयोि होना है, एक ववशशष्ट 
हेडिाइन में ककिने शल ि रखना हैं, ववशिन् न रिंि सिंयोजन आदि पुवथतनिाथररि होिे हैं। 

News Paper Setting 

समािार पत्र की सेदटिंि करने के शिए DTP प्रोग्राम पेजेस पर िेआउट का खाका बनाया जािा हैं। 
इसमें अिि अिि कॉिम की एक गग्रड बना कर पेज का िेआउट तनब्श्िि ककया जािा हैं। एक 
हेडड िंि की िौडाई एक कॉिम से अगिक हो सकिी हैं, मुख् य हेडड िंि सिी कॉिम के िौडाई के समान 
िी हो सकिी हैं। कोई िस् वीर एक से अगिक कॉिम मे सेट कक जा सकिी हैं। बॉडी टेक् स् ट के शिए 
9 या 10 पाइिंट टाइप का उपयोि ककया जािा हैं। हेडिाइन और सब-हेडड िंि का आकार बडा होिा 
हैं। गित्रों और कै्शन के शिए ररक् ि स् र्ान छोडी जािी हैं। कोई िी न् यूजपेपर का िेआउट बनाने से 
पहिे अन् य प्रिशिि समािार पत्रों को िेआउट जािंि िेना िादहए। न् यूजपपेर की डडजाइन म ेतनम्प न 
ववशषेिाओिं का उपयोि ककया जािा हैं। बॉडथर, रूल् स (टेक् स् ट और ग्राकफक् स को वविाब्जि करिे हुए 
सीिी िाइनें) किर का प्रयोि, हेडर बोल् ड या बड ेआकार में टेक् स् ट, हेडिाइन और टाइपफेस आदि। 
िेआउट में टेक् स् ट को सेट करने के शिए ग्राकफक् स या इमेज की सहायिा िी जा सकिी हैं सिी 
फारमेंटीि पूणथ होने के बाि उसका draft आउटपुट तनकाि कर िके ककया जािा हैं। आवश् यक 
सुिार के बाि उसे व् यवसातयक वप्रन् टर पर िेजा जािा हैं। 
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UNIT-IV 
 

Q1. Adobe Photoshop के बारे मैं बििाइये  ? 

Photoshop क्या हैं इसकी ववशषेिाये समझाइए | 

फोटोशॉप का पररिय (Introduction of Photoshop) 

फोटोशॉप एक इमेज एडडदटिंि सॉफ्टवेयर हैं ब्जसे Adobe किं पनी ने 
बनाया है फोटोशॉप 1988 में र्ॉमस और जॉन नॉि द्वारा बनाया 
िया र्ा फोटोशॉप में स्कैन की िई इमेज, डडब्जटि कैमरे द्वारा िी िई फोटो, इन्टरनेट द्वारा 
डाउनिोड की िई फोटो आदि का उपयोि ककया जा सकिा है| 

इसके अतिररक्ि इसमें ववशिन्न टूि होिे हैं ब्जसकी सहायिा से आप इस सॉफ्टवेयर में अपनी 
इच्छा अनुसार पररविथन कर सकिे हैं Photoshop के द्वारा वपक्िर को एडडट कर सकिे हैं ककसी 
िी वपक्िर में इफेक्ट डाि सकिे हैं िर्ा नई डडजाइन बना सकिे हैं आजकि इस सॉफ्टवेयर का 
उपयोि मुख्यिः फोटो बनाने, एल्बम बनाने, फ्िेक्स बनाने, पोस्टर बनाने, बुक कवर बनाने आदि में 
ककया जािा है| 

फोटोशॉप की ववशषेिाएिं (Features of Photoshop):- 

1. फोटोशॉप में बनी फाइिों को आसानी से वेब पेज में डािा जा सकिा है| 

2. Photoshop के कायथ को अनडू ऑ्शन के द्वारा हटाया िी जा सकिा है| 

3. इसमें दहस्ट्री पैिेट की सुवविा िी िई है ब्जसमें पुरानी कायथ की सूिी दिखाई जािी है इस पैिेट 
के उपयोि से फोटो या इमेज को पुरानी ब्स्र्ति में िा सकिे हैं| 

4. फोटोशॉप में इमेज को सेिेक्ट करने के शिए बहुि से टूि हैं ब्जनके द्वारा इमेज के अिि-अिि 
पाटथ को शसिेक्ट ककया जा सकिा है इस सुवविा से फोटोशॉप में ककसी िी फोटो का काम बहुि 
आसानी से ककया जा सकिा है| 

5. फोटोशॉप में वािंतछि रिंिों को सुिारने या बििने का कायथ फोटोशॉप में बहुि िेजी से एविं आसानी 
से ककया जा सकिा है| 

6. फोटोशॉप में बहुि से इफेब्क्टव टूल्स दिए होिे हैं ब्जनकी मिि से फोटो में अिि अिि इफेक्ट 
आसानी से डाि सकिे हैं| 

7. Photoshop के द्वारा ककसी िी इमेज के आकार को आसानी से बििा जा सकिा है िर्ा उस 
इमेज को रोटेट िी ककया जा सकिा है| 

8. फोटोशॉप में इमेज पर आसानी से कायथ करने के शिए िेयर का उपयोि ककया जािा है िेयर 
सुवविा के माध्यम से हम इमेज को अिि-अिि दहस्सों में बााँट कर उस पर कायथ कर सकिे हैं| 

9. फोटोशॉप के द्वारा बनाई िई इमेज को अिि अिि इमेज एक्सटेंशन में सेव ककया जा सकिा 
है जैसे Bitmap, GIF, JPG, PNG, PDF आदि| 
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Q2. ववशिन्य Graphics File और इसके Extension को समझाइये ? 

 

Photoshop File Extension 

फोटोशॉप में बनाई िई इमेज by default .PSD फॉममेटट में सेव 
होिी हैं .PSD फोटोशॉप का एक्सटेंशन होिा हैं ब्जसका पूरा नाम 
फोटोशॉप डॉक्यूमेंट हैं परन्िु फोटोशॉप में बनाई िई फाइि को हम 
ककसी िी फाइि फॉममेटट में सेव कर सकिे हैं जैसे – GIF, IMG, PNG, JPG, WPG, tiff, 

EPS. 

 GIF (Graphical image file) 
 IMG file format 

 Tiff (Tag image file format) 
 EPS (Encapsulated postscript) 

 WPG file format 
 JPEG (Joint photographic expert group) 

 BMP (Bitmap file format) 

 PNG (Portable network graphic) 

जीआईएफ फाइि फॉममेटट )GIF file format) 

जी आई एफ का पूरा नाम ग्राकफक्स इिंटरिेंज फॉममेटट (Graphic file format) हैं इस फॉममेटट का 
प्रयोि मुख्य रूप से शसिंरे्दटक, डायग्राम, िोिोस, नेवविेशन बटन आदि फ्िैट इमेज बनाने के शिए 
ककया जािा है यह रिंिो के शिए किर िुकअप टेबि का प्रयोि करिा है और केवि 256 Colors 

प्रति इमेज के शिए प्रयोि करिा है| 

आई एम जी फाइि फॉममेटट )IMG file format) 

आई एम जी फाइि फॉममेटट को मूििः IMG प्रोग्राम के सार् कायथ करने के शिए बनाया िया र्ा 
यह फाइि फॉममेटट मोनोिोम और गे्र स्केि इमेज को हैंडि करिा है| 

दटफ फाइि फॉममेटट )TIFF file format) 

tiff का पूरा नाम टैि इमेज फाइि फॉममेटट (Tag image file format) है इस प्रकार की इमेज 
फाइि का एक्सटेंशन .tif होिा है इसशिए इनको दटफ फाइि कहा जािा है यह एक ऐसा फाइि 
फॉममेटट है ब्जसे व्यापक रूप से प्रयोि ककया जािा है और यह सिी ्िेटफॉम्पसथ जैसे Map, 

Windows, Unix को सपोटथ करिा है यह RGB, CMYK किर को सपोटथ करिा है इस फाइि 
का आकार अपेक्षाकृि अगिक होिा है अर्ाथि यह फाइल्स अगिक मेमोरी का प्रयोि करिे हैं| 
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EPS file format 

EPF फाइि को एनके्सुिेटेड पोस्ट ब्स्ि्ट फाइि (Encapsulated Post Script) िी कहा 
जािा है यह वह इमेज होिी हैं ब्जनका प्रयोि ग्राकफक्स फाइि को रेंडर करने के शिए ककया जािा है 
िाकक इनको ककसी अन्य पोस्ट ब्स्ि्ट डॉक्यूमेंट में प्रयोि ककया जा सके ईपीएस फाइि का मुख्य 
िाि यह है कक इसका आकार इसकी िुणवत्िा में पररविथन ककए बबना पररवतिथि ककया जा सकिा है 
ईपीएस फाइि की आवश्यकिा उच्ि स्िरीय वप्रिंदटिंि के शिए होिी है| 

WPG file format 

WPG फाइि फॉममेटट का प्रयोि word perfect द्वारा ककया जािा है इससे पहिे इसका प्रयोि 
वल्डथ पफमेट क्ट 5.0 के सार् ककया िया र्ा इस फॉममेटट की फाइल्स vector इमेज को सपोटथ करिी 
र्ी| 

JPG file format 

JPG फाइि फॉममेटट का पूरा नाम जॉइिंट फोटोग्राकफक एक्सपटथ ग्रुप (Joint photographic 

expert group) है यह एक raster ग्राकफक्स फॉममेटट है जो dos, windows, Macintosh, 

unix आदि के शिए स्पेस की बिि करने के शिए ककसी इमेज को किं प्रेस करिी है जेपीजी फाइि 
को िििि सिी सॉफ्टवेयर मैं इिंपोटथ ककया जा सकिा है यह सबसे अगिक प्रयोि होने वािा इमेज 
फाइि फॉममेटट है सामान्यिः जेपीजी फाइल्स RGB किर मोड में होिी हैं अिः इन को वप्रिंदटिंि के 
शिए प्रयोि ककए जाने पर इनका किर मोड RGB से CMYK में पररवतिथि ककया जा सकिा है| 

PNG file format  

PNG को Portable Network Graphics कहा जािा हैं यह इिंटरनेट पर सबसे अगिक 
इस्िेमाि ककया जाने वािा िोषरदहि इमेज कम्पप्रेशन फॉममेटट हैं| यह GIF कक िरह 8-बबट किर को 
सपोटथ करिा है िोषरदहि इमेज कम्पप्रेशन का अर्थ हैं कक वे एडडदटिंि के िौरान अपनी क्वाशिटी नहीिं 
खोिी| PNG मे ट्रािंसपेरेंसी के कई ऑ्शिंस हैं| PNG-24 और PNG-32 ट्रािंसपेरेंसी को सपोटथ 
करिी हैं, यह GIF की िुिना में अगिक एडवािंस हैं। 

Q3. Vector Image and Raster Images. को समझाइये ? 

ग्राकफक फाइि )Graphic file) 

ककसी िी ग्राकफक्स सॉफ्टवेयर में किं ्यूटर पर ही िैयार की िई इमेज, स्कैनर द्वारा स्कैन की िई 
इमेज िर्ा डडब्जटि कैमरे द्वारा िी िई इमेज ग्राकफक फाइि कहिािी है किं ्यूटर ग्राकफक िो प्रकार 
के होिे हैं – Vector Image और 
Raster Image 

रास्टर इमेज )Raster Image) 
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Raster Image वे इमेज होिी हैं जो वपक्सेि से शमिकर बनिी हैं इमेज में वपक्सेि का प्रयोि 
होने के कारण इमेज के आकार को बढाने पर इमेज की िुणवत्िा कम होिी जािी हैं क्योकक इमेज 
के आकार को बढा करने पर वपक्सेि िरू िरू होने िििे हैं वपक्सेि िरू होने के कारण इमेज स्पष्ट 
दिखाई नहीिं िेिी हैं| 

Raster image के उिाहरण – JPG, GIF, PNG, Bitmap आदि| 

वेक्टर इमेज )vector Image) 

वेक्टर इमेज वे इमेज होिी हैं जो टेक्स्ट, िाइन िर्ा आकृति से शमिकर बनिी हैं यह इमेज 
वपक्सेि से शमिकर नहीिं बनिी हैं इसशिए इनके आकार मैं कोई िी पररविथन करने पर इनकी 
िुणवत्िा पर कोई िषु्प्रिाव नहीिं पडिा| 

Vector image के उिाहरण EPS, EMF, PDF, Clipart आदि| 

Q4. Vector & Raster Graphics, Advantages and Disadvantages को समझाइये  
 

Vector और Raster के िुण 

Vector Raster 

इसे मैर्मेदटकि इक्वेशन से िशाथया जािा है 
इसी आकार से मापा जा सकिा है 
यह रेजोल्यूशन पर तनिथर नहीिं करिा 
इसे िोिों और टेक्स्ट में प्रयोि करिे हैं 

इसे वपक्सेि के द्वारा िशाथया जािा है 
इसे मापा नहीिं जा सकिा 
यह रेजोल्यूशन पर तनिथर करिा है 
इसे फोटो में प्रयोि करिे हैं 

 

Vector और Raster Image के िाि और हातन  
वेक्टर के िाि और हातन तनम्पन प्रकार हैं  
िाि  
1.इसमें डाटा अपने ओररब्जनि रेजोल्यूशन में प्रिशशथि होिा है  
2.इसमें आउटपुट आमिौर पर अगिक अच्छा दिखाई िेिा है  
3.वेक्टर फॉमथ में ककसी डाटा के रूपािंिरण की जरूरि नहीिं होिी  
4.इसमें डाटा का सटीक िौिोशिक स्र्ान बनाए रखा जािा है  
हातन 

1.प्रत्येक शीषथ के स्र्ान को स्पष्ट रूप से स्टोर करने की जरूरि होिी है 
2.प्रिावी ववश्िेषण के शिए वेक्टर डाटा को Topological सिंरिना में पररवतिथि ककया जाना 
िादहए  

3. बहुिुज के अिंिर पैिकृ ववश्िेषण और कफल्टर करना कदठन होिा है 
 

Raster Graphic के िाि हातन तनम्पन प्रकार है  
िाि  
1.प्रत्येक सेि की िौिोशिक ब्स्र्ति सेि मैदट्रक्स में अपनी ब्स्र्ति से तनदहि होिी है  
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2. डाटा सिंग्रहण िकनीकी के कारण डटेा ववश्िेषण आमिौर पर प्रोग्राम के शिए 
आसान होिा है और प्रिशथन करने के शिए अग्रसर रहिा है  
3.इसे ववस्ििृ छवव के शिए यह बहुि अच्छा माना जािा है  
हातन 

1.सेि का आकार उस रेजोल्यूशन को तनिाथररि करिा है ब्जस पर डाटा का प्रतितनगित्व ककया जािा 
है  
2.इमेज को बडा करने पर वपक्सेि फट जािे हैं और वपक्सेि खराब हो जािी है  
3. इनमें बनी फाइि का आकार अगिक होिा है 
 

Q5. ववशिन्य color Modes and Models को समझाइये ? 

Color model प्राइमरी रिंिों के एक छोटे से सेट में से रिंिों की एक पूरी रेंज िैयार करने का एक 
िमबद्ध शसस्टम होिा है| किर models िो िरह के होिे हैं एक वह जो additive color होिे 
हैं और िसूरे वह जो subtraction color होि ेहैं| additive color models िाइट का प्रयोि 
रिंिों को डडस््िे करने के शिए करिे हैं जबकक subtraction color model से वप्रिंदटिंि करने के 
शिए करिे हैं| additive color models में जो color महसूस ककए जािे हैं वह ट्रािंसशमट की 
िई िाइट का पररणाम होिे हैं जबकक subtraction 

models में दिखने वािे color Replaced िाइट के 
पररणाम होिे हैं| 

िूाँकक additive color models ट्रािंसशमट की िई िाइट के 
पररणाम स्वरुप रिंिों को डडस््िे करिे हैं| अिः िाइट की पूरी 
अनुपब्स्र्ति को कािा कहा जा सकिा है subtraction color models अवशोवषि की िई 
िाइट के पररणाम स्वरुप रिंिों को डडस््िे करिे हैं और इनमें ink की वप्रिंदटिंि होिी है जैसे-जैसे 
ज्यािा ink जोडी जािी है कम से कम िाइट Replaced होिी है| जब ink पूणथिः अनुपब्स्र्ि हो 
जािी है िो सिह से Replaced होने वािी पररणामी िाइट को सफेि माना जािा है| प्रत्येक किर 
डडस््िे शसस्टम ककसी िी समय केवि सीशमि सिंख्या में ही रिंिों को हैंडि करने में सक्षम होिे हैं| 

न्यूनिम क्षमिा वािे शसस्टम िी ककसी िी िी िई इमेज के शिए 16 अिि-अिि रिंिों को दिखाने 
में समर्थ होिे हैं| जबकक उच्ि क्षमिा वािे शसस्टम एक शसिंिि स्िीन में ही 16 शमशियन रिंिों या 
उससे अगिक रिंिों को दिखाने में समर्थ होिे हैं| 

मॉतनटर द्वारा हैंडि ककए जा सकने वािे रिंिों की कुि सिंख्या वीडडयो किं ट्रोिर काडथ की मेमोरी 
क्षमिा पर तनिथर होिी है| यह काडथ किं ्यूटर एविं डडस््िे डडवाइस के बीि इिंटरफेस की िरह कायथ 
करिा है इससे Video Random Access Memory (VRAM) के नाम से जाना जािा है| 

किर डडस््िे शसस्टम की पूरी की पूरी स्िीन छोटे-छोटे बबिंिओुिं से बनी होिी है ब्जन्हें वपक्सेि कहा 
जािा है| समय के ककसी िी छोटे अिंिराि में एक वपक्सेि द्वारा डडस््िे ककए जाने वािे color 

Video Random Access Memory के किर डटेा के रूप में स्टोर रहिे हैं| इस िरह से रिंिों 
की कुि सिंख्या जो शसस्टम द्वारा ककसी िी सिंख्या डडस््िे से की जा सकिी हैं किर डटेा की मात्रा 
पर तनिथर करिी है| जो Video Random Access Memory के िीिर स्टोर ककया जा सकिा 
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है| Video Random Access Memory में प्रत्येक bit मैं स्टोर ककए जाने वािे 
रिंिों की सिंख्या वास्िव में सिी सिंिाववि 0-1 कॉब्न्बनेशन की कुि सिंख्या होिी है| अिंििः Video 

Random Access Memory में मेमोरी बब्स की कुि सिंख्या जो किर डाटा को स्टोर करने के 
शिए समवपथि होिी है रिंिों की कुि सिंख्या को तनब्श्िि करिी है जो ककसी िी समय डडस््िे के शिए 
उपिलि होंिे| 

स्िीन छोटे-छोटे बबिंिओुिं से बनी होिी है ब्जन्हें वपक्सेि कहा जािा है ककसी िी एक समय पर 
स्िीन पर ऐसे कई वपक्सेि होिे हैं ब्जन्हें मॉनीटर का ररजोल्यूशन कहा जािा है| 

किं ्यूटर मॉतनटर एक्सेि का color आमिौर पर िाि, हरे एविं नीिे एक मात्रा के रूप में व्यक्ि 
ककया जािा है| यह अगिक किं ्यूटर मेमोरी िेिा है और इसकी प्रोसेशसिंि स्पीड िी अगिक होिी है 
िाकक िाि, हरे और नीिे रिंिों की वैल्यू के अगिक सिंयोजनों को मैनेज और डडस््िे ककया जा सके, 

जो आिंखों के शिए दृश्य रिंिों के ज्यािा से ज्यािा शडे्स बनािा है| 

models या िरीके जो computer terms के रूप में रिंिों का तनिाथरण करने के शिए प्रयुक्ि 
होिे हैं जैसे RGB, HSB, CMYK, CIE आदि| 

एक किर model को पररिावषि करने का एक िरीका है िो या िो से अगिक प्राइमरी रिंिों के सेट 
को तनिाथररि करना| जो ववशिन्न अन्य रिंिों को बनाने के शिए शमिाए जािे हैं 3 प्राइमरी रिंिों के 
सार् पररिावषि कॉमन किर models है RGB और CMYK MODELS| वीडडयो मॉतनटर डडस््िे 
RGB model का प्रयोि करिे हैं जबकक हाडथ कॉपी डडवाइसेस CMYK model का प्रयोि करके 
किर आउटपुट िैयार करिे हैं| 24 bit RGB model का प्रयोि करके आप एक तनिाथररि ब्जसमें 
िाि, हरे और नीिे color का प्रत्येक पररणाम को एक वैल्यू का सेट ककया जािा है जो 0 से िेकर 
255 िक 256 choices की रेंज के अिंिर होिी है 

Different types of Color Models 

CMYK model 

Cyan, magenta, yellow एविं black किर model 

मल्टीमीडडया प्रोडक्शन में कम प्रयोि ककया जािा है| यह model 

डसे्कटॉप पब्लिशशिंि की वप्रिंदटिंि डडवाइस में ज्यािा प्रयोि होिा है| यह 
किर subtraction model है और यह केवि किर वप्रिंदटिंि डडवाइस 
में ही सबसे ज्यािा प्रयोि में िाया जािा है| 

Chromaticity model 

Chromaticity model किर वैल्यूज को frequency saturation एविं 
luminance के रूप में िशाथिा है| यह थ्री डायमेंशन model है ब्जसमें 2 डायमेंशन X और Y 

रिंिों को पररिावषि करिे हैं और िीसरा डायमेंशन luminance को पररिावषि करिा है| यह एक 
additive  model है क्योंकक x और y को जोडकर अिि-अिि color बनाए जािे हैं| CIE 
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model की िुिना मानव की रिंिों को पहिानने की क्षमिा से की जािी सकिी हैं 
िेककन कुछ डडवाइस जैसे स्केनर इस प्रकिया को िोबारा िैयार करने में असमर्थ होिे हैं| 

 HSB एविं HSL 

िाइट के स्त्रोिों को उनकी बेहिर frequency (या hue), ल्यूशमनेंस (या brightness) एवम 
शुद्धिा (या saturation) के रूप में वखणथि ककया जािा है| कॉब्न््िमेंटरी किर स्त्रोि वह होिे हैं 
जो शमिकर सफेि िाइट बनािे हैं| saturation color की िहराई होिी है िाइटनेस या ब्राइटनेस 
ककसी िी color में शमिाया िया कािे या सफेि color का प्रतिशि होिा है 100 प्रतिशि की 
lightness से सफेि color बनेिा 0% की lightness से कािा और एक शुद्ध color में 
50% lightness होिी है| 

  

HSB और HSL models में आप HUE या किर को 
किर व्हीि पर 0 से 360 डडग्री के एिंिि के रूप में िशाथिे 
हैं िर्ा saturation, brightness एविं lightness 

को प्रतिशि के रूप में 

RGB MODEL 

टेिीववजन, मॉतनटर और कैमरा हाडथवेयर मैन्युफैक्िर ने 
RGB model को इमेज कै्िर डडवाइसेस की डडजाइन के 
रूप में ववकशसि ककया है| यह model addictive है ब्जसमें िाि, हरे और नीिे की अिि-अिि 
िहराइयों को शमिाकर ववशिन्न color उत्पन्न ककए जािे हैं यह model इमेज प्रोसेशसिंि के शिए 
ठीक नहीिं है| 

YIQ, YUV और YCC MODEL 

YIQ और YUV का ववकास टीवी प्रसारण के शिए ककया िया 
र्ा| यह luminance and chrominance पर आिाररि है 
जो एक वेब के एिं्िी्यूड एविं फेज के रूप में व्यक्ि की जािी है| 

YUV model subtraction model है YUV model का 
प्रयोि फुि मोशन वीडडयो में होिा है| फोटो YCC को Kodak किं पनी 
ने ववकशसि ककया र्ा िाकक नेिेदटव स्िाइड्स एविं अन्य हाई 
क्वाशिटी इनपुट से डडब्जटि किर इमाजों का एक स्पष्ट प्रिशथन 
करने के शिए पररिाषा प्रिान की जा सके| 

 

Q6. Resolution, को समझाइये ? 
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एक इमेज Colored Pixeles से शमिकर बनी होिी है यह वपक्सल्स एक िसूरे से 
इस प्रकार जोड ेहोिे हैं जैस ेछोटी-छोटी टाइल्स ििा िी िई हो वपक्सल्स ववशिन्न 16 शमिीयन 
किसथ के होिे हैं 
इमेज का रेजोल्यूशन प्रति रेखीय इिंि में वपक्सल्स की सिंख्या को िशाथिा है जैस ेयदि ककसी इमेज 
का रेजोल्यूशन 72pp आई है िो इसका िात्पयथ है कक इमेज 1 विथ इिंि में 72 * 72 = 5,184 

वपक्सल्स होंिे ककसी इमेज का आकार उसके िौतिक मापन िौडाई और पिं िाई को िशाथिा है इमेज 
पर वपक्सल्स की सिंख्या ब्स्र्र रहिी है अिः जब ककसी इमेज के आकार को कम ककया जािा है िो 
इसका रेजोल्यूशन अगिक हो जािा है और जब बढाया जािा है िो उसका रेजोल्यूशन कम हो जािा 
है ककसी इमेज का उच्ि वप्रिंदटिंि रेजोल्यूशन इमेज को अगिक साफ-सफाई से वप्रिंट करने के शिए 
उपयोिी होिा है इमेज के वप्रिंदटिंि रेजोल्यूशन में पररविथन करने के शिए एडोब फोटोशॉप के 
Image Menu के इमेज साइज ऑ्शन को शसिेक्ट करने पर प्रिशशथि होने वािी इमेज साइज 
डायिॉि बॉक्स में िके बॉक्स को ऑन कर दिया जािा है और कफर टेक्स्ट बॉक्स में टाइप करके 
कमािंड बटन ब्क्िक करने पर यह डायिॉि बॉक्स बिंि हो जािा है रेजोल्यूशन पररवतिथि हो जािा है 
 

Q7. photoshop में नयी Image कैसे बनाये 

How to create New Image in Photoshop (फोटोशॉप में नयी इमेज बनाना) 

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में नयी इमेज 
किएट करने के शिये File मेन् यू के New ऑ् शन को 
शसिेक्ट  करके या की-बोडथ पर Ctrl ‘की’ िर्ा N ‘की’ को 
एक सार् िबाने पर New डायिॉि बॉक् स प्रिशशथि होिा 
हैं। 

1. इस डायिॉि बॉक् स में Name टैक् स् ट बॉक् स में 
Untitled -1 प्रिशशथि होिा, इसमें किएट की जाने 
वािी नई इमेज की फाइि का नाम टाइप ककया 
जािा हैं। यदि यहािं पर इमेज फाइि का नाम टाइप नहीिं करिे हैं, िो फोटोशॉप स् वि  :ही इस 
फाइि का नाम Untitled -1 िे िेिा हैं। 

2. New डायिॉि बॉक् स में Preset शिस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर ब्क्िक करने पर प्रिशशथि 
होने वािी सूिी में से किएट की जाने वािी इमेज के शिये फोटोशॉप में पूवथतनिाथररि आकारों 
में से वािंतछि आकार को शसिेक्ट ककया जा सकिा हैं। 

3. New डायिॉि बॉक् स में Width टैक् स् ट बॉक् स में, Preset में अपने जो पेज का आकार 
िनुा होिा उसके अनुसार इमेज की िौडाई दिखाई िेने ििेिी| यदि आप इसमें पररवथिन 
करिे हैं िो Preset के सामने दिये िये बॉक् स में Custom option प्रिशशथि होने िििा 
हैं। 

4. इमेज की िौडाई को set करने के शिए इसके आिे ब्स्र्ि शिस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर 
ब्क्िक करने पर प्रिशशथि होने वािी ववशिन् न इकाईयों की सूिी में से वािंतछि इकाई को 
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शसिेक्ट करके ककया जािा हैं। इसी प्रकार New डायिॉि बॉक् स में Height 

टैक् स् ट बॉक् स में इमेज की वािंतछि Height और उसकी इकाई का तनिाथरण ककया जािा हैं। 
5. जो इमेज िैयार की जा रही हैं उसका इमेज फाइि का ररजॉल् यूशन सेट करने के शिए इस 

ऑ्शन का प्रयोि ककया जािा हैं। ररजॉल् यूशन के शिस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर ब्क्िक 
करने पर प्रिशशथि होने वािी सूिी में ब्स्र्ि िो ऑ् शन् स – Pixels/inch एविं 
Pixels/cm में से वािंतछि ऑ् शन को शसिेक्ट करके ककया जािा हैं। 

6. 6.किएट की जाने वािी इमेज के किर मोड को बििने के शिए New डायिॉि बॉक् स में 
Color Mode शिस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर ब्क्िक करने पर प्रिशशथि होने वािी सूिी में 
ब्स्र्ि ऑ् शन् स में से ककसी एक को शसिेक्ट करके ककया जािा हैं। 

7. यदि किएट की जाने वािी इमेज पर केवि सफेि एविं कािे रिंि में ही कायथ ककया जाना हैं, 
िो इस सूिी में ब्स्र्ि पहिे िो किर मोड्स Bitmap और Grayscale में से ककसी एक 
को शसिेक्ट ककया जािा हैं। Bitmap मोड को शसिेक्ट करने पर केवि सफेि एविं कािे रिंि 
का ही प्रयोि ककया जा सकिा हैं जबकक Grayscale मोड को शसिेक्ट करने पर सफेि एविं 
कािे रिंि के सार्-सार् इन िोनों रिंिों के सब्म्पमश्रण का िी प्रयोि ककया जा सकिा हैं। शिस्ट 
में ब्स्र्ि अन् य िीनों मोड्स को शसिेक्ट करके ककसी िी प्रकार के रिंि का प्रयोि इमेज पर 
ककया जा सकिा हैं। िूिंकक इमेज को किर मोड CYMK होने पर इ सके शिये फोटोशॉप के 
सीशमि कफल् टसथ ही उपिल ि होिे हैं अि: इमेज फाइि का किर मोड RGB तनिाथररि ककया 
जाना अगिक उपयुक् ि रहिा हैं। 

8. किएट की जाने वािी इमेज का बैकग्राउण् ड सेट करने के शिए New डायिॉि बॉक् स में 
Background Contents शिस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर ब्क्िक करने पर प्रिशशथि होने 
वािी सूिी में ब्स्र्ि िीन ऑ् शन् स में से ककसी एक ऑ् शन को शसिेक्ट करके ककया जािा 
हैं। White ऑ् शन को शसिेक्ट करने पर इमेज का बैकग्राउण् ड white दिखाई िेिा हैं। 
यदि किएट की जाने वािी इमेज के बैकग्राउण् ड में किर सेट करना हैं िो िसूरे ऑ् शन 
Background Color को शसिेक्ट ककया जािा हैं। इस सूिी में से Transparent 

ऑ् शन को शसिेक्ट करने पर किएट की जाने वािी इमेज का बैकग्राउण् ड पारिशी होिी हैं। 
9. सिी ऑ्शन सेट कर िेने के बाि New डायिॉि बॉक् स में ok बटन पर ब्क्िक करके या 

Enter ‘की’ को िबाकर नयी इमेज फाइि एडोब फोटोशॉप में किएट की जा सकिी हैं। 

Q8 photoshop में Image से सिंबन्िीि options को समझाइये 

Photoshop में इमेज में सुिार करने से सम्पबिंगिि कायथ करने के शिए इमेज मेनू का प्रयोि ककया 
जािा हैं इमेज मेनू के द्वारा इमेज में कई कायथ आसानी से ककये जा सकिे हैं जैसे इमेज का किर 
बििना, इमेज के आकार को बििना, ब्राइटनेस कम या ज्यािा करना, किर बैिेंस सेट करना आदि 
| 

On screen image का साइज बििना 

फोटोशॉप में एक ही बार में पूरी इमेज के शिए किं ्यूटर मॉतनटर पर इमेज का आकार बििा जा 
सकिा हैं 
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 सबसे पहिे मेनू बार में इमेज मेनू पर ब्क्िक करे| 

 इसके बाि इमेज साइज पर ब्क्िक करें, इमेज साइज पर 
ब्क्िक करिे ही आपके सामने image size dialog 

box open हो जायेिा 

 Dimension बििने के शिए width, height टाइप 
करे| 

 यह याि रखे की Resample image ववकल्प को िािू 
रखा जाये 

 इसके बाि ok पर ब्क्िक करें | 

 ऐसा करने पर फोटोशॉप इमेज को resize कर िेिा | 

नोट – एक छोटी इमेज के बजाय एक बडी इमेज के सार् काम करें छोटी इमेज को बडा करने पर 
इमेज की digitibility खत्म हो जािी हैं| 

इमेज का कैनवास साइज बििना 

इमेज के कैनवास आ्शन का प्रयोि इमेज के विाथकार आकार को बििने के शिए ककया जािा हैं 
इससे इमेज का साइज बिि जािा हैं 

 सबसे पहिे मेनू बार में इमेज मेनू पर ब्क्िक करें 
 इसके बाि canvas size को शसिेक्ट करे 
 canvas size पर ब्क्िक करिे ही आपके सामने canvas 

size dialog box open हो जायेिा 

 नए डायिॉि बॉक्स में Dimension सेट करें 
 इसके बाि एिंकर पॉइिंट में एिंकर शसिेक्ट करें 
 Ok पर ब्क्िक करें 

 फोटोशॉप इमेज के कैनवास साइज को बिि िेिा 
(कैनवास इमेज के िोनों साइड को पररवतिथि कर िेिा 
जो सेिेक्ट ककये िए एिंकर पॉइिंट पर आिाररि होिा) 

किर वेररएशन सेट करना 

फोटोशॉप इमेज किर एडजस्ट करने के शिए एक वेररएशन कमािंड िेिा हैं ब्जसके द्वारा इमेज को 
कई रिंिों में िेख सकिे हैं 

 Color variation के शिए मेनू बार में इमेज मेनू पर ब्क्िक करें 
 यहााँ आपको adjustment आ्शन दिखाई िेिा ब्जसे सेिेक्ट करें 
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 इसके बाि किर वेररएशन आ्शन को सेिेक्ट करें 

वेररएशन वविंडो में अिि अिि टोन्स दिए िए हैं 
इच्छानुसार टोन रेडडयो बटन पर ब्क्िक करें | 

 कम एडजस्टमेंट करने के शिए स्िाइडर को बाए 
िर्ा ज्यािा एडजस्टमेंट के शिए िाये खखसकाए | 

 इमेज में किर डािने के शिए वेररएशन की अन्य 
इमेज के more color पर ब्क्िक करें 

 करिंट वपक र्म्पबनेि में विथमान किर पररणाम नजर 
आएिा 

 इमेज की ब्राइटनेस को बढाने के शिए िाइटर 
आ्शन का प्रयोि करें िर्ा ब्राइटनेस को कम करने के शिए डाकथ र पर ब्क्िक करें 

 Ok पर ब्क्िक करें 

किर बैिेंस सेट करना 

फोटोशॉप में किर बैिेंस इमेज की मात्रा को तनिाथररि करने के काम आिा है | 

 मेनू बार में इमेज पर ब्क्िक करे | 

 Adjusment पर ब्क्िक करे | 

 किर बैिेंस पर ब्क्िक करे | 

 किर बैिेंस पर ब्क्िक करिे ही आपके सामने किर 
बैिेंस dialog box open हो जायेिा 

 किर बैिेंस डायिोि बॉक्स से किर िरने के शिए 
tone रेडडयो बटन पर ब्क्िक करें | 

 किर एडजस्ट करने के शिए स्िाइडर को ड्रिै करे 
या किर िेवि में .100 से 100 िक निंबर डािे | 

 OK पर ब्क्िक करे | 

ब्राइटनेस और किं ट्रास्ट सेट करना 

फोटोशॉप में ब्राइटनेस और किं ट्रास्ट का आ्शन इमेज के िुक्स को बढािा है| 

 मेनू बार में इमेज पर ब्क्िक करे | 

 Adjusment पर ब्क्िक करे | 

 ब्राइटनेस या किं ट्रास्ट पर ब्क्िक करने पर एक डायिोि बॉक्स स्िीन पर आ जायिा | 
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इमेज को ब्राइटनेस िेने के शिए ब्राइटनेस स्िाइडर को राईट ड्रिे या िेफ्ट में ड्रि कर डाकथ नेस िे| 

 किं ट्रास्ट बढाने के शिए किं ट्रास्ट स्िाइडर को राईट ड्रिै करे या िेफ्ट ड्रिै करें | 

 OK पर ब्क्िक करे | 

Q9. Photoshop में Opening and Importing Selecting Image को समझाइये ? 

 

फोटोशॉप में इमेज को खोिना इिंपोटथ करना  
हम इमेज को कई फाइि फॉममेटट में खोि वा इिंपोटथ कर सकिे हैं उपिलि फॉममेटट फाइि ब्राउजर 
ओपन डायिॉि बॉक्स ओपन एस डायिॉि बॉक्स  Open As Dialog Box या इिंपोटथ उप Menu 
में िेखिे हैं  
हाि ही में प्रयोि की िई फाइि को खोिने के शिए तनम्पन स्टेप को फॉिो करें  
1.फाइि ओपन रीसेंट ऑ्शन ितुनए एक उपमन्यु आएिा इसमें डडफॉल्ट रूप से हाि ही में खिुी 
10 फाइिें आएिी ब्जस फाइि को आप खोिना िाहिे हैं उपमन्यु से शसिेक्ट कीब्जए अिंि में शिस्ट 
में फाइि के नाम पर ब्क्िक करें िर्ा आपके द्वारा शसिेक्ट की िई इमेज खिु जाएिी  
 

इमेज को इिंपोटथ करना फोटोशॉप में इमेज Import करने का िरीका है कक उसे अन्य हाडथवेयर 
Source से import करना कई स्केनर पुराने कैमरा ब्जसमें डडब्जटि कफल्में बैक फुि डडब्जटि 
कैमरा वीडडयो डडवाइस िर्ा इसी प्रकार के अन्य डडवाइस ब्जनका प्रयोि इमेज को कै्िर करने में 
होिा है जो फोटोशॉप में प्रत्यछ रूप से इिंपोटथ ककया जािा है  
इनमें से प्रत्येक Device अगिकािंश फोटोशॉप के शिए Plugin के सार् आिा है ब्जसे आप iska  
प्रयोि कर पािे हैं उिाहरण के शिए epson expression 1600 fire wire Scanner का 
one plug-in है ब्जससे आप File Import Menu के द्वारा scanner को access कर 
सकिे हैं  
एक pdf file से image import करने के शिए steps को फॉिो करें  
1.File-Import-Pdf Image Select  

2. वो pdf select करे जो आप import करना िाहिे हैं िर्ा open बटन पर ब्क्िक करें  
3.कफर pdf image import dialog box आ जाएिा  
4. आप जो खोिना िाहिे हैं वह image select कीब्जए  
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Q10.  Photoshop में  Snap command को समझाइये ? 

 

स्नैपटू रोिर(snap to ruler) 

 ऑ्शन के प्रयोि के शिए हमें पेजमेकर में व्यू menu में जाकर स्नैपटू रूिर को िेक करना 
होिा इसके पश्िाि जब हम ककसी ऑलजेक्ट को move करेंिे िो वह स्वयिं रूिर के नेक्स्ट 
इिंिीमेंट की िरह अपने आप खिु होिी  
स्नैपटू िाइडSnap to guide यह ऑ्शन िी व्यू मेनू में उपिलि है िर्ा इसे एब्क्टवेट करने के 
शिए िी हमें स्नैपटू िाइड को िके करना होिा इसके पश्िाि जब हम ककसी ऑलजेक्ट को मूव 
करेंिे िो वह ब्जस िाइड में 3 वपक्सेि की िरूी पर आएिा िो मैं ऑलजेक्ट स्वयिं को स्िाइड से 
alige कर िेिा 
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UNIT-V 

 

Q1. Photoshop में  Screen and work Area Interfaces को समझाइये ? 

Photoshop Work area (फोटोशॉप का वकथ  एररया) 

फोटोशॉप में डडब्जटि इमेज को खोिने िर्ा एडडट करने के शिए tools group, menu 

command िर्ा pallets के फिं क्शन को मुख्यि प्रयोि ककया जािा हैं | 

 Title bar 
 Menu bar 

 Option bar 
 Tool box 

 pallets 

Title bar 

फोटोशोप की वविंडो में सबसे पपर दिखाई िेने वािी बार को टाइटि बार कहााँ जािा हैं इस बार में 
सॉफ्टवेर का टाइटि दिखाई िेिा है और right side िीन कण्ट्रोि बटन होिे हैं minimize, 

maximize, close button. 

Menu bar – 

मेनू बार का प्रयोि मेनू डडस््िे करने के शिए ककया जािा हैं ब्जसमे फोटोशोप के कमािंड शाशमि हैं 
जैसे file menu, edit menu, view menu, 

image menu आदि | इन मेनू के अन्िर sub 

menu होिे हैं ब्जनसे इमेज पर आसानी से कायथ ककया 
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जा सकिा हैं 

 

Tool box – 

यह अिि अिि िरह के आइकॉन को िशाथिा हैं ब्जसके प्रत्येक टूि का प्रयोि इमेज को ववशिन्न 
िरीकों से आकषथक बनाने के शिए ककया जािा हैं| 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Option bar 

यह उन किं ट्रोल्स को दिखािा हैं ब्जसमे टूि बॉक्स द्वारा शसिेक्ट ककये िए टूि को कस्टमाइज 
ककया जािा हैं| हम टूि बॉक्स से जो िी टूि सेिेक्ट करिे हैं उसकी टूि की प्रोपटी आ्शन बार में 
दिखाई िेने िििी हैं ब्जससे आप उस टूि को आसानी से कण्ट्रोि कर सकिे हैं| 

  

 

 

 

Task bar – 

फोटोशोप की वविंडो में सबसे नीि ेकी बार को टास्क बार कहााँ जािा हैं इसमें left side, start 

button दिखाई िेिा हैं वह प्रोग्राम दिखाई िेिे हैं ब्जन पर कायथ ककया जा रहा हैं और right 

side, icon tray होिी हैं ब्जसमे date, time, volume, network आदि दिखाई िेिे हैं| 
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Q2. Photoshop में  सिी Tools के उपयोि को समझाइये ? 

Photoshop Tools (फोटोशॉप के टूल्स ) 

एडोब फोटोशॉप पर कायथ करने के शिए ववशिन्न प्रकार 
के टूल्स होिे हैं इन टूल्स को ब्जस जिह पर 
व्यवब्स्र्ि रखा जािा है उसे टूिबॉक्स कहिे हैं इन 
टूल्स की मिि से हम फोटोशॉप में कई प्रकार के कायथ 
कर सकिे हैं जैसे फोटो को शसिेक्ट करना, फोटो को 
साफ करना, िॉप करना,  किर िेंज करना, लिर 
करना आदि 

SELECTION TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज को शसिेक्ट करने के शिए 
ककया जािा है इस टूि के द्वारा हम इमेज के ककसी 
िी दहस्से को शसिेक्ट कर सकिे हैं यह िार प्रकार के 
होिे हैं 
Rectangular Marqee tool 

Elliptical marqee tool 
Single row tool 

Single column tool 

Rectangular Marqee tool – Rectangular Marqee tool का प्रयोि इमेज के 
आयिाकार िाि को शसिेक्ट करने के शिए ककया जािा है इस टूि पर ब्क्िक करिे ही माउस का 
पॉइिंटर िेंज हो जािा है माउस पॉइिंटर को इमेज पर शसिेक्ट ककए जाने वािे िाि पर ड्रिै करने स े
इमेज का आयिाकार िाि शसिेक्ट हो जािा है| 

Elliptical marqee tool – Elliptical marqee tool का प्रयोि इमेज के अिंडाकार िाि को 
शसिेक्ट करने के शिए ककया जािा है 

Single row tool – Single row tool का प्रयोि शसिंिि रो को शसिेक्ट करने के शिए ककया 
जािा है 

Single column tool – Single column tool का प्रयोि शसिंिि कॉिम को शसिेक्ट करने 
के शिए ककया जािा है 

MOVE TOOL 

Move टूि का प्रयोि इमेज मैं शसिेक्ट ककए िए दहस्से को Move करने के शिए ककया जािा है| 
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MAGIC BAND TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज पर प्रयोि ककए िए रिंिों में से एक समान रिंिो के वपक्सेि को शसिेक्ट 
करने के शिए ककया जािा है इस टूि को िनुकर इमेज के उस स्र्ान पर ब्क्िक करिे हैं ब्जस 
स्र्ान के किर के वपक्सेि को शसिेक्ट करना है| 

CROP TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज के शसिेक्ट ककए िए िाि को सिंपूणथ इमेज के रूप में प्रयोि करने के शिए 
ककया जािा है इस टूि में ब्जस िाि को शसिेक्ट ककया जािा है वह रह जािा है और शषे िाि 
शमट जािा है| 

LASSO TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज को कट करने के शिए ककया जािा है परिंिु यह टूि इमेज को सही िरीके 
से कट नहीिं कर पािा है 
यह टूि असमान आकार की आकृति को शसिेक्ट करने के शिए प्रयोि ककया जािा है 

POLYGONAL TOOL 

इस टूि का प्रयोि िी इमेज को कट करने के शिए ककया जािा है परिंिु यह टूि इमेज को बहुिुज 
आकार मैं शसिेक्ट करिा है 
यह टूि lasso tool के समान ही कायथ करिा है िेककन इससे शसिेक्शन आयिाकार आकृति में 
होिा है 

MAGNETIC TOOL 

यह िी एक lasso tool है ब्जसका प्रयोि इमेज को कट करने के शिए ककया जािा है परिंिु यह 
टूि इमेज को सही िरीके से शसिेक्ट करके उसे कट करिा हैं | अतनयशमि आकार शसिेक्ट करने के 
शिए यह सबसे आसान टूि है इसमें शसिेक्शन करने के शिए अक्षि आकार मैं माउस को र्ुमािे 
जाएिं यह टूि स्वयिं है इमेज के िाि को शसिेक्ट करिा जािा है 

SLICE TOOL 

इस टूि का प्रयोि सािारण िर्ा वेब पेज में ककया जािा है ब्जसमें एक इमेज के अिि-अिि 
दहस्से को ब्क्िक करने पर अिि-अिि काम ककये जा सके िेककन यह एक इमेज की िरह ही 
दिखिी है 

SPOT HEALING BRUSH TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज पर ब्स्र्ि िाि िलबों को साफ करने के शिए ककया जािा है इस टूि को 
शसिेक्ट करके माउस पॉइिंटर को इमेज के उस स्र्ान पर ब्क्िक ककया जािा है जहािं कोई िाि या 
िलबा है यह टूि उस िाि का रिंि अपने आप ही बिि िेिा है 
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HEALING BRUSH TOOL 

यह एक इिंटेशिजेंट टूि है इसका प्रयोि इमेज को ररपेयर करने के शिए ककया जािा है यह इमेज को 
टारिेट पॉइिंट की िरह ररपेयर करिा है 

PATCH TOOL 

इस टूि का प्रयोि िी इमेज को ररपेयर करने के शिए ककया जािा है| 

RED EYE TOOL 

इस टूि का प्रयोि कैमरे द्वारा ककसी व्यब्क्ि की फोटो खीिंि ेजाने पर कैमरे में फ्िैश िाइट कैमरे 
के िेंस के पास होने के कारण व्यब्क्ि की आिंख में िाि रिंि का िलबा बन जािा है ब्जसे रेट आई 
कहिे हैं इस इफेक्ट को हटाने के शिए रेड आई टूि का प्रयोि ककया जािा है 

CLONE STAMP TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज के ककसी िाि को इमेज के ककसी अन्य स्र्ान पर प्रयोि करने के शिए 
ककया जािा है इस टूि को शसिेक्ट करके कीबोडथ पर ऑल्ट की को िबाकर इमेज के उस िाि पर 
ब्क्िक ककया जािा है ब्जस िाि का प्रयोि क्िोन स्टैंप के रूप में ककया जाना है 

PATTERN STAMP TOOL 

इसका प्रयोि इमेज के वािंतछि िाि पर ककसी पैटनथ का प्रयोि करने के शिए ककया जािा है प्रयोि 
ककए जाने वािे पैटनथ को पैटनथ िाइब्रेरी से शसिेक्ट ककया जा सकिा है और अपना नया पैटनथ िी 
बनाया जा सकिा है 

ERASER TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज के ककसी िेयर के ककसी ववशषे िाि को शमटाने के शिए ककया जािा है 
इस टूि को शसिेक्ट करके इमेज पर ब्क्िक करने पर इमेज का बैकग्राउिंड किर दिखाई िेने िििा 
है 

BACKGROUND ERASER TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज से ककसी ववशषे किर को एक सार् शसिेक्ट करके शमटाने के शिए ककया 
जािा है 

MAGIC ERASER TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज पर प्रयोि ककए िए रिंिों में से समान रिंि के वपक्सेि को एक सार् 
शसिेक्ट करके शमटाने के शिए ककया जािा है 
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BLUR TOOL 

इस tool का प्रयोि इमेज को blur अर्ाथि िुिंििा करने के शिए ककया जािा है 

SHARPEN TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज को शापथ करने के शिए ककया जािा है 

SMUDGE TOOL 

इस tool का प्रयोि रिंिों को समान रुप से सब्म्पमगश्रि करने के शिए ककया जािा है 

DODGE TOOL 

इस tool का प्रयोि इमेज के ककसी िी िाि के रिंि को हल्का करने के शिए ककया जािा है 

BURN TOOL 

इस tool का प्रयोि इमेज के ककसी िी िाि के रिंि को िहरा करने के शिए ककया जािा है 

SPONGE TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज के ककसी िाि पर किर saturation को बढाने या कम करने के शिए 
ककया जािा है 

BRUSH TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज में फोन राउिं ड के शिए तनिाथररि किर को िरने के शिए ककया जािा है 
ब्रश ब्रश टूि के आकार और आकृति को बििा िी जा सकिा है इस टूि का प्रयोि नई पेंदटिंि 
बनाने के शिए िी ककया जािा है 

PENCIL TOOL 

इस टूि का प्रयोि फोटोशॉप में ककसी िी प्रकार के रेखा आकृति बनाने के शिए ककया जािा है इस 
में प्रयोि होने वािी पेंशसि के आकार और आकृति को बििा िी जा सकिा है 

COLOR REPLACEMENT TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज के किर को ककसी िसूरे किर से रर्िेस करने के शिए ककया जािा है 

HISTORY BRUSH TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज पर कायथ करिे समय इमेज में ककए िए पररविथन को इमेज के ककसी 
ववशषे िाि से हटाने के शिए ककया जािा है 
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ART HISTORY BRUSH TOOL 

यह टूि दहस्ट्री ब्रश टूि की िरह ही कायथ करिा है िोनों में अिंिर इिना है कक आटथ दहस्ट्री ब्रश टूि 
में ववशिन्न ब्रश ऑ्शन होिे हैं ब्जनसे अिि अिि इफेक्ट डािे जा सकिे हैं 

GRADIENT TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज के िनुे हुए िाि में मल्टी किर के गे्रडडएिंट को िरने के शिए ककया जािा 
है इस टूि को शसिेक्ट करके इमेज के शिए सेट ककए िए िाि में माउस पॉइिंटर िाकर ब्जस स्र्ान 
से ड्रिै करना प्रारिंि ककया जािा है उसे प्रारिंशिक बबिंि ुिर्ा ब्जस स्र्ान पर माउस का बटन छोडा 
जािा है उसे अिंतिम बबिंि ुकहा जािा है 

PAINT BUCKET TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज पर ब्क्िक ककए िए स्र्ान में एक समान किर िरने के शिए ककया जािा 
है 

DRAWING AND TYPING TOOL 

PEN TOOL 

इस tool का प्रयोि फोटोशॉप में कोई आकृति बनाने के शिए ककया जािा है 

HORIZONTAL TYPE TOOL 

इस टूि का प्रयोि टेक्स्ट टाइप करने के शिए ककया जािा है इसे टाइप टूि िी कहिे हैं यह 
हॉररजॉन्टि टेक्स्ट टाइप करिा है हम टेक्स्ट का किर बिि िी सकिे हैं 

VERTICAL TYPE TOOL 

इस टूि का प्रयोि टेक्स्ट को वदटथकि टाइप करने के शिए ककया जािा है यह िी एक टाइप टूि है 

VERTICAL MASK TOOL 

इस टूि का प्रयोि िी वदटथकि टेक्स्ट टाइप करने के शिए ककया जािा है परिंिु जो िी टेक्स्ट टाइप 
होिा है उसका आउटिाइन ही प्रिशशथि होिा है 

HORIZONTAL MASK TOOL 

इस टूि का प्रयोि हॉररजेंटि टेक्स्ट टाइप करने के शिए ककया जािा है यह िी टेक्स्ट का 
आउटिाइन प्रिशशथि करिा है 

CUSTOM SHAPE TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज पर ववशिन्न प्रकार की आकृति बनाने के शिए ककया जािा है 
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 RECTANGLE TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज पर आयिाकार आकृति बनाने िर्ा उसमें तनिाथररि किर िरने के शिए 
ककया जािा है 

ROUNDED RECTANGLE TOOL 

इस टूि का प्रयोि िोि होने वािी आयिाकार आकृति बनाने िर्ा उसमें तनिाथररि किर िरने के 
शिए ककया जािा है 

ELLIPSE TOOL 

इस टूि का प्रयोि इमेज पर िोि आकृति बनान ेके शिए ककया जािा है िर्ा उस में तनिाथररि 
किर िी िर सकिे हैं 

POLYGON TOOL 

इस टूिका सहयोि इमेज पर बहुिुज आकृति बनाने िर्ा उस में किर िरने के शिए ककया जािा है 

LINE TOOL 

इस टूि का प्रयोि तनिाथररि किर की रेखा बनाने के शिए ककया जािा है रेखा की मोटाई को 
ऑ्शन के द्वारा बििा जा सकिा है 

NOTES TOOL 

इस tool का प्रयोि इमेज के सार् एक नोट डािने के शिए ककया जािा है इस नोट पर इमेज या 
इमेज के ककसी िाि से सिंबिंगिि जानकारी को स्टाटथ ककया जा सकिा है िाकक इस इमेज पर पुनः 
कायथ करिे समय यह जानकारी प्रा्ि हो सके नोट के स्र्ान पर इमेज पर केवि एक आइटम 
प्रिशशथि होिा है 

AUDIO ANNOTATION TOOL 

इस टोि का प्रयोि इमेज के सार् नोट के रूप में ऑडडयो ब्क्िप जोडने के शिए ककया जािा है 
इसके शिए किं ्यूटर में माइिोफोन और साउिंड काडथ होना आवश्यक है 

EYEDROPPER TOOL 

टूि का प्रयोि इमेज के ककसी िाि के किर को शसिेक्ट करने के शिए ककया जािा है इस प्रकार से 
ककया िया किर फॉर ग्राउिंड किर में सेट हो जािा है 
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HAND TOOL 

इस टूि का प्रयोि िब ककया जािा है जबकक पूरी इमेज फोटो शॉप की इमेज वविंडो में प्रिशशथि ना 
हो रही हो इस tool का प्रयोि करके इमेज को अपने अनुसार खखसकाकर उसे ककसी िी िाि को 
मॉतनटर स्िीन पर िेखा जा सकिा है 

ZOOM TOOL 

टूि का प्रयोि इमेज वविंडो में इमेज को बड ेआकार में िेखने के शिए ककया जािा है इस टूि को 
शसिेक्ट करके इमेज के ककसी िी िाि पर ब्रेक करने पर इमेज का वह िाि बडा हो जािा है 

Q3. Photoshop में Opening a file, Saving a File, Closing a File, को समझाइये ? 

How to Open image in Photoshop (इमेज को खोिना) 

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में ककसी 
इमेज (Image) को खोिने के शिये Open option 

का use ककया जािा हैं ककसी िी फाइि को ओपन करने 
के शिए तनम े् िरीके हैं 

1. File मेन् यू के Open ऑ् शन का प्रयोि ककया 
जा सकिा हैं| 

2. File मेन् यू के Browse ऑ् शन का प्रयोि 
ककया जा सकिा हैं 

3. File मेन् यू के Open As ऑ् शन का प्रयोि 
ककया जा सकिा हैं। यह आवश् यक नहीिं हैं, कक 
यह इमेज फाइि फोटोशॉप में ही बनाई िई अनेक 
Image प्रकार की इमेज फाइल् स को खोिा जा 
सकिा हैं। 

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मेन् यू के Open ऑ् शन का प्रयोि करके या 
Ctrl ‘की’ और O ‘की’ को एक सार् िबाने पर प्रिशशथि होने वािे Open डायिॉि बॉक् स में Look 

in शिस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर ब्क्िक करने पर प्रिशशथि होने वािी List में से वािंतछि फोल् डर 
को शसिेक्ट ककया जा सकिा हैं | अब इस फोल् डर में ब्स्र्र फाइल् स (Files) की प्रिशशथि होने वािी 
शिस्ट में से वािंतछि इमेज फाइि को शसिेक्ट करने पर उसका File name टैक् स् ट बॉक् स में 
प्रिशशथि होिा हैं और इस फाइि का आकार एविं इमेज का Preview इस डायिॉि बॉक् स में नीि े
की ओर प्रिशशथि होिा हैं। 
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इस डायिॉि बॉक् स में files of type शिस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर ब्क्िक करने 
पर प्रिशशथि होने वािी शिस्ट में एडोब फोटोशॉप द्वारा खोिी जा सकने वािी फाइल् स के प्रकार 
प्रिशशथि होिे हैं। यदि ककसी ववशषे प्रकार की फाइि एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) को 
खोिा जाना हैं, िो इस सूिी में उस ववशषे प्रकार को शसिेक्ट करने पर इस डायिॉि बॉक् स में 
केवि इसी प्रकार की फाइल् स की ही सूिी प्रिशशथि होिी हैं। इस सूिी के अब्न्िम ऑ् शन All 

Formats को शसिेक्ट करने पर इस डायिॉि बॉक् स में सिी फाइल् स की सूिी प्रिशशथि होिी हैं, 
ििे ही वे फोटोशॉप में खोिी जा सकिी हों या नहीिं। वािंतछि फाइि को शसिेक्ट करके कमाण् ड बटन 
Open पर ब्क्िक करने पर यह फाइि एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में खिु जािी हैं। 

एडोब फोटोशॉप (Adobe 

Photoshop) के File मेन् यू के 
Browse ऑ् शन का प्रयोि 
करने या की-बोडथ पर Alt, Ctrl 

िर्ा O िीनों ‘कीज’ को एक सार् 
िबाने पर मॉनीटर स् िीन पर 
Adobe Bridge ए् िीकेशन 
वविंडो प्रिशशथि होिी हैं। 

इस वविंडो में मेन् यू बार के नीि ेब्स्र्ि शिस् ट बॉक् स के ब्स्र्ि डाउन ऐरो पर ब्क्िक करने पर 
प्रिशशथि होने वािी सूिी में से उस फोल् डर को शसिेक्ट ककया जािा हैं, ब्जसमें खोिी जाने वािी 
इमेज फाइि ब्स्र्ि हैं। अब इस फोल् डर में ब्स्र्र फाइल् स का प्रिशथन इस वविंडो में र्म्प बनेल् स 
(Thumbnails) के रूप में होिा हैं। इनमें से वािंतछि फाइि को शसिेक्ट करने पर उस फाइि का 
वप्रव् यू इस वविंडो में Preview पैिेट में इस फाइि के बारे में मेटाडटेा का प्रिशथन Metadata 

पैिेट में होिा हैं। अब शसिेक्ट की ियी फाइि को एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में 
खोिने के शिये एडोब बब्रज (Adobe Bridge) के File मेन् यू के Return to Adobe 

Photoshop CS2 ऑ् शन को सेिेक् ट करने पर या इस इमेज फाइि पर डबि ब्क्िक करने पर 
यह इमेज फाइि फोटोशॉप में खिु जािी हैं। 

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में पैिेट वैि (Palette Well) से प्रिशशथि होने वािे 
Go To Bridge पर ब्क्िक करके िी एडोब बब्रज (Adobe Bridge) को खोिा जा सकिा हैं। 

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मेन् यू के Open As ऑ् शन का प्रयोि ककसी 
ऐसी फाइि, जो कक सीिे-सीिे फोटोशॉप में नहीिं खोिी जा सकिी हैं, िो फोटोशॉप में खोिी जा 
सकने वािी फाइल् स में पररवतिथि करके खोिने के शिये ककया जािा हैं। किी-किी कायथ करिे समय 
िरु्थटनावश फाइल् स क्षतिग्रस् ि हो जािी हैं। ऐसी फाइल् स को खोिने के शिये इस ऑ् शन का प्रयोि 
ककया जािा हैं। 
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How to save image in Photoshop 

How to save image in Photoshop (इमेज को सेव करना) 

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में इमेज पर ककये िये कायथ को सुरक्षक्षि अर्ाथि े् सेव 
(Save) करन ेशिए Save option का use ककया जािा हैं इस ेप्रयोि करन ेके शिए File मने् य ू
के Save ऑ् शन का प्रयोि ककया जािा हैं। की-बोडथ पर Ctrl ‘की’ और S ‘की’ को एक सार् 
िबाकर िी इमेज पर ककये कायथ को सेव (Save) ककया 
जा सकिा हैं। 

यदि ककसी ऐसी फाइि पर कायथ ककया जा रहा हैं, ब्जसे 
एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में पहिे ही 
सुरक्षक्षि अर्ाथि े् सेव (Save) ककया जा िकुा हैं, िो 
उपरोक् िानुसार इमेज फाइि को सेव (Save) करने पर 
इसमें ककये िये पररविथन िुरन् ि ही सेव (Save) हो जािे 
हैं, परन् ि ुयदि ककसी नयी इमेज पर कायथ ककया जा रहा 
हैं, िो इस पर ककये िये कायथ को उपरोक् िनुसार सेव 
(Save) करने पर मॉनीटर स् िीन पर Save as डायिॉि 
बॉक् स प्रिशशथि होिा हैं। 

1. इस डायिॉि बॉक् स का प्रयोि विथमान में दिखाई जाने 
वािी इमेज फाइि को ककसी अन् य नाम अर्वा फॉरमेट में सुरक्षक्षि करने के शिये ककया जािा हैं। 
एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मेन् यू में ब्स्र्ि Save As ऑ् शन का प्रयोि 
करने पर िी मॉनीटर स् िीन पर Save As डायिॉि बॉक् स प्रिशशथि होिा हैं। 

2. इस डायिॉि बॉक् स में Look In शिस् ट बॉक् स में उस फोल् डर को शसिेक्ट ककया जािा है, 
ब्जसमें इस इमेज फाइि को सेव (Save) ककया जाना हैं। File Name टैक् स् ट बॉक् स में इमेज 
फाइि का नाम टाइप ककया जािा हैं। इस डायिॉि बॉक् स में Format शिस् ट बॉक् स में इस इमेज 
फाइि का विथमान फॉरमेट प्रिशशथि होिा हैं, यदि इसे ककसी अन् य फॉरमेट में सेव (Save) ककया 
जाना हैं, िो Format शिस् ट बॉक् स को डाउन ऐरो पर ब्क्िक करने पर प्रिशशथि होने वािी ववशिन् न 
फॉरमे्स की सूिी में से वािंतछि फॉरमेट को शसिेक्ट करके फाइि का फॉरमेट िी बििा जा सकिा 
हैं। 

3. इस डायिॉि बॉक् स में ब्स्र्ि िकै बॉक् स as a copy को शसिेक्ट करने से विथमान इमेज की 
एक नयी इमेज फाइि, ब्जसके नाम में विथमान इमेज फाइि के नाम के बाि Copy को शसिेक्ट 
करने से विथमान इमेज की एक नयी इमेज फाइि, ब्जसके नाम में विथमान इमेज फाइि के नाम के 
बाि Copy शल ि जुड जािा हैं, के रूप में सेव (Save) हो जािी हैं। यदि इस ऑ् शन का प्रयोि 
ककसी ऐसी इमेज फाइि के शिये ककया जा रहा हैं, ब्जसमें एक से अगिक िेयसथ का प्रयोि ककया 
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िया हैं, िो Photoshop फॉरमेट के अतिररक् ि ककसी अन् य फॉरमेट में इस इमेज 
की प्रति बनाने पर सिी िेयसथ मजथ होकर एक ही िेयर में पररवतिथि हो जािी हैं। 

4. इस डायिॉि बॉक् स में वािंतछि तनिाथरण करने के बाि कमाण् ड बटन Save पर ब्क्िक करके 
विथमान इमेज फाइि को नये नाम से नये फॉरमटे में सेव (Save) ककया जा सकिा हैं। 

Q4. Photoshop में Layer से सिंबन्िीि सिी Option को समझाइये ? 

फोटोशॉप में िेयसथ का प्रयोि कैसे करें )How to Use layer in Photoshop) 

िेयर क्या हैं? (What is Layer?) 

Adobe Photoshop में िेयसथ एक पारिशी पेपर की िरह होिी हैं िेयर फोटोशॉप में एक 
ऑलजेक्ट को छेड े बबना िसूरे ऑलजेक्ट पर कायथ करने की अनुमति प्रिान करिा है िेयर एडोब 
फोटोशॉप में इमेज और ऑलजेक्ट को व्यवब्स्र्ि करने की एक शब्क्िशािी पद्धति है| 

फोटोशॉप में नई इमेज में केवि एक िेयर होिी है इमेज पर िेयसथ को जोडा जा सकिा है, सार् ही 
िेयसथ इफेक्ट का प्रयोि िी ककया जा सकिा है, िेयसथ के िम में पररविथन िी ककया जा सकिा है, 
एक से अगिक िेयसथ का ग्रुप िी बनाया जा सकिा है, सार् ही ववशिन्न िेयसथ को मजथ करके एक 
िेयर में पररविथन िी ककया जा सकिा है| फोटोशॉप में आपके द्वारा उपयोि की जाने वािी कई 
प्रकार की परिें हैं, और वे िो मुख्य शे्रखणयों में आिी हैं: 

Content Layer: इन िेयसथ में ववशिन्न प्रकार की सामग्री होिी है, जैसे कक photographs, 

text, और shapes. 

Adjustment layers: ये िेयसथ आपको उनके नीि े की िेयसथ में 
समायोजन िािू करने की अनुमति िेिी हैं, जैसे saturation या 
brightness| समायोजन परिें एक प्रकार का nondestructive सिंपािन 
हैं क्योंकक वे वास्िव में मूि इमेज के बारे में कुछ िी नहीिं बिििे हैं। 

िेयसथ का उपयोि करिे समय, व्यब्क्ििि िेयसथ को िािू करने और बिंि 
करने में मिि शमि सकिी है यह िेखने के शिए कक वे इमेज को कैसे 
प्रिाववि करिे हैं। आप प्रत्येक िेयर नाम के बिि में ब्स्र्ि नेत्र आइकन पर 
ब्क्िक करके ऐसा कर सकिे हैं। 

िेयर का उपयोि क्यों करें? (Why Use Layer) 

आप सोि रहे होंिे कक आपको िेयसथ का उपयोि करने की आवश्यकिा क्यों है। सच्िाई यह है कक, 

िेयर आपको ििीिेपन और तनयिंत्रण की एक अद्भिु मात्रा प्रिान करिी हैं क्योंकक आप प्रत्येक िेयर 
को शषे इमेज में स्वििंत्र रूप से सुिार कर सकिे हैं। एक बार जब आप िेयसथ के सार् सहज हो 
जािे हैं, िो आप हर समय उनका उपयोि करेंिे। 
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िेयर बेशसक (Layer Basic) 

अब आप फोटोशॉप में िेयसथ के सार् काम करना शुरू करने के शिए िैयार हैं। आप िेयर पैनि के 
सार् िेयसथ को िेख, बना और सुिार कर सकिे हैं। यह आमिौर पर स्िीन के तनििे-िाएाँ कोने में 
शमिेिा, हािााँकक आप Window Menu से  Layer पर जा सकि ेहैं िाकक यह सुतनब्श्िि हो 
सके कक यह िािू है। 

समायोजन िेयर बनाने के शिए (How to create an adjustment layer) 

यदि आपने पहिे किी िेयसथ का उपयोि नहीिं ककया है, िो हम पहिे Adjustment Layer की 
कोशशश करने की सिाह िेिे हैं। याि रखें, एक समायोजन िेयर में सामग्री नहीिं होिी है – यह 
आपको इसके नीि ेकी िेयसथ में समायोजन िािू करने की अनुमति िेिा है। 

 िेयर पैनि में, नीि ेिी िई िेयर का ियन करें जहााँ आप समायोजन िेयर दिखाना िाहिे हैं। 
 िेयर पैनि के नीि ेसमायोजन बटन पर ब्क्िक करें, कफर वािंतछि समायोजन िनुें। 
 समायोजन िेयर दिखाई िेिी, और कफर आप िुण पैनि में समायोजन को अनुकूशिि कर सकि ेहैं। 

आपके द्वारा ककए िए कोई िी पररविथन समायोजन िेयर के नीि ेकी प्रत्येक िेयर को प्रिाववि 
करेंिे। 

 वैकब्ल्पक रूप से, आप समायोजन िेयर बनाने के शिए समायोजन पैनि के बटन का उपयोि कर 
सकिे हैं। 

खािी िेयर कैसे बनाये (How to Create New Blank 

Layer) 

यदि आप एक नई खिी िेयर बनाना िाहि ेहैं| िो एक नई िेयर 
बनाने के शिए, िेयर पैनि के तनििे-िाएाँ कोने के पास New 

Layer बटन पर ब्क्िक करें। िेयसथ पैनि में नई िेयर दिखाई 
िेिी। 

डु्िीकेट िेयर कैसे बनाये (How to create a duplicate 

layer) 

यदि आप कोई डु्िीकेट िेयर बनाना िाहिे हैं| मूि िेयर में फेरबिि ककए बबना अिि-अिि 
सुिार की कोशशश करने का यह एक आसान िरीका है। 

 िेयर को राइट-ब्क्िक करें, कफर डुब््िकेट िेयर का ियन 
करें। 

 एक डायिॉि बॉक्स दिखाई िेिा। Ok पर ब्क्िक करें। 
डुब््िकेट िेयर दिखाई िेिी। 
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एक िेयर को हटाने के शिए (How to Delete Layer) 

यदि आपको ककसी िेयर की जरूरि नहीिं है, िो आप इसे हटा िी सकिे हैं। ऐसा करने के शिए, बस 
िेयर का ियन करें और कफर अपने कीबोडथ पर डडिीट की िबाएिं। वैकब्ल्पक रूप से, आप िेयर 
पैनि के तनििे-िाएिं कोने में टै्रश कैन पर िेयर को ब्क्िक और ड्रिै कर सकिे हैं। 

िेयसथ के सार् काम करना (Working with Layers) 

आपके िस्िावेज में िेयसथ के सार् काम करने के कई अिि-अिि िरीके हैं। उिाहरण के शिए, आप 
ववशिन्न िेयसथ को दिखा और तछपा सकिे हैं, स्टैककिं ि िम को बिि सकिे हैं, और िी बहुि कुछ। 

िेयसथ को दिखाना और तछपाना (How to hide and show 

layer) 

एक िेयर को तछपाने के शिए, वािंतछि िेयर के बिि में ब्स्र्ि नेत्र 
आइकन पर ब्क्िक करें। िेयर दिखाने के शिए इसे कफर से ब्क्िक 
करें। नीि ेिी िई इमेज में, आप िेख सकिे हैं कक हमने टेक्स्ट िेयर 
को बिंि कर दिया है, इसशिए टेक्स्ट अब िस्िावेज वविंडो में दिखाई 
नहीिं िेिा है: 

िेयसथ को पुनः व्यवब्स्र्ि कैसे करें (How to reorder layer) 

ब्जस िम में िेयसथ खडी होिी हैं वह यह तनिाथररि करेिा कक िस्िावेज कैसा दिखिा है। ऐसे समय 
हो सकिे हैं जब आपको स्टैककिं ि ऑडथर को बििने की आवश्यकिा होिी है। एक िेयर को कफर से 
व्यवब्स्र्ि करने के शिए, िेयर पर ब्क्िक करें और िेयर पैनि में इब्च्छि स्र्ान पर खीिंिें। 

िेयर में सुिार करना (Editing layers) 

कई प्रकार के सुिार के शिए, वािंतछि िेयर को सुिार करने से पहिे िनुा जाना िादहए; अन्यर्ा, 
आप िििी से ििि िेयर में सुिार कर सकिे हैं। उिाहरण के शिए, यदि आप इरेजर टूि का 
उपयोि करिे हैं, िो यह केवि आपके द्वारा िनुी िई िेयर को प्रिाववि करेिा। आपको यह 
सुतनब्श्िि करने के शिए कक आपको सही िेयर का ियन करने के शिए अक्सर िेयसथ पैनि की 
जााँि करने की आिि डािनी िादहए। 

Editing text layers 

यदि आप एक टेक्स्ट िेयर में सुिार करना िाहिे हैं, िो आपको िेयर पैनि में िेयर आइकन पर 
डबि-ब्क्िक करना होिा। कफर आप टेक्स्ट को बिि सकिे हैं, एक अिि फॉन्ट िनु सकिे हैं, या 
टेक्स्ट का आकार और रिंि में सुिार कर सकिे हैं। 

Q5. Photoshop में Filter Effects को समझाइये ? 
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फोटोशॉप में कफल्टर का प्रयोि कैसे करें (How to Use Filter in Photoshop) आप अपनी 
िस्वीरों को साफ करने के शिए कफल्टर का उपयोि कर सकिे हैं, अपेशसअि आटथ इफेक्ट िािू कर 
सकिे हैं जो आपकी इमजे को स्केि या इिंप्रेशतनस्ट पेंदटिंि का रूप िे सकिे हैं, या प्रकाश प्रिाव का 
उपयोि करके अद्वविीय पररविथन कर सकिे हैं। Adobe द्वारा प्रिान ककए िए कफल्टर Filter 

menu में दिखाई िेिे हैं। र्डथ-पाटी डवेिपसथ द्वारा प्रिान ककए िए कुछ कफल्टर ्िि-इन के रूप 
में उपिलि हैं। एक बार इनस्टॉि होने के बाि, ये ्िि-इन कफल्टर कफल्टर मेनू के तनििे िाि में 
दिखाई िेिे हैं। 

स्माटथ कफल्टर, स्माटथ ऑलजेक््स पर िािू होिे हैं, स्माटथ कफल्टर िेयर पैनि में िेयर प्रिाव के रूप 
में सिंग्रहीि ककए जािे हैं और ककसी िी समय पुन: उपयोि ककए जा सकिे हैं, स्माटथ ऑलजेक्ट में 
तनदहि मूि इमेज डटेा से काम कर रहे हैं। 

कफल्टर का उपयोि करने के शिए, Filter Menu से उपयुक्ि सबमनेू कमािंड िनुें। ये दिशातनिमेटश 
कफल्टर िनुने में आपकी सहायिा कर सकिे हैं: 

 कफल्टर एब्क्टव, व्यू िेयर या एक ियन पर िािू होिे हैं । 
 8-बबट प्रति िनैि इमेजेस के शिए, अगिकािंश कफल्टर कफल्टर िैिरी के माध्यम से सिंियी रूप स े

िािू ककए जा सकिे हैं। सिी कफल्टर व्यब्क्ििि रूप से िािू ककए जा सकिे हैं। 
 बबटमैप-मोड या इिंडके्स किर इमेजेस पर कफल्टर िािू नहीिं ककए जा सकिे हैं।कुछ कफल्टर 

केवि RGB इमेजेस पर काम करिे हैं। 
 सिी कफल्टर 8 images बबट इमेजेस पर िािू ककए जा सकिे हैं। 
 तनम्पनशिखखि कफल्टर 16 images बबट इमेजेस पर िािू ककया जा सकिा है :

Liquify, Vanishing Point, Average Blur, Blur, Blur More, 

Box Blur, Gaussian Blur, Lens Blur, Motion Blur, Radial 
Blur, Surface Blur, Shape Blur, Lens Correction, Add 

Noise, Despeckle, Dust & Scratches, Median, Reduce 
Noise, Fibers, Clouds, Difference Clouds, Lens Flare, 

Sharpen, Sharpen Edges, Sharpen More, Smart Sharpen, 
Unsharp Mask, Emboss, Find Edges, Solarize, De-

Interlace, NTSC Colors, Custom, High Pass, Maximum, 
Minimum, and Offset. 

 तनम्पनशिखखि कफल्टरों को 32 images बबट इमेजेस पर िािू ककया जा 
सकिा है :Average Blur, Box Blur, Gaussian Blur, Motion 

Blur, Radial Blur, Shape Blur, Surface Blur, Add Noise, 
Clouds, Lens Flare, Smart Sharpen, Unsharp Mask, De-

Interlace, NTSC Colors, Emboss, High Pass, Maximum, 
Minimum, and Offset. 

 कुछ कफल्टर पूरी िरह स ेरैम में प्रोसेस होि ेहैं। यदि आपके पास कफल्टर प्रिाव में सुिार करने के 
शिए पयाथ्ि उपिलि RAM नहीिं है, िो आपको एक त्रदुट सिंिेश शमि सकिा है। 
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How to Apply a filter 

आप एब्क्टव िेयर या स्माटथ ऑलजेक्ट पर एक कफल्टर िािू कर सकिे हैं। स्माटथ ऑलजेक्ट पर 
ििाए िए कफल्टर नॉनस्टेस्ट्रब्क्टव होिे हैं और इन्हें किी िी रीड ककया जा सकिा है। 

 तनम्पन में से एक कायथ करें: 
o ककसी सिंपूणथ िेयर पर कफल्टर िािू करने के शिए, सुतनब्श्िि करें कक िेयर एब्क्टव या ियतनि है। 
o ककसी क्षेत्र के शिए कफल्टर िािू करने के शिए, उस क्षेत्र का ियन करें। 
o कफल्टर को बबना ककसी बािा के िािू करने के शिए आप बाि में अपनी कफल्टर सेदटिंि बिि सकिे 

हैं, उस स्माटथ ऑलजेक्ट का ियन करें ब्जसमें वह इमेज सामग्री है ब्जसे आप कफल्टर करना िाहिे 
हैं। 

 कफल्टर मेनू में सब मेनू से कफल्टर िनुें। 

 यदि कोई डायिॉि बॉक्स प्रकट नहीिं होिा है, िो कफल्टर प्रिाव िािू ककया जािा है। 
 यदि कोई डायिॉि बॉक्स या कफल्टर िैिरी दिखाई िेिी है, िो मान िजथ करें या ववकल्प िनुें और 

कफर Ok पर ब्क्िक करें। 

Filter Gallery overview 

कफल्टर िैिरी कई स्पेशि इफेक्ट कफल्टर का प्रीव्यू प्रिान करिी है। आप एक से अगिक कफल्टर 
िािू कर सकि ेहैं, कफल्टर के प्रिाव को िािू या बिंि कर सकि ेहैं, कफल्टर के शिए ववकल्प रीसेट 
कर सकिे हैं और कफल्टर को िािू करने के िम को बिि सकिे हैं। जब आप प्रीव्यू से सिंिुष्ट हो 
जािे हैं, िब आप इसे अपनी इमेज पर िािू कर सकिे हैं। कफल्टर मेनू में सिी कफल्टर कफल्टर 
िैिरी में उपिलि नहीिं हैं। 

 

A. Preview B. Filter category C. Thumbnail of selected filter D. 
Show/Hide filter thumbnails E. Filters pop-up menu F. Options for 
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selected filter G. List of filter effects to apply or arrange H. 

Filter effect selected but not applied I. Filter effects applied 
cumulatively but not selected J. Hidden filter effect 

कफल्टर िैिरी प्रिशशथि करें )Display the Filter Gallery) 

सबसे पहिे Filter Menu पर ब्क्िक करे इसके बाि Filter Gallery िनुें। Filter 

Category नाम पर ब्क्िक करने पर उपिलि कफल्टर प्रिावों के र्िंबनेि प्रिशशथि होिे हैं। 
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