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डी ट� पी �या है? (What is DTP )

ड�ेकटॉप पि�ल�शगं का शाि�दक अथ� छापी जाने वाल� सामा�ी को अपनी मेज पर ह� तयैार करना होता है अथा�त अपनी मेज पर रखे उपकरणो �वारा ह� �काशन
का काय� करना, इसका �यवहा�रक अथ� है – क��यटूर और उससे जडु ेउपकरणो �वारा �काशन का काय� करना, दसूरे श�दो मे इस �णाल� मे पा�य क�पोज करने,

�च� आ�द बनाने से लेकर उ�हे �व�भ�न प�ृठो पर �थान देने अथा�त सेट करने तक का सारा काय� अपनी मेज पर रखे क��यटूर मे ह� �कया जाता है और अतं मे
ऐसी मा�टर ��त लेजर ��टंर पर छापकर तयैार कर ल� जाती है, िजसे आप �कसी छपाई क� �व�ध जसेै ऑफसेट �व�ध से सीधे कागज पर उतार सकत ेहै और
इ�छानसुार �कतनी भी ��तया छाप सकत ेहै सं�ेप मे, अपने ड�ेकटॉप  क��यटूर क� सहायता से परू� तरह छापने यो�य द�तावेज तयैार करना ह� ड�ेकटॉप

 पि�ल�शगं कहा जाता है, इसके �लये कई �कार के �ो�ाम उपल�ध है, िजनके �वारा आप टुकडो मे बंट� हुई सचूनाओ और सामा�ी को आपस मे जोडकर एक संपणू�
द�तावेज बना सकत ेहै।

डी ट� पी क� स�ुवधा �यवसा�यक �काशन ह� नह�  काया�लय �वचालन के �े� मे भी एक �मखु उपलि�ध है सभी छोट� बडी क�प�नयां अपने काय� के बारे मे अनेक
�कार क� सामा�ी जसेै प�ैफलेट, पो�टर, �व�ापन, बलै�सशीट, �ग�त प��का, पिु�तकाएं आ�द ��तवष� छपवाती है,  पहले यह काय� ह�तचा�लत टाइप स��टगं �वारा �कया
जाता था, िजसमे ��येक श�द हाथ से कंपोज़  करना पडता है और �च� या �ाफ का �लॉक  बनाना पडता है, क�पोज हो जाने के बाद उसक� जाँच  करके उसे छापा

जाता है, इस काय� मे कभी भी पणू� संतिु�ट नह� �मलती �य��क काय� के बीच मे द�तावेज मे कोई भी बडा प�रवत�न या सधुार करना संभव नह� होता है।

ले�कन डी ट� पी क� स�ुवधा उपल�ध हो जाने से यह काय� बहुत सरल, �व�वधापणू� और ��चकर हो गया है इसमे छपाई क� सामा�ी पर हमारा पणू� �नयं�ण रहता है,

हम अ�रो को मनचाहे आकार और �प मे ढाल सकत ेहै और पलक झपकत ेह� उनका टाइपफेस या फॉ�ट  बदल सकत ेहै, मनचाहे रंगो के �च� बनाना उनका
आकार बदलना और द�तावेज मे कह� भी �था�पत करना भी बंहुत सरल हो गया है और परू� तरह संत�ुट होने के बाद उनक� मा�टर ��त छापकर अ�धक ��तयो
 क� छपाई हेत ुद� जा सकती है, डीट�पी से �काशन क� सार� ���या बहुत ह� सरल और तजे हो गयी है, िजसके कारण मोट� मोट� प�ुतके भी कुछ ह� �दनो मे

छापकर तयैार कर द� जाती है आपके हाथो मे जो प�ुतक है, जो प�ुतक है, वह भी डीट�पी �णाल� �वारा ह� तयैार क� गयी है।

डीट�पी के काय� के �लये म�ुयतः तीन व�तओु क� आव�यकता होती हैः एक पस�नल क��यटूर, एक लेजर ��टंर तथा डीट�पी का सॉ�टवेयर , पस�नल क��यटूर मे
पया��त �मता क� रैम तथा हाड� �ड�क एवं माउस अव�य होने चा�हए, अ�छ� छपाई के �लये लेजर ��टंर  भी आव�यक है वसेै �फू आ�द क� छपाई साधारण डॉट

म�ै��स ��टंरो पर भी क� जा सकती है, डीट�पी का वा�त�वक काय� इसके �लये उपयोग �कये जाने वाले �वशषे सॉ�टवेयर  पकेैजो �वारा �कया जाता है।

 

Uses of DTP (ड�े स टॉप पि�लकेशन के उपयोग)

वत�मान ��ि�टंग तकनीक हमारे जीवन से बहूत गहराई से जडुी हुई ह�। हम रोज �व�भ� न ��� ट साम�ी का उपयोग करत ेह�। समाचार प�, प�, �बल आ�द �व�भ� न
��� ट मा� यम से हम जडु ेहोत ेह�। इन सभी ��� ट क� हुई व� तओु ंक� �डजाइन बनाने का काम डीट�पी सॉ�टवेयर म� होता ह�। डीट�पी सॉ�टवेयर क� सहायता से सभी
�कार के द� तावेज क� �डजाइन बनाई जा सकती ह�। �� येक �कार के द� तावेज का ले आउट अलग अलग होता ह�।  जसेै �कताब का पेज का आकार अलग होता ह�,

�ाउशर के पेज का आकार अलग होता ह�। साधारणत: �न� न द� तावेज क� �डजाइन बनाई जाती ह�।

�कताबे
मा�सक प��का
समाचार प�

�नमं�ण प��का
�बजनेस काड�
लेटर हेड
पो� टकाट�
�व�ापन
�लफाफे
कैल�डर
पो� टर

�बल बकु
कंपनी क� सालाना �रप�ट

आवेदन प�
काय�लयीन नोट�स

बनैर



 

Use of DTP

पर�परागत �काशन �णाल� क� तलुना मे डीट�पी का उपयोग करना इस�लए स�ुवधाजनक है �क पर�परागत �व�ध मे �काशन क� सामा�ी तयैार करने का काय�
म�ुयतः बाहर� �यि�तयो जसेै �च�कारो �डजायनरो क�पोजीटरो और �फू र�डरो पर �नभ�र करता है जब�क ड�ेकटॉप  �काशन �णाल� मे यह काय� �ायः एक ह�

�यि�त के अपने हाथ मे होता है बाहर� �यि�तयो पर �नभर�ता के कारण पर�परागत �व�ध मे कोई �काशन अपने �प मे तयैार होने तक बहुत समय ले लेता है,

जब�क डीट�पी मे यह काय� बहुत कम समय मे स�प�न कर �लया जाता है ड�ेकटॉप  �काशन मे सम�त काय� एक ह� �थान पर �कया जाता है भले ह� कई
�यि�तयो �वारा �कया जा रहा हो इस�लये इसमे �वभा�वक �प से कम समय लगता है इस�लए इससे कोई भी सामा�ी अपना मह�व खो देने से पहले ह� छापकर
संबं�धत �यि�तयो तक पहुचाई जा सकती है इससे �काशन का उददे�्य भी सफल होता है, डीट�पी �व�ध से �काशन करने मे समय और साधनो क� भार� बचत होती

है, िजससे �काशन का म�ूय कम होता है और अ�धक से अ�धक �यि�तयो तक पहुचांया जा सकता है।

डीट�पी का एक �वशषे लाभ यह है �क इसमे तयैार �कए गये �काशन को �कसी भंडारण मा�यम जसेै हाड� �ड�क, �लॉपी, सीडी, च�ुबक�य टेप आ�द पर उतार कर द�घ�
काल तक सरु��त रखा जा सकता है और आव�यकता पडने पर उसको पणू� �प मे या उसके �कसी भाग को पनुः छापा जा सकता है अथवा अ�य �काशन मे

उपयोग �कया जा सकता है पर�परागत �व�ध क� तरह इसमे टाइप सेट �कए हुए पेजो को भौ�तक �प मे सरु��त नह� रखना पडता पर�परागत �णाल� मे �कसी
�काशन को �फर से छापने के �लए �काशन क� सम�त ���या परू� तरह दोहरानी पडती है, जब�क नवीन �णाल� मे सारा काय� अपने अ�ंतम �प मे तयैार रखा रहता

है, उसे केवल ���टगं �ेस तक पहुचाना होता है।

 

 

Advantages of DTP (ड�े सटॉप पि�लकेशन के लाभ)

डीट�पी सॉ�टवेयर का म�ु य काम इि�छत ��ि�टंग के काय� को सह� तर�के से एवं तजेी से क� � यटूर पर सेट करना ह�। कुछ सॉ�टवेयर एकल पेज �डजाइ�नगं के
�लए �योग होत ेह�, जसेै कोई पो� टर क� �डजाइन बनाना ह�, या लेटरपडै क� �डजाइन बनाना आ�द। कुछ सॉ�टवेयर बहु पेज द� तावेज के से�टगं के �लए �योग होते
ह�, जसेै �कसी �कताब क� से�टगं करना आ�द।डीट�पी से स�बं�धत काय� करने के �लए कई सॉ�टवेयर होत ेह� िजनसे हम �कसी भी Document, image को बहुत ह�

ज�द� और आसानी से तयैार कर सकत ेह� जसेै –
Adobe Pagemaker
Adobe Photoshop

Coral Draw
Adobe in Design

Adobe Frame maker
Page Plus

क� � यटूर पर आधा�रत ड�े स टॉप पि�ल�शगं �णाल� के �न� न लाभ ह�-

ग�त (Speed) :- परुानी प��त क� तलुना मे इस �णाल� म� काम बहुत अ�धक तजेी से �कया जा सकता ह�। इसम� ना �सफ�  नये काम बना सकत ेह�, अ�पत ुपहले बनाये गये
काम को भी तजेी से सधुार सकत ेह�। इसमे टे� � ट फॉम��टगं, फोटो म� बदलाव करना आ�द काम बहुत तजेी से �कये जा सकत ेह�।

बदलाव (Changes) :- इस �णाल� म� बनाये गये डॉ�यमू�ट या फाइल म� आसानी से सधुार एवं बदलाव कर सकत ेह�। इसम� �व�भ� न काम� को सं��हत कर सकत ेह�, िजससे
उसे �कसी भी समय खोल कर उसम� बदलाव कर सके  इस �णाल� म� आप मलू �डजाइन को वसेै ह� रखत ेहुए नये बदलाव भी कर सकत ेह�। सभी ड�े स टॉप पि�लकेशन

पकेैज मे आपके �वारा �कये गये बदलाव ���न पर �दखत ेह�। आध�ुनक इंटरनेट के यगु म� आप दरू� थ (remote location) क� � यटूर क� �डजाइन म� भी बदलाव कर सकत ेह�।

पेज सजावट (Page Formatting) :- ड�े स टॉप पि�लकेशन के बहुत से सॉ�टवेयर म� �व�भ� न पेज लेआउट �दये है, तथा बहुत से पेज सजावट के टूल ह�। क� � यटूर मे �व�भ� न
�कार के टे� � ट के �कार, िज� ह� हम font कहत ेह�, उपल� ध रहत ेह�। इसम� �व�भ� न �कार क� बाड�र, ि�लप आट� �प� चर, �स� बल आ�द उपल� ध ह�, उनक� सहायता से बहूत

अ� छे तर�के से पेज क� फॉरमे�टगं कर सकत ेह�।

कम लागत (Low cost) :- परुाने समय म� �कसी �कताब क� कंपोिजंग करने के �लये बहुत अ�धक समय लगता था, तथा उसम� बहुत से कुशल � यि�तय� क� आव� यकता होती
थी। य�द �कसी काम म� �च� या �प� चर डालना हो तब कुशल कलाकार क� आव� यकता होती थी। पर�त ुआज �कसी भी काम को डीट�पी पकेैज क� सहायता से बड़ी �कताब

क� भी कंपोिजंग बहुत ज� द� एवं अ�छ� तर�के से क� जा सकता ह�। डीट�पी पकेैज के कारण कंपोिजंग क� लागत बहुत कम हो गई ह�।

�व�भ� न टूल (Various tool):- लगभग सभी डीट�पी पकेैज� म� spell check, index, find and replace आ�द टूल होत ेह� इन टूल क� सहायता से काय� ��ुट र�हत एवं आसान हो
गया ह�। य�द �कसी � यि�त को �कसी भाषा क� बहुत अ�धक जानकार� नह� है, तब वह कंपोिजंग का काय� कर सकता ह�। वत�मान म� कुछ सॉ�टवेयर म� अनवुाद (translation)

क� भी स�ुवधा द� गई ह�।

फा� ट क�न�ग (Font Kerning) :- अ�ेंजी भाषा म� जब कोई टे� � ट टाइप करत ेह�, तब उनके कैरे� टर के बीच क� दरू� अलग अलग रहती ह�। यह दरू� उन दो कैरे� टर के shape
पर �नभ�र होती ह�। उदाहरण के �लए “TODAY” इस श� द म� “A” और “Y” के बीच अ�धक दरू� ह�। इस �कार कैरे� टर क� दरू� अलग अलग होती ह�। फा� ट क�न�ग स�ुवधा से

हम कैरे� टर क� दरू� सेट कर सकत ेह�। इससे टे� � ट डाटा अ�छा एवं पढ़ने म� सरल हो जाता ह�।

 



ड�ेकटॉप पि�लकेशन का उपयोग (Uses of Desktop Publishing)

पा�य तयैार करना (Creating Text) इस चरण मे सामा�यतया �कसी वड� �ोसेसर �वारा पा�य साम�ी तयैार क� जाती है, िजसमे टाइप करना, �फू देखना, वत�नी क�
जांच करना, स�पादन करना, संशोधन करना आ�द शा�मल होता है।

1. �च� तयैार करना (Creating Illustrations)

2. पेज क� �डजाइन बनाना (Designing Page)

3. पेज तयैार करना (Making The Page)

4. पि�लकेशन को छापना (Printing The Publication)

5. पि�लकेशन को अ�ंतम �प देना (Finalizing the Publication)

�च� तयैार करना (Creating Illustrations)

यह काय� सामा�यतया दो �कार से �कया जाता है या तो �कसी �ा�फक सॉ�टवेयर �वारा आव�यक �च� बना �लये जात ेहै या पहले से बने हुए अथवा छपे हुए �च�
को �कसी �कैनर �वारा इल�ै�ाॅ�नक डाटा मे बदलकर क��यटूर मे �टोर कर �लया जाता है इस �व�ध मे �कैनर क� �मता अ�धक मह�वपणू� होती है आव�यकता के

अनसुार इन दोनो �व�धयो का उपयोग करके सभी �कार के �च� रेखा�च�, फोटो आ�द तयैार कर �लये जात ेहै।

पेज क� �डजाइन बनाना (Designing Page)

इस चरण मे ��य�क प�ृठ क� टे�पलेट तयैार क� जाती है इसमे प�ृठ क� लंबाई, चडैाई और चारो ओर छोड ेजाने वाले मािज�न तय कर �लये जात ेहै यह काय� डीट�पी
सॉ�टवेयर �वारा करना कह� आसान है �यो�क उसमे आप �व�भ�न �कार क� �डजाइने �म�नटो मे बनाकर देख सकत ेहै �क कौन सी �डजाइन आपके �लये सव��े�ठ

रहेगी।

पेज तयैार करना (Making The Page)

यह चरण सबसे अ�धक मह�वपणू� होता है, वा�तव मे यह� डीट�पी का म�ुय चरण है, इनमे सम�त तयैार क� हुई सामा�ी को इले��ॉ�नक  प�ृठ पर अ�छ� तरह
लगाया जाता है इसमे पा�य के फा�ट आकार तथा �च�ो के आकार के बारे मे �नण�य �लये जात ेहै और उ�हे इस �कार लगाया जाता है �क ��येक ��ठ अ�धक
अ�धक स�ुदर और उपयोगी बने डीट�पी सॉ�टवेयर  �वारा ऐसा करना बहुत सरल होता है �यो�क इसमे आप अपने क��यटूर क� ���न पर ह� �कसी पेज को कई

�कार से लगाकर देख सकत ेहै �क कौन सा �कार सबसे अ�छा रहेगा।

�काशन को छापना (Printing The Publication)

इस चरण मे इल�ै�ां�नक �प से तयैार �कए गए �काशन के सभी प�ृठो को �कसी लेजर ��टंर पर छापा जाता है इस चरण मे पर�परागत �व�ध और डीट�पी �व�ध
मे अतंर साफ मालमू पडता है, �यो�क पर�परागत �काशन मे सामा�ी भा�तक �प मे पहले ह� छपी हुई उपल�ध होती है जब�क डीट�पी मे सामा�ी सबसे बाद मे

छापी जाती है।

�काशन के अ�ंतम �प देना (Finalizing the Publication)

इस चरण मे �का�शत द�तावेज को एक बार पनुः भल� �कार देखकर उसके खाके और सामा�ी मे य� त� संशोधन �कए जात ेहै और अ�ंतम बार छाप कर वह ��त
ऑफसेट छपाई के �लए दे द� जाती है।

 

 

 

What is Laser Printer  (लेजर ��टंर �या ह�?)

लेजर ��टंर यह क� � यटूर से जड़ुा हुआ ��टंर होता ह�। यह वत�मान म� बहुत अ�धक �योग हो रहा ह�। इस ��टंर म� कागज के साथ ह�, �फ� म transparent paper,

butter paper एवं PVC place आ�द पर भी ��टं �नकाला जा सकता ह�। इसक� तकनीक कॉ�पयर (झरेा� स) तकनीक के समान होती ह�। इसम� �कसी �कर के �रबन का
�योग नह� �कया जाता इसम� लेजर �करण एवं �काश के � �ोत� से इमेज को उ� प� न �कया जाता ह�। लेजर के �करण� को क� � यटूर �वारा �नयं��त �कया जाता ह�।

कोई इमेज Raster Scan तकनीक से ��टं क� जाती ह�। लेजर ��टंर म�, �कसी इमेज को ��टं करने क� ���या सात पद� म� पणू� होती ह�।

Resting Image Processing

पेज क� एक लाइन म� जो डाटा ��टं होता ह�, वह ��टंर के टोनर से काले डॉट म� ��टं होता ह�। पेज क� एक आड़ी लाइन के डाट को Raster line या Scan Line कहा
जाता ह�। इन Raster Line को Raster Image Processor ��टं करता ह�। यह �ोसेसर �व�भ� न क� � यटूर भाषाओ ंम� बनाया जाता ह�, जसेै adobe script, HP printer



command language, XML page specification आ�द। कलर ��टंर म� �� येक कलर (CYMK) क� अलग परत आती ह�।

Charging

��टंर म� एक �म लगा होता ह�। वह electrostatic चाच� होता ह�। जसेै जसेै पेज आगे जाता ह�, यह �म घमुत ेजात ेह�। जसेै �म घमूता ह�, वसेै लेजर बीम उससे टकराता
ह�, लेजर बीम यह �काश के Photons होत ेह�। �म म� का जो �ह� सा लेजर बीम से टकराता ह�, उसे चाच� �म के चाच� से �वपर�त हो जाता ह�। लेजर बीम उस �म पर

वां�छत डाटा क� ��तकृती बनाया ह�। पाजी�टव चाच� का जो �ह� सा लेजर बीम से टकराता ह� वह �ह� सा �नगो�टव चाच� हो जाता ह�।

Fusion

उसके बाद पेपर पर टोनर पाउडर �छड़क �दया जाता ह�। यह पाउड़र पाजी�टव चाच� होता ह�। जसेै �म घमुता ह�, टोनर पाउड़र उस �ह� से म� �चपकता ह�, जहाँ पर लेजर
बीम ने ��तकृती बनाई ह�। �म परूा घमुने बाद, पेपर एक बे� ट से �नकलता ह�। यह बे� ट �म से लगा होता ह�। पेपर को नेगो�टव चाच� �कया जाता ह�। पेपर को

नेगो�टव चाच� यह लेजर बीम से �म पर लगाये नेगे�टव चाच� से भार� होता ह�। पेपर जसेै-जसेै बाहर जाता ह�, वसेै discharge होता जाता ह�। �फर पेपर fuse से गुजरता
ह�। fuse से पेपर जात ेसमय उ� मा के कारण पाउड़र �पघलात ेह�। िजस �ह� से म� टोनर चाच� होता, वह पेपर से �चपक जाता ह�। यह Fusion क� ���या ताप या दाब

से होती ह�। इसी�लए जब कोई पेपर लेजर ��टंर से ��टं होकर �नकलता ह� तब वह थोड़ा गरम रहता ह�।

 

Printing

इसक� छपाई क� गुणव� ता बहुत उ� च दज� क� होती ह�, तथा ��� ट होत ेसमय कोई आवाज या शोर नह� होता ह�। सामा� यत: 600 से 1200 vpi (एक चौरस इंच से
600 से 1200 डॉट) तथा 6 से 12 पेज एक �म�नट म� ��टं होत ेह�। इन ��टंर क� मलू क�मत तथा ��त पेज छपाई क� क�मत � यादा होने के कारण साधारण

काया�लयीन कामो म� � यादा उपयोग नह� होता ह�। इस ��टंर का �योग ड�े कटॉप पि�लकेशन के काम� से � यादा होता ह�। वत�मान म� रंगीन लेजर ��टंर भी उपल� ध
के काम� से � यादा होता ह�। वत�मान म� रंगीन लेजर ��टंर भी उपल� ध ह�, िजसम� �वशषे टोनर होता ह�, िजसम� अलग अलग रंग� के कण रहत ेह�।

Types of Laser Printer (लेजर ��टंर के �कार)

य�यपी सभी लेजर ��टंर क� ��टं करने के तकनीक एक समान होती ह�, ले�कन उनके आकार, ��� ट करने क� ग�त के अनसुार उ� ह� वग�कृत �कया गया ह�।

Personal :-

इस �कार के लेजर ��टंर आकार म� छोटे होत ेह�। इ� हे आप एक टेबल पर क� � यटूर के साथ जोड़ कर रख सकत ेह�। इस साधारणत: एक ह� क� � यटूर से जोड़ा जा
सकता ह�। सभी पस�नल लेजर ��टंर यह Simplex �कार के होत ेह�, अथा�त ्एक समय म� कागज के एक ह� तरफ ���टगं क� जा सकती ह� । इन ��टंर क� ��टं करने
क� ग�त कम होती ह�, यह साधारणत: 4 पेज ��त �मनट क� दर से ��टं कर सकत ेह�। इस �कार क� ��टंर क� मेमोर� भी कम होती है, बहुत ज�टल या अ�धक

�ा�फ� स का डाटा ��टं करने मिु�कल हो सकती ह�।

Office:-

इस �कार के लेजर ��टंर यह Personal laser printer से बड़ ेहोत ेह�, ले�कन इ� ह� भी आप टेबल पर रख सकत ेह�। इसम� एक से अ�धक क� � यटूर के साथ LAN (local

area network) से साझा �कया जा सकता ह�। इस �कार के ��टंर क� ��टं करने क� ग�त 8 से 10 पेज ��त �मनट तक होती ह�। इन ��टंर म� आप एक साथ बहुत से
��टं �नकाल सकत ेह�। इस �कार के ��टंर म� एक sheet feeder होता ह�, उसम� 250 प� ने रख सकत ेह�, ��टंर उसम� � ंवय ह� एक पेज लेत ेजाता ह�। इस �कार के
��टंर म� क� � यटूर से जोड़ने के �लए Parallel और serial दो �कार के पोट� होत ेह�, िजससे और अ�धक क� � यटूर से उस ��टंर का साझा �कया जा सकता ह�। इन
��टंर म� मेमोर� Personal ��टंर से अ�धक होती ह�, तथा कुछ ��टंर म� मेमोर� बढ़ाने क� संभावना होती ह�। इस �कार के ��टंर भी Simplex �कार के होत ेह�। इस

�कार के ��टंर का उपयोग छोटे ऑ�फस, डीट�पी ऑपरेटर इ� या�द जगह होता ह�।

Work group :-

इस ��टंर का उपयोग बहुत से क� � यटूर से जोड़ कर �कया जाता ह�। इस �कार के ��टंर आकार म� बड ेहोत ेह�, इ� ह� जमीन पर रखा जाता ह�, ले�कन वत�मान म� कुछ
छोटे आकार के Workgroup लेजर ��टंर भी उपल� ध ह�, िज� हे टेबल पर रखा जा सकता ह�। इस क� ग�त 15 से 30 पेज ��त �मनट क� होती ह�। इसम� पेपर रखने क�
बड़ी �े होती ह�, िजसम� 1500 से 2500 पेज रखे जा सकत ेह�। इन ��टं म� भी expansion slot होता ह�। इन ��टंर क� मेमोर� office ��टंर से अ�धक होती ह�। इस �कार

के ��टंर duplex �कार के होत ेह�, िजससे एक साथ दोन� तरफ ��टं �कया जा सकता ह�।

Production:-

इस �कार के ��टंर क� ग�त सबसे � यादा होती ह�। यह एक बड ेआकार का ��टंर ह�, िजसे टेबल पर नह� रखा जा सकता ह�। कुछ ि�थ�तय� म� इस ��टंर को अलग
वातानकुु�लत कमरे म� भी रखा जाता ह�। इस �कार के ��टंर का उपयोग जहॉ ंलगातार ���ंटगं क� आव� यकता होती ह�, वहॉ �कया जाता ह�। इस �कार के ��टंर ह�।
इन ��टंर क� ग�त 50 से 135 पेज ��त �मनट तक हो सकती ह�। इस �कार के ��टंर म� 70,000 पेज एक �दन म� ��टं �कये जा सकत ेह�। इन ��टंर म� मेमोर� भी

बहुत अ�धक होती ह�।

Color :-

वत�मान म� कलर लेजर ��टंर भी उपल� ध ह�, इनम� बहरंगी ���ंटगं क� जा सकती ह�। इस ��टंर म� चार �ह� से होत ेह�, जो नीला (Cyan), लाल (Magenta), पीला
(Yellow), एवं काला (Black) रंग ��टं होता ह�, इन चार� �ह� से से ��टं हो बहुरंगी ���ं ट �नकलता ह�। इन ��टंर क� ग�त 2 से 8 पेज ��त �मनट तक होती ह�।



Advantages of Laser Printer (लेजर ��टंर के लाभ)

1. इसक� ���ंटगं क� गुणव� ता अ� छ� होती ह�।

2. ���ंटगं क� ग�त बाक� ��टंर से अ�धक होती ह�।

3. कागज के अ�त�र� त दसूरे मी�डया जसेै butter paper, pvc plate आ�द पर भी ��टं �कया जा सकता ह�।

4. �ा�फ� स डाटा अ�धक स�ू मता से ��टं होता ह�।

5. ��टं करत ेसमय आवाज नह� करता ह�।

6. छोटे काय�लयीत काय� से लेकर बड़ ेनेटवक�  ��टंर म� भी इसका उपयोग �कया जा सकता ह�।

Disadvantages of Laser Printer (लेजर ��टंर क� कमीयाँ)

1. लेजर ��टंर बाक� सभी क� � यटूर ��टंर से महंगा होता ह�।

2. कलर लेजर ��टंर अ�धक महंगा होता ह�।

3. लेजर ��टंर इंकजेट ��टंर से बड़ा एवं भार� होता ह�।

4. Dot Matrix Printer के समान इसम� डु� ल�केट ���ंटगं नह� कर क� जा सकती।

5. लेजर ��टंर से ��टं करने के �लए अ�धक इलेि��क पावर क� आव� यकता होती ह�।

6. ___________________________

 

 

Difference between Word Processing and Desktop Publishing Software

Word Processing Software

1. इसम� टे��ट का �नमा�ण(creation), संपादन (editing) और म�ुण (printing) शा�मल है।

2. वड� �ोसे�सगं सॉ�टवेयर का उपयोग सरल मेमो, प�, पांडु�ल�पय� (manuscripts) और resume बनाने के �लए �कया जाता है।

3. �कसी भी वड� �ोसेसर सॉ�टवेयर म� सीधे सीधे टे��ट जोड़ सकत ेह� ।

4. वड� �ोसे�सगं के अतंग�त माइ�ोसॉ�ट वड� और ओपन ऑ�फस जसेै सॉ�टवेयर आत ेह�।

5. ड�ेकटॉप पि�ल�शगं क� तलुना म� वड� �ोसे�सगं सॉ�टवेयर का उपयोग करना आसान होता है।

वड� �ोसेसर एक ऐसा �ो�ाम होता है िजसका उपयोग �कसी भी �कार क� छापने यो�य साम�ी तयैार करने म� �कया जाता है |ऐसे �ो�ाम म� म�ुयतः पा�य को
��व�ट करने(Entering text) ,स�पा�दत करने(To edit) ,फॉम�ट करने और ��टं करने क� सम�त स�ुवधाए होती है |पहले यह काय� टाइपराइटरो �वारा हाथ से �कये जाते

थे ,पर�त ुउनमे बहुत अ�धक समय लगता था ,ले�कन वड� �ोसेसर �वारा यह काय� अ�यंत सरल एवं आनंददायक हो गया है |

वड� �ोसेसर �वतं� �ो�ाम के �प म� भी हो सकता और �कसी बड़ ेपकेैज का एक भाग भी हो सकता है |वड� �ोसेसरो म� डॉ�यमू�ट क� �डजाईन बनाने,�च� बनाने
अथवा डालने क� स�ुवधाए भी होती है |कई अ�छे वड� �ोसेसरो म� �पे�लगंऔर �ामर क� गल�तय� को खोजने और ठ�क करने क� भी �मता होती है |

Desktop Publishing Software

1. ड�ेकटॉप पि�ल�शगं सॉ�टवेयर के ज�रये हम उन द�तावेज� का उ�पादन कर पात ेह� िजनमे टे��ट और �ा�फ़�स का एक साथ �योग �कया जाता है।

2. ड�ेकटॉप पि�ल�शगं का उपयोग समाचार प�, प��काओ,ं �व�ापन� और �ोशर जसैी चीज� पर काम करने के �लए �कया जाता है जहां लेआउट मह�वपणू� होता है।

3. ड�ेकटॉप पि�ल�शगं म� टे��ट को जोड़ने के �लए पहले टे��ट �ेम को जोड़ना होता है।

4. ड�ेकटॉप पि�ल�शगं सॉ�टवेयर जसेै �क �वाक� ए�स�ेस 6.5 और 7.0 और साथ ह� एडोब इन�डजाइन सीएस और सीएस 2 का उपयोग �कया जाता है।

5. वड� �ोसे�सगं सॉ�टवेयर क� तलुना म� इसका उपयोग करना मिु�कल होता है।

ड�ेकटॉप पि�ल�शगं का शाि�दक अथ� छापी जाने वाल� सामा�ी को अपनी मेज पर ह� तयैार करना होता है अथा�त अपनी मेज पर रखे उपकरणो �वारा ह� �काशन
का काय� करना, इसका �यवहा�रक अथ� है – क��यटूर और उससे जडु ेउपकरणो �वारा �काशन का काय� करना, दसूरे श�दो मे इस �णाल� मे पा�य क�पोज करने,

�च� आ�द बनाने से लेकर उ�हे �व�भ�न प�ृठो पर �थान देने अथा�त सेट करने तक का सारा काय� अपनी मेज पर रखे क��यटूर मे ह� �कया जाता है और अतं मे



ऐसी मा�टर ��त लेजर ��टंर पर छापकर तयैार कर ल� जाती है, िजसे आप �कसी छपाई क� �व�ध जसेै ऑफसेट �व�ध से सीधे कागज पर उतार सकत ेहै और
इ�छानसुार �कतनी भी ��तया छाप सकत ेहै|

सं�ेप मे, अपने ड�ेकटॉप  क��यटूर क� सहायता से परू� तरह छापने यो�य द�तावेज तयैार करना ह� ड�ेकटॉप  पि�ल�शगं कहा जाता है, इसके �लये कई �कार के
�ो�ाम उपल�ध है, िजनके �वारा आप टुकडो मे बंट� हुई सचूनाओ और सामा�ी को आपस मे जोडकर एक संपणू� द�तावेज बना सकत ेहै।

What is Offset Printing (ऑफसेट ���ंटगं �या ह� ?)

ऑफसेट ���ंटगं एक ऐसी ���ंटगं ह� जो साधारणत: छोटे एंव म� यम काय� म� �योग क� जाती ह�, जसेै Newspaper, Books, Magazine, bill book, form इ� या�द। इस
���ंटगं क� ग�त तजे होती ह� इससे एक साथ 1000 से 10,000 ��तयां छापी जाती ह�। यह तजे एवं स� ती ��ि�टंग �णाल� ह�। ले�कन इसक� ��� ट�ंग गुणव� ता बहुत

अ� छ� नह� होती ह�, तथा कला� मक काम इसम� ��� ट नह� �कये जा सकत ेह�। ले�कन सामा� य ��ि�टंग काम� के �लए यह प��त बहुत �योग होती ह�।

इस �कार क� ��ि�टंग तकनीक म� इमेज ��ि�टंग � लेट से रबर क� शीट पर � थनांत�रत क� जाती ह�, उस रबर शीट से कागज पर इमेज � थनांत�रत क� जाती ह�। इस
�कार क� तकनीक म� Oil और Water का �योग करत ेहुए � याह� से कागज पर इमेज ��� ट क� जाती ह�। इसम� रबर क� शीट म� जो �ह� सा ��� ट नह� होना ह�, उसम�
पानी का बेस बनता ह�, तथा िजन �ह� से को ��� ट होना ह� उसम� � याह� (िजसम� आईल होता) का बेस बनता ह�। इस �कार क� ��ि�टंग 1900 शता� द� के श�ुवात से

चाल ूहुई थी।

बाक� म�ुण प��तय� से यह �भावी, स� ती, एव तजे तकनीक ह�। इसम� बड ेआकार क� ��� ट�ंग कम समय म� क� जा सकती ह�। इस �कार क� प��त म� �योग होने
वाल� मशीन� का रखरखाव भी लगता ह�। बाक� ��ि�टंग मशीन� से ऑफसेट मशीन� पर काय� करना आसान ह�। इसका �योग अ�धकतर कागज पर ��ि�टंग के �लए

होता ह�।

इस �कार के ��ि�टंग को �लथो�ाफ� भी कहा जाता ह�। इस �कार के ��� टर म� एक � लेट �योग क� जाती ह�। यह � लेट PVC या ए� यमुी�नयम क� होती ह�। इसके
अ�त�र� त अनके �कार क� � लेट होती ह�, ले�कन साधारणत: ए� यमुी�नयम क� � लेट �योग क� जाती ह�। यह वजन म� ह� क� एवं मजबतू होती ह�। ए� यमुी�नयम क�

� लेट पर पानी एवं ऑइल का काई असर नह� होता ह�। इस � लेट पर ���या कर उस पर जो डाटा ��� ट करना ह�, वह उतारा जाता ह�।

Process of Offset Printing (ऑफसेट ��ि�टंग क� ���या)

ऑफसेट मशीन म� म�ु यत: तीन �सल�डर होत ेह�, पहले �सल�डर पर मा� टर या � लेट लगाई जाती है, दसूरे �सल�डर पर रबर क� परत होती ह�, िजससे इमेज ��� ट क�
जाती ह�, तीसरे �सल�डर पर कागज लगता ह�। इसके अ�त�र� त � याह� को अ� छे से �मलाने के �लए �व�भ� न रबर के रोल होत ेह�। ऑफसेट ��ि�टग म� ��� ट करने क�

�न� न �व�ध ह�।

1. सबसे पहले जो डाटा ��� ट करना ह�, उसे क� � यटूर �वारा � लाि�टक � लेट पर या बड़ी ए� सपोिजंग मशीन �वारा ए� यमुी�नयम क� � लेट पर उतारा जाता ह�।

2. मशीन के पहले �सल�डर को मा� टर �सल�डर भी कहा जाता ह�|

3. िजस रंग म� छपाई करना ह�, उस रंग क� � याह� इंक रोल म� डाल� जाती ह�। � याह� को मशीन म� िजस जगह रखा जाता ह�, उस जगह को Ink Dust कहा जाता
ह�।

4. Ink Dust यह एक रोलर से जड़ुा होता ह�, वह रोलर Ink Dust से आव� यकतानसुार � याह� लेता रहता ह�।

5. इंक रोलर अ�य दो दो रोलर से जड़ुा होता ह�, उनमे एक रोलर दांए-बाएं भी घमुता रहता ह�, िजससे � याह� अ� छे से �म� स हो जाती ह�। दसूरा इंक रोलर � लेट
के �सल�डर से घसत ेहुए घमुता ह�।

6. बेस रोल म� पानी डाला जाता ह�। इस �कार क� ��ि�टग मे पानी क� बहुत अहम भ�ूमका होती ह�। इस �कार क� ��ि�टंग म� िजस �ह� से म� ��ि�टंग होना ह�,
वहॉ पर � याह� आती ह�, तथा िजस �ह� से म� ��� ट नह� होना ह�, उस पर पानी क� परत आती ह�। इस तरह से �सफ�  � लेट पर छपा मटैर ह� ��� ट होती ह�।

इससे � याह� � लेट पर लग ती ह�। � लेट के दसूरे �ह� से म� पानी का रोल भी जड़ुा होता ह�। � याह� और पानी दोनो � लेट पर एक साथ लगती जाती ह�।

7. अब मशीन को चाल ूकर �दया जाता ह�। कुछ देर बाद � याह� या � लेट �सल�डर पर आती ह�।

8. � लेट �सलेंडर यह रबर के �सल�डर (िजसे � लां� केट कहा जाता ह�।) से घसत ेहुए घमुता ह�। इससे � लेट पर लगी हुई � याह� रबर के �सल�डर पर आती ह�।

9. रबर के �सल�डर से और एक �सल�डर लगा होता ह�। उन दोन� के बीच म� से पेपर जाता ह�। जो इमेज रबर के �सल�डर पर आती वह पेपर पर ��� ट होती ह�।

10. � लेट के िजस �ह� से म� इमेज या टे� � ट ह�, उस पर � याह� क� परत लग जाती ह�। बाक� �ह� से म� पानी क� परत आ जाती ह�।

11. � लेट पर िजस �ह� से म� � याह� लगी ह�, उसक� �मरर इमेज दसूरे �सल�डर पर आती ह�। इस �सल�डर पर रबर क� परत चढ़� होती ह�।

12. अतं म� रबर क� परत वाले �सल�डर से पेपर पर इमेज ��� ट होती ह�।

इस �कार ��ि�टंग �सफ�  एक समान के पेपर पर ह� क� जा सकती ह�। य�द बहुरंगी ��ि�टंग करना ह�, तब उसे एक से अ�धक बार ��� ट �कया जाता ह�। नीले, लाल,

पीले एवं काले रंग से लगभग सभी रंग ��� ट �कये जात ेह�। कुछ बड़ी मशीन� म� यह चार� रंग एक साथ ��� ट होत ेह�।



Advantages of Offset printing (ऑफसेट ��ि�टंग �णाल� के लाभ)

1. इसम� डाटा साफ एवं � प� ट ��टं होता ह�। इसम� टे� � ट के साथ �ा�फक क� भी ��ि�टग क� जा सकती ह�।

2. इसक� ग�त बहुत अ�धक होती ह�। यह सामा� यत: 1000 पेज ��त घंटे से 10,000 पेज ��त घंटे तक ��टं कर सकता ह� |

3. �कसी पेज का मा� टर बनने के बाद, बहुत कम समय म� मशीन पर ��ि�टंग चाल ूकर सकत ेह�।

4. इसमे � लेट बनाने के बाद उस � लेट से एक बार से �कतनी भी ��ि�टंग क� जा सकती है।

5. इस �कार क� मशीन� मे � याह� क� खपत एवं अप� यव बहुत कम होता ह�, इस�लए यह एक स� ती �णाल� ह�।

6. इस �णाल� से क� गई ��ि�टंग करने के बाद कोई और ���या नह� करनी पड़ती ह�।

7. बड़ ेआकार क� ��ि�टंग भी क� जा सकती ह�।

8. इस �कार क� ��ि�टंग म� बहुत अ�धक कुशल � यि�तय� क� आव� यकता नह� होती ह�।

9. अ�धक मा�ा क� ��ि�टंग के �लए यह सबसे स� ती �णाल� ह�।

10. बहुरंगी ��ि�टंग क� जा सकती ह�।

11. ��ि�टंग के समय बहुत शोर नह� होता ह�, जसेै क� Letterpress Printing म� होता ह�।

Disadvantages of Offset printing (ऑफसेट ��ि�टंग �णाल� क� कमीयॉ)ं

1. ऑफसेट मशीन क� लागत अ�धक होती ह�|

2. इसम� इलेि��क पावर क� आव� यकता अ�धक होती ह�।

3. इस ���ंटगं के �लए अध�कुशल कम�चा�रय� क� आव� यकता होती ह�।

4. एक बार बनाई � लेट को बार बार �योग नह� �कया जा सकता ह�।

5. कम मा�ा क� ��ि�टंग के �लए महंगी �णाल� ह�।

6. फोटो � वा�लट� ��ि�टंग अ�छ� नह� होती ह�।

वत�मान म� इस �कार क� ��ि�टंग लगभग सभी छपाई के काम के �लए �योग हो रह� ह�। �कताब, समाचार प�, बहुरंग पो� टर आ�द का उ� पादन इस �कार क�
��ि�टंग �णाल� से �कया जाता ह�।

 

���ंटगं �या ह�? ���ंटगं के �कार (What is Printing and its types)

���ंटगं �या ह�? (What is Printing?)

ड�ेकटॉप �काशन म�, टे��ट को वड� �ोसेसर पर तयैार �कया जाता है, और �ाइंग सॉ�टवेयर का उपयोग करके इमेज तयैार �कए जात ेह�। फोटो�ाफ या अ�य कला
को भी एक �कैनर का उपयोग करके इले��ॉ�नक �प से कै�चर �कया जा सकता है। इले��ॉ�नक फ़ाइल� को अगले पेज-लेआउट एि�लकेशन चलाने वाले कं�यटूर पर
भेजा जाता है। पेज लेआउट सॉ�टवेयर ड�ेकटॉप �काशन के बहुत मह�वपणू� है। यह सॉ�टवेयर ड�ेकटॉप �काशक को एक पेज पर टे��ट और �च�ण म� हेरफेर करने

क� अनमु�त देता है।

वां�छत ���ंटगं गुणव�ता के आधार पर, इले��ॉ�नक पेज� को या तो ड�ेकटॉप ��टंर पर ��टं �कया जा सकता है, या ���ंटगं �यरूो म� भेजा जा सकता है जहां
इले��ॉ�नक डॉ�यमू�ट एक उ�च अतं कं�यटूर पर लोड होता है। य�द डॉ�यमू�ट एक ���ंटगं �यरूो को भेजा जाता है, तो �कैन क� गई इमेजय� को ���ंटगं से पहले
उ�च-�रज़ॉ�यशून इले��ॉ�नक इमेजय� से बदला जा सकता है। य�द डॉ�यमू�ट को कलर म� ��टं करना है, तो ���ंटगं �यरूो चार कलर का उपयोग करेगा �सयान,

मजै�टा, पीला और काला|

अ�धकांश ड�ेकटॉप ��टंर कागज पर डॉ�स खींचकर �च� बनात ेह�। मानक ��टंर �रज़ॉ�यशून 300 डॉट ��त इंच होता है, िजसमे उ�च �रज़ॉ�यशून उपल�ध होता ह�।
यह कं�यटूर ट�म�नल के 72 डॉट ��त इंच के �रज़ॉ�यशून से बहुत अ�धक है।

���ंटगं के �कार (Types of Printing)

कई �कार क� टे�नोलॉजी ह� िजनका उपयोग सामान को ��टं करने के �लए �कया जाता है। ड�ेकटॉप पिु�ल�शने म� �न�न औ�यो�गक ���ंटगं ���याएं �योग होती ह�:

·         Offset or Offset lithography Printing (ऑफसेट या ऑफसेट �लथो�ाफ�)



यह ��ि�टंग के �े� म� सबसे कॉमन ��ि�टंग मथैड ह�। अ�धकतर ��� टस� ऑफसेट या ऑफसेट �लथो�ाफ� का इ� तमेाल करत ेह�। इनमे इंक क� खपत कम होती ह�,
साथ ह� साथ मशीन को सेट करने म� भी कम टाइम लगता ह�। यह ���ंटगं के उ�नत तर�क� म� से एक है। यह बड़ ेऔर महंगे ���ंटगं �ेस का उपयोग करता है और
उपल�ध ���ंटगं क� उ�चतम गुणव�ता का उ�पादन करता है। ऑफसेट ���ंटगं म�, �डज़ाइन को आमतौर पर कं�यटूर फ़ाइल के �प म� �डिजटल �प म� �दान �कया

जाता है। इस फाइल को ���ंटगं के �लए तयैार करने के �लए सॉ�टवेयर का उपयोग करके कं�यटूर पर �ोसेस �कया जाता है (इसे �ी-�ेस कहा जाता है)।

अगले चरण म� ’�ले�स’ बनाना शा�मल है िजसका उपयोग ऑफसेट ��टंर म� �कया जाएगा। �लेट� क� सं�या ��टं रन म� उपयोग �कए जाने वाले रंग� क� सं�या के
बराबर होती है। आमतौर पर, उपयोग �कए जाने वाले रंग� क� सबसे कम सं�या 4 है, अ�य �वक�प� म� 6 और 8 रंग ���याएं ह�। �ोत के �प म� रेडी-टू-��टं फ़ाइल का
उपयोग करके, �लेट� बनाई जाती ह� और �फर ऑफसेट ��टंर म� लोड क� जाती ह�। इनम� से ��येक �लेट का उपयोग मी�डया पर इसके संबं�धत रंग को ��टं करने के
�लए �कया जाता है। एक बार सभी रंग� के ��टं हो जाने के बाद, हम अ�ंतम �डज़ाइन �ा�त करत ेह� जो चार रंग� म� अपना प�रणाम देती है। उपयोग �कए गए रंग�
क� सं�या, 4, 6 या अ�धक वां�छत गुणव�ता पर आधा�रत है। रंग� क� सं�या िजतनी अ�धक होती है, ��टं क� गुणव�ता उतनी ह� अ�धक होती है ले�कन इससे ��टं

रन क� लागत भी बढ़ जाती है।

·         Engrave Printing (एन�ेव ���ंटगं)

���ंटगं म�, एन�ेव का मतलब ���ंटगं �लेट म� एक पटैन� बनाना है। एन�ेव पटैन� इमेज को ��टं करने के �लए उपयोग क� जाने वाल� �याह� को बरकरार रखता है।
इसका �वकास 1446 म� हुआ था  इस�लए यह तकनीक कम से कम 560 वष� परुानी है। इसम� एक धात ुक� �लेट पर इमेज को उकेरा जाता ह� इसके बाद �लेट पर
�याह� लगा� जाती है, �फर �याह� को पोछा जाता ह� ता�क �याह� केवल एन�ेव लाइन� म� बनी रहे, �फर इमेज का एक ��टं बनाने के �लए इसे कागज पर दबाया

जाता ह�|

एन�े�वगं सबसे �ाचीनतम �े�वगं तकनीक म� से एक ह�। यह एन�े�वगं ��ि�टंग तकनीक अ� य तकनीक से तलुना� मक �प से सबसे शाप� इमेज �ो�यसू करती ह�।
यह न� काशी छपाई क� एक मथैड ह�।

·         Screen Printing (� ��न ��ि�टंग)

���न ���ंटगं छोटे एवं म� यम डाटा को ��टं करने के �लए �योग होती ह�। इसके �लए बहुत कम संसाधन� क� आव� यकता होती ह�। इस �कार क� ��ि�टंग का
�योग ना �सफ�  कागज अ�पत ुदसूरे मा� यम पर भी आसानी से कर सकत ेह�। ि��न ���ंटगं का उपयोग visiting card, शाद� क� प��का आ�द ��टं करने के �लए
�कया जाता ह�। इस �कार क� ���ंटगं क� ग�त कम होती ह�। ���न  ���ंटगं म� �व�भ� न रासय�नक पदाथ� का उपयोग �कया जाता ह�। इस प��त म� ���ंटगं गहरे
(dark) कलर म� आती ह�, ले�कन इसक� ��त पेज �� ं�टगं लागत अ�धक होती ह�। यह ���ंटगं तकनीक संपणू�त: मशीन र�हत ह�। इस �कार क� ���ंटगं कागज के

अ�त�र� त दसूरे मी�डया जसेै कपड़ा, लेदर इ� या�द पर भी क� जा सकती ह�।

·         Flexography Printing (�ले� सो�ाफ� ��ि�टंग)

�ले� सो�ाफ� को अ� सर �ले� स� कहा जाता  ह�। �ले�सो�ाफ� म� िजस साम�ी को ��टं करने क� आव�यकता होती है, वह ���ंटगं �लेट क� एक �रल�फ पर होती है,

िजसे रबर से बनाया जाता है। इस �लेट पर �याह� लगाई जाती है और उस �याह� वाल� इमेज को बाद म� ���ंटगं सतह पर �थानांत�रत कर �दया जाता है। इस
���या को कागज के साथ-साथ �लाि�टक, धात,ु �सलोफ़न और अ�य साम��य� पर भी ��टं �कया जा सकता है। �ले�सो का उपयोग म�ुय �प से पकेैिजंग और

लेबल के �लए और कुछ हद तक समाचार प�� के �लए भी �कया जाता है।

·         Gravure printing (�ेवरेु ���ंटगं)

�ेवरेु ���ंटगं को रोटो�ावरु के �प म� भी जाना जाता है, यह एक ऐसी तकनीक है िजसम� एक इमेज को एक ���ंटगं �सल�डर म� उकेरा जाता है। उस �सल�डर पर
�याह� लगी होती है और यह �याह� बाद म� कागज म� �थानांत�रत हो जाती है। Gravure का उपयोग उ�च मा�ा म� काम करने के �लए �कया जाता है जसेै �क

समाचार प�, प��काएं और पकेैिजंग।

·         Inkjet printing (इंकजेट ���ंटगं)

इंकजेट ���ंटगं लेजर ���ंटगं के समान है। इसम� 4, 6 या अ�धक रंग� का उपयोग होता है। हालां�क, ये रंग तरल होत ेह� इंकजेट ��टंर म�, ��टंर सॉ�टवेयर �नधा��रत
करता है �क अ�ंतम ��टं �ा�त करने के �लए �कस �थान पर �कस रंग को लागू �कया जाना है। रंग को मी�डया पर छोट� बूंद� म� �छड़का जाता है और इन सभी

रंग� के संयोजन से अ�ंतम इमेज बनती है।

·         Laser Printing (लेजर ���ंटगं)

लेजर ��टंर का �योग कं�यटूर �स�टम म� 1970 के दशक से हो रहा ह� पहले ये Mainframe Computer म� �योग �कये जात ेथे 1980 के दशक म� लेजर ��टंर का म�ूय
लगभग 3000 डॉलर था ये ��टंर आजकल अ�धक लोक��य ह� �यो�क ये अपे�ाकृत अ�धक तजे और उ�च �वा�लट� म� टे��ट और �ा�फ�स  ��टं करत ेह� अ�धकांश
लेजर ��टंर (Laser Printer) म� एक अ�त�र�त माइ�ो �ोसेसर (Micro Processor) रेम (Ram) व रोम (Rom) का �योग (use) �कया जाता है यह ��टंर भी डॉ�स (dots)

के �वारा ह� कागज पर ��टं (print) करता है पर�त ुये डॉ�स (dots) बहुत ह� छोटे व पास-पास होने के कारण बहुत सप�ट ��टं (print) होत ेहै इस ��टंर म� काट�रेज
का �योग �कया जाता है िजसके अदंर सखुी �याह� (Ink Powder) को भर �दया जाता ह� लेजर ��टंर के काय� करने क� �व�ध मलू�प से फोटोकॉपी मशीन क� तरह



होती है ले�कन फोटोकॉपी मशीन म� तजे रोशनी का �योग �कया जाता है लेजर ��टंर (Laser Printer) 300 से लेकर 600 DPI  (Dot Per Inch) तक या उससे भी अ�धक
रेजोलशुन क� छपाई करता है रंगीन लेजर ��टंर उ�च �वा�लट� का रंगीन आउटपटु देता ह� इसम� �वशषे टोनर होता है िजसमे �व�भ�न रंग� के कण उपल�ध रहत ेह� 
यह ��टंर बहुत महंगे होत ेहै �यो�क इनके छापने क� ग�त उ�च होती ह� तथा यह �लाि�टक क� सीट या अ�य सीट पर आउटपटु (output) को ��टं (print) कर सकते

है|

लेजर ��टंर क� � यटूर से जड़ुा होता ह�। इस ��टंर म� कागज के साथ ह�, film transparent paper, butter paper एवं PVC place आ�द पर भी ��टं �नकाला जा सकता ह�।
इसक� तकनीक कॉ�पयर (झरेा� स) तकनीक के समान होती ह�। इसम� �कसी �कार के �रबन का �योग नह� �कया जाता इसम� लेजर �करण एवं �काश के � �ोत� से
इमेज को उ� प� न �कया जाता ह�। लेजर के �करण� को क� � यटूर �वारा �नयं��त �कया जाता ह�। इमेज Raster Scan तकनीक से ��टं क� जाती ह�। लेजर ��टंर म�,

�कसी इमेज को ��टं करने क� ���या सात पद� म� पणू� होती ह�।

वड� �ोसे�सगं पकेैज (Word Processing Package)

वड� �ोसे�सगं एक वड� ए�ड�टगं सॉ�टवेयर ह� �यो�क इस पकेैज का �योग टे��ट पर स�ुवधापवू�क काय� करने के �लए �कया जाता ह� इस सॉ�टवेयर के मा�यम से
हम image पर �यादा अ�छे से काय� नह� कर सकत ेह� वड� �ोसे�सगं पकेैज के अतंग�त वे सॉ�टवेयर आत ेह� िजनका �योग डॉ�यमू�ट म� text Formatting, page setup,

border, printing आ�द करने के �लए �कया जाता ह� साधारण: Book, magazine, office letter, application आ�द के �लए इसका उपयोग �कया जाता ह�। MS-word आ�द
इस �कार के पकेैज के उदाहरण ह�।

पेज लेआऊट के पकेैज (Page Layout Package)

इस पकेैज का �योग �व�भ�न �कार क� पेज ए�ड�टगं करने के �लए �कया जाता ह� यह Application (अन�ुयोग) सामा� यत: पेज ले आऊट बनाने के �लये इ� तमेाल
होता ह�। जसेै क� �कताब क� �डजाइन (book design), प��काय� (magazine), प�रचय प� (identity letter), आ�द । इसम� रंग संयोजन क� भी स�ुवधाये होती ह�। इस

�कार के पकेैज म� वड� �ोसेसर क� अपे�ा टे� � ट पर अ�धक �नयं�ण रख सकत ेह�। इन पकेैजो मे अ� य अि�लकेशन क� फाइल का आसानी से �योग कर सकत ेह�।
इस �कार के पकेैज म� साधारणत: टे� � ट एक block के �प म� होता ह�। िजसे आसानी से इि�छत जगह रखा जा सकता ह�। पेज लेआउट को भी सेट �कया जा

सकता ह�, जसेै बड ेआकार के समाचार प� आ�द। इस �कार के पकेैज के उदाहरण पेजमेकर, एम एस प� ल�शर आ�द ह�।

�ा�फक �डजाइन के पकेैज (Graphic Design Package)

इस पकेैज का �योग अलग अलग �कार के �ा�फ़क बनाने के �लए �कया जाता ह� इन पकेैजो के �वारा ज�टल तथा कला� मक �डजाइन बना सकत ेह�। इस पकेैज म�
� हे� टर �ा�फ� स (Vector Graphic) बनाने, बहुरंग पो� टर बनाने, �ाउशर �डजाइन के इन सॉ�टवेयर का उपयोग �कया जाता ह�। साधारणत: इन अि�लकेशन म� बनाई

हुए फाइल� का आकार बडा होता ह�। इस �कार के पकेैज के उदाहरण कोरल�ा, अडँोब इला� टेटर, फोटोशॉप आ�द ह�।



फोटो एडी�टगं पकेैज (Photo Editing Package)

इस पकेैज का �योग फोटो म� ए�ड�टगं करने के �लए �कया जाता ह� यह पकेैज सामा� यत: फोटो म� बदलाव तथा फोटो म� �व�भ� न इफ़े�ट देने के �लये �योग होता
ह�। सामा� यत: इन पकेैजो म� काम करने के �लये � यादा मेमोर� क� ज�रत होती ह�। इस �कार के पकेैज के उदाहरण अडँोब फोटोशॉप, कोरल �ा, फोटो प�ट आ�द है।

 

 

एडोब पेजमेकर 7.0 का प�रचय (Introduction of Page Maker)

Adobe PageMaker सबसे पहले 1985 म� Apple Macintosh पर Aldus �वारा पेश �कया गया ड�ेकटॉप कं�यटूर �ो�ाम है। बाद म� इसे एडोब कॉरपोरेश ने �हण �कया
इसके बाद इसके कई वज�न बाजार म� जार� �कये गए|

Adobe PageMaker एक सॉ�टवेयर �ो�ाम है िजसका उपयोग �ोशर, �लायस�, �यज़ूलेटस�, �रपोट� और कई अ�य �यावसा�यक-गुणव�ता के द�तावेज़ बनाने के �लए
�कया जाता है जो �यवसाय या श�ै�क उ�े�य� के �लए उपयोग �कए जात ेह�। �ो�ाम उपयोगकता�ओ ंको द�तावेज़� को फॉम�ट करना, उनके लेआउट को समायोिजत

करना और �व�भ�न �डज़ाइन �ववरण� को बदलना आसान बनाता है, जसेै �क �ा�फ�स और फ�ट, द�तावेज़ को ��टं करने और �वत�रत करने से पहले।

एडोब पेजमेकर 7.0 ड�ेकटॉप �काशन एि�लकेशन का अ�ंतम सं�करण है। हालाँ�क यह अभी भी Adobe �वारा बेचा और सम�थ�त है| एडोब पेजमेकर 7.0 मलू �प से
2002 म� जार� �कया गया था, यह छोटे �यवसाय� और पेशवेर� के �लए �डज़ाइन �कया गया था| यह ��टं के �लए चीज� को �डजाइन करने और पो�टर� से लेकर

�रपोट� तक के �लए बनाया गया है एडोब के अ�धकांश आउटपटु क� तरह यह एक स�ुवधा संप�न काय��म है|

एडोब पेजमेकर Macintosh और Windows दोन� कं�यटूर� पर चलता है, और यह अनशुंसा क� जाती है �क �ो�ाम को चलाने के �लए उपयोग �कए जा रहे कं�यटूर
�स�टम म� कम से कम 200 मेगाबाइट हाड� �ड�क �थान उपल�ध हो। पेजमेकर एडोब फोटोशॉप, एडोब इल��ेटर और एडोब ए�ोबटै स�हत अ�य एडोब काय��म� के

साथ �मलकर काम करने के �लए �डज़ाइन �कया गया है।

पेजमेकर क� �वशषेताये (Features of PageMaker)

इसम� टे�पलेट को ऐड �कया गया है। िजसके �वारा �व�भ�न �कार के पेज� क� �डज़ाइन पहले से ह� �नधा��रत होती है। और आप उनका उपयोग करके अपने काम को ज�द�
कर सकत ेहै।

इस ए�डशन म� पहल� बार टूलबार को जोड़ा गया। िजसके �वारा काम करने क� �पीड म� व�ृ� हुई है। इस टूलबार क� मदद से आप फाइल को ��टं, सेव, फॉम��टगं, �पे�लगं
चेक एक ह� ि�लक से कर सकत ेहै।



इसम� कलर मनेैजम�ट का �योग भी �कया गया है। इसके �वारा आप डॉ�यमू�ट म� रंग� का �नधा�रण अपनी पसंद के अनसुार कर सकत ेहै।

ि�लप आट� के �योग से आप �च� और आइकॉन का उपयोग पि�ल�शगं म� आसानी से कर सकत ेहै।

आध�ुनक तथा एडवांस ���ंटगं टे�नोलॉजी के मा�यम से आप दोन� तरफ ���ंटगं, डु�ले�स ���ंटगं, बाइं�डगं ���ंटगं आ�द आसानी से कर सकत ेहै।

फ़ोटोशॉप के �वारा फ़ोटो को डायरे�टल� इ�पोट� करके उपयोग म� ले सकत ेहै।

Adobe PageMaker Screen (एडोब पेजमेकर क� ���न)

पेजमेकर को खोलने पर आपके सामने जो ���न आती है उसमे �न�न �वक�प होत ेह� –

टूलबॉ�स

यह PageMaker म� काम करत ेसमय �योग म� लाये जाने वाले औजार� (Tools) का एक Box होता है, यहाँ पर आपको पि�लकेशन बनाने के �लए 14 �कार के टू�स
�मलत ेहै। पेजमेकर म� जो फाइल बनाई जाती है उसे पि�लकेशन कहा जाता है। इसे आप अपनी स�ुवधानसुार कह�ं भी मवू कर सकत ेहै।

पेजमेकर म� जब कोई नया पि�लकेशन बनाया जाता है या पहले बनाये गये पि�लकेशन को खोला जाता है तभी टूल बॉ�स म� जो Icons होत ेहै वो �दखाई देने लगते
है। अगर �कसी वजह से टूल बॉ�स �दखाई ना दे तो �वडंो मेन ूको ओपन करके Show Tools पर ि�लक करके पेजमेकर म� पि�लकेशन के टे��ट तथा �ा�फ़�स क�

ए�ड�टगं क� जा सकती है।

�ट�डड� टूल बार

पेजमेकर के मेन ूबार के नीचे �ट�डड� टूल बार होती है। इसम� �योग �कये जाने वाल� कमांड जसेै �य,ू ओपन, सेव, ��टं, फाइंड आ�द आइकॉन के �प म� �दए होत ेहै।
िज�ह� आप पि�लकेशन म� काम करत ेसमय �योग म� ला सकत ेहै।

�लर गाइ�स

पेज क� ल�बाई-चौड़ाई बताने के �लए �लर गाइ�स का �योग होता है। ज�रत होने पर इसे भी मवू �कया जा सकता है। �लर गाइ�स पि�लकेशन के ले�ट और टॉप
म� होती है।

क��ोल पलेैट

इसम� फ़ॉ�ट, फ़ॉ�ट साइज़, बो�ड, इटै�लक, अडंर लाइन, लाइन �पे�सगं, आ�द ऑ�शन �दए गए होत ेहै। जो पि�लकेशन पर काम करत ेसमय �कसी �कार क� ए�ड�टगं
करने म� �योग �कये जात ेहै।

पेज बॉड�र



इससे आप पेज क� बाड�र �सले�ट कर सकत ेहै। आपको �कतनी बाड�र रखनी है अगर आपने कुछ टाइप �कया है और वह पेज क� बाड�र से बाहर चला जाता है तो
वह ��टं �नकालत ेसमय ��टं नह�ं होता है।

मािज�न गाइ�स

पेज के अदंर टाइ�पगं क� जगह को �नधा��रत करने के �लए इस ऑ�शन का �योग �कया जाता है। पेज पर यह नीले रंग क� एक पतल� रेखा के �प म� �दखाई देती
है।

पेजमेकर के वज�न
June 20, 2019

1,500 Views

5 Min Read

ए� डस पेजमेकर (Aldus PageMaker)

ए�डस पेजमेकर मकै और �वडंोज के �लए एक ड�े कटॉप पि�लकेशन सॉ�टवेयर  ह�। पेजमेकर पहले 1985 म� ए� डस �वारा श�ु �कया गया था, श�ुआत म� इसे �सफ�
ऐ� पल म�ैकंटोश के �लए ह� �रल�ज़ �कया गया था ले�कन कुछ समय बाद 1987 म� आईबीएम पीसी के �लए 1.0 को �रल�ज �कया गया।

Adobe PageMaker सबसे पहले 1985 म� Apple Macintosh पर Aldus �वारा पेश �कया गया ड�ेकटॉप कं�यटूर �ो�ाम है। बाद म� इसे एडोब कॉरपोरेश ने �हण �कया
इसके बाद इसके कई वज�न बाजार म� जार� �कये गए|

एडोब पेजमेकर (Adobe PageMaker)

Adobe PageMaker एक सॉ�टवेयर �ो�ाम है िजसका उपयोग �ोशर, �लायस�, �यज़ूलेटस�, �रपोट� और कई अ�य �यावसा�यक-गुणव�ता के द�तावेज़ बनाने के �लए
�कया जाता है जो �यवसाय या श�ै�क उ�े�य� के �लए उपयोग �कए जात ेह�। �ो�ाम उपयोगकता�ओ ंको द�तावेज़� को फॉम�ट करना, उनके लेआउट को समायोिजत

करना और �व�भ�न �डज़ाइन �ववरण� को बदलना आसान बनाता है, जसेै �क �ा�फ�स और फ�ट, द�तावेज़ को ��टं करने और �वत�रत करने से पहले।

एडोब पेजमेकर 7.0 ड�ेकटॉप �काशन एि�लकेशन का अ�ंतम सं�करण है। हालाँ�क यह अभी भी Adobe �वारा बेचा और सम�थ�त है| एडोब पेजमेकर 7.0 मलू �प से
2002 म� जार� �कया गया था, यह छोटे �यवसाय� और पेशवेर� के �लए �डज़ाइन �कया गया था| यह ��टं के �लए चीज� को �डजाइन करने और पो�टर� से लेकर

�रपोट� तक के �लए बनाया गया है एडोब के अ�धकांश आउटपटु क� तरह यह एक स�ुवधा संप�न काय��म है|

एडोब पेजमेकर Macintosh और Windows दोन� कं�यटूर� पर चलता है, और यह अनशुंसा क� जाती है �क �ो�ाम को चलाने के �लए उपयोग �कए जा रहे कं�यटूर
�स�टम म� कम से कम 200 मेगाबाइट हाड� �ड�क �थान उपल�ध हो। पेजमेकर एडोब फोटोशॉप, एडोब इल��ेटर और एडोब ए�ोबटै स�हत अ�य एडोब काय��म� के

साथ �मलकर काम करने के �लए �डज़ाइन �कया गया है।

पेजमेकर के वज�� स (Versions Of PageMaker)

पेजमेकर के अब तक कई सारे वज�न माक� ट म� आ चकेु है िजनके बारे म� हम �व�तार से जानेगे |

ए� डस पेजमेकर 1.0 को जलुाई 1985 म� म�ैक� टोश के �लए और �दसंबर 1986 म� आईबीएम पीसी के �लए जार� �कया गया था।

म�ैक� टोश के �लए ए� डस पेजमेकर 1.2 को 1986 म� जार� �कया गया था।

म�ैक� टोश के �लए ए� डस पेजमेकर 4.0 को 1990 म� जार� �कया गया था और लंबे द� तावेज� को संभालने के �लए एनईवड� �ोसे�सगं �मताओ,ं �व� ता�रत टाइपो�ा�फक
�नयं�ण और उ� नत स�ुवधाओ ंक� पेशकश क� गई थी।



ए� डस पेजमेकर 5.0 जनवर� 1993 म� जार� �कया गया था।

ए� डस �स� ट� स �वारा ए� डस कॉप�रेशन का अ�ध�हण करने के एक साल बाद 1995 म� एडोब पेजमेकर 6.0 जार� �कया गया था।

एडोब पेजमेकर 6.5 1996 म� जार� �कया गया था। ए� डस पेजमेकर 2.0 को 1987 म� जार� �कया गया था। मई 1987 तक, �वडंोज 1.0.3 के पणू� सं� करण के साथ �ारं�भक
�वडंोज �रल�ज को बंडल �कया गया था ; यह सं� करण MS डोस को भी सपोट� करता था।

अ�लै 1988 म� म�ैकंटोश के �लए ए� डस पेजमेकर 3.0 को भेज �दया गया था।

एडोब पेजमेकर 7.0, 9 जलुाई 2001 को जार� �कया गया था, हालां�क दो सम�थ�त � लेटफॉम� के �लए अपडटे जार� �कए गए ह�। Macintosh सं� करण केवल Mac OS 9 या पवू�
म� चलता ह� ,मकै ओएसए� स, के �लए कोई मलू समथ�न नह�ं ह�।

पेजमेकर डी.ट�.पी. सॉ�टवेयर के �प म� (PageMaker as a DTP Software)

पेजमेकर पहले ए� डस �वारा �वक�सत �कया गया था और बाद म� 90 के दशक म� एडोब �वारा इसे अ�ध��हत �कया गया था। पेजमेकर आज भी सबसे लोक��य
डी.ट�.पी. सॉ�टवेयर म� से एक ह�। ले�कन इसके �वकास को सं� करण 7 के बाद रोक �दया गया ह�। हालां�क इसे अभी भी कुछ च�ुनदंा उपयोगकता�ओ ंके �लए

�वपणन �कया जा रहा ह�। पेजमेकर क� �वशषेताएं अब In Design के साथ एक�कृत ह�, िजसे Adobe स��य �प से बढ़ावा देता ह�।

पेजमेकर म� प�ु तक �काशन को छोड़कर लगभग सभी डी.ट�.पी. अन�ुयोग� के �लए �वशषे सॉ�टवेयर ह�। यह पीडीएफ, एचट�एमएल से फाइल� को इ�पोट� कर सकता
ह� और QuarkXPress और माइ�ोसॉ�ट Publisher फोम��स को प�रव�त�त कर सकता ह�। इसम� � लगइ� स के फ�चस� ह� और यह मकै और �वडंोज दोन� �वडंोज दोन�

ऑपरे�टगं �स� ट� स पर चलता ह�।

पेजमेकर क� �वशषेताये (Features of PageMaker)

इसम� टे�पलेट को ऐड �कया गया है। िजसके �वारा �व�भ�न �कार के पेज� क� �डज़ाइन पहले से ह� �नधा��रत होती है। और आप उनका उपयोग करके अपने काम को ज�द�
कर सकत ेहै।

इस ए�डशन म� पहल� बार टूलबार को जोड़ा गया। िजसके �वारा काम करने क� �पीड म� व�ृ� हुई है। इस टूलबार क� मदद से आप फाइल को ��टं, सेव, फॉम��टगं, �पे�लगं
चेक एक ह� ि�लक से कर सकत ेहै।

इसम� कलर मनेैजम�ट का �योग भी �कया गया है। इसके �वारा आप डॉ�यमू�ट म� रंग� का �नधा�रण अपनी पसंद के अनसुार कर सकत ेहै।
ि�लप आट� के �योग से आप �च� और आइकॉन का उपयोग पि�ल�शगं म� आसानी से कर सकत ेहै।

आध�ुनक तथा एडवांस ���ंटगं टे�नोलॉजी के मा�यम से आप दोन� तरफ ���ंटगं, डु�ले�स ���ंटगं, बाइं�डगं ���ंटगं आ�द आसानी से कर सकत ेहै।
फ़ोटोशॉप के �वारा फ़ोटो को डायरे�टल� इ�पोट� करके उपयोग म� ले सकत ेहै।

पेजमेकर शॉट�कट क�ज (Page Maker Shortcut keys)

USER INTERFACE SHORTCUT KEYS

Display/hide all palettes TAB

Display/hide all palettes except tools SHIFT + TAB

Display/hide control palette CTRL + ‘

Display/hide colors palette CTRL + J

Display/hide style palette CTRL + B

Define styles CTRL + 3

Display/hide master pages palette CTRL+ SHIFT + 8

Display/hide layers palette CTRL + 8

Display/hide hyperlinks palette CTRL + 9

TOOL PALETTE SHORTCUT KEYS



Rotation tool SHIFT + F2

Line tool SHIFT + F3

Rectangle tool SHIFT + F4

Ellipse tool SHIFT + F5

Polygon tool SHIFT + F6

Hand tool SHIFT + F7

Text tool SHIFT + ALT + F1

Cropping tool SHIFT + ALT + F2

Constrained line tool SHIFT + ALT + F3

Rectangle frame tool SHIFT + ALT + F4

Ellipse frame tool SHIFT + ALT + F5

Polygon frame tool SHIFT + ALT + F6

Zoom tool SHIFT + ALT + F7

MENU BAR SHORTCUT KEYS

FILE MENU

New CTRL + N

Open CTRL + O

Close CTRL + W

Save CTRL + S

Save as SHIFT + CTRL + S

Place CTRL + D

Links SHIFT + CTRL + D

Print CTRL + P

Document setup SHIFT + CTRL + P

General Preferences CTRL + K

Quit PageMaker CTRL + Q



EDIT MENU

Undo CTRL + Z

Cut CTRL + X

Copy CTRL + C

Paste CTRL + V

Clear DEL

Select all CTRL + A

Deselect all SHIFT + CTRL + A

Edit Story / Edit Layout CTRL + E

Close Story (Story View) CTRL + W

LAYOUT MENU

Go to Page ALT + CTRL + G

Move to Previous Page PAGE UP

Go Back CTRL + PAGE UP

Move to Next Page PAGE DOWN

Go Forward CTRL + PAGE DOWN

TYPE MENU

Bold CTRL + SHIFT + B

Italic CTRL + SHIFT + I

Underline CTRL + SHIFT + U

All Caps CTRL + SHIFT + K

Strike Through CTRL + SHIFT + /

Super Script CTRL + SHIFT + \

Sub Script CTRL + \

Reverse CTRL + SHIFT + V

Normal formatting CTRL + SHIFT + SPACEBAR



Normal width CTRL + SHIFT + X

Auto Leading ALT + SHIFT + A

Expert Tracking (No track) CTRL + SHIFT + Q

Horizontal Scale (Normal) CTRL + SHIFT + X

Character CTRL + T

Paragraph CTRL + M

Indent Tabs CTRL + I

INCREASE FONT SIZE

1 point CTRL + SHIFT + >

Next standard type size CTRL + ALT + >

DECREASE FONT SIZE

1 point CTRL + SHIFT + <

Next standard type size CTRL + ALT + <

ALIGNMENTS

Align left CTRL + SHIFT + L

Align Center CTRL + SHIFT + C

Align Right CTRL + SHIFT + R

Justify CTRL + SHIFT + J

Force Justify CTRL + SHIFT + F

Define Styles CTRL + 3

ELEMENT MENU

Fill & Stroke CTRL + U

FRAME

Attach Content CTRL + U

Frame Option ALT + CTRL + F

Change to Frame SHIFT + ALT + CTRL + F



Next Frame ALT + CTRL + ]

Previous Frame ALT + CTRL + [

ARRANGE

Bring to Front SHIFT + CTRL + ]

Bring Forward CTRL + ]

Send Backward CTRL + [

Send to Back SHIFT + CTRL + [

Align Objects SHIFT + CTRL + E

Text Warp ALT + CTRL + E

Group CTRL + G

Ungroup SHIFT + CTRL + G

Lock Position CTRL + L

Un Lock ALT + CTRL + L

Mask CTRL + 6

Un Mask SHIFT + CTRL + 6

MOVING THE INSERTION POINT

To beginning of line HOME

To beginning of sentence CTRL +HOME

To beginning of story CTRL + 9

To end of line END

To end of sentence CTRL +END

To end of story CTRL + 3

Left one character LEFT ARROW

Left one word CTRL + LEFT ARROW

Right one character RIGHT ARROW

Right one word CTRL + RIGHT ARROW



Up one line UP ARROW

Up one paragraph CTRL + UP ARROW

Down one line DOWN ARROW

Down one paragraph CTRL + DOWN ARROW

Go to next frame CTRL + ALT + ]

Return to previous frame CTRL + ALT + [

UTILITIES MENU

Find CTRL + F

Find Next CTRL + G

Change CTRL + H

Check Spelling (Story View) CTRL + L

Index Entry CTRL + Y

Fast Index Entry CTRL + SHIFT + Y

VIEW MENU

Zoom in CTRL + +

Zoom out CTRL + –

Fit in window CTRL + CLICK RIGHT MOUSE BUTTON

Actual size CTRL + CLICK RIGHT MOUSE BUTTON

Fit page in window CTRL + 0

Entire pasteboard CTRL + SHIFT + 0

ZOOM TO

50% CTRL + 5

75% CTRL + 7

100% (Actual size) CTRL + 1

200% CTRL + 2

400% CTRL + 4



Redraw current page at high resolution CTRL-SHIFT -F12

Display non-printing items CTRL-ALT-N

Preview hyperlinks F10

Rulers on/off CTRL + R

Snap to rulers on/off CTRL + ALT + R

Show/Hide guides CTRL + ;

Snap to guides on/off CTRL+ SHIFT + ;

Lock guides CTRL + ALT + ;

INSERT SPECIAL CHARACTERS SHORTCUT KEYS

End of paragraph ENTER

Forced line break SHIFT +ENTER

Discretionary hyphen CTRL + SHIFT + HYPHEN

Non breaking hyphen CTRL + ALT + HYPHEN

Opening double quotation (“) ALT + SHIFT + [

Closing double quotation (”) ALT + SHIFT + ]

Opening single quotation (‘) ALT + [

Closing single quotation (’) ALT + ]

Page number marker (on master pages) CTRL + ALT + P

Bullet (•) ALT + 8

Registered trademark (®) ALT + R

Trademark (™) ALT + 0153

Copyright (©) ALT + G

Paragraph marker (¶) ALT + 7

Section marker (§) ALT + 6

Degree symbol (°) ALT + 0176



English pound (£) ALT + 0163

Japanese Yen (¥) ALT + 0165

Cent (¢) ALT + 0162

Foot mark (‘) CTRL + ALT + ”

Inch mark (“) CTRL + ALT + SHIFT + ”

Foot mark (Symbol font) (′) ALT + 0162

Inch mark (Symbol font) (″) ALT + 0178

One fourth fraction (¼) ALT + 0188

One half fraction (½) ALT + 0189

Three fourths fraction (¾) ALT + 0190

 

पेजमेकर 7.0 मे नया डॉ�यमू�ट कैसे बनाये (How to Create a Document in Page maker 7.0)

पेजमेकर से प�र�चत होने के बाद आप उसका उपयोग करके कोई �काशन िजसे हम द�तावेज (Document) भी कहत ेहै। बनाने के �लए तयैार है इसके �लए
सबसे पहले हम एक नया खाल� द�तावेज खोल लेत ेहै �फर उसमे अपनी आव�यकता के अनसुार पा�य, �च� आ�द सामा�ी लगात ेजात ेहै इस �कार एक परूा

द�तावेज तयैार हो जाता है िजसे हम �कसी ��टंर पर छपवा लेत ेहै।

नया �काशन �ार�भ करना (Starting a New Publication)

नया पेजमेकर द�तावेज बनाने के �लए सबसे पहले पीछे बताई जा चकु� �व�ध से पेजमेकर �ार�भ क�िजए और File Menu मे New कमांड पर ि�लक क�िजये
अथवा कं�ोल के साथ N (Ctrl+N) बटन दबाइए, िजससे आपक� ���न पर Document Setup का डायलाग बॉ�स  खलु जाएगा। इस डायलॉग  बॉ�स  मे आपके
द�तावेज के बारे मे �ारि�भक �ववरण सेट �कया जाता है। िजसके अनसुार खाल� द�तावेज खोल �दया जाता है। वसेै यह डायलॉग  बॉ�स  आप File Menu मे

Document Setup आदेश देकर अथवा �श�ट और कं�ोल के साथ P (Shift+Ctrl+P) बटन दबाकर भी खोल सकत ेहै।



इस डायलॉग  बॉ�स  मे �न�न�ल�खत सचूनाए पहले से ह� सेट होती है। िज�हे आप अपनी आव�यकता के अनसुार बदल सकत ेहै।

पेज आकार (Page Size)

इसमे �काशन अथवा द�तावेज के ��येक प�ृठ का सामा�य आकार सेट �कया जाता है।

पेज आयाम (Page Dimensions) इससे आपके �वारा चनेु गए आकार के पेज क� वा�त�वक चडैाई और ऊचाई सेट क� जाती है। ये आयाम सामा�यतया इंचो मे
�दखाए जात ेहै, ले�कन आप क�इं अ�य मापन �व�ध चनुकर उसमे भी देख सकत ेहै। आप अपनी इ�छानसुार कोई अ�य पेज आकार तय करने के �लए पेज

आयाम भर सकत ेहै।

ओ�रयंटेशन (Orientation)

सामा�यतया द�तावेज के पेजो का ओ�रयंटेशन Tall  होता है िजसे पो��ट  (Portrait) भी कहत ेहै। इसमे चडैाई कम और ऊचाई अ�धक होती है। Wide चनुने से
पेज 90 o घमू जाता है। िजसे लडै�केप (Landscape)  भी कहत ेहै। इसमे चडैाई अ�धक और ऊचाई कम होती है। वसेै आपके �वारा भरे गये पेज आयामो के

अनसुार पेजमेकर इनमे से कोई ओ�रयंटेशन �वतः ह� चनु लेता है। आप चाहे तो उसे बदल सकत ेहै।

प�ृठो क� सं�या (Number Of Pages)

इसमे आप यह बतात ेहै �क आपके द�तावेज मे �कतने प�ृठ होगे �ार�भ मे उतने ह� प�ृठो का खाल� द�तावेज खोला जाता है बाद मे आव�यकता होने पर आप
प�ृठो क� सं�या बढा सकत ेहै अथवा घटा सकत ेहै।

�ारि�भक पेज सं�या (Starting Page Number)

इसमे आप यह बतात ेहै �क इस द�तावेज मे प�ृठ सं�याए �कस सं�या से �ार�भ क� जाएगी। उदाहरण के �लए य�द आप चाहत ेहै �क द�तावेज से पहले पेज
क� प�ृठ सं�या 8 दसूरे पेज क� 9 हो तो आपको इसके बॉ�स  मे 8 भरना चा�हए।

हा�शए (Margins)

इन टे��ट बॉ�स�  मे नए द�तावेज के ��येक प�ृठ के चारो ओर के हा�शए सेट �कए जात ेहै। आप इ�हे अपनी इ�छानसुार बदल सकत ेहै।

�वक�प (Options)

इस भाग मे द�तावेज के बारे मे अ�य �वक�प सेट �कए जात ेहै जसेै द�तावेज कागज के दोनो ओर �छपा जाएगा या एक ओर, बांयी ओर से प�नो को बांधने के
�लए हा�शयो को ठ�क �कया जायेगा या नह� आ�द।

��टंर (Printer)

इसमे आप उस ��टंर का नाम चनुत ेहै िजस पर उसका द�तावेज छापा जाएगा। यह ��टंर आपके क��यटूर मे �था�पत होना चा�हए य�द आपके पास कोई ��टंर
नह� है तो इस बा�स मे Display on None श�द �दखाई देगा। आप द�तावेज �फर भी तयैार कर सकत ेहै।

पेजमेकर 7.0 म� डॉ�यमू�ट इ�पोट� और ए�सपोट� कैसे कर�
(How to Import and Export Document in PagemMaker 7.0)

इस पो�ट म� हम आपको बताएँगे क� आप पेजमेकर 7.0 म� डॉ�यमू�ट इ�पोट� और ए�सपोट� कैसे कर सकत ेह�|

How to Import Word Document and Text into PageMaker 7.0
(पेजमेकर 7.0 म� वड� डॉ�यमू�ट और टे��ट को कैसे आयात कर�)

य�द आप ऍम एस वड� के डॉ�यमू�ट को पेजमेकर म� खोलना चाहत ेह� ह� तो उसके �लए हम इ�पोट� �वक�प का �योग करत ेह�|



सबसे पहले फ़ाइल मेन ूपर ि�लक कर� और �फर �ॉप-डाउन मेन ूसे Place… �वक�प चनु�।

आपके सामने �लेस डायलॉग बॉ�स खलु जाय�गा |

इसके बाद उस फो�डर पर जाएँ िजसमे आपक� टे��ट फाइल ह� और उसे खोलने के �लए डबल ि�लक कर�। िजस फ़ाइल को आप रखना चाहत ेह�, उस पर ि�लक
कर�।

Open बटन पर ि�लक कर�।

आपका कस�र एक लोड �कए गए टे��ट आइकन म� बदल जाएगा। अपने कस�र को पेजमेकर के पेज म� उस �थान पर रख� जहाँ आप टे��ट फ़ाइल को Import
करना चाहत ेह�।

आपका टे��ट उतना ह� नीचे क� ओर जाएगा, िजतना आपके कॉलम, टे��ट �लॉक या पेज म� �फट होगा।

अब आप आव�यकतानसुार अपने टे��ट को ए�डट और फॉम�ट कर सकत ेह�।

�टप-

आप अपने टे��ट या �ा�फ़क को सीधे एक नए टे��ट बॉ�स म� import कर सकत ेह�। जब कस�र चरण 5 म� लोड �कए गए आइकन म� बदल जाता है, तो माउस
को नीचे, �वकण� �दशा (diagonal direction) म� ि�लक कर� और खींच�। यह एक टे��ट बॉ�स बनाएगा। एक बार जब आप माउस छोड़ देत ेह�, तो आपक� import

फ़ाइल को इस टे��ट बॉ�स म� रखा जाएगा।



य�द आपके पास माइ�ोसॉ�ट वड� या �कसी अ�य �ोत से बड़ी मा�ा म� टे��ट है, तो यह उस कॉलम या पेज म� �फट नह�ं हो सकता है जो इसे जगह देता है।
जब टे��ट क� मा�ा आपके कॉलम या पेज को ओवररन करती है, तो एक लाल, नीचे क� ओर-इं�गत तीर �दखाई देने लगता है। जब तक आप Autoflow का चयन

नह�ं कर�गे, तब तक आपके टे��ट �लॉक के �नचले ह�डल पर �दखाई देगा।

बाहर� टे��ट फ़ाइल को पेजमेकर द�तावेज़ म� रखने के �लए आप दो तर�क� का उपयोग कर सकत ेह�:

मनैअुल �लो (Manual Flow)- यह आपको म�ैयअुल �प से शषे टे��ट को दसूरे कॉलम या पेज पर रखने क� स�ुवधा देता है

ऑटो�लो (Autoflow)- यह अपने टे��ट �वाह को अगले कॉलम या ��मक प�ृठ� म� �वचा�लत �प से रखने क� स�ुवधा देता है।

Manual Flow

टे��ट को जार� रखने के �लए लाल तीर पर ि�लक कर�। कस�र लोड �कए गए टे��ट आइकन पर वापस बदल जाएगा।

लोड �कए गए टे��ट आइकन को अपने द�तावेज़ पर �कसी अ�य �थान पर रख�, और ि�लक कर�। एक बार �फर, टे��ट कॉलम, टे��ट �लॉक या पेज के �नचले
भाग म� जाएगा।

इस चरण को तब तक दोहराएं जब तक �क आपने अपना सारा टे��ट न लगा �दया हो। जब सारा टे��ट �फट हो जाय�गा, तो नीचे का ह�डल खाल� हो जाएगा।

Autoflow

मेन ूबार से Layout Menu खोल�।

�ॉप-डाउन मेन ूसे Autoflow कमांड का चयन कर�। लोड �कए गए टे��ट आइकन म� थोड़ी �ै�तज रेखाओ ंके बजाय एक घमुावदार तीर होगा।

अपने टे��ट को रखने के �लए द�तावेज़ पर एक जगह पर ि�लक कर�। टे��ट �वचा�लत �प से रखा जाएगा, और पेजमेकर आव�यकतानसुार पेज जोड़ द�गा|

एडोब पेजमेकर 7.0 को पीडीएफ फॉम�ट म� कैसे बदल� (How to Convert Adobe Pagemaker 7.0 to PDF Format)

एडोब पेजमेकर 7.0 अपने उपयोगकता�ओ ंको उनक� �यावसा�यक आव�यकताओ ंके आधार पर सकैड़� �व�भ�न �कार के समाचार प�, �ोशर और �रपोट� बनाने क�
अनमु�त देता है। एडोब पेजमेकर फ़ोटोशॉप या इल��ेटर जसेै अ�य एडोब �ो�ाम से टे��ट या �ा�फ�स के एक�करण का समथ�न करता है। अपने एडोब पेजमेकर

द�तावेज� को पीडीएफ फॉम�ट म� बदलने के �लए आपको �व�भ�न घटक� को इन�टॉल  करने क� आव�यकता होती है जो पेजमेकर इन�टॉल करत ेसमय ह�
इन�टॉल हो जात ेह�|

सबसे पहले अपना पेजमेकर डॉ�यमू�ट खोल� और अपनी ���न के शीष� पर “File” बटन पर ि�लक कर�। “Export” उप-मेन ूसे “Adobe PDF” चनु�। पॉप-अप
���न म� “Job Name” मेन ूसे एक पीडीएफ �वक�प चनु�।

पॉप-अप मेन ूम� टैब से �कसी भी इि�छत पवू� �नधा��रत �वक�प को बदल� और “Export” पर ि�लक कर�।



अपने PDF डॉ�यमू�ट के �लए एक नाम दज� कर� और अपने कं�यटूर क� हाड� �ाइव पर save करने के �लए लोकेशन चनु�।

“PDF View” का चयन कर� और “Save” पर ि�लक कर�।

________________________________________

पेजमेकर म� �टोर� ए�डटर �या ह�? (What is Story  Editor in Page Maker?)

पेजमेकर म� �टोर� ए�डटर एक टे��ट-ओनल� �य ूहै जहां आप टे��ट को ज�द� और आसानी से ए�डट कर सकत ेह� �य��क पेजमेकर को �ा�फ�स या र�फाइंड
फॉम��टगं �द�श�त करने क� आव�यकता नह�ं है, टे��ट को एक ऐसे फॉम�ट म� ए�डट करने के �लए, जो वड� �ोसेसर क� तरह �दखता है �टोर� ए�डटर आसान सधुार
के �लए एक ह� पेज म� सभी टे��ट �द�श�त करता है, भले ह� �टोर� आपके द�तावेज़ म� कई प�ृठ� तक फैला हो। टे��ट के दा� ओर एक ��ॉल बार आपको

टे��ट �लॉक के मा�यम से ��ॉल करने क� अनमु�त देता है।

�पेल चेकर और फाइंड एंड �र�लेस कमांड केवल �टोर� ए�डटर के भीतर उपल�ध ह�। �य��क �टोर� ए�डटर सभी टे��ट ए�हांसम��स को �द�श�त नह�ं करता है,

यहां ए�ड�टगं और टाइ�पगं, टे��ट लेआउट मोड क� तलुना म� तजे है। पेजमेकर म� कुछ काय� केवल �टोर� ए�डटर के �य ूम� �कए जा सकत ेह�, जसेै �क �पे�लगं
�ामर चेक करना, टे��ट को फाइंड और �र�लेस करना।

�टोर� ए�डटर पेजमेकर म� टे��ट टाइप और ए�डट करने का एक तर�का है। बस उस टे��ट पर ि�लक कर� िजसमे आप सधुार करना चाहत ेह�, Ctrl + E दबाएं (या
मेन ूसे Edit> Edit Story का उपयोग कर�), और आपक� कहानी अपने वड� �ोसे�सगं �वडंो म� �दखाई देती है। �टोर� ए�डटर म� सभी टे��ट टूल के ए�ड�टगं कमांड

(इ�सट�, �डल�ट कट और पे�ट) उपल�ध ह�।

जब आप �टोर� ए�डटर म� होत ेह�, तो आप साम�ी म� ��च रखत ेह�, न �क फॉम� म�। हालां�क �टोर� ए�डटर टाइप �टाइल (बो�ड, इटै�लक आ�द) �दखाता है, ले�कन
यह पेज लेआउट, �ा�फ�स या फॉम��टगं नह�ं �दखाता है। जब आप �टोर� ए�डटर म� होत ेह�, जो लेआउट �य ूके �वपर�त है| जब आप पेजमेकर चाल ूकरत ेह� और

कुछ भी टाइप करत ेह� उस समय आपको जो �य ू�दखाई देता ह� उसे Layout View कहाँ जाता ह�|

आप कुछ तर�क� से �टोर� ए�डटर का उपयोग कर सकत ेह�। आप इसका उपयोग म� सधुार करने के �लए कर सकत ेह� जो पहले से ह� पि�लकेशन म� रखा गया
है। आप टाइ�पगं क� गल�तय� को ठ�क कर सकत ेह�, कहानी म� वत�नी क� जांच कर सकत ेह�, या फाइंड और �र�लेस स�ुवधा का उपयोग कर सकत ेह�। दसूर� बात,

हालाँ�क आप �टोर� ए�डटर म� फ़ॉम��टगं नह�ं करना चाहत ेह�, �फर भी आप अपनी फॉम��टगं को बदलने के �लए, फ़ाइंड और फ़�चर को बदलने के �लए इसका
इ�तमेाल करना चाह सकत ेह�। उदाहरण के �लए, य�द सबहे�स 14 पॉइंट Times New Roman म� ह�, तो �टोर� ए�डटर �वचा�लत �प से उ�ह� 16 पॉइंट Helvetica म�
बदल सकता है। �टोर� ए�डटर का उपयोग करने का दसूरा तर�का यह है �क ए�डटर का उपयोग करके ��ैच से परू� कहानी बनाएं और टाइप कर�। �टोर� ए�डटर
कई फायदे �दान करता है। आप Layout View क� तलुना म� कहानी के �य ूम� बहुत तजेी से टाइप और सधुार कर सकत ेह� �य��क �टोर� ए�डटर ���न पर फ�ट

और �ा�फ�स �द�श�त नह�ं करता है, और न ह� यह लाइन या पेज �वराम के साथ ह� �चतंा करता है।

�टोर� ए�डटर म� एक मौजदूा कहानी म� सधुार करने के �लए, टे��ट टूल के साथ टे��ट पर ि�लक कर�, या पॉइंटर टूल के साथ टे��ट �लॉक का चयन कर�, और
Ctrl + E दबाएं या Edit> Edit Story चनु�। आप पॉइंटर टूल के साथ टे��ट �लॉक पर ��पल ि�लक करके �टोर� ए�डटर म� एक मौजदूा कहानी भी लोड कर सकते

ह�। �टोर� ए�डटर म� एक नई कहानी बनाने के �लए, �बना �कसी टे��ट या टे��ट �लॉक के Ctrl + E दबाएं।



जब आप �टोर� ए�डटर को लोड करत ेह�, तो आप ऍम एस वड� क� तरह �दखाई देने वाल� �वडंो म� पहुच जात ेह� �टोर� ए�डटर का मे�य ूबार पि�लकेशन �वडंो म�
आपके �वारा देखे जाने से थोड़ा अलग है �य��क आपके पास ��येक �य ूम� अलग-अलग �मताएं ह�।

पेजमेकर म� �टोर� ए�डटर कैसे खोले (How to open Story Editor in Page Maker 7.0)

�टोर� ए�डटर म� एक मौजदूा कहानी म� सधुार करने के �लए, टे��ट टूल के साथ टे��ट पर ि�लक कर�, या पॉइंटर टूल के साथ टे��ट �लॉक का चयन कर�, और
Ctrl + E दबाएं|

या Edit Menu से, Story  Editor का चयन कर� |

परू� कहानी का टे��ट अब �टोर� ए�डटर म� �दखाई देगा।

माउस �वक�प:

पॉइंटर टूल के साथ �टोर� ए�डटर तक पहंुचने के �लए, टे��ट �लॉक म� ��पल-ि�लक कर� |

जब आप �टोर� ए�डटर को लोड करत ेह�, तो आप ऍम एस वड� क� तरह �दखाई देने वाल� �वडंो म� पहुच जात ेह� �टोर� ए�डटर का मे�य ूबार पि�लकेशन �वडंो म�
आपके �वारा देखे जाने से थोड़ा अलग है �य��क आपके पास ��येक �य ूम� अलग-अलग �मताएं ह�।

अब आप इस �टोर� ए�डटर �य ूम� टे��ट को फाइंड और �र�लेस कर सकत ेह�|

How to Use Find and Replace option in Page Maker 7.0

टे��ट क� �पे�लगं क� जाँच कर सकत ेह�|

How to Use Spell check option in Page Maker 7.0

�टोर� ए�डटर से बाहर कैसे �नकले

Edit Menu से, Edit layout का चयन कर�

या Story menu से, Close Story चनु�

या CLOSE बॉ�स पर ि�लक कर� |

पेजमेकर 7.0 म� कॉलम �या ह�?

पेजमेकर म� समाचार प� और �ोशर बनात ेसमय अ�सर हमे कॉलम के उपयोग क� आव�यकता होती है। आप अपने टे��ट �लॉक क� चौड़ाई सेट करके
म�ैयअुल �प से कॉलम बना सकत ेह�, तो कॉलम बनाकर इस ���या को आसान बनाया जा सकता है। जसेै ह� आप पेजमेकर के साथ कॉलम बनात ेह�, गाइड
का एक सेट (पेज मािज�न क� तरह) पेज म� जड़ु जाता है। जब आप पहल� बार अपना द�तावेज़ बनात ेह�, तो इसका �डफ़ॉ�ट ��त पेज एक कॉलम होता है।
पेजमेकर एक पेज पर 20 कॉलम बनाने का �वक�प �दान करता है। ��येक कॉलम के बीच म� एक “गटर” होगा। गटर ��येक कॉलम के बीच कुछ सफेद

�थान जोड़ता है इस�लए अगले कॉलम के ऊपर टे��ट �दखाई नह�ं देगा।

नोट: य�द आप अपने द�तावेज़ के सभी पेज के �लए कॉलम सेट करना चाहत ेह�, तो उ�ह� मा�टर पेज पर सेट कर�।

पेजमेकर 7.0 म� कॉलम कैसे इ�सट� कर� (How to Insert Column in Page Maker 7.0)

https://computerhindinotes.com/how-to-use-find-and-replace-option-in-pagemaker-7-0/
https://computerhindinotes.com/how-to-check-spelling-in-pagemaker-7-0/


कॉलम बनाने के �लए सबसे पहले आप Layout Menu पर ि�लक करे और Column Guide �वक�प चनेु|

यह कमांड एक समान चौड़ाई के कॉलम� क� सं�या बनाता है, उ�ह� पेज के मािज�न के भीतर �फट करता है। य�द टे��ट या �ा�फ�स पहले से ह� पेज पर ह�,
तो पेजमेकर �रवाइ�ड कॉलम सेटअप के साथ अलाइन करने के �लए उ�ह� बदल सकता है य�द आप Column Guide डायलॉग बॉ�स म� adjust layout का चयन

करत ेह�।

Utilities> Plug in> Grid Manager कमांड आपके �वारा �न�द��ट �कसी भी �े� के भीतर कॉलम �फट बठैता है, या एक �न�द��ट चौड़ाई के कॉलम बनाता है।

आप एक पेज पर 20 कॉलम तक बना सकत ेह�।

पेज पर कॉलम सेट कैसे कर� (How to Set Column on Page)

पेज या मा�टर पेज पर जाएं जहाँ आप कॉलम चाहत ेह�।

layout Menu> Column Guide चनु�। आपके सामने Column Guide डायलॉग बॉ�स खलु जाय�गा|

Number of Columns बॉ�स म� इि�छत कॉलम क� सं�या और Space Between Columns वाले बॉ�स म� कॉलम के बीच का �थान (गटर) टाइप कर�। य�द

आप बाएँ और दाएँ पेज अलग-अलग सेट कर रहे ह�, तो दोन� प�ृठ� के �लए मान टाइप कर�।

य�द आप कॉलम सेटअप म� समायोिजत करने के �लए पेज पर मौजदूा टे��ट और �ा�फ�स चाहत ेह� तो Adjust layout का चयन कर� और �फर Ok पर
ि�लक कर�। पेजमेकर कॉलम क� �न�द��ट सं�या बनाता है, समान �प से �थान और समान आकार।

पेजमेकर 7.0 म� गटर �या ह�?

दो फे�सगं पेज� के बीच इनसाइड मािज�न या �ल�क �पेस गटर होता है | आपने बहुत सी �कताब� पढ़� है और ये जानत ेह� क� �कताब के प�नो को कैसे जोड़ा
जाता है। दो प�नो को आपस म� ऐसे जोड़त ेह� जसेै उसक� �लखावट ना �मटे।



इसे करने के �लए पेज के एक तरफ (िजस तरफ से उसको दसूरे प�ने से जोड़ना हो) कुछ खाल� जगह छोड़ देत ेह� ता�क �कताब म� क� चीज� ना �छप जाये।
�फर उस खाल� जगह का ह� �कताब के बाइि�डगं म� �योग करत ेह�।

इसी तरह पेजमेकर म� भी गटर मािज�न यानी पेज के एक तरफ खाल� जगह छोड़ी जाती है ,अगर उसक� हाड�कॉपी �नकाल कर बाइं�डगं क� जाये तो उसके
अदंर का टे��ट न �छपे।अ�सर ऐसे डॉ�यमू�ट बनाये जात ेह� िजसे बाँध कर �कसी फाइल म� या कवर म� डालना होता है इसी�लए गटर मािज�न एक अ�छा

�वक�प सा�बत होता है।

 

कलर तथा �टाइल पेलेट �या है

(What is Color and Styles Palettes)

कलस� तथा �टाइ� स पलेै�स टूलबॉ� स क� तरह एक �लो�टगं बॉ� स म� होत ेह�। इनका �योग पेजमेकर डॉ� यमू�ट म� उपयोग �कये जाने वाले कलस� तथा
� टाइ� स को जोड़ने, �मटाने या समायोिजत करने के �लये �कया जाता ह�।  कलर तथा � टाइल � वत: �द�श�त हाती ह� जब एक नया पेजमेकर डॉ� यमू�ट आरंभ

�कया जाता ह�, ले�कन � ��न पर अ�त�र� त पलेै�स �व� डो मे� य ूसे इसका चयन करके जोड़ ेजा सकत ेह�।

कलर तथा �टाइल पेलेट को कैसे �द�श�त करे

(How to display color and style pallet)

�टाइल पेलेट (Style pallet)

इस पलेैट का उपयोग टै��ट टूल के साथ �कसी परैा�ाफ के ऊपर कोई �टाइल लागू करने अथवा लागू �टाइल का नाम देखने के �लए �कया जाता है । आप
Window Menu मे Show Styles आदेश देकर अथवा कं�ोल के साथ B (Ctrl + B) Button दबाकर उसे देख सकत ेहै।

�टाइलो से संबं�धत �वशषे काय� इसके पलेैट मे�य ूमे उपल�ध है िजसे आप इसके दाएं कोने के �नकट बने तीर के बटन को ि�लक करके खोल सकत ेहै।
इसमे �कसी �टाइल को डु�ल�केट करने, सधुारने आ�द क� ��याए उपल�ध है आप अपनी नई �टाइल भी बना सकत ेहै। और उ�हे �कसी भी परैा�ाफ पर लागू

कर सकत ेहै।



कलर पेलेट (Color pallet)

फॉ�ट �ा�फ़�स आ�द को अलग-अलग कलर देने के �लए कलर पेलेट का �योग �कया जाता है कलर पेलेट म� �डफ़ॉ�ट के तौर पर Cyan,Magenta,Yellow,

Black, Red, Green,Blue,None,Paper,Registration आ�द कलर �द�श�त होत ेहै |अगर आप चाहे तो इसके अलावा भी कलर �द�श�त कर सकत ेहै |

कलर पलेैट को �द�श�त करने के �लये Window मे� य ूसे Show Colors का चयन क�िजये, तथा इसका �योग �सले�टेड टै� � ट या ऑ� जे� ट पर कलर को
अ�लाई करने या अ�लाई कलर के नाम या �कार को देखने के �लये क�िजये।

_____________________

पेजमेकर 7.0 म� डॉ�यमू�ट सेटअप कैसे कर�
(How to setup a document in Page Maker 7.0)

जब आप कोई नया द�तावेज बनाने के �लए File Menu मे New आदेश देत ेहै तो सबसे पहले आपको Document Setup का डॉयलॉग बॉ�स �दया जाता है
िजसमे द�तावेज से संबं�धत अनेक �कार क� से�टगें क� जाती है आप आप इस डॉयलॉग बॉ�स को �कसी खलेु हुए द�तावेज के �लए �कसी भी समय File

Menu मे Document Setup आदेश देकर या �श�ट और कं�ोल के साथ P (Shift + Ctrl + P) दबाकर खोल सकत ेहै। इससे वह डॉयलॉग बॉ�स खलु जाएगा।

आप इस डॉयलॉग बॉ�स मे �व�भ�न �कार क� से�टगें करके उ�हे अपने द�तावेज के उन प�ृठो पर लागू कर सकत ेहै िजन पर डा�यमू�ट मा�टर नामक
मा�टर पेज लागू है। पेजमेकर मे आपके क��यटूर से जडु ेहुए ��टंर के अनसुार सभी संभव और �च�लत या मानक प�ृठ आकार पहले से सेट �कए हुए होते

है आप अपने ��टंर �वारा संभाले जा सकने वाले अ�धकतम भौ�तक आकार के कागज से अ�धक आकार का पेज सेट नह� कर सकत ेहै।

ले�कन उससे कम आकार का पेज कभी भी सेट कर सकत ेहै अपने चनेु हुए आकार को आप Tall या Wide मे से �कसी एक ओ�रयंटेशन को सेट कर सकते
है। इसी �कार आप अपने चनेु हुए आकार के �लए प�ृठ के चारो ओर छोड ेजाने वाले हा�शए भी सेट कर सकत ेहै। प�ृठ आकार कागज का परूा आकार होता

है और हा�शए उस पेज क� भीतर� सीमा रेखाए होती है जो यह बताती है �क ��टंर क� सामा�ी और �च� आ�द कहा छापना चा�हए।



हा�शए चार होत ेहैः ऊपर� (Top),  �नचला (Bottom)] बाहर� (Outside)] भीतर� (Inside) पेजमेकर मे कोई दायां या बायां हा�शया नह� होता, �यो�क सामा�यतया
�काशन दो तरफा (Double-Outside) होता है। िजसमे आमने सामने के प�ृठ होत ेहै। ऐसे जडुवां प�ृठो के संदभ� मे बाहर� तथा भीतर� हा�शए साथ�क होत ेहै।

अपने �काशन के प�ृठो के �व�भ�न गुणो को सेट करने के �लए �न�न �कार ��याए क�िजए।

1. पेजमेकर मे पहले से उपल�ध �च�लत अथवा मानक आकारो मे से �कसी को चनुने के �लए Page Size �ाप डाउन �ल�ट बॉ�स  के तीर के बटन
को ि�लक क�िजए, िजससे मानक आकारो क� �ल�ट खलु जाउगी।

2. उपल�ध आकारो मे से �कसी को ि�लक करके च�ुनए, आव�यक होने पर �ल�ट को ��ाल करके आप अ�य उपल�ध आकारो को देख सकत ेहै।

3. पेज ओ�रयंटेशन के दो रे�डयो बटनो Tall तथा Wide मे से उसको ि�लक करके सेट क�िजए, िजसे आप चनुना चाहत ेहै।

4. अब माउस �वाइंटर को उस हा�शए के सामने के टै��ट बॉ�स मे लाकर ि�लक क�िजए, िजसे आप बदलना या सेट करना चाहत ेहै, इससे कस�र
उसमे आ जाएगा।

5. चनुी हुई मापन �णाल� मे उस हा�शए का नया मान टाइप क�िजए।

6. अगले हा�शए पर जाने के �लए टेब कंुजी या दांए तीर के बटन को दबाइए।

7. द�तावेज मे प�ृठो क� सं�या सेट करने के �लए Number Of Pages के टे��ट बॉ�स मे माउस �वांइंटर ले जाकर ि�लक क�िजए। िजससे कस�र
उसमे आ जाएगा।, अब इसमे प�ृठो क� सं�या टाइप क�िजए।

8. य�द आप प�ृठ सं�याए 1 के �थान पर �कसी अ�य सं�या से �ारंभ करके डालना चाहत ेहै तो Start Page # टे��ट बॉ�स मे माउस �वाइंटर ले
जाकर ि�लक क�िजए या टैब दबाइए, िजससे कस�र उसमे आ जाएगा अब इसमे पहल� प�ृठ सं�या टाइप क�िजए, िजससे �ारंभ करके आप

द�तावेज मे प�ृठ सं�याए डालना चाहत ेहै।

9. सभी से�टगं करने के बाद डायलाग बॉ�स से बाहर �नकलने के �लए या तो OK Button को Click क�िजए अथवा ए�टर दबाइए िजससे आपके
�वारा क� हुई से�टगं लागू हो जाएगी।

य�द आपने अपने �काशन मे कुछ प�ृठो क� सामा�ा तयैार कर ल� है और तब आप प�ृठ आकार, हा�शए आ�द बदलत ेहै तो कुछ पेजो क� सामा�ी गडबड हो
सकती है इस�लए सबसे अ�छा तो ये है �क द�तोवेज मे कोई भी सामा�ी भरने से पहले ह� आप पेज अ�छ� तरह सेट कर ले य�द कभी पेज से�टगं बदलना

आव�यक ह� हो, तो पहले द�तावेज को सरु��त कर लेना चा�हए ता�क कोई गडबडी होने पर आप परुानी ि�थ�त मे वापस आ सके।

पेजमेकर 7.0 म� डॉ�यमू�ट सेटअप कैसे कर�
(How to setup a document in Page Maker 7.0)

जब आप कोई नया द�तावेज बनाने के �लए File Menu मे New आदेश देत ेहै तो सबसे पहले आपको Document Setup का डॉयलॉग बॉ�स �दया जाता है
िजसमे द�तावेज से संबं�धत अनेक �कार क� से�टगें क� जाती है आप आप इस डॉयलॉग बॉ�स को �कसी खलेु हुए द�तावेज के �लए �कसी भी समय File

Menu मे Document Setup आदेश देकर या �श�ट और कं�ोल के साथ P (Shift + Ctrl + P) दबाकर खोल सकत ेहै। इससे वह डॉयलॉग बॉ�स खलु जाएगा।

आप इस डॉयलॉग बॉ�स मे �व�भ�न �कार क� से�टगें करके उ�हे अपने द�तावेज के उन प�ृठो पर लागू कर सकत ेहै िजन पर डा�यमू�ट मा�टर नामक
मा�टर पेज लागू है। पेजमेकर मे आपके क��यटूर से जडु ेहुए ��टंर के अनसुार सभी संभव और �च�लत या मानक प�ृठ आकार पहले से सेट �कए हुए होते

है आप अपने ��टंर �वारा संभाले जा सकने वाले अ�धकतम भौ�तक आकार के कागज से अ�धक आकार का पेज सेट नह� कर सकत ेहै।

ले�कन उससे कम आकार का पेज कभी भी सेट कर सकत ेहै अपने चनेु हुए आकार को आप Tall या Wide मे से �कसी एक ओ�रयंटेशन को सेट कर सकते
है। इसी �कार आप अपने चनेु हुए आकार के �लए प�ृठ के चारो ओर छोड ेजाने वाले हा�शए भी सेट कर सकत ेहै। प�ृठ आकार कागज का परूा आकार होता



है और हा�शए उस पेज क� भीतर� सीमा रेखाए होती है जो यह बताती है �क ��टंर क� सामा�ी और �च� आ�द कहा छापना चा�हए।

हा�शए चार होत ेहैः ऊपर� (Top),  �नचला (Bottom)] बाहर� (Outside)] भीतर� (Inside) पेजमेकर मे कोई दायां या बायां हा�शया नह� होता, �यो�क सामा�यतया
�काशन दो तरफा (Double-Outside) होता है। िजसमे आमने सामने के प�ृठ होत ेहै। ऐसे जडुवां प�ृठो के संदभ� मे बाहर� तथा भीतर� हा�शए साथ�क होत ेहै।

अपने �काशन के प�ृठो के �व�भ�न गुणो को सेट करने के �लए �न�न �कार ��याए क�िजए।

1. पेजमेकर मे पहले से उपल�ध �च�लत अथवा मानक आकारो मे से �कसी को चनुने के �लए Page Size �ाप डाउन �ल�ट बॉ�स  के तीर के बटन
को ि�लक क�िजए, िजससे मानक आकारो क� �ल�ट खलु जाउगी।

2. उपल�ध आकारो मे से �कसी को ि�लक करके च�ुनए, आव�यक होने पर �ल�ट को ��ाल करके आप अ�य उपल�ध आकारो को देख सकत ेहै।

3. पेज ओ�रयंटेशन के दो रे�डयो बटनो Tall तथा Wide मे से उसको ि�लक करके सेट क�िजए, िजसे आप चनुना चाहत ेहै।

4. अब माउस �वाइंटर को उस हा�शए के सामने के टै��ट बॉ�स मे लाकर ि�लक क�िजए, िजसे आप बदलना या सेट करना चाहत ेहै, इससे कस�र
उसमे आ जाएगा।

5. चनुी हुई मापन �णाल� मे उस हा�शए का नया मान टाइप क�िजए।

6. अगले हा�शए पर जाने के �लए टेब कंुजी या दांए तीर के बटन को दबाइए।

7. द�तावेज मे प�ृठो क� सं�या सेट करने के �लए Number Of Pages के टे��ट बॉ�स मे माउस �वांइंटर ले जाकर ि�लक क�िजए। िजससे कस�र
उसमे आ जाएगा।, अब इसमे प�ृठो क� सं�या टाइप क�िजए।

8. य�द आप प�ृठ सं�याए 1 के �थान पर �कसी अ�य सं�या से �ारंभ करके डालना चाहत ेहै तो Start Page # टे��ट बॉ�स मे माउस �वाइंटर ले
जाकर ि�लक क�िजए या टैब दबाइए, िजससे कस�र उसमे आ जाएगा अब इसमे पहल� प�ृठ सं�या टाइप क�िजए, िजससे �ारंभ करके आप

द�तावेज मे प�ृठ सं�याए डालना चाहत ेहै।

9. सभी से�टगं करने के बाद डायलाग बॉ�स से बाहर �नकलने के �लए या तो OK Button को Click क�िजए अथवा ए�टर दबाइए िजससे आपके
�वारा क� हुई से�टगं लागू हो जाएगी।

य�द आपने अपने �काशन मे कुछ प�ृठो क� सामा�ा तयैार कर ल� है और तब आप प�ृठ आकार, हा�शए आ�द बदलत ेहै तो कुछ पेजो क� सामा�ी गडबड हो
सकती है इस�लए सबसे अ�छा तो ये है �क द�तोवेज मे कोई भी सामा�ी भरने से पहले ह� आप पेज अ�छ� तरह सेट कर ले य�द कभी पेज से�टगं बदलना

आव�यक ह� हो, तो पहले द�तावेज को सरु��त कर लेना चा�हए ता�क कोई गडबडी होने पर आप परुानी ि�थ�त मे वापस आ सके।

पेजमेकर

पेजमेकर 7.0 म� �लर का उपयोग कैसे कर�
April 20, 2017

3,260 Views

2 Min Read

पेजमेकर 7.0 म� �लर का उपयोग कैसे कर� (How to use the ruler in PageMaker 7.0)

�लरो का उपयोग करने से हमे अपने �काशन के �कसी पेज का ��टं बनाने और उस पर कंट�ट को श�ुदता से �कसी जगह �था�पत करने मे सहायता �मलती
है �लर दो �कार के होत ेहैः ऊ�वाधर (Vertical) �ै�तज (Horizontal)।

https://computerhindinotes.com/category/dtp-desktop-publishing/pagemaker/


जब भी आप माउस �वाइंटर या �कसी व�त ुको �काशन के �कसी पेज पर इधर उधर ले जात ेहै, तो उसक� ि�थ�त बताने वाल� दो रेखाए �लरो पर चलती है
िजनसे पता चल जाता है �क उस समय उसका माउस �वाइंटर कहां पर है अथवा वह व�त ु�कस �थान या �बदं ुसे �ार�भ करके लगी हुई है। य�द आप

उसक� वत�मान ि�थ�त से संत�ुट नह� है, तो पनुः उसे �खसकाकर उ�चत �थान पर सेट कर सकत ेहै।

य�द �लर �दखाई न दे तो आप View Menu मे Show Rulers आदेश देकर अथवा कं�ोल के साथ R (Ctrl+R) Button दबाकर उ�हे ���न पर देख सकत ेहै, एक
बार �फर Ctrl+R  Button  दबाकर आप उ�हे �छपा सकत ेहै।

�लरो पर सामा�यतया इंचो से �नशान बने होत ेहै आप इन �नशानो को अपनी स�ुवधा के अनसुार �कसी भी अ�य मापन �णाल� या इकाई मे डालकर भी
देख सकत ेहै।

पेजमेकर 7.0 म� कॉलम �या ह�?

पेजमेकर म� समाचार प� और �ोशर बनात ेसमय अ�सर हमे कॉलम के उपयोग क� आव�यकता होती है। आप अपने टे��ट �लॉक क� चौड़ाई सेट करके
म�ैयअुल �प से कॉलम बना सकत ेह�, तो कॉलम बनाकर इस ���या को आसान बनाया जा सकता है। जसेै ह� आप पेजमेकर के साथ कॉलम बनात ेह�, गाइड
का एक सेट (पेज मािज�न क� तरह) पेज म� जड़ु जाता है। जब आप पहल� बार अपना द�तावेज़ बनात ेह�, तो इसका �डफ़ॉ�ट ��त पेज एक कॉलम होता है।
पेजमेकर एक पेज पर 20 कॉलम बनाने का �वक�प �दान करता है। ��येक कॉलम के बीच म� एक “गटर” होगा। गटर ��येक कॉलम के बीच कुछ सफेद

�थान जोड़ता है इस�लए अगले कॉलम के ऊपर टे��ट �दखाई नह�ं देगा।

नोट: य�द आप अपने द�तावेज़ के सभी पेज के �लए कॉलम सेट करना चाहत ेह�, तो उ�ह� मा�टर पेज पर सेट कर�।

पेजमेकर 7.0 म� कॉलम कैसे इ�सट� कर� (How to Insert Column in Page Maker 7.0)

कॉलम बनाने के �लए सबसे पहले आप Layout Menu पर ि�लक करे और Column Guide �वक�प चनेु|

यह कमांड एक समान चौड़ाई के कॉलम� क� सं�या बनाता है, उ�ह� पेज के मािज�न के भीतर �फट करता है। य�द टे��ट या �ा�फ�स पहले से ह� पेज पर ह�,
तो पेजमेकर �रवाइ�ड कॉलम सेटअप के साथ अलाइन करने के �लए उ�ह� बदल सकता है य�द आप Column Guide डायलॉग बॉ�स म� adjust layout का चयन

करत ेह�।

Utilities> Plug in> Grid Manager कमांड आपके �वारा �न�द��ट �कसी भी �े� के भीतर कॉलम �फट बठैता है, या एक �न�द��ट चौड़ाई के कॉलम बनाता है।



आप एक पेज पर 20 कॉलम तक बना सकत ेह�।

पेज पर कॉलम सेट कैसे कर� (How to Set Column on Page)

पेज या मा�टर पेज पर जाएं जहाँ आप कॉलम चाहत ेह�।

layout Menu> Column Guide चनु�। आपके सामने Column Guide डायलॉग बॉ�स खलु जाय�गा|

Number of Columns बॉ�स म� इि�छत कॉलम क� सं�या और Space Between Columns वाले बॉ�स म� कॉलम के बीच का �थान (गटर) टाइप कर�। य�द आप
बाएँ और दाएँ पेज अलग-अलग सेट कर रहे ह�, तो दोन� प�ृठ� के �लए मान टाइप कर�।

य�द आप कॉलम सेटअप म� समायोिजत करने के �लए पेज पर मौजदूा टे��ट और �ा�फ�स चाहत ेह� तो Adjust layout का चयन कर� और �फर Ok पर
ि�लक कर�। पेजमेकर कॉलम क� �न�द��ट सं�या बनाता है, समान �प से �थान और समान आकार।

�ॉप कैप �या है? इसे पेजमेकर म� कैसे �योग करत ेहै
June 5, 2019

526 Views

2 Min Read

एक Drop Cap एक सजावट� त�व है जो आमतौर पर �कसी से�शन या अ�याय क� श�ुआत म� उपयोग क� जाती है। यह �कसी परैा�ाफ या �लॉक के
श�ुआत म� उपयोग �कया जाने वाला कै�पटल लेटर होता है िजसम� सामा�य टे��ट क� दो या दो से अ�धक पंि�तय� क� गहराई होती है।

अगर आप �कसी परैा�ाफ या पेज क� श�ुआत को और भी अ�छे तर�के से दशा�ना चाहत ेह� ता�क वो आक�ष�त लगे तो आप �ाप कैप का �योग कर
सकत ेह�।�ाप कैप का अथ� हुआ �कसी वा�य के श�ुआती अ�र को कै�पटल म� इतना बड़ा कर देना िजस से वो दो या उस से बड़ ेलाइन से भी बड़ा हो
जाए। एक Drop Cap एक सजावट� त�व है जो आम तौर पर �कसी से�शन या अ�याय क� श�ुआत म� उपयोग क� जाती है। यह �कसी परैा�ाफ या �लॉक

के श�ुआत म� उपयोग �कया जाने वाला Capital letter होता है िजसम� सामा�य टे��ट क� दो या दो से अ�धक पंि�तय� क� गहराई होती है।

 

जसेै आप ऊपर �दए गये �च� म� देख सकत ेहै �क कैसे O जो �क परैा�ाफ का श�ुआती अ�र है उसक� साइज़ को बड़ा �दया गया है और कै�पटल कर
�दया गया है िजसके कारण वो तीन पंि�तय� म� फैला हुआ है। �ाप कैप के उपयोग से आपका पेज और भी पो�लश �कया हुआ लगने लगता है और पेज

या परैा�ाफ क� श�ुआत कहाँ से हो रह� है ये भी काफ� आसानी से �दख जाता है।



�ाप कैप बनाने के �लए �न�न �टे�स को फॉलो करना पड़ता है |

टे��ट टूल के साथ, उस अ�र को हाइलाइट कर� या टाइप करे िजसे आप �ॉप कैप म� बनाना चाहत ेह�।

टे��ट को टाइप करके Utilities Menu पर ि�लक कर�गे |

�फर Plug-ins-कमांड सेले�ट करेगे |

इसके बाद Drop cap का ऑ�शन चनेुगे,िजससे नीचे �दया गया डायलॉग बॉ�स ओपन होगा |

What is OLE?

OLE का परूा नाम object linking & embedding है। इसका ता�पय� एक Application के object को दसूरे application से link करना है। इसे Microsoft

�वारा �वक�सत �कया गया ह� जो �क Components object Model (COM) पर आधा�रत है।

“OLE Microsoft क� एक तकनीक है िजसके �वारा हम डायना�मक तर�के से files तथा applications को एक साथ link कर सकत ेहै।”

Linking दो ऑ�जे��स के बीच कने�शन �था�पत करती है, और embedding एि�लकेशन डटेा सि�मलन क� स�ुवधा �दान करती है। इस �कार OLE का
ता�पय� एक ऐसी तकनीक से ह� जो application के object को दसूरे application से link करती है। OLE का उपयोग कंपाउंड द�तावेज़ �बंधन के साथ-

साथ �गै-एंड-�ॉप और ि�लपबोड� संचालन के मा�यम से applications डटेा �थानांतरण के �लए �कया जाता है।

उदाहरण के �लए:-

हम MS Word म� MS Excel क� Sheet को �लकं कर सकत ेह� जब वड� म� ��ेडशीट खलु जाती है तब ��ेडशीट का यजूर इंटरफ़ेस लोड
होता है। और word डॉ�यमू�ट के अदंर हम Excel पर काय� कर सकत ेहै।

इसके �वारा हम �कसी image/picture को photo editing �ो�ाम जसेै:- photoshop म� ओपन करके उसे word, excel या �कसी अ�य
application म� move कर सकत ेहै।

OLE को बाद म� बहुत बड़ े�टै�डड� म� �वक�सत �कया गया िजसे COM (components object model) कहत ेहै। COM को Mac, unix तथा windows

systems के �वारा सपोट� �कया जाता है। परंत ुइसे म�ुयतया Microsoft �वडंोज म� �योग �कया जाता है। COM जो है वह ActiveX क� foundation है
िजसके �वारा डवेलपर, वेब के �लए interactive content बनात ेहै।

OLE-supported software applications

Microsoft Windows applications जसेै – Excel, Word and PowerPoint

Corel WordPerfect

Adobe Acrobat

AutoCAD

Multimedia applications, जसेै – photos, audio/video clips and PowerPoint presentations.

Disadvantage of OLE

1. Embedded objects हो�ट डॉ�यमू�ट फाइल के साइज को बढ़ा देता है िजससे �टोरेज और लो�डगं क� परेशानी होती है।

2. linked objects �ेक हो सकत ेहै अगर linked objects को ऐसी लोकेशन म� रख �दया जाता है जहाँ orginal डॉ�यमू�ट application नह�ं होती है।



3. अगर linked और embedded object application उपल�ध नह� होती है तो object को edit तथा manipulate नह�ं कर सकत ेहै।

मथैमे�टकल इ� वेश� स

(Mathematical equation in page-maker)

पेजमेकर म� आप आसानी से मथैम�ैटक ए� वेश� स बना सकत ेहै। इसके �लए आपको मथैम�ैटक �स� ब� स क� जानकार� होना आव� यक है। आप �न� न
�ोसेस से पेजमेकर म� मथैम�ैटक �सबंल लगा सकत ेह�।

Method I

1. अगर आपको �कसी अ� फाबेट या नंबर पर � � वायर लगाना है,या बेस म� नंबर या अ� फाबेट लगाना है तो �न� न �ोसेस कर�-
2. मान लेत ेह� आपको a2+b2 �लखना है।

3. तब सबसे पहले पेजमेकर को खोले और उसम� टे� � ट टूल से a2+b2 �लख�।

4. �फर 2 का चयन करे और क� �ोल पलेैट पर (नीचे) जाकर इस टूल का चयन कर�। जसैा �च� म� दशा�या गया है।
नोट-अगर क� ��ल पलेैट नीचे �दखाई नह�ं दे रहा तो आप उसका चयन ऐसे कर�।

5. Windows menu का चयन कर� और Show pallet का चयन कर�। जसैा �च� म� दशा�या गया है।

अ� य मथैाम�ैटेक �स� ब� स लाने के �लए �न�न ��कया को परूा कर�-

टे� � ट का चयन कर�।

Utilities मेन ू का चयन कर�।

उसके बाद Plug In ऑ�शन का चयन कर�।

6.  Bullets and Numbering ऑ�शन का चयन कर�।



7.  �च� म� �द�श�त एक डायलॉग बॉ� स ओपन होगा।

8.  इस डायलॉग बॉ�स म� ए�डट (Edit…) ऑ�शन का चयन कर�।
9.  इस टूल क� सहायता से आप सब तरह के मथै म�ैटक �सबंल सकत ेहै।

Method II

OLE के �वारा भी पेजमेकर म� मथैमे�टक इ� वेश� स �योग क� जा सकती है |

सबसे पहले पेजम�कर के Edit menu से Insert object ऑ�शन को चनेु |

Insert object डायलॉग बॉ�स म� MathType Equation ऑ�शन को चनेु |
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MathType Equation�वडंो ओपन होगी |

MathType Equation �वडंो म� अपना Equation टाइप करे  |

�वडंो को बंद कर दे Equation पेज मेकर म� आ जायगी |



��� ट डायलॉग बॉ� स का प�रचय (An Overview on the print dialog box)

जब आप File मे� य ूसे Print का चयन करत ेह�, तो पेजमेकर आपके चय�नत (Selected) ��� टर के �लये ��ि�टंग डायलॉग बॉ� स को �द�श�त करता ह�।

अपने पि�लकेशन को ��� ट करने के �लये Print बटन पर ि�लक क�िजये।

��� ट �कये �बना ��ि�टंग डायलॉग बॉ� स को बंद करने तथा सेट ��ि�टंग �वक� प� क� ि�थ�त म� प�रवत�न करने के �लये Cancel बटन पर ि�लक
क�िजये।

��� ट डॉ� यमू�ट �वक� प को पनु: �द�श�त करने के �लये Document बटन पर ि�लक क�िजये।

पो� टि��� ट ��� टर के �लये अ� य ��ि�टंग �वक� प� को देखने के �लये Paper, Options, Color �वक� प� पर ि�लक क�िजये।

पो� टि��� ट ��� टस� के �लये ��� टर-�व�श� ट गुण� को देखने के �लये Features बटन पर ि�लक क�िजये।

नॉन-पो� टि��� ट ��� टर के �लये अ� य ��ि�टंग �वक� प� को देखने के �लये Setup, Options, Color �वक� प� पर ि�लक क�िजये।

��� ट डायलॉग बॉ� स क� से�टगं को पनु: सेट करने के �लये Reset बटन पर ि�लक क�िजये।

अब ��� ट डायलॉग बॉ� स म� उपल� ध �व�भ� न �वक� प� म� से �� येक के बारे म� जान�गे, िजनका �योग आप पि�लकेशन के �लये अपने डा� यमू�ट को
सेट करने के �लये कर�गे।

डॉ� यमू�ट ��� ट करना (Print Document)

��� टर (Printer) :- य�द आपने एक से � यादा ��� टर� के �लये �ाइवस� को लोड �कया ह�, तो यहां से ��� टर के �कार का चयन क�िजये, अ� यथा
आपका चय�नत �डफॉ� ट ��� टर �द�श�त होगा।

��तयां (Copies) :- आप पेज क� �कतनी ��तयां ��� ट करना चाहत ेह�, यह यहां चयन �कया जाता ह�। डॉ� यमू�ट क� कई ��तयां ��� ट करने के �लये,

��तय� क� सं� या टाइप क�िजये।

कोलटै (Collate) :- यह �वक� प ��� ट हुए आउटपटु को �म��त करता ह�। य�द आप 1 से 5 सं� या तक के पेज� क� दो ��तयां ��� ट करना चाहत ेह�,
तो यह कमांड पेज 1-5 को �म��त �प म� दो बार ��� ट कर देगी।



�रवस� (Reverse) :- इसका �योग डॉ� यमू�ट पेज के ��� ट �म को उ� टा करने के �लये �कया जाता ह�। अथा�त ्जब आप 1-5 को ��� ट कर�गे, तो 5-1

��� ट होगा।

�फू (Proof) :- इस �वक� प का चयन करके आप �न� न � तर�य �फू के �प म� पेज� को ��� ट कर सकत ेह�।

पेज (Pages) :- य�द आप All का चयन करत ेह�, तो परूा डॉ� यमू�ट ��� ट होगा तथा अगर आप Ranges का चयन करत ेह�, उन पेज� का चयन कर सकते
ह�, िजनका ��� ट आप �ा� त करना चाहत ेह�। उदाहरण के �लये, पेज 7 से 18 तक के पेज� को ��� ट करने करने के �लये ranges रे�डयो बटन का चयन
करके टै� � ट बॉ� स म� 7-18 टाइप क�िजये। य�द आप अलग-अलग पेजो को ��� ट करना चाहत ेह�, तो पेज सं� या को कॉमा से �वभािजत क�िजये।

उदाहरण के �लये, पेज 2, 6 और 12-18 को ��� ट करने के �लये टै� � ट बॉ� स म� 2, 6, 12-18 टाइप क�िजये।

बकु (Book) :- य�द आप प�ु तक के पि�लकेशन को ��� ट करना चाहत ेह�, तो यह �वक� प वधै (valid )होता ह�। इस �वक� प के �वारा आप प�ु तक म�
ि�थत सभी पि�लकेश� स के सभी पेज� को ��� ट कर सकत ेह�।

��टं �ाप डाउन �ल�ट (Print drop down list) :- ‘Both Pages’ का �योग एक समय पर देान� और डॉ� यमू�ट ���ट करने के �लये �कया जाता ह�। ‘Odd

Pages’ का �योग �वषम सं� या वाले  पेज� को पहले ��� ट करने के �लये �कया जाता ह�। इसके बाद ‘Even Pages’ का चयन करके पेज� के �पछले भाग
म� सम सं� या वाले पेज� को ��� ट �कया जा सकता ह�।

ओ�रएंटेशन (Orientation) :- इसम� दो आइकॉन होत ेह�, पो��ट (Portrait) और ल�ड�केप (landscape) उपय�ु त आइकॉन का चयन क�िजये।

इ� नॉर नॉन-��ि�टंग (Ignore ‘Non-Printing’) :- य�द आप ��� ट न होने वाले कैरे� टस� को भी ��� ट करना चाहत ेह�, तो इस �वक� प का चयन
क�िजये।

र�डस� ��ेड (Reader’s Spreads) :- आप दो पेज� के फैलाव का म�ू यांकन कर सकत ेह�।

��� ट के �वक� प (Print Options)

��� ट ऑ� शन को ��� ट डॉ� यमू�ट डायलॉग बॉ�स के Options बटन पर ि�लक करके ओपन �कया जा सकता ह�।

��तशत (Percentage) :- आप पेज को ��� ट करने से पहले उसके आकार को माप सकत ेह�।

�र�यसू टू �फट (Reduce to Fit) :- य�द पेपर का आकार आपके �वारा �डजाइन �कये गये डॉ� यमू�ट के आकार से कम ह�, तो इस कमांड का �योग
करके आप डॉ� यमू�ट का ��� ट पेज पर �ा� त कर सकत ेह�, भले ह� पेपर का आकार छोटा हो।

थ� बनेल (Thumbnails) :- थ� बनेल डॉ� यमू�ट के सभी पेज� पर एक नजर दौड़ाने, परू� �डजाइन थीम को देखने का सबसे आसान तर�का ह�। इस
�वक� प का �योग करके आप सभी पेज� आइकॉन के �प म� ��� ट करा सकत ेह�। एक पेज म� अ�धकतम 16 थ� बनेल का �योग �कया जाता ह�।

�य�ू ल�ै स (Duplex) :- �य�ू ल�ै स का �योग एक बार म� पेज के दोन� ओर ��� ट करने के �लये �कया जाता ह�। य�द आप दोन� ओर सह� ��� ट चाहते
ह�, तो आपको इसका � यान देना होगा। इसम� None, Short Edge तथा Long Edge जसेै �वक� प भी होत ेह�।

ऑ� श� स (Options) :- इसम� कई �वक� प होत ेह�, िज� ह� पेज पर � वत: ��� ट �कया जा सकता ह�, जसेै �क ��� टर का �च� ह और पेज क� सचूना,पेज
सेटअप,पेज सेटअप डायलॉग बॉ� स म� �न�द�� ट पेज आकार पर �फट करने के �लये परेू आकार को छोटे-छोटे खंडो मे �वभािजत कर �दया जाता ह�।

पेजमेकर � वत: पेज के कोन� क� ��� ट न होने वाल� मािज�न के बाहर जाने वाले खंडो को ओवरलपै कर देता है या �फर यह आप � वत: भी कर सकते
ह�।

कलर �वक� प (Color Options) :- कलर ऑ� शन को ��� ट डॉ� यमू�ट डायलॉग बॉ� स के Color बटन पर ि�लक करके ओपन �कया जा सकता ह�। यह
��ि�टंग कलर पर �नयं�ण �दान करता ह�।

क� पोिजट (Composite) :- जब इस �वक� प का चयन �कया जाता ह� तो रंग �वभािजत नह�ं होत ेह� बि�क ये �ेश�ेस या रंग� के �नकटतम अनमुान के
�प म� ���ट होगा। रंग� को कलर ��� टर पर ��� ट करने के �लये, Composite बटन पर ि�लक क�िजये। य�द आप एक लेजर ��� टर का �योग कर

रहे ह�, तो इस �वक� प का चयन करन� पर आपको �ेश�ेस �ा� त ह�गे।

��� ट कलस� इन � लकै (Print Colors In Black) :- सभी कलर ��� ट को सं��हत ���या और � पॉट पथृ� करण(Separations) के साथ उसी � ���नगं
��तशत म� काले शडे म� ��� ट करता ह�।

पथृ� करण (Separations) :- जब आप पथृ� करण (Separations) रे�डयो बटन का चयन करत ेह�, तो सेपरेशन पॉप-अप �ल� ट स��य हो जाती ह�। इसम�
डॉ� यमू�ट के �लये प�रभा�षत �कये गये � पॉट और �ोसेस कलस� शा�मल होत ेह�। इससे उस पथृ� करण(Separation) का चयन क�िजये िजसे आप ��� ट



करना चाहत ेह� और �फर पॉप-अप �ल� ट म� एक X जोड़ने के �लये ‘Print This Ink’ चेक बॉ� स पर ि�लक क�िजये। पेजमेकर ��� ट कॉलम म� X वाले
कलस� के �लये पथृ� करण (Separation) को बस ��� ट करेगा।

सीएमएस सेटअप (CMS Setup) :- इस कमांड का �योग कलर मनेैजम�ट के �लये �कया जाता ह�। पेजमेकर का ओपन ���चर आपको � ��न पर
�द�श�त और अ�ंतम आउटपटु म� ��� ट होने वाले कलस� को बेहतर �बं�धत करने के �लये एक संगत कलर मनेैजम�ट �स� टम (Color Management

System or CMS) का �योग करने देता ह�।पि�लकेशन का �नमा�ण करने के �लये उपयोग �कये जाने वाला �� येक �डवाइस, � कैनर, मॉनीटर, ड�े कटॉप
��� टर तथा ��ि�टंग �ेस, रंग� के सी�मत सेट को �द�श�त या पनु: �न�म�त कर सकती ह�। रंग का वह � पे� �म िजसका पनु�नमा�ण एक �डवाइस कर
सकती ह�, उसे उसक� रंग �व� तार (Color Gamut) कहत ेह�। कई �डवाइस� का कलर गैमट �नमा�ता �वारा �डवाइस �ोफाइल नामक एक फाइल म� �रकॉड�

�कया जात ह�।

CMS (Color Management System) एक �डवाइस के रंग� को कलर गैमट (Color Gamut),या कलर � पेस से �डवाइस � वंत� मॉडल म� अनवुा�दत करता
ह� तथा �फर कलर गैमट पर कलर सचूना को �फट करता ह�।CMS �� येक �डवाइस के रंग के गुण उसे �डवाइस �ोफाइल से �ा� त करता ह�, तथा

�डवाइस पर �नभ�र रंग सचूना का मापन �डवाइस� के बीच करता ह�। रंग �बंध न उन �डवाइस� म� बहुत मह� वपणू� है िजनम� छोटे कलर गैमट होत ेह�,
जसेै �क ड�े कटॉप ��� टर। कलर गैमट िजतना छोटा होगा, यह CMS के साथ कलर गैमट के अतंर� का सामंज� य � था�पत करने म� यह उतना ह�

उपयोगी होगा।

��� ट ऑल इंक (Print All Inks) :- इस कमांड का �योग X वाले सभी रंग� को �चि�हत करने के �लये �कया जाता ह�।

��� ट नो इंक (print No Inks) :- इस कमांड का �योग रंग� क� �ल� ट से सभी X को हटाने के �लये �कया जाता ह�।

ऑल टू �ोसेस (All to Process) :-   इस कमांड का �योग सभी � पॉट कलर सेपरेश� स को अ� थायी �प से �ोसेस सेपरेश� स म� प�रव�त�त करने के �लये
�कया जाता ह�।

�रमवू अनय�ू ड (Remove Unused) :- इस कमांड का �योग उपयोग न हुए रंग को हटाने के �लये �कया जाता ह�।

डॉ� यमू�ट को ��� ट करना (Printing Document)

File मे�य ूपर ि�लक क�िजये।

Print �वक� प का चयन क�िजये या �फर क�बोड� से Ctrl + P दबाइये। ऐसा करत ेह� Print Document डायलॉग बॉ� स �च� क� तरह ओपन हो जाएगा।

��� ट डॉ� यमू�ट डायलॉग बा� स म�, Copies टै� � ट बॉ� स म� 4 टाइप क�िजये।

Pages रे�डयो बटन �वक� प म�, Range का चयन क�िजये।

र�ज टै� � ट बॉ� स म� 1 – 10 टाइप क�िजये।

Options बटन पर ि�लक क�िजये। ऐसा करत ेह� Print Options डायलॉग बॉ� स � ��न पर �द�श�त होने लगेगा।

��� ट ऑ� शन डायलॉग बॉ� स म� Reduce to fit रे�डयो बटन का चयन करके डॉ� यमू�ट को पेज के आकार म� �फट क�िजये।

Color बटन पर ि�लक क�िजये। ऐसा करत ेह� Print Color डायलॉग बॉ� स � ��न पर �द�श�त होने लगेगा।

��� ट कलर डायलॉग बॉ� स म� Separations रे�डयो बटन का चयन क�िजये।

Print all inks �वक� प का चयन क�िजये।

अतं म� Print बटन पर ि�लक क�िजये। डॉ� यमू�ट ��� ट हो जाएगा।

News Paper �या ह� ?

ल�गो के �लए आज के समय म� समाचार प� दै�नक जीवन का एक अहम �ह�सा बन गया ह� �यो�कं देश �वदेश से स�बं�धत सार� जानकार� हम�
समाचार प� म� एक ह� जगह पर �मल जाती ह� चाहे वह खेल से स�बं�धत हो या राजनी�त से| समाचार प� परेू संसार भर क� खबर� का सं�ह

होता है, जो हम� �व�व म� होने वाल� सभी घटनाओ ंके बारे म� जानकार� देता है।

पेजमेकर 7.0 म� �यज़ू पेपर क� पेज फोम��टगं कैसे कर�

समाचार प� का आकार बडा होता ह�, इस�लये उसम� सामा� य पेज लेआउट का �योग नह� �कया जाता ह�। य�यपी समाचार प� का आकार �नि�चत
नह� ह�, �यो�क कई �कार के समाचार प� आत ेह� जसेै दै�नक भा�कर, नई द�ुनया, प��का, टाइ�स, जागरण आ�द �फर भी वह A4 आकार के पेपर

से बडा होता ह�।

यहॉ आकार से ता� पय� एक पेज के आकार से ह�। अलग अलग देशो मे समाचार प� का आकार अलग अलग होता ह�। एक पेज म� आठ कॉलम
होत ेह�। �� येक कॉलम क� चौडाई 4 से� ट�मीटर होती ह�, तथा दो कॉलम के बीच म� 5 �मल�मीटर क� जगह छोडी जाती ह�। � यजूपेपर म� पेज



लेआउट मे सामा� यत: ऊपर क� ओर म�ु य या मह� वपणू� खबर रखी जाती ह�, उसे lead कहा जाता ह�। कम मह� वपणू� खबर� को नीचे क� ओर रखा
जाता ह�। समाचार प� को सामा� यत: बीच म� मोडा जाता ह�, �डजाइनर यह को�शश करता ह� क�, मडु ेहुए �ह� से म� कोई टे� � ट ना आये। running

text को एक से अ�धक कॉलम म� रखा जाता ह�, डाटा के अनसुार �कसी कॉलम क� चौडाई बढाई जाती ह�। म�ु य हे�डगं का आकार सबसे बडा रखा
जाता ह�, त था हे�डगं के आकार का दसूरा टे� � ट उस पेज म� नह� रखा जाता ह�। फोटो या �ा�फ� स का आकार, टे� � ट के अनसुार सेट �कया जाता

ह�।

�� येक रा� ��य � यजू पेपर क� अपनी � टाइल गाइड (Style Guides) होती ह�, जो उस � यजूपेपर को अ� य रा� ��य � यजूपेपर से अलग बनाती ह�।
�कसी � थानीय समाचार प� मे � थानीय समाचार को अ�धक म ह� वपणू� तर�के से दशा�या  जाता ह�।

�कसी भी बड ेया म� यम समाचार प� म� उ� च गुणव� ता के पवू��न�म�त टे� पले�स का �योग �कया जाता ह�। इन टे� पलेट के �योग से काय� को
दोहराने क� ज�रत नह�ं पडती ह�।टे� पलेट म� समाचार प� का लेआउट, कॉलम का आकार, हेडलाइन म� कौन सा टाइफेस उपयोग होना है, एक

�व�श�ट हेडलाइन म� �कतने श� द रखना ह�, �व�भ� न रंग संयोजन आ�द पवु��नधा��रत होत ेह�।

News Paper Setting

समाचार प� क� से�टगं करने के �लए DTP �ो�ाम पेजेस पर लेआउट का खाका बनाया जाता ह�। इसम� अलग अलग कॉलम क� एक ��ड बना कर
पेज का लेआउट �नि�चत �कया जाता ह�। एक हे�डगं क� चौड़ाई एक कॉलम से अ�धक हो सकती ह�, म�ु य हे�डगं सभी कॉलम के चौडाई के समान
भी हो सकती ह�। कोई त� वीर एक से अ�धक कॉलम मे सेट �क जा सकती ह�। बॉडी टे� � ट के �लए 9 या 10 पाइंट टाइप का उपयोग �कया जाता
ह�। हेडलाइन और सब-हे�डगं का आकार बडा होता ह�। �च�� और कै�शन के �लए �र� त � थान छोडी जाती ह�। कोई भी � यजूपेपर का लेआउट बनाने
से पहले अ� य �च�लत समाचार प�� को लेआउट जांच लेना चा�हए। � यजूपेपर क� �डजाइन मे �न� न �वशषेताओ ंका उपयोग �कया जाता ह�। बॉड�र,

�� स (टे� � ट और �ा�फ� स को �वभािजत करत ेहुए सीधी लाइन�) कलर का �योग, हेडर बो� ड या बड ेआकार म� टे� � ट, हेडलाइन और टाइपफेस
आ�द। लेआउट म� टे� � ट को सेट करने के �लए �ा�फ� स या इमेज क� सहायता ल� जा सकती ह� सभी फारम�ट�ग पणू� होने के बाद उसका draft

आउटपटु �नकाल कर चेक �कया जाता ह�। आव� यक सधुार के बाद उसे � यवसा�यक ��� टर पर भेजा जाता ह�।

 

फोटोशॉप का प�रचय (Introduction of Photoshop)

फोटोशॉप एक इमेज ए�ड�टगं सॉ�टवेयर ह� िजसे Adobe कंपनी ने बनाया है फ़ोटोशॉप 1988 म� थॉमस और जॉन नॉल �वारा बनाया गया था
फोटोशॉप म� �कैन क� गई इमेज, �डिजटल कैमरे �वारा ल� गई फोटो, इ�टरनेट �वारा डाउनलोड क� गई फोटो आ�द का उपयोग �कया जा सकता

है|

इसके अ�त�र�त इसम� �व�भ�न टूल होत ेह� िजसक� सहायता से आप इस सॉ�टवेयर म� अपनी इ�छा अनसुार प�रवत�न कर सकत ेह� Photoshop के
�वारा �प�चर को ए�डट कर सकत ेह� �कसी भी �प�चर म� इफे�ट डाल सकत ेह� तथा नई �डजाइन बना सकत ेह� आजकल इस सॉ�टवेयर का

उपयोग म�ुयतः फोटो बनाने, ए�बम बनाने, �ले�स बनाने, पो�टर बनाने, बकु कवर बनाने आ�द म� �कया जाता है|

फोटोशॉप क� �वशषेताएं (Features of Photoshop):-

1. फोटोशॉप म� बनी फाइल� को आसानी से वेब पेज म� डाला जा सकता है|

2. Photoshop के काय� को अनडू ऑ�शन के �वारा हटाया भी जा सकता है|

3. इसम� �ह��� पलेैट क� स�ुवधा द� गई है िजसम� परुानी काय� क� सचूी �दखाई जाती है इस पलेैट के उपयोग से फोटो या इमेज को परुानी ि�थ�त
म� ला सकत ेह�|

4. फोटोशॉप म� इमेज को सेले�ट करने के �लए बहुत से टूल ह� िजनके �वारा इमेज के अलग-अलग पाट� को �सले�ट �कया जा सकता है इस
स�ुवधा से फोटोशॉप म� �कसी भी फोटो का काम बहुत आसानी से �कया जा सकता है|

5. फोटोशॉप म� वां�छत रंग� को सधुारने या बदलने का काय� फोटोशॉप म� बहुत तजेी से एवं आसानी से �कया जा सकता है|

6. फोटोशॉप म� बहुत से इफेि�टव टू�स �दए होत ेह� िजनक� मदद से फोटो म� अलग अलग इफे�ट आसानी से डाल सकत ेह�|
7. Photoshop के �वारा �कसी भी इमेज के आकार को आसानी से बदला जा सकता है तथा उस इमेज को रोटेट भी �कया जा सकता है|

8. फोटोशॉप म� इमेज पर आसानी से काय� करने के �लए लेयर का उपयोग �कया जाता है लेयर स�ुवधा के मा�यम से हम इमेज को अलग-अलग
�ह�स� म� बाँट कर उस पर काय� कर सकत ेह�|

9. फोटोशॉप के �वारा बनाई गई इमेज को अलग अलग इमेज ए�सट�शन म� सेव �कया जा सकता है जसेै Bitmap, GIF, JPG, PNG, PDF आ�द|

Photoshop file extensions

फोटोशॉप म� बनाई गई इमेज by default .PSD फॉम�ट म� सेव होती ह� .PSD फोटोशॉप का ए�सट�शन होता ह� िजसका परूा नाम फोटोशॉप डॉ�यमू�ट ह�
पर�त ुफोटोशॉप म� बनाई गई फाइल को हम �कसी भी फाइल फॉम�ट म� सेव कर सकत ेह� जसेै – GIF, IMG, PNG, JPG, WPG, tiff, EPS.

GIF (Graphical image file)



IMG file format

Tiff (Tag image file format)

EPS (Encapsulated postscript)

WPG file format

JPEG (Joint photographic expert group)

BMP (Bitmap file format)

PNG (Portable network graphic)

 

जीआईएफ फाइल फॉम�ट (GIF file format)

जी आई एफ का परूा नाम �ा�फ�स इंटरच�ज फॉम�ट (Graphic file format) ह� इस फॉम�ट का �योग म�ुय �प से �सथें�टक, डाय�ाम, लोगोस,

ने�वगेशन बटन आ�द �लटै इमेज बनाने के �लए �कया जाता है यह रंगो के �लए कलर लकुअप टेबल का �योग करता है और केवल 256 Colors

��त इमेज के �लए �योग करता है|

आई एम जी फाइल फॉम�ट (IMG file format)

आई एम जी फाइल फॉम�ट को मलूतः IMG �ो�ाम के साथ काय� करने के �लए बनाया गया था यह फाइल फॉम�ट मोनो�ोम और �े �केल इमेज
को ह�डल करता है|

�टफ फाइल फॉम�ट (TIFF file format)

tiff का परूा नाम टैग इमेज फाइल फॉम�ट (Tag image file format) है इस �कार क� इमेज फाइल का ए�सट�शन .tif होता है इस�लए इनको
�टफ फाइल कहा जाता है यह एक ऐसा फाइल फॉम�ट है िजसे �यापक �प से �योग �कया जाता है और यह सभी �लेटफॉ�स� जसेै Map, Windows,

Unix को सपोट� करता है यह RGB, CMYK कलर को सपोट� करता है इस फाइल का आकार अपे�ाकृत अ�धक होता है अथा�त यह फाइ�स अ�धक
मेमोर� का �योग करत ेह�|

EPS file format

EPF फाइल को एनके�सलेुटेड पो�ट ि���ट फाइल (Encapsulated Post Script) भी कहा जाता है यह वह इमेज होती ह� िजनका �योग �ा�फ�स
फाइल को र�डर करने के �लए �कया जाता है ता�क इनको �कसी अ�य पो�ट ि���ट डॉ�यमू�ट म� �योग �कया जा सके ईपीएस फाइल का म�ुय
लाभ यह है �क इसका आकार इसक� गुणव�ता म� प�रवत�न �कए �बना प�रव�त�त �कया जा सकता है ईपीएस फाइल क� आव�यकता उ�च �तर�य

���ंटगं के �लए होती है|

WPG file format

WPG फाइल फॉम�ट का �योग word perfect �वारा �कया जाता है इससे पहले इसका �योग व�ड� पफ� �ट 5.0 के साथ �कया गया था इस फॉम�ट क�
फाइ�स vector इमेज को सपोट� करती थी|

JPG file format

JPG फाइल फॉम�ट का परूा नाम जॉइंट फोटो�ा�फक ए�सपट� �ुप (Joint photographic expert group) है यह एक raster �ा�फ�स फॉम�ट है जो dos,

windows, Macintosh, unix आ�द के �लए �पेस क� बचत करने के �लए �कसी इमेज को कं�ेस करती है जेपीजी फाइल को लगभग सभी सॉ�टवेयर
म� इंपोट� �कया जा सकता है यह सबसे अ�धक �योग होने वाला इमेज फाइल फॉम�ट है सामा�यतः जेपीजी फाइ�स RGB कलर मोड म� होती ह�

अतः इन को ���ंटगं के �लए �योग �कए जाने पर इनका कलर मोड RGB से CMYK म� प�रव�त�त �कया जा सकता है|

PNG file format

PNG को Portable Network Graphics कहा जाता ह� यह इंटरनेट पर सबसे अ�धक इ�तमेाल �कया जाने वाला दोषर�हत इमेज क��ेशन फ़ॉम�ट
ह�| यह GIF �क तरह 8-�बट कलर को सपोट� करता है दोषर�हत इमेज क��ेशन का अथ� ह� �क वे ए�ड�टगं के दौरान अपनी �वा�लट� नह�ं
खोती| PNG मे �ांसपेर�सी के कई ऑ�शंस ह�| PNG-24 और PNG-32 �ांसपेर�सी को सपोट� करती ह�, यह GIF क� तलुना म� अ�धक एडवांस ह�।

�ा�फक फाईल �या है इनक� �वशषेताए,लाभ एवं हा�न

�कसी भी �ा�फ�स सॉ�टवेयर म� कं�यटूर पर ह� तयैार क� गई इमेज, �कैनर �वारा �कैन क� गई इमेज तथा �डिजटल कैमरे �वारा ल� गई इमेज
�ा�फक फाइल कहलाती है कं�यटूर �ा�फ़क दो �कार के होत ेह� – Vector Image और Raster Image



रा�टर इमेज (Raster Image)

Raster Image वे इमेज होती ह� जो �प�सेल से �मलकर बनती ह� इमेज म� �प�सेल का �योग होने के कारण इमेज के आकार को बढ़ाने पर इमेज
क� गुणव�ता कम होती जाती ह� �यो�क इमेज के आकार को बढ़ा करने पर �प�सेल दरू दरू होने लगत ेह� �प�सेल दरू होने के कारण इमेज �प�ट

�दखाई नह�ं देती ह�|

रा� टर इमेज म� �� येक �प� सल के रंग क� व�ै य ू� पे�स�फक होती ह�। इमेज का डाटा एक सीर�ज क� लाइन म� होता ह�। इसम� इमेज एक ��ड म�
होती ह�। इसम� जसेै-जसेै इमेज को जमू करत ेह�। इमेज फटने लगती ह�। इ� ह� Bitmap इमेज भी कहत ेह�।

Example :

Tiff             –        Taged Image file format

PSD             –        Photoshop Document

EPS             –        Encapsulated Post Script

JPG             –        Joint Photographic Expert Group

PNG            –        Portable Network Graphics

GIF              –        Graphical Interchange format

BMP            –        Windows BITMAP

वे�टर इमेज (vector Image)

वे�टर इमेज वे इमेज होती ह� जो टे��ट, लाइन तथा आकृ�त से �मलकर बनती ह� यह इमेज �प�सेल से �मलकर नह�ं बनती ह� इस�लए इनके
आकार म� कोई भी प�रवत�न करने पर इनक� गुणव�ता पर कोई द�ु�भाव नह�ं पड़ता |

Example :

EMF            –        Enhanced Meta File

EPS             –        Encapsulated Post Script

PDF            –        Portable Document format

PS               –        Post Script

Features of Vector Image and Raster Image

 

वे� टर रा� टर

इसे Mathematical Equations (Line & Curve) से द
शा�या जाता ह�। इसे �प� सल के �वारा दशा�या जाता ह�।

इसे आकार से मापा जा सकता ह�। इसे मापा नह�ं जा सकता।

इसका �रजोलशुन से कोई मतलब नह�ं ह�। यह �रजो� यशून पर �नभ�र करता ह�।



इसे लोगो (Logos) और text म� �योग करत ेह�। इसे फोटो म� �योग करत ेह�।

 

वे� टर और रा� टर इमेज के लाभ और हा�न

(Advantage & Disadvantage of Vector and Raster Graphics)

Vector Image के लाभ, हा�न �न� न �कार ह� –

Advantage of Vector image

1. इसम� डाटा अपने औ�रजनल रेजो� यशून म� �द�श�त होता ह�।

2. इसम� आउटपटु आमतौर पर अ�धक अ� छा देता ह�।

3. वे� टर फॉम� म� �कसी डटेा के �पा� तरण क� ज�रत नह�ं होती।

4. डटेा का � ट�क भौगो�लक � थान बनाए रखा जाता ह�।

Disadvantage of Vector image

1. �� येक शीष� के � थान को � प� ट �प से � टोर करने क� ज�रत ह�।

2. �भावी �वशलेषण के �लये, वे� टर डाटा को टोपोिजकल (Topological) संरचना म� प�रव�त�त �कया जाना चा�हए।

3. बहुभजु के अदंर पतैकृ �व� लेषण और �फ�टर करना क�ठन ह�।

Raster Image – रा� टर �ा�फक के लाभ, हा�न �न� न �कार ह� –

Advantage of Vector image

1. �� येक सेल क� भौ गो�लक ि�थ�त सेल म�ै�� स म� अपनी ि�थ�त म� �न�हत ह�।

2. डटेा सं�हण तकनीक के कारण, डटेा �व� लेषण आमतौर पर �ो�ाम के �लए आसान होता ह� और �दश�न करने के �लए अ�सर रहता ह�।

3. �व� ततृ छ�व के �लए यह बहुत अ� छा माना जाता ह�।

Disadvantage of Vector image

1. सेल का आकार उस Resolution को �नधा��रत करता ह�,िजस पर डाटा का ��त�न�ध� व �कया जाता ह�।

2. इमेज को बड़ा करने पर Pixel कट जात ेह� ओर �प� चर खराब हो जाती ह�।

3. इनम� बनी फाइल का आकार अ�धक होता ह�।

______-+_|______+_______________________________ - -________-
_____________

What is Color Models?

Color model �ाइमर� रंग� के एक छोटे से सेट म� से रंग� क� एक परू� र�ज तयैार करने का एक �मब� �स�टम होता है| कलर models दो तरह के
होत ेह� एक वह जो additive color होत ेह� और दसूरे वह जो subtraction color होत ेह�| additive color models लाइट का �योग रंग� को �ड��ले करने
के �लए करत ेह� जब�क subtraction color model से ���ंटगं करने के �लए करत ेह�| additive color models म� जो color महससू �कए जात ेह� वह

�ांस�मट क� गई लाइट का प�रणाम होत ेह� जब�क subtraction models म� �दखने वाले color Replaced लाइट के प�रणाम होत ेह�|



चूँ�क additive color models �ांस�मट क� गई लाइट के प�रणाम �व�प रंग� को �ड��ले करत ेह�| अतः लाइट क� परू� अनपुि�थ�त को काला कहा जा
सकता है subtraction color models अवशो�षत क� गई लाइट के प�रणाम �व�प रंग� को �ड��ले करत ेह� और इनम� ink क� ���ंटगं होती है जसेै-
जसेै �यादा ink जोड़ी जाती है कम से कम लाइट Replaced होती है| जब ink पणू�तः अनपुि�थत हो जाती है तो सतह से Replaced होने वाल�

प�रणामी लाइट को सफेद माना जाता है| ��येक कलर �ड��ले �स�टम �कसी भी समय केवल सी�मत सं�या म� ह� रंग� को ह�डल करने म� स�म
होत ेह�| �यनूतम �मता वाले �स�टम भी �कसी भी द� गई इमेज के �लए 16 अलग-अलग रंग� को �दखाने म� समथ� होत ेह�| जब�क उ�च �मता

वाले �स�टम एक �सगंल ���न म� ह� 16 �म�लयन रंग� या उससे अ�धक रंग� को �दखाने म� समथ� होत ेह�|
मॉ�नटर �वारा ह�डल �कए जा सकने वाले रंग� क� कुल सं�या वी�डयो कं�ोलर काड� क� मेमोर� �मता पर �नभ�र होती है| यह काड� कं�यटूर एवं

�ड��ले �डवाइस के बीच इंटरफ़ेस क� तरह काय� करता है इससे Video Random Access Memory (VRAM) के नाम से जाना जाता है|

कलर �ड��ले �स�टम क� परू� क� परू� ���न छोटे-छोटे �बदंओु ंसे बनी होती है िज�ह� �प�सेल कहा जाता है| समय के �कसी भी छोटे अतंराल म�
एक �प�सेल �वारा �ड��ले �कए जाने वाले color Video Random Access Memory के कलर डटेा के �प म� �टोर रहत ेह�| इस तरह से रंग� क� कुल
सं�या जो �स�टम �वारा �कसी भी सं�या �ड��ले से क� जा सकती ह� कलर डटेा क� मा�ा पर �नभ�र करती है| जो Video Random Access Memory

के भीतर �टोर �कया जा सकता है| Video Random Access Memory म� ��येक bit म� �टोर �कए जाने वाले रंग� क� सं�या वा�तव म� सभी संभा�वत
0-1 कॉि�बनेशन क� कुल सं�या होती है| अतंतः Video Random Access Memory म� मेमोर� �ब�स क� कुल सं�या जो कलर डाटा को �टोर करने के

�लए सम�प�त होती है रंग� क� कुल सं�या को �नि�चत करती है जो �कसी भी समय �ड��ले के �लए उपल�ध ह�गे|

���न छोटे-छोटे �बदंओु ंसे बनी होती है िज�ह� �प�सेल कहा जाता है �कसी भी एक समय पर ���न पर ऐसे कई �प�सेल होत ेह� िज�ह� मॉनीटर
का �रजो�यशून कहा जाता है|

कं�यटूर मॉ�नटर ए�सेल का color आमतौर पर लाल, हरे एवं नीले एक मा�ा के �प म� �य�त �कया जाता है| यह अ�धक कं�यटूर मेमोर� लेता है
और इसक� �ोसे�सगं �पीड भी अ�धक होती है ता�क लाल, हरे और नीले रंग� क� व�ैय ूके अ�धक संयोजन� को मनेैज और �ड��ले �कया जा सके,

जो आखं� के �लए ��य रंग� के �यादा से �यादा श�ेस बनाता है|

models या तर�के जो computer terms के �प म� रंग� का �नधा�रण करने के �लए �य�ुत होत ेह� जसेै RGB, HSB, CMYK, CIE आ�द|

एक कलर model को प�रभा�षत करने का एक तर�का है दो या दो से अ�धक �ाइमर� रंग� के सेट को �नधा��रत करना| जो �व�भ�न अ�य रंग� को
बनाने के �लए �मलाए जात ेह� 3 �ाइमर� रंग� के साथ प�रभा�षत कॉमन कलर models है RGB और CMYK MODELS| वी�डयो मॉ�नटर �ड��ले

RGB model का �योग करत ेह� जब�क हाड� कॉपी �डवाइसेस CMYK model का �योग करके कलर आउटपटु तयैार करत ेह�| 24 bit RGB model का
�योग करके आप एक �नधा��रत िजसम� लाल, हरे और नीले color का ��येक प�रणाम को एक व�ैय ूका सेट �कया जाता है जो 0 से लेकर 255 तक

256 choices क� र�ज के अदंर होती है

Different types of Color Models

CMYK model

Cyan, magenta, yellow एवं black कलर model म�ट�मी�डया �ोड�शन म� कम �योग �कया जाता है| यह model ड�ेकटॉप पि�ल�शगं क� ���ंटगं
�डवाइस म� �यादा �योग होता है| यह कलर subtraction model है और यह केवल कलर ���ंटगं �डवाइस म� ह� सबसे �यादा �योग म� लाया जाता है|



Chromaticity model

Chromaticity model कलर व�ैयजू को frequency saturation एवं luminance के �प म� दशा�ता है| यह �ी डायम�शन model है िजसम� 2 डायम�शन X

और Y रंग� को प�रभा�षत करत ेह� और तीसरा डायम�शन luminance को प�रभा�षत करता है| यह एक additive  model है �य��क x और y को
जोड़कर अलग-अलग color बनाए जात ेह�| CIE model क� तलुना मानव क� रंग� को पहचानने क� �मता से क� जाती सकती ह� ले�कन कुछ �डवाइस

जसेै �केनर इस ���या को दोबारा तयैार करने म� असमथ� होत ेह�|

HSB एवं HSL

लाइट के ��ोत� को उनक� बेहतर frequency (या hue), �य�ूमन�स (या brightness) एवम श�ुता (या saturation) के �प म� व�ण�त �कया जाता है|

कॉि��लम�टर� कलर ��ोत वह होत ेह� जो �मलकर सफेद लाइट बनात ेह�| saturation color क� गहराई होती है लाइटनेस या �ाइटनेस �कसी भी color

म� �मलाया गया काले या सफेद color का ��तशत होता है 100 ��तशत क� lightness से सफेद color बनेगा 0% क� lightness से काला और एक श�ु
color म� 50% lightness होती है|

HSB और HSL models म� आप HUE या कलर को कलर �ह�ल पर 0 से 360 �ड�ी के एंगल के �प म� दशा�त ेह� तथा saturation, brightness एवं
lightness को ��तशत के �प म�



RGB MODEL

टेल��वजन, मॉ�नटर और कैमरा हाड�वेयर म�ैयफैु�चर ने RGB model को इमेज कै�चर �डवाइसेस क� �डजाइन के �प म� �वक�सत �कया है| यह
model addictive है िजसम� लाल, हरे और नीले क� अलग-अलग गहराइय� को �मलाकर �व�भ�न color उ�प�न �कए जात ेह� यह model इमेज

�ोसे�सगं के �लए ठ�क नह�ं है|

YIQ, YUV और YCC MODEL

YIQ और YUV का �वकास ट�वी �सारण के �लए �कया गया था| यह luminance and chrominance पर आधा�रत है जो एक वेब के एं�ल��यडू एवं
फेज के �प म� �य�त क� जाती है| YUV model subtraction model है YUV model का �योग फुल मोशन वी�डयो म� होता है| फोटो YCC को Kodak

कंपनी ने �वक�सत �कया था ता�क नेगे�टव �लाइ�स एवं अ�य हाई �वा�लट� इनपटु से �डिजटल कलर इमाज� का एक �प�ट �दश�न करने के
�लए प�रभाषा �दान क� जा सके|

 
 

 

 

फोटोशॉप म� इमेज साइज़ और रेजोलशून कैसे बदले

अगर हम �कसी इमेज  का साईज बदलना चाहत ेहै,तब हम� यह समझना होगा �क इमेज  का �नमा�ण �कस �कार होता है ? जब हम �कसी इमेज
 को बहुत � यादा बड़ा (zoom) करके देखत ेह� तो इमेज  छोटे-छोटे वगा�कार �प� स� स  म� �दखाई देती है, िजससे वह बनी होती है। फोटोशॉप इन
�प� स� स का �नयं�ण ppi (pixel-per-inch) के �वारा करता है। यहां पर ppi (pixel-per-inch) से ता� पय� यह है �क �� येक इंच म� कुल �कतने

�प� स� स रह�ग�। इमेज  म� �प� स� स क� सं� या इमेज का रेजोलशून (resolution) होती है। सामा� यत: 300 ppi को ह� इमेज  क� ���ंटगं के �लए
पया�� त रेजोलशून (resolution) माना जाता ह�। ले�कन इससे � यादा रेजोलशून (resolution) भी रखा जा सकता ह�।

इमेज साइज (Image Size and re-sampling)

फोटोशॉप म� इमेज क� साईज बदलने के �लए Image size (Image>image size) कमांड का �योग करत ेह�। Image size कमांड का �योग फोटोशॉप के
Image menu म� जाकर करत ेह�। इसके �लए shortcut key है Alt+Ctrl+I Image size डायलाग बा� स खलु जाने के बाद हम अपने इमेज क�

Document Size को बदल लेत ेह�, �फर बाद म� Resolution एवं pixels dimensions को देखत ेह�। Image size डायलाग बा� स म� सभी चीज� इम�ज साईज
एवं रेजोलशून से जड़ुी हुई है।

फोटोशॉप म� आप अपनी आव� यकतानसुार इमेज का साइज भी बदल सकत ेह� । यहां Image Size कमा� ड से आप �प� सेल क� �दशाओ ंको बदल
सकत ेहै इसके साथ ह� ��टं व इमेज का �रजो� यशून भी बदल सकत ेह�।

जब आप इमेज साइज बदल� तब कॉपी पर काय� कर� (Work on a Copy When Changing Image Sizes)

इमेज का साइज बदलने से इमेज म� कलर क� जानकार� बदलती ह�, इस�लये आप इमेज का साइज चाल�स बार बदलना चाह�गे तथा सेव कर�गे
िजससे आप तय कर सक�  �क कौन सी बेहतर ह�। �� येक समय इमेज शॉप जब इमेज बदलता ह�, तो ये �प� सेल को जोड़ता या हटाता ह� , िजससे

इमेज क� �क� म म� कमी आती ह�।

डा� यमू�ट साईज (Document Size )



Document Size जो आप बदल रहे हो यह इमेज क� �फिजकल साईज होती है। �ोफेशनल लोग हम�शा इमेज क� साईज को �प� स� स म� मापत ेह�,
बाक�ं हमम� से बहुत लोग इमेज क� साईज को �फिजकल साईज से मापत ेह�। यहां पर �फिजकल साईज से ता� पय� है �क इमेज कौन सी साईज म�
��टं होगा। Document Size के पमैाने क� इकाई(unit) percent, Inch, Centimetres, Millimetres, Point, Columns म� होती है। हम अपने अनसुार य�ूनट

चनु लेत ेह� एवं इमेज क� चौड़ाई (width) एवं उंचाई (Height) क� वे� य ुबदल लेत ेह�।

�प� स� स आयाम (Pixel Dimensions)

यह ए�रया � प� ट करता है �क इसम� �प� स� स क� सं� या �नधा��रत होती है। जब हम Document Size (डा� यमू�ट साईज) म� वे� य ुडालत ेह� तो
Pixel Dimensions म� लंबाई म� एवं चौड़ाई म� �प� स� स क� सं� या �द�श�त होती है। यहां पर �प� स� स क� सं� या डालकर भी इमेज क� साईज

बढ़ाई जा सकती है।

Resample Image (�रसे� पल इमेज)

य�द हम इमेज के रेजोलशून (Resolution) को ि�थर रखत ेहुए इमेज क� �फिजकल साईज (Document Size) को बढाना या कम करना चाहत ेह� तो
हम� Resample Image ऑ�शन को चनुना होगा। इससे इमेज क� �फिजकल साइज़ को कम या �यादा कर सकत ेहै ले�कन इमेज का �रजोलशून

(Resolution) ि�थर रहता है, िजससे इमेज क� � वा�लट� बनी रहती है। Resample Image को चनुने के प� चात ्नीचे एक Drop Down Menu �द�श�त
होता है, उसम� �व�भ� न Resampling option �द�श�त होत ेह�। य�द हम इमेज क� साईज छोटा करना चाहत ेह� तो Bicubic Sharper option को चनुना
होगा, यह � वत: इमेज पर Sharpening Apply करता है िजससे इमेज छोटा होत ेहुए भी बहुत ह� � प� ट �दखाई देता है। य�द हम इमेज क� साईज
बढ़ा रह� है तो  Bicubic Smoother option को चनुना होगा। इसी �कार Drop Down Menu म� और भी ऑ�शन ह�। जो ऑ�शनउ�चत लगता है उसे

चनु लेत ेह�।

इमेज साइज बदलना ना �क �रजो� यशून (Changing Size, but not Resolution for Images)

1. पहले साइज बदलने वाल� सार� इमेज खोले (Ctrl + O)।

2. �च�ानसुार Image Size डायलॉग बॉ� स � ��न पर आयेगा।

3. � यान रख� �क Resample Image म� चकै �कया गया ह�। ‘Resample Image’ फ़ोटोशॉप को ये �नद�श देता ह� �क जब भी इमेज का साइज बदला
जाए, उसके �रजो� यशून म� प�रवत�न ना हो। य�द आप इमेज को बड़ा कर�गे तो फोटोशॉप उसम� �प� सेल जोड़गेा। य�द आप इमेज को छोटा कर�गे

तो फोटोशॉप उसम� से �प� सेल हटाएगा।

4. ‘Pixel Dimensions’ म� width म� 200 तथा Height म� भी 200 डा�लए। व�ै य ूको वत�मान डायम�शन के ��तशत म� डालने के �लए, य�ूनट के मापक
के तौर पर ‘Percent’ च�ुनए।

5. अतं म� Ok बटन पर ि�लक कर�। नए साइज क� इमेज आयगी |

�रजो� यशून (Resolution)

�रजो� यशून या DPI का अथ� इमेज के ��त इंच पर डॉट या �प� सेल क� सं� या ह� �रजो� यशून बदलत ेसमय फोटोशॉप इमेज के क�ठन अ�गो�र�
को रन करता ह� िजससे ये पता चलता ह� �क �कस �कार बदलना ह�। इमेज शॉप �प� सेल को जोड़ने व घटाने का ब�ढ़या काय� करता ह� पर� त ुये
कोई जाद ूनह�ं ह�। अ�धकतर आप �रजो� यशून को कम या अ�धक कर�ब 1/3 तक भर सकत ेह�, इससे पहले �क इमेज पर वा� तव म� �भाव पड।े

 

 

How to create New Image in Photoshop (फोटोशॉप म� नयी इमेज बनाना)



एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) म� नयी इमेज ��एट करने के �लये File मे� य ूके New ऑ� शन को �सले�ट  करके या क�-बोड� पर Ctrl ‘क�’
तथा N ‘क�’ को एक साथ दबाने पर New डायलॉग बॉ� स �द�श�त होता ह�।

1. इस डायलॉग बॉ� स म� Name टै� � ट बॉ� स म� Untitled -1 �द�श�त होता, इसम� ��एट क� जाने वाल� नई इमेज क� फाइल का नाम
टाइप �कया जाता ह�। य�द यहां पर इमेज फाइल का नाम टाइप नह�ं करत ेह�, तो फोटोशॉप � वत: ह� इस फाइल का नाम Untitled -1

दे देता ह�।

2. New डायलॉग बॉ� स म� Preset �ल� ट बॉ� स के डाउन ऐरो पर ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� सचूी म� से ��एट क� जाने वाल�
इमेज के �लये फोटोशॉप म� पवू��नधा��रत आकार� म� से वां�छत आकार को �सले�ट �कया जा सकता ह�।

3. New डायलॉग बॉ� स म� Width टै� � ट बॉ� स म�, Preset म� अपने जो पेज का आकार चनुा होगा उसके अनसुार इमेज क� चौड़ाई �दखाई
देने लगेगी| य�द आप इसम� प�रव�तन करत ेह� तो Preset के सामने �दये गये बॉ� स म� Custom option �द�श�त होने लगता ह�।

4. इमेज क� चौड़ाई को set करने के �लए इसके आगे ि�थत �ल� ट बॉ� स के डाउन ऐरो पर ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� �व�भ� न
इकाईय� क� सचूी म� से वां�छत इकाई को �सले�ट करके �कया जाता ह�। इसी �कार New डायलॉग बॉ� स म� Height टै� � ट बॉ� स म�

इमेज क� वां�छत Height और उसक� इकाई का �नधा�रण �कया जाता ह�।

5. जो इमेज तयैार क� जा रह� ह� उसका इमेज फाइल का �रजॉ� यशून सेट करने के �लए इस ऑ�शन का �योग �कया जाता ह�।
�रजॉ� यशून के �ल� ट बॉ� स के डाउन ऐरो पर ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� सचूी म� ि�थत दो ऑ� श� स – Pixels/inch एवं

Pixels/cm म� से वां�छत ऑ� शन को �सले�ट करके �कया जाता ह�।

6. ��एट क� जाने वाल� इमेज के कलर मोड को बदलने के �लए New डायलॉग बॉ� स म� Color Mode �ल� ट बॉ� स के डाउन ऐरो पर
ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� सचूी म� ि�थत ऑ� श� स म� से �कसी एक को �सले�ट करके �कया जाता ह�।

य�द ��एट क� जाने वाल� इमेज पर केवल सफेद एवं काले रंग म� ह� काय� �कया जाना ह�, तो इस सचूी म� ि�थत पहले दो कलर
मो�स Bitmap और Grayscale म� से �कसी एक को �सले�ट �कया जाता ह�। Bitmap मोड को �सले�ट करने पर केवल सफेद एवं काले
रंग का ह� �योग �कया जा सकता ह� जब�क Grayscale मोड को �सले�ट करने पर सफेद एवं काले रंग के साथ-साथ इन दोन� रंग�
के सि�म�ण का भी �योग �कया जा सकता ह�। �ल�ट म� ि�थत अ� य तीन� मो�स को �सले�ट करके �कसी भी �कार के रंग का
�योग इमेज पर �कया जा सकता ह�। चूं�क इमेज को कलर मोड CYMK होने पर इ सके �लये फोटोशॉप के सी�मत �फ� टस� ह�

उपल� ध होत ेह� अत: इमेज फाइल का कलर मोड RGB �नधा��रत �कया जाना अ�धक उपय�ु त रहता ह�।

7. ��एट क� जाने वाल� इमेज का बकै�ाउ� ड सेट करने के �लए New डायलॉग बॉ� स म� Background Contents �ल� ट बॉ� स के डाउन
ऐरो पर ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� सचूी म� ि�थत तीन ऑ� श� स म� से �कसी एक ऑ� शन को �सले�ट करके �कया जाता
ह�। White ऑ� शन को �सले�ट करने पर इमेज का बकै�ाउ� ड white �दखाई देता ह�। य�द ��एट क� जाने वाल� इमेज के बकै�ाउ� ड
म� कलर सेट करना ह� तो दसूरे ऑ� शन Background Color को �सले�ट �कया जाता ह�। इस सचूी म� से Transparent ऑ� शन को

�सले�ट करने पर ��एट क� जाने वाल� इमेज का बकै�ाउ� ड पारदश� होती ह�।

8. सभी ऑ�शन सेट कर देने के बाद New डायलॉग बॉ� स म� ok बटन पर ि�लक करके या Enter ‘क�’ को दबाकर नयी इमेज फाइल
एडोब फोटोशॉप म� ��एट क� जा सकती ह�।

 
 



 

फाइल �ाउजर का �योग (Using the File Browser)

फाइल �ाउजर से आप इमेज फाइल� देख सकत ेह�, उ�ह� सोट� तथा �ोसेस कर सकत ेह�। हम फाइल �ाउजर का �योग कई काय� के �लए कर सकते
ह� जसेै नए फो� डर बनाना, नाम बदलना, मवू करना व फाइल� �डल�ट करना, तथा इमेज घमुाना। हम फाइल क� जानकार� को देख भी सकत ेह�

इसके साथ ह� �डिजटल कैमरा से डाटा इ� पोट� भी कर सकत ेहै।

फाइल �ाउजर दशा�ना (Displaying the File Browser)

File – Browse Or Window – File Browser च�ुनए। �डफॉ� ट �प से फाइल �ाउजर पलेैट वलै म� दशा�या जाता ह�। फाईल �ाउजर को एक अलग
�व� डो म� दशा�ने के �लए पलेैट मे� य ूसे show in separate window च�ुनए।

फाइल �ाउजर पलेैट मे� य ूका �योग (Using the File Browser Palette Menu)

पलेैट के ऊपर दाय� कॉन�र म� ��भजु पर ि�लक कर�। िजससे लेयर के साथ काय� करने क� कमांड ऐ� सेस पर पाऐंगे। य�द पलेैट को पलेैट वलै म�
डॉक �कया गया हो, तो पलेैट टैब पर ��भजु (triangle) पर ि�लक कर�।

फाइल �ाउजर म� न�ैवगेट करना (Navigating into a file browser)

फो� डर के त� व (Element) देखने के �लए उस पर डबल ि�लक कर�। पलेैट के दायीं ओर फो� डर �ड��ले करने या �छपाने के �लए पलेैट मे� य ूसे
Show folders चनु�। एक चेक माक�  का अथ� है �क फो� डर �दखाए जा रहे ह�।

फाइल का �ड��ले बदलना (Change the file’s display)

पलेैट मे� य ूसे thumbnail display ऑ� शन चनु� या फाइल �ाउजर के नीचे View By Popup Menu पर ि�लक कर� तथा display ऑ� शन च�ुनए।

फाइल� को सोट� करना (Sorting Files)

फाइल �ाउजर के नीचे से sort by pup-up menu पर ि�लक कर� तथा �च�ानसुार sorting ऑ� शन च�ुनए (Ascending order)।

फाइल� को न� बर देना ( Ranking Files)

फाइल� को न� बर देने का अथ� ह� �क अपनी इ� छानसुार फाइल� को सॉट� करना। न� बर देने के �लए Large thumbnail चनु� िजसके साथ Rank

display ऑ� शन हो, Rank फ�� ड पर ि�लक कर�, एक अ�र टाइप कर� तथा Enter दबाऐं। इसके अलावा आप thumbnail पर दायीं तरफ ि�लक कर�
context मे� य ूसे rank भी चनु सकत ेह�।

नोट :- म� ट�पल फाइल� को न� बर देने के �लए Multiple thumbnails �सले� ट कर� तथा context मे� य ूसे rank च�ुनए।

फाइल क� जानकार� दशा�ना (Displaying File Information)

फाइल �ाउजर के नीचे File Information पॉप-अप मे� य ूपर ि�लक कर� तथा इनम� से एक �सले� ट कर� –

All – फाइल क� सार� इमेज जानकार� देखेने के �लए |

EXIF – अपने �डिजटल कैमरा से इ� पोट� क� गई इमेज क� जानकार� देखने के �लए।

फाइल� को �सले� ट या डीसले� ट करना (Selecting and Deselecting Files)

पलेैट के दायीं ओर फाइल �सले� ट करने के �लए Shift + Click कर�। वत�मान फो� डर म� सभी फाइल� �सले� ट करने के �लए पलेैट मे� य ूसे Select

All चनु�। सभी फाइल� डी�सले� ट करने के �लए पलेैट मे� य ूसे Deselect All च�ुनए।

फाइल� खोलना (Opening Files)

जो फाइल या एक से �यादा फाइल� आप चाहत ेह�, उ� ह� �सले� ट कर� तथा �न� न म� से एक कर� :-

फाइल  �सले� ट क�िजए तथा क�-बोड� से enter क� दबाएँ।Remove term: How to use file browser in page maker How to use file browser in page
maker

�सले� ट क� गई फाईल पर डबल ि�लक कर�।

फाइल या फाइल� को फाइल �ाउजर के बाहर �गै कर�।

पलेैट मे� य ूसे Open च�ुनए।



फाइल तथा फो� डर के नाम बदलना (Renaming files and folders)

पलेैट के दायीं ओर, फाइल के नाम या फो� डर के नाम पर ि�लक कर�, या एक फाइल या फो� डर को �सले� ट कर� तथा पलेैट मे�य ूसे Rename
चनु�।

�फर एक नया नाम टाइप कर� तथा क�-बोड� पर Enter दबाएँ।

नोट : अगले फाइल के नाम पर जाने के �लए Tab दबाऐं। �पछले फाइल के नाम पर जाने के �लए Shift + Tab दबाएँ।

फाइल� �डल�ट करना (Deleting Files)

सबसे पहले उन फ़ाइल� का चयन कर� िज�ह� आप हटाना चाहत ेह�, और �न�न म� से कोई एक काय� कर�-

Trash बटन पर ि�लक कर�

फ़ाइल� को Trash बटन पर drag करे |

�डल�ट क� दबाएं |

Delete form ऑ�शन को palette menu से सेले�ट क�िजए |

नया फो� डर बनाना (Creating New Folders)

पलेैट मे� य ूसे new folder च�ुनए।

�फर फाइल �ाउजर के नीचे नया फो� डर �द�श�त होगा,िजसका नाम Untitled Folder ह�।

अथ�पणू� नाम टाइप करके क�-बोड� से Enter दबाऐं।

फाइल� को कॉपी व मवू करना (Moving and Copying files)

फाइल को मवू करने के �लए, दसूरे फो� डर म� �गै कर� तथा फाइल को कॉपी करने के �लए इसे दसूरे फो� डर म� Alt + Drag कर�।

How to open image in Photoshop
एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) म� �कसी इमेज (Image) को खोलने के �लये Open option का use �कया जाता ह� �कसी भी फाइल को ओपन

करने के �लए �नम ्तर�के ह�

1. File मे� य ूके Open ऑ� शन का �योग �कया जा सकता ह�|

2. File मे� य ूके Browse ऑ� शन का �योग �कया जा सकता ह�

3. File मे� य ूके Open As ऑ� शन का �योग �कया जा सकता ह�। यह आव� यक नह�ं ह�, �क यह इमेज फाइल फोटोशॉप म� ह� बनाई गई
अनेक Image �कार क� इमेज फाइ� स को खोला जा सकता ह�।

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मे� य ूके Open ऑ� शन का �योग करके या Ctrl ‘क�’ और O ‘क�’ को एक साथ दबाने पर �द�श�त होने
वाले Open डायलॉग बॉ� स म� Look in �ल� ट बॉ� स के डाउन ऐरो पर ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� List म� से वां�छत फो� डर को �सले�ट
�कया जा सकता ह� | अब इस फो� डर म� ि�थर फाइ� स (Files) क� �द�श�त होने वाल� �ल�ट म� से वां�छत इमेज फाइल को �सले�ट करने पर

उसका File name टै� � ट बॉ� स म� �द�श�त होता ह� और इस फाइल का आकार एवं इमेज का Preview इस डायलॉग बॉ� स म� नीचे क� ओर �द�श�त
होता ह�।



 

इस डायलॉग बॉ� स म� files of type �ल� ट बॉ� स के डाउन ऐरो पर ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� �ल�ट म� एडोब फोटोशॉप �वारा खोल� जा
सकने वाल� फाइ� स के �कार �द�श�त होत ेह�। य�द �कसी �वशषे �कार क� फाइल एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) को खोला जाना ह�, तो इस
सचूी म� उस �वशषे �कार को �सले�ट करने पर इस डायलॉग बॉ� स म� केवल इसी �कार क� फाइ� स क� ह� सचूी �द�श�त होती ह�। इस सचूी के
अि�तम ऑ� शन All Formats को �सले�ट करने पर इस डायलॉग बॉ� स म� सभी फाइ� स क� सचूी �द�श�त होती ह�, भले ह� वे फोटोशॉप म� खोल�
जा सकती ह� या नह�ं। वां�छत फाइल को �सले�ट करके कमा� ड बटन Open पर ि�लक करने पर यह फाइल एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop)

म� खलु जाती ह�।

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मे� य ूके Browse ऑ� शन का �योग करने या क�-बोड� पर Alt, Ctrl तथा O तीन� ‘क�ज’ को एक साथ
दबाने पर मॉनीटर � ��न पर Adobe Bridge ए� ल�केशन �वडंो �द�श�त होती ह�।

 

इस �वडंो म� मे� य ूबार के नीचे ि�थत �ल� ट बॉ� स के ि�थत डाउन ऐरो पर ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� सचूी म� से उस फो� डर को
�सले�ट �कया जाता ह�, िजसम� खोल� जाने वाल� इमेज फाइल ि�थत ह�। अब इस फो� डर म� ि�थर फाइ� स का �दश�न इस �वडंो म� थ� बने� स

(Thumbnails) के �प म� होता ह�। इनम� से वां�छत फाइल को �सले�ट करने पर उस फाइल का ��� य ूइस �वडंो म� Preview पलेैट म� इस फाइल के
बारे म� मेटाडटेा का �दश�न Metadata पलेैट म� होता ह�। अब �सले�ट क� गयी फाइल को एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) म� खोलने के �लये

एडोब ��ज (Adobe Bridge) के File मे� य ूके Return to Adobe Photoshop CS2 ऑ� शन को सेले� ट करने पर या इस इमेज फाइल पर डबल ि�लक
करने पर यह इमेज फाइल फोटोशॉप म� खलु जाती ह�।

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) म� पलेैट वलै (Palette Well) से �द�श�त होने वाले Go To Bridge पर ि�लक करके भी एडोब ��ज (Adobe

Bridge) को खोला जा सकता ह�।

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मे� य ूके Open As ऑ� शन का �योग �कसी ऐसी फाइल, जो �क सीधे-सीधे फोटोशॉप म� नह�ं खोल� जा
सकती ह�, तो फोटोशॉप म� खोल� जा सकने वाल� फाइ� स म� प�रव�त�त करके खोलने के �लये �कया जाता ह�। कभी-कभी काय� करत ेसमय



दघु�टनावश फाइ� स ��त�� त हो जाती ह�। ऐसी फाइ� स को खोलने के �लये इस ऑ� शन का �योग �कया जाता ह�।

Image menu of Photoshop

Photoshop म� इमेज म� सधुार करने से स�बं�धत काय� करने के �लए इमेज मेन ूका �योग �कया जाता ह� इमेज मेन ूके �वारा इमेज म� कई काय�
आसानी से �कये जा सकत ेह� जसेै इमेज का कलर बदलना, इमेज के आकार को बदलना, �ाइटनेस कम या �यादा करना, कलर बलै�स सेट करना

आ�द |

On screen image का साइज़ बदलना

फोटोशॉप म� एक ह� बार म� परू� इमेज के �लए कं�यटूर मॉ�नटर पर इमेज का आकार बदला जा सकता ह�

सबसे पहले मेन ूबार म� इमेज मेन ूपर ि�लक करे|

इसके बाद इमेज साइज़ पर ि�लक कर�, इमेज साइज़ पर ि�लक करत ेह� आपके सामने image size dialog box open हो जायेगा

Dimension बदलने के �लए width, height टाइप करे|

यह याद रखे क� Resample image �वक�प को चाल ूरखा जाये

इसके बाद ok पर ि�लक कर� |

ऐसा करने पर फोटोशॉप इमेज को resize कर देगा |

नोट – एक छोट� इमेज के बजाय एक बड़ी इमेज के साथ काम कर� छोट� इमेज को बड़ा करने पर इमेज क� digitibility ख�म हो जाती ह�|

इमेज का कैनवास साइज़ बदलना

इमेज के कैनवास आ�शन का �योग इमेज के वगा�कार आकार को बदलने के �लए �कया जाता ह� इससे इमेज का साइज़ बदल जाता ह�

सबसे पहले मेन ूबार म� इमेज मेन ूपर ि�लक कर�

इसके बाद canvas size को �सले�ट करे

canvas size पर ि�लक करत ेह� आपके सामने canvas size dialog box open हो जायेगा



नए डायलॉग बॉ�स म� Dimension सेट कर�

इसके बाद एंकर पॉइंट म� एंकर �सले�ट कर�

Ok पर ि�लक कर�

फोटोशॉप इमेज के कैनवास साइज़ को बदल देगा (कैनवास इमेज के दोन� साइड को प�रव�त�त कर देगा जो सेले�ट �कये गए एंकर पॉइंट पर
आधा�रत होगा)

कलर वे�रएशन सेट करना

फोटोशॉप इमेज कलर एडज�ट करने के �लए एक वे�रएशन कमांड देता ह� िजसके �वारा इमेज को कई रंग� म� देख सकत ेह�

Color variation के �लए मेन ूबार म� इमेज मेन ूपर ि�लक कर�

यहाँ आपको adjustment आ�शन �दखाई देगा िजसे सेले�ट कर�

इसके बाद कलर वे�रएशन आ�शन को सेले�ट कर�

वे�रएशन �वडंो म� अलग अलग टो�स �दए गए ह� इ�छानसुार टोन रे�डयो बटन पर ि�लक कर� |

कम एडज�टम�ट करने के �लए �लाइडर को बाए तथा �यादा एडज�टम�ट के �लए दाये �खसकाए |

इमेज म� कलर डालने के �लए वे�रएशन क� अ�य इमेज के more color पर ि�लक कर�

करंट �पक थ�बनेल म� वत�मान कलर प�रणाम नजर आएगा

इमेज क� �ाइटनेस को बढ़ाने के �लए लाइटर आ�शन का �योग कर� तथा �ाइटनेस को कम करने के �लए डाक� र पर ि�लक कर�

Ok पर ि�लक कर�

कलर बलै�स सेट करना



फोटोशॉप म� कलर बलै�स इमेज क� मा�ा को �नधा��रत करने के काम आता है |

मेन ूबार म� इमेज पर ि�लक करे |

Adjusment पर ि�लक करे |

कलर बलै�स पर ि�लक करे |

कलर बलै�स पर ि�लक करत ेह� आपके सामने कलर बलै�स dialog box open हो जायेगा

कलर बलै�स डायलोग बॉ�स से कलर भरने के �लए tone रे�डयो बटन पर ि�लक कर� |

कलर एडज�ट करने के �लए �लाइडर को �गै करे या कलर लेवल म� .100 से 100 तक नंबर डाले |

OK पर ि�लक करे |

�ाइटनेस और कं�ा�ट सेट करना

फोटोशॉप म� �ाइटनेस और कं�ा�ट का आ�शन इमेज के ल�ुस को बढाता है|

मेन ूबार म� इमेज पर ि�लक करे |

Adjusment पर ि�लक करे |

�ाइटनेस या कं�ा�ट पर ि�लक करने पर एक डायलोग बॉ�स ���न पर आ जायगा |

इमेज को �ाइटनेस देने के �लए �ाइटनेस �लाइडर को राईट �गे या ले�ट म� �ग कर डाक� नेस दे|

कं�ा�ट बढाने के �लए कं�ा�ट �लाइडर को राईट �गै करे या ले�ट �गै कर� |

OK पर ि�लक करे |

How to save image in Photoshop

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) म� इमेज पर �कये गये काय� को सरु��त अथा�त ्सेव (Save) करने �लए Save option का use �कया जाता ह�
इसे �योग करने के �लए File मे� य ूके Save ऑ� शन का �योग �कया जाता ह�। क�-बोड� पर Ctrl ‘क�’ और S ‘क�’ को एक साथ दबाकर भी

इमेज पर �कये काय� को सेव (Save) �कया जा सकता ह�।

य�द �कसी ऐसी फाइल पर काय� �कया जा रहा ह�, िजसे एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) म� पहले ह� सरु��त अथा�त ्सेव (Save) �कया जा
चकुा ह�, तो उपरो� तानसुार इमेज फाइल को सेव (Save) करने पर इसम� �कये गये प�रवत�न तरु� त ह� सेव (Save) हो जात ेह�, पर� त ुय�द �कसी
नयी इमेज पर काय� �कया जा रहा ह�, तो इस पर �कये गये काय� को उपरो� तनसुार सेव (Save) करने पर मॉनीटर � ��न पर Save as डायलॉग

बॉ� स �द�श�त होता ह�।



1. इस डायलॉग बॉ� स का �योग वत�मान म� �दखाई जाने वाल� इमेज फाइल को �कसी अ� य नाम अथवा फॉरमेट म� सरु��त करने के �लये
�कया जाता ह�। एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मे� य ूम� ि�थत Save As ऑ� शन का �योग करने पर भी मॉनीटर � ��न पर Save

As डायलॉग बॉ� स �द�श�त होता ह�।

2. इस डायलॉग बॉ� स म� Look In �ल� ट बॉ� स म� उस फो� डर को �सले�ट �कया जाता है, िजसम� इस इमेज फाइल को सेव (Save) �कया जाना
ह�। File Name टै� � ट बॉ� स म� इमेज फाइल का नाम टाइप �कया जाता ह�। इस डायलॉग बॉ� स म� Format �ल� ट बॉ� स म� इस इमेज फाइल
का वत�मान फॉरमेट �द�श�त होता ह�, य�द इसे �कसी अ� य फॉरमेट म� सेव (Save) �कया जाना ह�, तो Format �ल� ट बॉ� स को डाउन ऐरो पर
ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� �व�भ� न फॉरमे�स क� सचूी म� से वां�छत फॉरमेट को �सले�ट करके फाइल का फॉरमेट भी बदला जा

सकता ह�।

3. इस डायलॉग बॉ� स म� ि�थत चकै बॉ� स as a copy को �सले�ट करने से वत�मान इमेज क� एक नयी इमेज फाइल, िजसके नाम म� वत�मान
इमेज फाइल के नाम के बाद Copy को �सले�ट करने से वत�मान इमेज क� एक नयी इमेज फाइल, िजसके नाम म� वत�मान इमेज फाइल के
नाम के बाद Copy श� द जड़ु जाता ह�, के �प म� सेव (Save) हो जाती ह�। य�द इस ऑ� शन का �योग �कसी ऐसी इमेज फाइल के �लये �कया
जा रहा ह�, िजसम� एक से अ�धक लेयस� का �योग �कया गया ह�, तो Photoshop फॉरमेट के अ�त�र� त �कसी अ� य फॉरमेट म� इस इमेज क�

��त बनाने पर सभी लेयस� मज� होकर एक ह� लेयर म� प�रव�त�त हो जाती ह�।

4. इस डायलॉग बॉ� स म� वां�छत �नधा�रण करने के बाद कमा� ड बटन Save पर ि�लक करके वत�मान इमेज फाइल को नये नाम से नये
फॉरमेट म� सेव (Save) �कया जा सकता ह�।

Photoshop Work area (फोटोशॉप का वक�  ए�रया)

फोटोशॉप म� �डिजटल इमेज को खोलने तथा ए�डट करने के �लए tools group, menu command तथा pallets के फं�शन को म�ुयत �योग �कया
जाता ह� |

Title bar

Menu bar

Option bar

Tool box

pallets

Title bar

फोटोशोप क� �वडंो म� सबसे ऊपर �दखाई देने वाल� बार को टाइटल बार कहाँ जाता ह� इस बार म� सॉ�टवेर का टाइटल �दखाई देता है और
right side तीन क��ोल बटन होत ेह� minimize, maximize, close button.

Menu bar –



मेन ूबार का �योग मेन ू�ड��ले करने के �लए �कया जाता ह� िजसमे फोटोशोप के कमांड शा�मल ह� जसेै file menu, edit menu, view menu,

image menu आ�द | इन मेन ूके अ�दर sub menu होत ेह� िजनसे इमेज पर आसानी से काय� �कया जा सकता ह�

Tool box –

यह अलग अलग तरह के आइकॉन को दशा�ता ह� िजसके ��येक टूल का �योग इमेज को �व�भ�न तर�क� से आकष�क बनाने के �लए �कया
जाता ह�|

Option bar

यह उन कं�ो�स को �दखाता ह� िजसमे टूल बॉ�स �वारा �सले�ट �कये गए टूल को क�टमाइज �कया जाता ह�| हम टूल बॉ�स से जो भी टूल
सेले�ट करत ेह� उसक� टूल क� �ोपट� आ�शन बार म� �दखाई देने लगती ह� िजससे आप उस टूल को आसानी से क��ोल कर सकत ेह�|

 

Task bar –

फोटोशोप क� �वडंो म� सबसे नीचे क� बार को टा�क बार कहाँ जाता ह� इसम� left side, start button �दखाई देता ह� वह �ो�ाम �दखाई देत ेह�
िजन पर काय� �कया जा रहा ह� और right side, icon tray होती ह� िजसमे date, time, volume, network आ�द �दखाई देत ेह�|

 

How to Open image in Photoshop (इमेज को खोलना)



एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) म� �कसी इमेज (Image) को खोलने के �लये Open option का use �कया जाता ह� �कसी भी फाइल को ओपन
करने के �लए �नम ्तर�के ह�

1. File मे� य ूके Open ऑ� शन का �योग �कया जा सकता ह�|

2. File मे� य ूके Browse ऑ� शन का �योग �कया जा सकता ह�

3. File मे� य ूके Open As ऑ� शन का �योग �कया जा सकता ह�। यह आव� यक नह�ं ह�, �क यह इमेज फाइल फोटोशॉप म� ह� बनाई
गई अनेक Image �कार क� इमेज फाइ� स को खोला जा सकता ह�।

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मे� य ूके Open ऑ� शन का �योग करके या Ctrl ‘क�’ और O ‘क�’ को एक साथ दबाने पर �द�श�त
होने वाले Open डायलॉग बॉ� स म� Look in �ल� ट बॉ� स के डाउन ऐरो पर ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� List म� से वां�छत फो� डर को
�सले�ट �कया जा सकता ह� | अब इस फो� डर म� ि�थर फाइ� स (Files) क� �द�श�त होने वाल� �ल�ट म� से वां�छत इमेज फाइल को �सले�ट

करने पर उसका File name टै� � ट बॉ� स म� �द�श�त होता ह� और इस फाइल का आकार एवं इमेज का Preview इस डायलॉग बॉ� स म� नीचे क�
ओर �द�श�त होता ह�।

 

इस डायलॉग बॉ� स म� files of type �ल� ट बॉ� स के डाउन ऐरो पर ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� �ल�ट म� एडोब फोटोशॉप �वारा खोल�
जा सकने वाल� फाइ� स के �कार �द�श�त होत ेह�। य�द �कसी �वशषे �कार क� फाइल एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) को खोला जाना ह�,
तो इस सचूी म� उस �वशषे �कार को �सले�ट करने पर इस डायलॉग बॉ� स म� केवल इसी �कार क� फाइ� स क� ह� सचूी �द�श�त होती ह�। इस
सचूी के अि�तम ऑ� शन All Formats को �सले�ट करने पर इस डायलॉग बॉ� स म� सभी फाइ� स क� सचूी �द�श�त होती ह�, भले ह� वे फोटोशॉप
म� खोल� जा सकती ह� या नह�ं। वां�छत फाइल को �सले�ट करके कमा� ड बटन Open पर ि�लक करने पर यह फाइल एडोब फोटोशॉप (Adobe

Photoshop) म� खलु जाती ह�।

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मे� य ूके Browse ऑ� शन का �योग करने या क�-बोड� पर Alt, Ctrl तथा O तीन� ‘क�ज’ को एक
साथ दबाने पर मॉनीटर � ��न पर Adobe Bridge ए� ल�केशन �वडंो �द�श�त होती ह�।



 

इस �वडंो म� मे� य ूबार के नीचे ि�थत �ल� ट बॉ� स के ि�थत डाउन ऐरो पर ि�लक करने पर �द�श�त होने वाल� सचूी म� से उस फो� डर को
�सले�ट �कया जाता ह�, िजसम� खोल� जाने वाल� इमेज फाइल ि�थत ह�। अब इस फो� डर म� ि�थर फाइ� स का �दश�न इस �वडंो म� थ� बने� स
(Thumbnails) के �प म� होता ह�। इनम� से वां�छत फाइल को �सले�ट करने पर उस फाइल का ��� य ूइस �वडंो म� Preview पलेैट म� इस फाइल
के बारे म� मेटाडटेा का �दश�न Metadata पलेैट म� होता ह�। अब �सले�ट क� गयी फाइल को एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) म� खोलने के
�लये एडोब ��ज (Adobe Bridge) के File मे� य ूके Return to Adobe Photoshop CS2 ऑ� शन को सेले� ट करने पर या इस इमेज फाइल पर

डबल ि�लक करने पर यह इमेज फाइल फोटोशॉप म� खलु जाती ह�।

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) म� पलेैट वलै (Palette Well) से �द�श�त होने वाले Go To Bridge पर ि�लक करके भी एडोब ��ज (Adobe

Bridge) को खोला जा सकता ह�।

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मे� य ूके Open As ऑ� शन का �योग �कसी ऐसी फाइल, जो �क सीधे-सीधे फोटोशॉप म� नह�ं खोल�
जा सकती ह�, तो फोटोशॉप म� खोल� जा सकने वाल� फाइ� स म� प�रव�त�त करके खोलने के �लये �कया जाता ह�। कभी-कभी काय� करत ेसमय

दघु�टनावश फाइ� स ��त�� त हो जाती ह�। ऐसी फाइ� स को खोलने के �लये इस ऑ� शन का �योग �कया जाता ह�।

________________________________________________

How to save image in Photoshop (इमेज को सेव करना)

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) म� इमेज पर �कये गये काय� को सरु��त अथा�त ्सेव (Save) करने �लए Save option का use �कया जाता ह� इसे
�योग करने के �लए File मे� य ूके Save ऑ� शन का �योग �कया जाता ह�। क�-बोड� पर Ctrl ‘क�’ और S ‘क�’ को एक साथ दबाकर भी इमेज पर �कये
काय� को सेव (Save) �कया जा सकता ह�।

य�द �कसी ऐसी फाइल पर काय� �कया जा रहा ह�, िजसे एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) म� पहले ह� सरु��त अथा�त ्सेव (Save) �कया जा चकुा ह�,
तो उपरो� तानसुार इमेज फाइल को सेव (Save) करने पर इसम� �कये गये प�रवत�न तरु� त ह� सेव (Save) हो जात ेह�, पर� त ुय�द �कसी नयी इमेज पर
काय� �कया जा रहा ह�, तो इस पर �कये गये काय� को उपरो� तनसुार सेव (Save) करने पर मॉनीटर � ��न पर Save as डायलॉग बॉ� स �द�श�त होता ह�।



1. इस डायलॉग बॉ� स का �योग वत�मान म� �दखाई जाने वाल� इमेज फाइल को �कसी अ� य नाम अथवा फॉरमेट म� सरु��त करने के �लये �कया
जाता ह�। एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मे� य ूम� ि�थत Save As ऑ� शन का �योग करने पर भी मॉनीटर � ��न पर Save As डायलॉग
बॉ� स �द�श�त होता ह�।

2. इस डायलॉग बॉ� स म� Look In �ल� ट बॉ� स म� उस फो� डर को �सले�ट �कया जाता है, िजसम� इस इमेज फाइल को सेव (Save) �कया जाना ह�।
File Name टै� � ट बॉ� स म� इमेज फाइल का नाम टाइप �कया जाता ह�। इस डायलॉग बॉ� स म� Format �ल� ट बॉ� स म� इस इमेज फाइल का वत�मान
फॉरमेट �द�श�त होता ह�, य�द इसे �कसी अ� य फॉरमेट म� सेव (Save) �कया जाना ह�, तो Format �ल� ट बॉ� स को डाउन ऐरो पर ि�लक करने पर
�द�श�त होने वाल� �व�भ� न फॉरमे�स क� सचूी म� से वां�छत फॉरमेट को �सले�ट करके फाइल का फॉरमेट भी बदला जा सकता ह�।

3. इस डायलॉग बॉ� स म� ि�थत चकै बॉ� स as a copy को �सले�ट करने से वत�मान इमेज क� एक नयी इमेज फाइल, िजसके नाम म� वत�मान इमेज
फाइल के नाम के बाद Copy को �सले�ट करने से वत�मान इमेज क� एक नयी इमेज फाइल, िजसके नाम म� वत�मान इमेज फाइल के नाम के बाद
Copy श� द जड़ु जाता ह�, के �प म� सेव (Save) हो जाती ह�। य�द इस ऑ� शन का �योग �कसी ऐसी इमेज फाइल के �लये �कया जा रहा ह�, िजसम� एक
से अ�धक लेयस� का �योग �कया गया ह�, तो Photoshop फॉरमेट के अ�त�र� त �कसी अ� य फॉरमेट म� इस इमेज क� ��त बनाने पर सभी लेयस� मज�
होकर एक ह� लेयर म� प�रव�त�त हो जाती ह�।

4. इस डायलॉग बॉ� स म� वां�छत �नधा�रण करने के बाद कमा� ड बटन Save पर ि�लक करके वत�मान इमेज फाइल को नये नाम से नये फॉरमेट म�
सेव (Save) �कया जा सकता ह�।



Photoshop Tools (फोटोशॉप के टू�स )

एडोब फोटोशॉप पर काय� करने के �लए �व�भ�न �कार के टू�स होत ेह� इन टू�स को िजस जगह पर �यवि�थत रखा जाता है उसे टूलबॉ�स कहत ेह�
इन टू�स क� मदद से हम फोटोशॉप म� कई �कार के काय� कर सकत ेह� जसेै फोटो को �सले�ट करना, फोटो को साफ़ करना, �ॉप करना,  कलर च�ज
करना, �लर करना आ�द

SELECTION TOOL

इस टूल का �योग इमेज को �सले�ट करने के �लए �कया जाता है इस टूल के �वारा हम इमेज के �कसी भी �ह�से को �सले�ट कर सकत ेह� यह
चार �कार के होत ेह�
Rectangular Marqee tool
Elliptical marqee tool
Single row tool
Single column tool

Rectangular Marqee tool – Rectangular Marqee tool का �योग इमेज के आयताकार भाग को �सले�ट करने के �लए �कया जाता है इस टूल पर
ि�लक करत ेह� माउस का पॉइंटर च�ज हो जाता है माउस पॉइंटर को इमेज पर �सले�ट �कए जाने वाले भाग पर �गै करने से इमेज का आयताकार
भाग �सले�ट हो जाता है|

Elliptical marqee tool – Elliptical marqee tool का �योग इमेज के अडंाकार भाग को �सले�ट करने के �लए �कया जाता है



Single row tool – Single row tool का �योग �सगंल रो को �सले�ट करने के �लए �कया जाता है

Single column tool – Single column tool का �योग �सगंल कॉलम को �सले�ट करने के �लए �कया जाता है

MOVE TOOL

Move टूल का �योग इमेज म� �सले�ट �कए गए �ह�से को Move करने के �लए �कया जाता है|

MAGIC BAND TOOL

इस टूल का �योग इमेज पर �योग �कए गए रंग� म� से एक समान रंगो के �प�सेल को �सले�ट करने के �लए �कया जाता है इस टूल को चनुकर
इमेज के उस �थान पर ि�लक करत ेह� िजस �थान के कलर के �प�सेल को �सले�ट करना है|

CROP TOOL

इस टूल का �योग इमेज के �सले�ट �कए गए भाग को संपणू� इमेज के �प म� �योग करने के �लए �कया जाता है इस टूल म� िजस भाग को �सले�ट
�कया जाता है वह रह जाता है और शषे भाग �मट जाता है|

LASSO TOOL

इस टूल का �योग इमेज को कट करने के �लए �कया जाता है परंत ुयह टूल इमेज को सह� तर�के से कट नह�ं कर पाता है
यह टूल असमान आकार क� आकृ�त को �सले�ट करने के �लए �योग �कया जाता है

POLYGONAL TOOL

इस टूल का �योग भी इमेज को कट करने के �लए �कया जाता है परंत ुयह टूल इमेज को बहुभजु आकार म� �सले�ट करता है
यह टूल lasso tool के समान ह� काय� करता है ले�कन इससे �सले�शन आयताकार आकृ�त म� होता है

MAGNETIC TOOL

यह भी एक lasso tool है िजसका �योग इमेज को कट करने के �लए �कया जाता है परंत ुयह टूल इमेज को सह� तर�के से �सले�ट करके उसे कट
करता ह� | अ�नय�मत आकार �सले�ट करने के �लए यह सबसे आसान टूल है इसम� �सले�शन करने के �लए अ�त आकार म� माउस को घमुात ेजाएं
यह टूल �वयं है इमेज के भाग को �सले�ट करता जाता है

SLICE TOOL



इस टूल का �योग साधारण तथा वेब पेज म� �कया जाता है िजसम� एक इमेज के अलग-अलग �ह�से को ि�लक करने पर अलग-अलग काम �कये जा
सके ले�कन यह एक इमेज क� तरह ह� �दखती है

SPOT HEALING BRUSH TOOL

इस टूल का �योग इमेज पर ि�थत दाग ध�ब� को साफ करने के �लए �कया जाता है इस टूल को �सले�ट करके माउस पॉइंटर को इमेज के उस
�थान पर ि�लक �कया जाता है जहां कोई दाग या ध�बा है यह टूल उस दाग का रंग अपने आप ह� बदल देता है

HEALING BRUSH TOOL

यह एक इंटे�लज�ट टूल है इसका �योग इमेज को �रपेयर करने के �लए �कया जाता है यह इमेज को टारगेट पॉइंट क� तरह �रपेयर करता है

 

PATCH TOOL

इस टूल का �योग भी इमेज को �रपेयर करने के �लए �कया जाता है|

RED EYE TOOL

इस टूल का �योग कैमरे �वारा �कसी �यि�त क� फोटो खींचे जाने पर कैमरे म� �लशै लाइट कैमरे के ल�स के पास होने के कारण �यि�त क� आखं म�
लाल रंग का ध�बा बन जाता है िजसे रेट आई कहत ेह� इस इफ़े�ट को हटाने के �लए रेड आई टूल का �योग �कया जाता है

CLONE STAMP TOOL

इस टूल का �योग इमेज के �कसी भाग को इमेज के �कसी अ�य �थान पर �योग करने के �लए �कया जाता है इस टूल को �सले�ट करके क�बोड�
पर ऑ�ट क� को दबाकर इमेज के उस भाग पर ि�लक �कया जाता है िजस भाग का �योग �लोन �ट�प के �प म� �कया जाना है

PATTERN STAMP TOOL

इसका �योग इमेज के वां�छत भाग पर �कसी पटैन� का �योग करने के �लए �कया जाता है �योग �कए जाने वाले पटैन� को पटैन� लाइ�ेर� से �सले�ट
�कया जा सकता है और अपना नया पटैन� भी बनाया जा सकता है

ERASER TOOL



इस टूल का �योग इमेज के �कसी लेयर के �कसी �वशषे भाग को �मटाने के �लए �कया जाता है इस टूल को �सले�ट करके इमेज पर ि�लक करने
पर इमेज का बकै�ाउंड कलर �दखाई देने लगता है

BACKGROUND ERASER TOOL

इस टूल का �योग इमेज से �कसी �वशषे कलर को एक साथ �सले�ट करके �मटाने के �लए �कया जाता है

MAGIC ERASER TOOL

इस टूल का �योग इमेज पर �योग �कए गए रंग� म� से समान रंग के �प�सेल को एक साथ �सले�ट करके �मटाने के �लए �कया जाता है

BLUR TOOL

इस tool का �योग इमेज को blur अथा�त धुंधला करने के �लए �कया जाता है

SHARPEN TOOL

इस टूल का �योग इमेज को शाप� करने के �लए �कया जाता है

SMUDGE TOOL

इस tool का �योग रंग� को समान �प से सि�म��त करने के �लए �कया जाता है

DODGE TOOL

इस tool का �योग इमेज के �कसी भी भाग के रंग को ह�का करने के �लए �कया जाता है

BURN TOOL

इस tool का �योग इमेज के �कसी भी भाग के रंग को गहरा करने के �लए �कया जाता है

SPONGE TOOL

इस टूल का �योग इमेज के �कसी भाग पर कलर saturation को बढ़ाने या कम करने के �लए �कया जाता है



BRUSH TOOL

इस टूल का �योग इमेज म� फोन राउंड के �लए �नधा��रत कलर को भरने के �लए �कया जाता है �श �श टूल के आकार और आकृ�त को बदला भी
जा सकता है इस टूल का �योग नई प��टगं बनाने के �लए भी �कया जाता है

PENCIL TOOL

इस टूल का �योग फोटोशॉप म� �कसी भी �कार के रेखा आकृ�त बनाने के �लए �कया जाता है इस म� �योग होने वाल� प��सल के आकार और आकृ�त
को बदला भी जा सकता है

COLOR REPLACEMENT TOOL

इस टूल का �योग इमेज के कलर को �कसी दसूरे कलर से �र�लेस करने के �लए �कया जाता है

HISTORY BRUSH TOOL

इस टूल का �योग इमेज पर काय� करत ेसमय इमेज म� �कए गए प�रवत�न को इमेज के �कसी �वशषे भाग से हटाने के �लए �कया जाता है

ART HISTORY BRUSH TOOL

यह टूल �ह��� �श टूल क� तरह ह� काय� करता है दोन� म� अतंर इतना है �क आट� �ह��� �श टूल म� �व�भ�न �श ऑ�शन होत ेह� िजनसे अलग
अलग इफे�ट डाले जा सकत ेह�

GRADIENT TOOL

इस टूल का �योग इमेज के चनेु हुए भाग म� म�ट� कलर के �े�डएंट को भरने के �लए �कया जाता है इस टूल को �सले�ट करके इमेज के �लए सेट
�कए गए भाग म� माउस पॉइंटर लाकर िजस �थान से �गै करना �ारंभ �कया जाता है उसे �ारं�भक �बदं ुतथा िजस �थान पर माउस का बटन छोड़ा
जाता है उसे अ�ंतम �बदं ुकहा जाता है

PAINT BUCKET TOOL

इस टूल का �योग इमेज पर ि�लक �कए गए �थान म� एक समान कलर भरने के �लए �कया जाता है

DRAWING AND TYPING TOOL

PEN TOOL



इस tool का �योग फोटोशॉप म� कोई आकृ�त बनाने के �लए �कया जाता है

HORIZONTAL TYPE TOOL

इस टूल का �योग टे��ट टाइप करने के �लए �कया जाता है इसे टाइप टूल भी कहत ेह� यह हॉ�रजॉ�टल टे��ट टाइप करता है हम टे��ट का कलर
बदल भी सकत ेह�

VERTICAL TYPE TOOL

इस टूल का �योग टे��ट को व�ट�कल टाइप करने के �लए �कया जाता है यह भी एक टाइप टूल है

VERTICAL MASK TOOL

इस टूल का �योग भी व�ट�कल टे��ट टाइप करने के �लए �कया जाता है परंत ुजो भी टे��ट टाइप होता है उसका आउटलाइन ह� �द�श�त होता है

HORIZONTAL MASK TOOL

इस टूल का �योग हॉ�रज�टल टे��ट टाइप करने के �लए �कया जाता है यह भी टे��ट का आउटलाइन �द�श�त करता है

CUSTOM SHAPE TOOL

इस टूल का �योग इमेज पर �व�भ�न �कार क� आकृ�त बनाने के �लए �कया जाता है

RECTANGLE TOOL

इस टूल का �योग इमेज पर आयताकार आकृ�त बनाने तथा उसम� �नधा��रत कलर भरने के �लए �कया जाता है

ROUNDED RECTANGLE TOOL

इस टूल का �योग गोल होने वाल� आयताकार आकृ�त बनाने तथा उसम� �नधा��रत कलर भरने के �लए �कया जाता है

ELLIPSE TOOL

इस टूल का �योग इमेज पर गोल आकृ�त बनाने के �लए �कया जाता है तथा उस म� �नधा��रत कलर भी भर सकत ेह�



POLYGON TOOL

इस टूलका सहयोग इमेज पर बहुभजु आकृ�त बनाने तथा उस म� कलर भरने के �लए �कया जाता है

LINE TOOL

इस टूल का �योग �नधा��रत कलर क� रेखा बनाने के �लए �कया जाता है रेखा क� मोटाई को ऑ�शन के �वारा बदला जा सकता है

NOTES TOOL

इस tool का �योग इमेज के साथ एक नोट डालने के �लए �कया जाता है इस नोट पर इमेज या इमेज के �कसी भाग से संबं�धत जानकार� को �टाट�
�कया जा सकता है ता�क इस इमेज पर पनुः काय� करत ेसमय यह जानकार� �ा�त हो सके नोट के �थान पर इमेज पर केवल एक आइटम �द�श�त
होता है

AUDIO ANNOTATION TOOL

इस टोल का �योग इमेज के साथ नोट के �प म� ऑ�डयो ि�लप जोड़ने के �लए �कया जाता है इसके �लए कं�यटूर म� माइ�ोफोन और साउंड काड�
होना आव�यक है

EYEDROPPER TOOL

टूल का �योग इमेज के �कसी भाग के कलर को �सले�ट करने के �लए �कया जाता है इस �कार से �कया गया कलर फॉर �ाउंड कलर म� सेट हो
जाता है

HAND TOOL

इस टूल का �योग तब �कया जाता है जब�क परू� इमेज फोटो शॉप क� इमेज �वडंो म� �द�श�त ना हो रह� हो इस tool का �योग करके इमेज को अपने
अनसुार �खसकाकर उसे �कसी भी भाग को मॉ�नटर ���न पर देखा जा सकता है

ZOOM TOOL

टूल का �योग इमेज �वडंो म� इमेज को बड़ ेआकार म� देखने के �लए �कया जाता है इस टूल को �सले�ट करके इमेज के �कसी भी भाग पर �ेक करने
पर इमेज का वह भाग बड़ा हो जाता है

फोटोशॉप म� लेयस� का �योग कैसे कर� (How to Use layer in Photoshop)



लेयर �या ह�? (What is Layer?)

Adobe Photoshop म� लेयस� एक पारदश� पेपर क� तरह होती ह� लेयर फोटोशॉप म� एक ऑ�जे�ट को छेड़ े�बना दसूरे ऑ�जे�ट पर काय� करने क�
अनमु�त �दान करता है लेयर एडोब फोटोशॉप म� इमेज और ऑ�जे�ट को �यवि�थत करने क� एक शि�तशाल� प��त है|

फोटोशॉप म� नई इमेज म� केवल एक लेयर होती है इमेज पर लेयस� को जोड़ा जा सकता है, साथ ह� लेयस� इफे�ट का �योग भी �कया जा सकता है,

लेयस� के �म म� प�रवत�न भी �कया जा सकता है, एक से अ�धक लेयस� का �ुप भी बनाया जा सकता है, साथ ह� �व�भ�न लेयस� को मज� करके एक
लेयर म� प�रवत�न भी �कया जा सकता है| फ़ोटोशॉप म� आपके �वारा उपयोग क� जाने वाल� कई �कार क� परत� ह�, और वे दो म�ुय �े�णय� म� आती

ह�:

Content Layer: इन लेयस� म� �व�भ�न �कार क� साम�ी होती है, जसेै �क photographs, text, और shapes.

Adjustment layers: ये लेयस� आपको उनके नीचे क� लेयस� म� समायोजन लागू करने क� अनमु�त देती ह�, जसेै saturation या brightness| समायोजन
परत� एक �कार का nondestructive संपादन ह� �य��क वे वा�तव म� मलू इमेज के बारे म� कुछ भी नह�ं बदलत ेह�।

लेयस� का उपयोग करत ेसमय, �यि�तगत लेयस� को चाल ूकरने और बंद करने म� मदद �मल सकती है यह देखने के �लए �क वे इमेज को कैसे
�भा�वत करत ेह�। आप ��येक लेयर नाम के बगल म� ि�थत ने� आइकन पर ि�लक करके ऐसा कर सकत ेह�।

लेयर का उपयोग �य� कर�? (Why Use Layer)

आप सोच रहे ह�गे �क आपको लेयस� का उपयोग करने क� आव�यकता �य� है। स�चाई यह है �क, लेयर आपको लचीलेपन और �नयं�ण क� एक
अ�तु मा�ा �दान करती ह� �य��क आप ��येक लेयर को शषे इमेज म� �वतं� �प से सधुार कर सकत ेह�। एक बार जब आप लेयस� के साथ सहज हो

जात ेह�, तो आप हर समय उनका उपयोग कर�गे।

लेयर बे�सक (Layer Basic)

अब आप फ़ोटोशॉप म� लेयस� के साथ काम करना श�ु करने के �लए तयैार ह�। आप लेयर पनैल के साथ लेयस� को देख, बना और सधुार कर सकत ेह�।
यह आमतौर पर ���न के �नचले-दाएँ कोने म� �मलेगा, हालाँ�क आप Window Menu से  Layer पर जा सकत ेह� ता�क यह स�ुनि�चत हो सके �क यह

चाल ूहै।



समायोजन लेयर बनाने के �लए (How to create an adjustment layer)

य�द आपने पहले कभी लेयस� का उपयोग नह�ं �कया है, तो हम पहले Adjustment Layer क� को�शश करने क� सलाह देत ेह�। याद रख�, एक समायोजन
लेयर म� साम�ी नह�ं होती है – यह आपको इसके नीचे क� लेयस� म� समायोजन लागू करने क� अनमु�त देता है।

लेयर पनैल म�, नीचे द� गई लेयर का चयन कर� जहाँ आप समायोजन लेयर �दखाना चाहत ेह�।

लेयर पनैल के नीचे समायोजन बटन पर ि�लक कर�, �फर वां�छत समायोजन चनु�।

समायोजन लेयर �दखाई देगी, और �फर आप गुण पनैल म� समायोजन को अनकूु�लत कर सकत ेह�। आपके �वारा �कए गए
कोई भी प�रवत�न समायोजन लेयर के नीचे क� ��येक लेयर को �भा�वत कर�गे।

वकैि�पक �प से, आप समायोजन लेयर बनाने के �लए समायोजन पनैल के बटन का उपयोग कर सकत ेह�।

खाल� लेयर कैसे बनाये (How to Create New Blank Layer)

य�द आप एक नई खल� लेयर बनाना चाहत ेह�| तो एक नई लेयर बनाने के �लए, लेयर पनैल के �नचले-दाएँ कोने के पास New Layer बटन पर ि�लक
कर�। लेयस� पनैल म� नई लेयर �दखाई देगी।

डु�ल�केट लेयर कैसे बनाये (How to create a duplicate layer)



य�द आप कोई डु�ल�केट लेयर बनाना चाहत ेह�| मलू लेयर म� फेरबदल �कए �बना अलग-अलग सधुार क� को�शश करने का यह एक आसान तर�का है।

लेयर को राइट-ि�लक कर�, �फर डुि�लकेट लेयर का चयन कर�।

एक डायलॉग बॉ�स �दखाई देगा। Ok पर ि�लक कर�। डुि�लकेट लेयर �दखाई देगी।

एक लेयर को हटाने के �लए (How to Delete Layer)

य�द आपको �कसी लेयर क� ज�रत नह�ं है, तो आप इसे हटा भी सकत ेह�। ऐसा करने के �लए, बस लेयर का चयन कर� और �फर अपने क�बोड� पर
�डल�ट क� दबाएं। वकैि�पक �प से, आप लेयर पनैल के �नचले-दाएं कोने म� �ैश कैन पर लेयर को ि�लक और �गै कर सकत ेह�।

लेयस� के साथ काम करना (Working with Layers)

आपके द�तावेज़ म� लेयस� के साथ काम करने के कई अलग-अलग तर�के ह�। उदाहरण के �लए, आप �व�भ�न लेयस� को �दखा और �छपा सकत ेह�,
�टै�कंग �म को बदल सकत ेह�, और भी बहुत कुछ।

लेयस� को �दखाना और �छपाना (How to hide and show layer)

एक लेयर को �छपाने के �लए, वां�छत लेयर के बगल म� ि�थत ने� आइकन पर ि�लक कर�। लेयर �दखाने के �लए इसे �फर से ि�लक कर�। नीचे द�
गई इमेज म�, आप देख सकत ेह� �क हमने टे��ट लेयर को बंद कर �दया है, इस�लए टे��ट अब द�तावेज़ �वडंो म� �दखाई नह�ं देता है:



लेयस� को पनुः �यवि�थत कैसे कर� (How to reorder layer)

िजस �म म� लेयस� खड़ी होती ह� वह यह �नधा��रत करेगा �क द�तावेज़ कैसा �दखता है। ऐसे समय हो सकत ेह� जब आपको �टै�कंग ऑड�र को बदलने
क� आव�यकता होती है। एक लेयर को �फर से �यवि�थत करने के �लए, लेयर पर ि�लक कर� और लेयर पनैल म� इि�छत �थान पर खींच�।

लेयर म� सधुार करना (Editing layers)

कई �कार के सधुार के �लए, वां�छत लेयर को सधुार करने से पहले चनुा जाना चा�हए; अ�यथा, आप गलती से गलत लेयर म� सधुार कर सकत ेह�।
उदाहरण के �लए, य�द आप इरेज़र टूल का उपयोग करत ेह�, तो यह केवल आपके �वारा चनुी गई लेयर को �भा�वत करेगा। आपको यह स�ुनि�चत

करने के �लए �क आपको सह� लेयर का चयन करने के �लए अ�सर लेयस� पनैल क� जाँच करने क� आदत डालनी चा�हए।

Editing text layers

य�द आप एक टे��ट लेयर म� सधुार करना चाहत ेह�, तो आपको लेयर पनैल म� लेयर आइकन पर डबल-ि�लक करना होगा। �फर आप टे��ट को
बदल सकत ेह�, एक अलग फ़ॉ�ट चनु सकत ेह�, या टे��ट का आकार और रंग म� सधुार कर सकत ेह�।
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